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1. ORIENTACOES INICIAIS

1.1 As informacgfes e as normas sobre a Promocéao Vertical, referente ao exercicio de 2018,
podem ser encontradas na Rede TIMG, no menu Pessoal > Servidores e Funcionérios > Promocao
Vertical > Em andamento > Edital 01/2018 e na Resolucéo TIMG n° 367/2001.

1.2 Este manual é uma orientacdo para o processo classificatorio de Promocao Vertical 2018.
Sua leitura e aplicagdo conjunta com o edital se tornam importantes para que o candidato realize os
procedimentos apropriados para concorrer ao processo de Promocao Vertical por meio do Sistema
Eletronico de Informagdes — SEI.

1.3 O processo classificatorio de Promocéo Vertical 2018 tramitara exclusivamente no SEI.

1.4 Sugerimos que, antes de iniciar a inscricdo pelo SEI, o servidor proceda a digitalizacao,
exclusivamente no formato “Portable Document Format” - PDF, com tamanho maximo de 10 MB (dez
megabytes) por arquivo, de todos os titulos a serem utilizados no processo e crie uma pasta propria,
no seu computador, para salva-los. Os titulos digitalizados deverdo ser salvos com nomes que
indiquem facilmente seu teor, pois isso evitara que sejam inseridos de forma equivocada durante o
processo de inscricdo pelo SEI. O mesmo procedimento deverd ser observado em relacdo ao
documento nato-digital, ou seja, criado originariamente em meio eletrénico.

1.4.1 Caso o mesmo titulo possua mais de uma pagina, inclusive frente e verso, o servidor
podera:

1.4.1.1 Digitalizar todas as paginas em um Unico arquivo; ou

1.4.1.2 Digitalizar as paginas de forma separada, resultando em arquivos distintos.

1.5 No momento da inclusdo dos documentos externos na “arvore de documentos do
rocesso” no SEI”, se for o caso do item 1.4.1.2 deste manual, numerar as paginas conforme abaixo:

Situacéo Forma de numeracdo (no campo Numero / Nome na arvore)
Inclusédo do requisito de escolaridade do curso | REQUISITO/Grad. (nome do curso)/pag. 1
regular REQUISITO/Grad. (nome do curso)/pag. 2

()

Incluséo de titulo para pontuacao do curso regular T[TULO 01/P6s-grad. (nome do curso)/péag. 1
TITULO 01/P6s-grad. (nome do curso)/pag. 2
(-..)

T[TULO 02/P6s-grad. (nome do curso)/pag. 1
TITULO 02/P6s-grad. (nome do curso)/pag. 2
()

Incluséo de evento externo de formacéo 01/(nome do evento externo)/pag. 1

01/(nome do evento externo)/pég. 2

(-.)

02/(nome do evento externo)/pég. 1

02/(nome do evento externo)/pég. 2

(...)

Incluséo de acéo de formagédo EJEF 01/(nome do curso TIMG/EJEF/TAMG)/pég. 1
01/(nome do curso TIMG/EJEF/TAMG)/pég. 2
(..)

02/(nome do curso TIMG/EJEF/TAMG)/péag. 1
02/(nome do curso TIMG/EJEF/TAMG)/pég. 2
()

Inclusdo de comprovante de atuacdo como | Declaragdo n® 1/pag. 1

Conciliador / Mediador Declaracéo n° 1/pag. 2

(.)



http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/re03672001.pdf

1.6 A inscricdo da Promocgédo Vertical 2018 pelo SEI poderd ser feita em etapas, podendo o
servidor retornar ao seu processo de inscricdo e prosseguir no trabalho posteriormente, dentro do
periodo de inscrigdo e antes de enviar o processo pelo SEI para a unidade “COMPROVE - PV 12
INSTANCIA”, quando se tratar de servidor do Quadro de Pessoal da Justica de 12 Instancia, ou para
a unidade “COMPROVE - PV 22 INSTANCIA”, quando se tratar de servidor do Quadro de Pessoal da
22 Instancia.

1.7 A inscricdo somente sera efetivada apos a assinatura eletrénica e o envio do processo pelo
SEl para a unidade “COMPROVE — PV 12 INSTANCIA” ou para a unidade “COMPROVE - PV 22
INSTANCIA”. Para isso, o servidor devera observar se foram realizados os seguintes procedimentos:

a) geracdo no SEI e preenchimento dos documentos internos: Requerimento de Inscricao,

Declaracéo de Inexisténcia de Punicao, Requisito de Escolaridade do Quadro | e Nome do Titulo

para Pontuacgdo no Quadro Il dos Cursos Regulares, assim como Relagdo de Eventos Externos

de Formacao, A¢des de Formacao EJEF, relacdo de Atuacdo como Conciliador ou Mediador
na Justica de Primeira Instancia e Declaragao de Autenticidade de Documentos;

b) inclusdo na “arvore de documentos do processo” SEI dos documentos externos: Atestado

de Antecedentes Criminais emitido pela Policia Civil da mesma unidade da federacédo que

expediu o documento de identificacdo do servidor, informado no formulario de Declaracéo de

Inexisténcia de Puni¢do, assim como dos documentos listados nos Quadros | e 1l do formulério

dos Cursos Regulares, além dos documentos relacionados nos formuléarios de Eventos

Externos de Formacdo, nas AcgOes de Formacdo da EJEF e na Atuacdo como

Conciliador/Mediador;

c) insercado do Numero do Evento SEI correspondente aos documentos adicionados na arvore

do processo, no campo apropriado dos formularios descritos na alinea “b” do item 1.7 deste

manual, criando um link;

d) verificacdo dos documentos listados nos formularios e inseridos na arvore de documentos;

e) assinatura eletrénica de cada um dos documentos descritos na alinea “a” do item 1.7 deste

manual;

f) alteracdo, em caso de erro, dos dados adicionados nos formularios e, caso necessario,

inclusdo ou exclusdo dos documentos ja inseridos na arvore do processo, com assinatura

eletrbnica do documento alterado, antes do envio do processo pelo SEIl para a unidade

“COMPROVE — PV 12 INSTANCIA” ou para a unidade “COMPROVE — PV 22 INSTANCIA”;

g) envio, ao final, do processo pelo SE| para a unidade “COMPROVE — PV 12 INSTANCIA”,

guando se tratar de servidor do Quadro de Pessoal da Justica de 12 Instancia ou para a unidade

“COMPROVE — PV 22 INSTANCIA”, quando se tratar de servidor do Quadro de Pessoal da 22

Instancia.

1.8 Apds a inclusdo dos documentos descritos no item 1.7, alinea “b”, deste manual, na arvore
de documentos e do posterior preenchimento do Niumero de Evento SEI, conforme descrito no item
1.7, alinea “c”, com o link correspondente, cada um dos formularios descritos no item 1.7, alinea “a”,
devera ser assinado eletronicamente. Havendo alteracdo em algum dos formulérios, o candidato
devera salva-lo e assina-lo novamente, antes de enviar o0 processo para a unidade “COMPROVE - PV
12 INSTANCIA” ou unidade “COMPROVE — PV 22 INSTANCIA”. O formulario alterado sem assinatura

eletrbnica ndo sera considerado.

1.9 E importante que o candidato anote o nimero do seu processo SEI| para que, apés seu
envio, a pesquisa do andamento processual seja facilitada.



1.10 Recomenda-se muita atencdo ao conteudo do processo antes do _envio, pois, uma vez
recebido o processo SEI na unidade “COMPROVE — PV 12 INSTANCIA” ou na unidade “COMPROVE
— PV 22 INSTANCIA”, néo seréo aceitos novos processos do mesmo candidato nem cancelamento
de inscricdo, inclusdo, complementacdo ou substituicdo de documentos, cujo primeiro envio
prevalecerd, inclusive em pedido de reconsideracao e recurso.

1.11 N&o sera aceita inscricdo no SEI Treinamento nem no_SEI Homologac&o. Antes de iniciar
seu processo, verifique se a tela do SEI esta igual a apresentada no item 2.2 deste manual.

https://sei-treinamento.tjmg,.jus.br/ 10.0.40.144/

Usuario: Usudrio:
I l

TREINAMENTO HOMOLOGAGCAO

|| Lembrar Acessar |l Lembrar Acessar

2. ACESSO AO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES-SEI

2.1 Acessar o0 endereco https://sei.timg.jus.br/seil ;

2.2 Realizar o login no SEl, utilizando o mesmo usuario e senha da Rede TIMG:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Sistema Eletrénico de Informacgoes

Usuario:
I

Senha:

|_| Lembrar Apessar



https://sei.tjmg.jus.br/sei/

3. DESBLOQUEIO DE POP-UP DO NAVEGADOR (MOZILLA FIREFOX E GOOGLE CHROME)

3.1 Desbloquear o pop-up do navegador utilizado.

OBSERVACAOQO: Como exemplo, foram utilizados os navegadores “Mozilla Firefox” verséo
61.0.2 e “Google Chrome” versdo 61.0.3163.100. Para desbloquear o pop-up de outra versao, o
candidato podera entrar em contato com o setor de informatica do TIMG ou, pela internet, com o
suporte do navegador utilizado.

3.1.1 Desbloquear o pop-up do navegador “Mozilla Firefox” versdo 61.0.2:

Passo 1

Firefox Quantum

CLICAR AQUI

I | 5 PARA ACESSAR
MENU E
DESBLOQUEAR
POPUP
Passo 2
N @ =
£ Entrar no Sync
E3 Movajanela Crl+N
©3 Nova janela privativa Ctrl+Shift+P
a Restaurar sessdo anterior Passo 3
Zoom - 100% + A
Editar x b B -I:I- Geral
lI\ Biblicteca > ]
o Extensdes Ctrl+Shift+A CLICAR Q Inicio
C ¥ Opgoes C— EM N .
&7 Personalizar... OPCOES Q PE.'S(]L.IISE
privacidad CLICAR EM
- Abrir arquivo... Ctrl+Q fivacidade € $——. PRIVACIDADE
Salvar pagina comao... Ctrl+5 Seguranga E SEGURANC‘A
& Imprimir... S Conta Firefox




Passo 4

‘m Inicio

Permissdes
Q Pesquisa
Privacidade e ® localizagdo
Seguranca B¢ Camera
S Conta Firefox & Microfone

EM “PERMISSOES”, &) Notificagbes Saiba mais
DESMARCAR A
OPCAO “BLOQU EAR Pausar as notificacOes até reiniciar o Firefox
JANELAS POPUP N

Bloguear janelas popup

3.1.2 Desbloquear o pop-up do navegador “Google Chrome” versao 61.0.3163.100:

Passo 1

G Google Chrome MLICAR AQUI
PARA ACESSAR

Versdo 61.0.3163.100 : MENU E
DESBLOQUEAR
POPUP

Personalizar e controlar o Google Chrome
ACESSIBILIDADE  REDE TIMG

Passo 2

Nova guia Ctrl+
Nowva janela

Nova janela angnima Ctrl+ Shift+

Historico 4
Dawnloads Ctrl+

Favarites 4
Zoom - 100%  + o

Imprimir... Ctrl+P
Transmitir...
Buscar... Cirl+F

Mais ferramentas 4

Editar Recortar Copiar Caolar

CLICAR EM
Configuragées Ar CONFIGURACOES

Ajuda 4

Sair Ctrl+Shift+C




Passo 3

Pessoa 1 . FAZER LOGIN NO GODGLE CHROME

Faga login para ter acesso aos favoritos histérica, senhas e outras configuragdes em todos os seus
dispositivos. Vocé também serd conectado automaticamente a0s seus senvigos do Google. Saiba mais

(Gerenciar cutras pessoas *

CLICAR EM
Importar favoritos e configuragies AVAN CA DO 9

Aparéncia

Temas Passo 4
Abrir a Chrome Web Store

Privacidade e seguranga

Mostrar botdo "Paginz inicial”

Desativado »
0 Google Chrome pode usar o icos da Web para melhorar sua experiéncia de navegacdo. Se desejar, &
. possivel desativar esses servigos. Sal
*Mostrar barra de favaritos »
Tamanho da fonte Médio (recomendada) - Utilizar um servigo da web para ajudar a soluciong
Utilizar um servigo de previsdo para ajudar a preer|
Personalizar fontes v endereco

Zoom da pégina: 100% - Usar um servigo de previsdc para carregar pagina: EM PRIVACIDADE
Enviar automaticamente informag@es do sistema E S E G U RA N CA
Mecanisme de pesquiza detectar apps e sites perigosos !
CLICAR EM
O mecanismo de pesquiss usado na bama de endersgo Googla - Proteger vocé e seu dispositive de sites perigosog W (; A
CONFIGURACOES
Gerenciar mecanismos de pesquisa - Enviar estatisticas de uso e relatérios de erros ao D E CO N TE U DO

Navegador padrio Enviar uma solicitagdo *Néo rastrear” com seu fra

Utilizar um servigo da web para ajudar a soluciog

:N::egacor aiT:;. some o navegadar padrio TORNAR PADRAD Verificag&o ortogréfica mais inteligente, envigfo »
navegador
Inicializagdo Gerenciar certificados
Gerencie configuragdes e certifigfios HTTPS/SSL
Gerenciar nas pdginas de inicializagéa
Restaurar guias ou abrir péginas especificas ’ Configuragdes de conteiida ,
‘ Controle quais informagdes os websites podem usar e quais contelidos eles podem mostrar

Limpar dados de navegagao
Avangads - P R 93¢ B 3
Limpa o histérice, os cookies, o cache e muito mais

Passo 5
€ Configuragdes de conteido @
Cockies
@&  Permitir que os sites salvem e leia ados de arquivos “cookies” - que armazenam »

temporariamente o que vocé visitou na re:

-

Local
Perguntar antes de acessar

- g;a:\;jrniar antes de acessar E M . 3
Microfone CONFIGU RA(;OES

(=

Perguntar antes de acessar DE Co NTEU DO, ’

Notificagfes CLICAR EM POP- PaSSD 6 .
‘ : UPS ’ CLICAR NO BOTAO

Perguntar antes de enviar
7 < Pop-ups PARA PERMITIR
o JavaScript N PO PU P

Permitido

Permitido .

Flash
Executar apenas contetidos imp:

Imagens »
Bxibir todos Bloquear ADICIONAR
Pop-ups
Bloqueados Nenhum site adicionado




4. INICIAR O PROCESSO DA PROMOCAO VERTICAL

4.1 Selecionar a opc¢éao “Iniciar Processo”:

Controle de Processos Controle de Processos
Imiciar Processo

s al [RAnals]Rle
Pesquisa i al ¢

EBase de Lonhecimento
Textos Padrao \Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores

Modelos Favortos

4.2 Verificar se a opgéo “PROMOCAO VERTICAL 2018” esta disponivel na tela. Se sim, clicar
em “PROMOCAO VERTICAL 2018”:

Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo: &

| |
ATOS DA PRESIDENCIA

COMUNICACAOC GERAL

CONCLUSAO TERMO DE REALIZACAO DE ESTAGIO
MANIFESTACAQ

PROMOCAO VERTICAL 2018

4.3 Se nao, escolher o Tipo do Processo, clicando no icone + e localizar a op¢do “PROMOCAO
VERTICAL 2018

Escolha o Tipo do Processo: ©@

4.4 Apos localizada a opcéo, clicar em “PROMOCAO VERTICAL 2018’.

4.5 Na tela "Iniciar Processo", preencher o campo “Especificacdo” com o nome, cargo, classe,
matricula do servidor, acrescentando, ao final, PV (ano da PV), conforme modelo abaixo.

Observac&o: o campo "Especificacio” esta limitado a 100 caracteres. E importante que o nome
do candidato, o cargo e o numero da matricula sejam digitados em sua integralidade, em relacdo as
demais informagoes.

Iniciar Processo

Tipo do Processo:
PROMOCAC VERTICAL 2013

Especificagio:
|Fu|ano de Tal, Cficial Judiciario D f Oficial de Justica Avaliador, matricula 11.222-3, PV 2018




4.6 Preencher o campo “Interessados” com o nome e matricula do servidor. Ao digitar o nome,
o préprio sistema dara a op¢ao para o servidor clicar nos dados solicitados:

Interessados:
/ |

[Fulano de Tal

4.7 Verificar se o campo “Nivel de Acesso” esta selecionado na opgao “Restrito” e clicar em
“‘Salvar”:

Nivel de Acesso

Sigiloso \ ® Restrito Publico

Hipotese Legal

—

Sslvar | | voltsr

4.8 Apos clicar em Salvar, sera gerado um namero do Processo SEI referente a sua inscricéo,
gue sera a referéncia para acompanhamento e movimentacdo de todo o processo, desde a inscricao
até a homologacao da Promocao Vertical, devendo o servidor anota-lo para facilitar sua pesquisa até
a homologacéo do processo classificatorio de promocéo vertical:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SEI! versdo 3.0.11 -

@§0000335-76.2018.8.13.0000 Lol <) B M -
JN§0000935-76.2018.8.13.0000 \ . S %4 !! P

p Consultar Andamento Processo aberto somente na unidade

(SETOR DE LOTAGAO DO SERVIDOR)

5. PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE INSCRICAO

5.1 Selecionar a opg¢éo Incluir Documento:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADD DE MINAS GERAIS

SEI! versao 3.0.11 -

IMf0000935-76.2018 8.13.0000 )| %

& Consultar Andamento

Fro - ente na unidade
> Incluir Documento

10



5.2 Em “Gerar Documento”, verificar se a opgéo “Promocgéo Vertical-Requerimento de Inscrigao”
esta disponivel na tela. Se sim, clicar em “Promogao Vertical-Requerimento de Inscrigao”:

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

Externo

Aviso

Certiddo

Deciséo

Despacho

Documentagdo para Admissdo de Estagiério-Graduacéo
Formulario-Incluséo Banco de Horas-Convocagdo TRE
IManifestacdo

Cficio

Pedido de Reconsideracdo

Promogdo Vertical - Atuagédo como Conciliador/Mediador
Promogdo Vertical - Cursos Regulares

Promogdo Vertical - Declaracdo de Autenticidade de Documentos
Promogdo Vertical - Declaracdo de Inexisténcia de Punicédo

Promogdo Vertical - Participagdo em Agdes de Formacgdo EJEF
Promogdo Vertical - Participacdio em Eventos Externos de
Formacéo

'Promogéo Vertical - Requerimento de Inscrigdo
Recurso

5.3 Se ndo, escolher o Tipo do Documento, clicando no icone @ e localizar a op¢ao “Promogéao
Vertical-Requerimento de Inscrigao”:

Gerar Documento /
Escolha o Tipo do Documento: &

5.4 Apés localizada a opcéo, clicar em “Promocéao Vertical-Requerimento de Inscrigao”.

5.5 Na tela Gerar Documento, verificar se esta selecionada a opgao “Restrito” no “Nivel de
Acesso” e clicar em “Confirmar Dados”:
Gerar Documento

Confirmar Dades

Promogdo Vertical - Requerimento de Inscrigdo

Texto Inicial

Documento Modelo ‘

Texto Padrac

# Nenhum .
— 1. Verificar se

Descricio ,
esta

Classificacio por Assunios Se|eCIOnada a
opgao
“Restrito”.

- _ 2. Clicar em

Observacfes desta unidade: n CO nfl rmar

dados”.
Nivel de Acesso
Sigiloso # Restrito Publico

Hipotese Legal:

Gortrmer Secea | [r]

11



5.6 Apos clicar em “Confirmar dados”, sera aberta a janela de edigdo do “Requerimento de
Inscricao”. Preencher todos os campos do Requerimento de Inscri¢ao:

E SEI/TIMG - 0083205 - Promagao Vertical - Requerimento de Inscricdo - Google Chrome =|E
Salvar Assinar | | J - -
100 % AutoTexto

AR N . .
, Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
) Tribunal de Justica
Processo Classificatorio de Promogéo Vertical - Exercicio 2018
Requerimento de Inscricdo
Nome completo | Matricula
Cargo efetivo/Especialidade
Classe atual
Quadro [ 1] 1= INsTANCIA [T[2= vsTAncIA

ComarcalSetor de lotagio

Endereco residencial complete (rws, r°,
bairro, complemento, CEP, cidade, estado)

Telefones (servio, residencial & celular)

E-mail

|:| Quero concorrer 3s vagas para a classe D.
CLASSE PRETENDIDA

Quero concorrer as vagas para a classe C.

5. 7 ApGs o preenchimento, clicar em “Salvar” e, apos, em “Assinar”:

[ Salvar | | # ASSINE ¢

—==| 2. Clicar em
“Assinar”.

1. Clicar em “Salvar”.

5.8 Apds clicar em “Assinar”, sera apresentada a janela abaixo. O candidato devera colocar sua
senha (a mesma da Rede TJMG / Intranet) e clicar em “Assinar”;
" TIMG - SEl(Sistema Eletranico de Informagéio) - versio SEI 3.0.LL - HOMOLOGAGAO - Assinatura de Docum... | = | (=1

O

Assinatura de Documento

Assinar

Orgao do Assinante:
TJMG v

Assinante: 4 1. Digitar a senha (a mesm
| | da Rede TIMG / Intranet).

Cargo / Fungao:

2. Clicar em “Assinar”.

12



5.9 Apés clicar em “Assinar”, na frente do nome Requerimento de Inscricdo sera mostrado o

icone , indicando que o documento foi assinado eletronicamente:

Lf0001194-71.2018.8.13.0000 «

""" [ElPromocio Vertical - Requerimento de Inscrigio COMPROVE 0083070 ESalFa /

Observacéao: Caso o candidato ndo consiga preencher os campos da tela do Requerimento de
Inscricdo (tela travada ou pop-up blogueada), clicar em Editar Contetdo para liberar os campos
preenchiveis:

e
IRIPTomoc a0 Verlical - Reguenments &8 Inscncdo COMPROVE 0083070
LE Ot S OnDeindd .l

_,-:" Consultar Andamento
) Poder Judiciario do Est
\O Tribunal d
1. Clicar no Requerimentb de v Processo Classificatério de Promogda Vertica
Inscrigdo. V] Requerimento de Inscrigo
/ Nome comgisto
2. Clicar em “Editar conteldo”. Cargo el s aiiade
Classe atual
Cracrn _|'.. BETANCIA ]—

6. INFORMACOES PARA A INSERCAO DE DOCUMENTOS NA ARVORE DE DOCUMENTOS DO
PROCESSO NO SEI

6.1 Antes da insercdo no SEI de qualquer arquivo relativo a Promocéo Vertical, todos os
documentos deverao estar digitalizados, exclusivamente em formato PDF.

6.2 NAO SERAO AVALIADOS ARQUIVOS:
a) enviados em formato diverso do PDF;

b) corrompidos;

c) contendo documentos ilegiveis.

6.3 Cada evento do SEI correspondera a apenas um documento digitalizado individualmente,
sendo vedado ao candidato encaminhar no mesmo arquivo dois ou mais documentos diversos, exceto
guando se tratar de um documento Unico que possua mais de uma pagina, em que o servidor podera
digitaliza-las em um mesmo arquivo ou em arquivos distintos e inclui-las no SEI, conforme consta nas
ORIENTACOES INICIAIS deste manual, item 1.4.

6.4 Somente serdo considerados para o processo classificatorio de Promocao Vertical 2018 os
documentos internos que contenham a assinatura eletrénica do préprio servidor.
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7. INCLUSAO DO ATESTADO DE ANTECEDENTES CRIMINAIS NA ARVORE DE DOCUMENTOS
DO PROCESSO NO SElI

7.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior
do canto esquerdo da tela:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADD DE MINAS GERAIS

L]
SEI! versio 3.0.11 - NUumero do
processo SEI

[][][]11‘34—?1_2018_8_13_0{]0{] aF
[0 Promogdo Vertical - Requerimento de Inscrigdo

7.2 Selecionar a opg¢éo Incluir Documento:

TRIEUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

L]
S‘EI! versao 3.0.11 -

HOMOLOGAGAO

INjo001194-71 2018 8 13 0000 I

Promogdo Vertical - Requerimento de Inscricdo

Incluir Documento

7.3 Em “Gerar Documento”, escolha o tipo do documento “Externo”:

Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento: &

I |

'Externo !
Aviso

Certidao

Despacho

Documentacdo para Admissdo de Estagiario

Formulario-Inclusdo Banco de Horas-Convocacao
TRE

Manifestacdo
Oficio

7.4 Na tela “Registrar Documento Externo”, no “Tipo do Documento”, selecionar a opgéo
“‘Promocéo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais”

Registrar Documento Externo

Tipo do Documenta: 1. Clicar para selecionar
= )4/ opgao.
Promocao Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais ‘\ 2. Selecionar “Promoc3o

Promocgao Vertical — Acao de Formacao EJEF .
‘ : : Vertical - Atestado de

Promogdo Vertical — Conciliador/Mediador TR
Fromogdo Vertical — Cursos Regulares Antecedentes Criminais”.

Promogdo Vertical — Evento Externo de Formacdo
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7.5 No campo “Numero / Nome na Arvore”, deixar em branco:

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:
Promogao Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais v

Nimero / Nome na Arvore: /

7.6 No campo “Data do Documento”, inserir a data de expedicao do atestado:

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: \ Data do Documento:
Promog&o Vartical — Atestado de Anfecedentes Criminais v "-'-‘

02/05/2018

7.7 Preencher o campo Formato com a opcao “Nato-digital”, caso se trate de um documento
criado originariamente em meio eletrénico ou com a opc¢ao “Digitalizado nesta Unidade”, em se
tratando de um documento produzido a partir da digitalizacdo de um documento em papel:

MNato-digital

# Digitalizado nesta Unidade

7.7.1 Se a opgéo selecionada for "Digitalizado nesta Unidade", escolher o "Tipo de Conferéncia”

adequado:

Formato (7)

Nato-digital /

& Digitalizado nesta Unidade

Bemetente:

Tipo de Conferéncia: 4'/

Copia autenticada administrativamente
Cadpia autenticada por cartorio
Copia simples

| Documento original

7.8 Verificar se o campo “Nivel de Acesso” esta selecionado na opgéo “Restrito”.
7.9 Clicar em “Escolher arquivo”, selecionando o arquivo correspondente e depois em

“Confirmar Dados”:

Nivel de Acesso

Sigiloso

Hipotess Legal:

» Resirio A
\ 1. Verificar se esta selecionada a

opgao “Restrito”.

Anexar Arquivo:

Escolher arquivo | Declaragdo - Atestade de antecedentes criminais. pdf

2. Clicar “Escolher arquivo” para
selecionar o arquivo correspondente.

3. Clicar em “Confirmar dados”.
Listl -

Nome Data Tamanho
Declaragdo - Atestado de

9, 5T .
antecedentes criminais.pdf 16/08/2018 03:57:20 1754 Kb

Usudric  Unidade Agdes

10014621 COMPROVE b4

Confirmar Dados
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8. ATESTADO DE ANTECEDENTES CRIMINAIS: CRIA(;AO DO DOCUMENTO DE DECLARAGAO
DE INEXISTENCIA DE PUNICAO E INCLUSAO DO NUMERO DO EVENTO SEI

8.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior
do canto esquerdo da tela:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADD DE MINAS GERAIS

&
SEI! versio 3.0.11 - Numero do

processo SEI

0001194-71.2018.5.13.0000 55
""" [ Promoc&o Vertical - Requerimento de Inscricio COMPROVE 0083070 «”
""" 7‘ Promocio Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) <

8.2 Selecionar a opc¢éao Incluir Documento:

TRIEUNAL DE JUSTICA DO ESTADD DE MINA S GERAIS

SEi! versio 3.0.11 - Para saber+ Menu Pesquisa -

J:; 001194-71.2018 8.13.0000 &8
[ Promogéo Vertical - Requerimento de Inscricdo COMPROVE 0083070 «
% Promocdo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) <

8.3 Em “Gerar Documento”, verificar se a opgédo “Promogdo Vertical - Declaracdo de
Inexisténcia de Punicao” esta disponivel na tela. Se sim, clicar em “Promocao Vertical - Declaracéo de
Inexisténcia de Punicao”:

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

Externo
Aviso
Certiddo
Decisdo
Despacho
Documentagdo para Admissdo de Estagiario-Graduagio
Formulario-Inclusdo Banco de Horas-Convocacao TRE
IManifestacdo
Oficio
Pedido de Reconsideracdo
Promacdo Vertical - Atuacdo como Conciliador/Mediador
Promagdo Vertical - Cursos Regulares

\ Promogdo Vertical - Declaracdo de Autenticidade de Documentos
Promogdo Vertical - Declaracdo de Inexisténcia de Punicdo
Promogdo Vertical - Participacdo em Agdes de Formacgdo EJEF

Promagdo Vertical - Participacdo em Eventos Externos de
Formacgdo
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8.4 Se no, escolher o Tipo do Documento, clicando no icone

Vertical - Declaragao de Inexisténcia de Punigao:

e localizar a op¢ao “Promogéao

Gerar Documento /
Escolha o Tipo do Documento: ©

8.5 Apos localizada a opcéo, clicar em “Promocgao Vertical - Declaragdo de Inexisténcia de
Punicao”.

8.6 Na tela Gerar Documento, verificar se esta selecionada a opg¢ao “Restrito” no “Nivel de
Acesso” e clicar em “Confirmar Dados”:

Gerar Documento

Gortrmer Do

Promogao Vertical - Declaragio de Inexisténcia de Punigao

Texto Inicial

Documento Modelo
Texto Padrio

® MNenhum

Descrigdo:

1. Verificar se esta
selecionada a opgao

Classificagdo por Assuntos:

“Restrito”.
2. Clicar em
Observacies desta unidade: “Confirmar dados”.
\ )
Nivel de Acesso
Sigiloso # Resfrito Publico

Hipbtese Legal

Gortrmer s

8.7 Apos clicar em “Confirmar dados”, sera apresentada a tela abaixo:

T SENTIMG - 0083351 - Promogo Vertical - Declaragio de Inexisténcia de Punico - Google Chrome [=[E] &
(D 10.0.40.144/sei/controlador.php?acac=editor_montar&id_procedimento=1357478&id_documento=135902&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=100002898..
Salvar Assinar | | J - -
100 % AutoTexto
! s - . .
@ Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
= Tribunal de Justica

Processo Classificatério de Promocéo Vertical - Exercicio 2018
Declaragdo de Inexisténcia de Punicdo

Declaro, sob as penas da lei, nos fermos do inciso ll, c/c § 2° ambes do art. 28 da Resolugdoe TJMG n° 367/2001 (com redagdo dada pela Resclugde TJMG n® 822/2016), para fins de
inscrigdo em processo classificatorio de promogo vertical, que, na qualidade de servidor piblico, no periodo de 02 (dois) anos imediatamente anteriores & data de 1° de julho de 2013, ndo
soffi punig#o de natureza penal ou disciplinar prevista em regulamento.

E, neste ato, fago a juntada da copia digitalizada do atestadoe de antecedentes criminais emitide pela Policia Civil.

ATESTADO DE ANTECEDENTES CRIMINAIS ‘ NUMERO DO EVENTO SEI
1 |ATESTADO DE ANTECEDENTES CRIMINAIS EMITIDC PELA POLICIA CIVIL ‘
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8.8 Providenciar o preenchimento do numero do Evento SEI referente ao Atestado de

Antecedentes Criminais: )
a) clicar no espaco de preenchimento correspondente ao NUMERO DO EVENTO SEI (ndo

digitar o numero) referente ao ATESTADO DE ANTECEDENTES CRIMINAIS:
ATESTADO DE ANTECEDENTES CRIMINAIS ~— EEEEEC?SDE?
—

1 |ATESTADO DE ANTECEDENTES CRIMINAIS EMITIDD PELA POLICIA CIVIL

b) clicar no logotipo do SEI existente na parte superior da tela, em INSERIR UM LINK PARA
PROCESSO OU DOCUMENTO DO SEl:

alizar&id_procediment

r_montar&acao_origem=arvore_visu

L e X x5, 4 M/ F-

FEr-REE

[In:r:rir um Link para processe cu documento do SEI }

I

4

c) localizar o numero do evento SEI na arvore do processo, correspondente ao documento, a

esquerda da tela, digita-lo no campo “Protocolo” e clicar em “OK”:
’ N 7 S 3 4, 4 [A]
L] 0001194-71.2016.8.13.0000 ¢ Z = -
: [ Promogéo Vertical - Requerimento de Inscrico COMPROVE 0083070 « & = = = [ - =
‘,"'; Promocao Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (008307 1) IS
[ Promog 3o Vertical - Declaragdo de Inexisténcia de Punigo COM*OVE 0083121
£ Consultar Andamento \ Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
Tribunal de Justica
Processo Classificatério de Promogéo Vertical - Exercicio 2018
Declaragéo de Inexisténcia de Punigéo
1. Localizar o nimero do evento SEI. |==rmescnmias i
.. ’ Propriedades do Link
2. Digitar o nimero do evento SEI == ki -
w " Protocolo
no campo “Protocolo”. s
3. Clicar em “OK”". _
rapreemthimento e instrugdes sobre o processo SEI - Cancelar g nh

d) Apds clicar em “OK”, o numero do evento SEI sera mostrado, conforme abaixo:
ATESTADO DE ANTECEDENTES CRIMINAIS Lz
0082364

1 |ATESTADO DE ANTECEDENTES CRIMINAIS EMITIDO PELA POLICIA CIVIL

8.9 Apéds a inclusdo do numero do evento SEI do Atestado de Antecedentes Criminais, 0

candidato devera salvar e assinar o documento:

[H salvar | | ¢ Assinar \
Vw 2. Clicar em

= (s}
“Assinar”.

1. Clicar em
“Salvar”.
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8.10 Apds clicar em Assinar, sera apresentada a janela abaixo. O candidato devera colocar sua
senha (a mesma da Rede TJMG / Intranet) e clicar em “Assinar”:
" TIMG - SEI (Sistema Eletranico de Informag#o) - versso SET3.0.11 - HOMOLOGAGAO - Assinatura de Docum... | = | = ||

b
Assinatura de Documento
Orgdo do Assinante:
TJMG v /
Assinante: P 1. Digitar a senha (a mesm
P da Rede TIMG / Intranet)
Cargo / Fungdo: 2. Clicar em “Assinar”. .

8.11 Apds clicar em “Assinar”, na frente do nome Declaracdo de Inexisténcia de Punicdo sera

mostrado o icone , indicando que o documento foi assinado eletronicamente:

DDD11‘34-T1_2{]18_8_13_0{]{10 e
""" B Promogdo Vertical - Reguerimento de Inscrigdo COMPROWVE 0083070 & &
- Promocdo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) &

""" [ Promocéo Vertical - Declaracdo de Inexisténcia de Punicdo COMPROVE 0083121 « &

9. INCLUSAO DE CURSO REGULAR / REQUISITO NA ARVORE DE DOCUMENTOS DO
PROCESSO NO SEI

9.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior
do canto esquerdo do Sistema SEI:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADD DE MINAS GERAIS

SEI! versio 3.0.11 - NUmero do
processo SEI

JM§0001194-71.2018.5.13.0000 IS

Promocéo Vertical - Requerimento de Inscrigdo COMPROVE 0083070 ¢ &
Promocgdo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) &
[ Promocéo Vertical - Declaracéio de Inexisténcia de Punicéio COMPROVE 0083121 ¢ &

9.2 Selecionar a opcéo Incluir Documento:

TRIEUNAL DE JUSTICA DO ESTADD DE MINAS GERAIS

L]
sel! versao 3.0.11 -

0001194-71.2018.8.13.0000 £

[0 Promogéo Vertical - Requerimento de Inscrigdio COMPROVE 0083070 <7 #
“% Promogéo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0053071) «
[0 Promog&o Vertical - Declaragdo de Inexisténcia de Punigdo COMPROVE 0083121 ¢ #

Incluir Documento
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9.3 Em “Gerar Documento”, clicar em “Externo”:

Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento: &

|
\ ‘Externo

Aviso

Certidao

Decisdo

Despacho

Documentagdo para Admissdo de Estagiario

Formulario-Inclusdo Banco de Horas-Convocagdo TRE
Manifestacdo
Oficio

9.4 Na tela “Registrar Documento Externo”, selecionar a opg¢ao “Promocéo Vertical — Cursos
Regulares”

Registrar Documento Externo

1. Clicar para

Tipo do Documento: . ~
' v / selecionar opgao.

Frojetos - 2. Selecionar

Fromogdo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais - - A
Promagie Vertical — Agdc de Formagio EJEF Promogao Vertical -
Promog3o Vertical — Conciliador/Mediador Cursos Regulares”.

Promocdo Vertical — Evento Externo de Formagdo

9.5 No campo “Numero / Nome na Arvore”, preencher com REQUISITO/Nome do curso
Regular, digitando a palavra "REQUISITO" em letras mailsculas, em seguida "/" e o tipo de curso
regular para a classe pretendida, conforme indicagéo abaixo:

REQUISITO/Médio
REQUISITO/Sequencial (nome do curso)
REQUISITO/Grad. (nome do curso)
REQUISITO/P6s-Grad. (nome do curso)
REQUISITO/Mestr (nome do curso)
REQUISITO/Dout (nome do curso)

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:
Promogdo Vertical — Cursos Regulares v

Nimera / Nome na Arvore: /

REQUISITOMGrad. Direito

Observac&o: o campo "Numero / Nome na Arvore" esta limitado a 50 caracteres, devendo o
candidato digitar resumidamente o nome do curso.
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9.6 No campo “Data do Documento”, inserir a data de concluséo do curso regular registrada no
documento/diploma/certificado:

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: \ Data do Documento:

Fromogado Vertical — Cursos Regulares ¥ 02/05/2018 =

9.7 Preencher o campo “Formato” com a opcao “Nato-digital”’, caso se trate de um documento
criado originariamente em meio eletrénico ou com a opc¢ao “Digitalizado nesta Unidade”, em se
tratando de um documento produzido a partir da digitalizacdo de um documento em papel:

Mato-digital

#» Digitalizado nesta Unidade

9.7.1 Se a opcao selecionada for "Digitalizado nesta Unidade”, escolher o "Tipo de Conferéncia"
adequado:

Formato (7) /
Tipo de Conferéncia:
MNato-digital / =
A

+ Digitalizado nesta Unidade
Copia autenticada administrativamente
Cédpia autenticada por canbrio
Copia simples
| Documento original

Remetente:

9.8 Verificar se o campo “Nivel de Acesso” esta selecionado na opgao “Restrito”.

9.9 Clicar em “Escolher arquivo”, selecionando o arquivo correspondente e depois em
“Confirmar Dados”:

Nivel de Acesso

Sigiioso P Reslit  memmee| 1. Verificar se esta selecionada a
Hipotese Legal: Opgéo “Restrito”.

| 2. Clicar “Escolher arquivo” para

Anexar AT / selecionar o arquivo correspondente.
Escolher arquivo | Curso regular - Direito.pdf

3. Clicar em “Confirmar dados”.
A

Nome Data Tamanho Usudrio Unidade Agoes
Curso regular - Direito.pdf 28/05/2018 12:55:31 406.32 Kb 10014621 COMPROVE b 4

Conterar Gads
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10. INCLUSAO DE CURSO REGULAR / TITULO NA ARVORE DE DOCUMENTOS DO PROCESSO
NO SEI

10.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior
do canto esquerdo do Sistema SEI:

10.2 Selecionar a opcao Incluir Documento:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

L]
SE'I! versio 3.0.11 - NUmero do
processo SEI

0001194-71_2018_8_13_0000 &
-~ [ Promocgo Vertical - Requerimento de Inscricdo COMPROVE 0083070 < &
=% Promogo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) <

10.3 Em “Gerar Documento”, escolha o tipo do documento “Externo”:

Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento: ©

'Externo |
Aviso

Certiddo

Decisdo

Despacho

Documentacdo para Admissdo de Estagiario
Formulario-Inclusdo Banco de Horas-Convocagdo TRE
IManifestacdo

Oficio

10.4 Na tela “Registrar Documento Externo”, selecionar a op¢ao “Promocao Vertical — Cursos
Regulares”

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:
Y € | 1. Clicar para selecionar
Projetos - opgao.
Promogao Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais
Promogdo Vertical — A¢do de Formagdo EJEF 2. Selecionar “Promogao
Promogdo Vertical — Conciliador/Mediador / Vertical - Cursos Regulares”.

Promog do Vertical — Cursos Regulares
Promogao Vertical — Evento Externo de Formagao
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10.5 No campo “Numero / Nome na Arvore”, preencher com TITULO 01/Nome do curso Regular,
digitando a palavra "TITULO 01" em letras maiGsculas, em seguida "/" e o tipo de curso regular para a
classe pretendida, conforme indicagao abaixo:

TITULO 01/Médio

TITULO 01/Sequencial (nome do curso)

TITULO 01/Grad. (home do curso)

TITULO 01/P6s-grad. (nome do curso)

TITULO 01/Mestr.(nome do curso)

TITULO 01/Dout.(nome do curso)

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:

Promecgdo Verical — Cursos Regulares
Numero / Nome na Arvore:

TITULD 01/P6s-grad. Direito Proc. Civil

Observacdo: o campo "Nimero / Nome na Arvore" esta limitado a 50 caracteres, devendo o
candidato digitar resumidamente o nome do curso.

10.6 No campo Data do Documento, inserir a data de conclusao do curso regular registrada no
documento/diploma/certificado:

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: Data do Documento:
Promogdo Vertical — Cursos Regulares r D2/05/2018 m

10.7 Preencher o campo “Formato” com a opc¢ao “Nato-digital”’, caso se trate de um documento
criado originariamente em meio eletrénico ou com a opc¢ao “Digitalizado nesta Unidade”, em se
tratando de um documento produzido a partir da digitalizacdo de um documento em papel:

Formato {7}

MNato-digital

#» Digitalizado nesta Unidade

10.7.1 Se a opcdo selecionada for "Digitalizado nesta Unidade", escolher o "Tipo de
Conferéncia" adequado:

Formato (7) /
Tipo de Conferéncia:
MNato-digital / =

# Digitalizado nesta Unidade
Copia autenticada administrativamente
Copia autenticada por cartorio
Copia simples
| Documento original

Remetante:
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10.8 Verificar se o campo “Nivel de Acesso” esta selecionado na opgao “Restrito”.
10.9 Clicar em “Escolher arquivo”, selecionando o arquivo correspondente e depois em
“‘Confirmar Dados”:

— Nivel de Acesso |

Sigiloso ® Resirito Piiblico

Hipotese Legal: \ - , .
P g 1. Verificar se esta selecionada a

opgao “Restrito”.

2. Clicar “Escolher arquivo” para
Anexar Arquivo: / selecionar o arquivo correspondente.

Escaolher arguive | Curso regular 01 - Pos-graduacas em Processo Civil pdf 3. Clicar em “Confirmar dados”.
Lista de Anexos (1 registra):
Nome Data Tamanho Usuario Unidade Agoes
Curso regular 01 - Pos-graduacao em 19/09/2015 11:00:33 227.42Kb | t0D14621 | COMPROVE| X

Processo Civilpdf

| Confirmar Dados | | Vaoltar |

10.10 Em caso de apresentacdo de um segundo titulo, repetir os passos acima (de 10.1 ao
10.9), alterando apenas a referéncia numérica do item 10.5 para "TITULO 02", conforme abaixo:

TITULO 02/Médio

TITULO 02/Sequencial (nome do curso)

TITULO 02/Grad. (nome do curso)

TITULO 02/P6s-Grad. (nome do curso)

TITULO 02/Mestr (nome do curso)

TITULO 02/Dout (nome do curso)

Observacdo: o campo "Nimero / Nome na Arvore" esta limitado a 50 caracteres, devendo o
candidato digitar resumidamente o nome do curso.

11. INCLUSAO E PREENCHIMENTO DOS QUADROS | e Il COM RELACAO DE CURSOS
REGULARES

11.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior
do canto esquerdo da tela:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADOD DE MINAS GERAIS

SEI! versio 3.0.11 - NUmero do
processo SEI

0[1[111'34—?1_2018_8_13_0000 &
| Promocéo Vertical - Requerimento de Inscrigio COMPROVE 0083070 < &

% Promocio Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) <

[7) Promocgdo Vertical - Declaracdio de Inexisténcia de Punicdo COMPROVE 0083121 ¢ &
: F Promocao Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) <

-~ Promog#o Vertical — Cursos Regulares TITULO 01/Pés-grad. Direito Proc. Civil (0083129)

‘ﬁ Promocdo Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/Pés-grad. Direito Trabalho (0083130)
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11.2 Selecionar a op¢éo Incluir Documento:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

[
SEI! versao 3.0.11 -

[][][11'1'34-?1_2018_8_13_0000 @
[ Promogdo Vertical - Requerimento de Inscrigdo COMPROVE 0082070 ¢ &

3 i L = —
g Promogﬁo Vertical — Atestadoﬂde Antecede:ntes Cr|m|na|s~(:}:}83ﬂ?1} @
D Promogéo Vertical - Declaragdo de Inexisténcia de Punigdo COMPROVE 0083121 «7 & —

-~ Promocdo Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083128) &

% Promocéo Vertical — Cursos Regulares TITULO 01/Pés-grad. Direito Proc. Civil (0083129) <~

----- = Promocéo Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/Pés-grad. Direito Trabalho (0083130) <

11.3 Em “Gerar Documento”, verificar se a opgao “Promog¢ao Vertical — Cursos Regulares” esta
disponivel na tela. Se sim, clicar em “Promocao Vertical — Cursos Regulares”:

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

Externo

Aviso

Certiddo

Decisdo

Despachao

Documentagdo para Admissdo de Estagiario-Graduacdo
Formulario-Inclusdo Banco de Horas-Convocacdo TRE
Manifestagdo

Oficio

Fedido de Reconsideracdo

Promocgdo Vertical - Atuagdo como Conciliador/Mediador
Promocdo Vertical - Cursos Regulares

Promocdo Vertical - Declaracdo de Autenticidade de Documentos
Fromogdo Vertical - Declaragdo de Inexisténcia de Punigdo

N . : . + , ~
11.4 Se néo, escolher o Tipo do Documento, clicando no icone LJe localizar a opc¢éo
“Promocgéo Vertical — Cursos Regulares”

Gerar Documento /

Escolha o Tipo do Documento: ©

11.5 Ap6s localizada a opgao, clicar em “Promocgao Vertical — Cursos Regulares”.
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11.6 Na tela Gerar Documento, verificar se esta selecionada a opgao “Restrito” no “Nivel de
Acesso” e clicar em “Confirmar Dados”:

Gerar Documento

Confirmar Dados | | Valtar

Promog3ao Vertical - Cursos Regulares

Texto Inicial

Documento Modelo

Texto Padrio

& MNenhum

Descricéo

Classificagdo por Assuntos:

1. Verificar se esta
selecionada a opgao
“Restrito”.

Observacdes desta unidade:

2. Clicar em “Confirmar
dados”.

Nivel de Acesso

Sigiloso # Resfrito Plblico

Hipotese Legal:

Confirmar Dados Voltar

11.7 Em relacédo aos Quadros | e Il dos cursos regulares, o candidato devera preenché-los da
seguinte forma:

Quadro | — Requisito de Escolaridade - Obrigatério:

a) relacionar o nome do curso regular utilizado para suprir o requisito de escolaridade da classe
pretendida;

b) inserir a data da concluséao do curso:
QUADRO | - REQUISITO OBRIGATORIO

Relacionar o curso regular utilizado para suprir requisito de escolaridade da classe pretendida. ¥ .
ITEM Em caso de interesse em sua pontuagdo como titulo, necessario lista-lo também no quadre Il DATADA CONCLUSAQ EgEEEgSDE?

NOME DO CURSC REGULAR

Quadro Il — Titulo para Pontuagao:

a) relacionar nos itens n° 1 e n°® 2 o(s) nome(s) do(s) curso(s) regular(es) escolhido(s) pelo
candidato para pontuacao como titulo(s);

Observacéao: poderédo ser pontuados SOMENTE 2 (dois) cursos regulares, conforme previsto
no art. 32, § 3° da Resolugéo TIMG n° 367/2001.

b) inserir a data da concluséo dos cursos:

QUADRO Il - TITULO PARA PONTUAGAOD
Relacionar SOMENTE os 02 (dois) cursos regulares aos quais se pretende a pontuagdo como titulos, em ordem cronolégica )
de conclusdo {comegando pelo mais antigo). T NUMEROC DO
Em caso de interesse da pontuagdo como titulo do curso usado como requisito listado no QUADRO [ listé-lo novamente em D EVENTO SEI
um dos itens deste quadro.
NOME DO CURSO REGULAR

ITEM
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11.8 ApGs o preenchimento dos cursos regulares e data de conclusdo dos mesmos, o candidato

devera inserir o niUmero de evento SEI:

a) clicar no espaco de preenchimento correspondente ao “Numero do Evento SEI” (nao digitar
0 nimero) do CURSO REGULAR - QUADRO | — REQUISITO OBRIGATORIO:

1 |Graduagdo em Direito

Segundo Grau, Graduagdo, Pos-Graduagdo, Mestrado ou Doutorado, devidamente reconhecidos por drgdo governamental competente. N
QUADRO | - REQUISITO OBRIGATORIO \
Relacionar o curso regular utilizado para suprir requisito de escolaridade da classe pretendida. 5 .
e Em caso de interesse em sua pontuagdo como titulo, necessario listd-lo também no quadro Il iR DA R LR Eggﬁ?g SDECI)
NOME DO CURSC REGULAR
02/05/2018 |

b) clicar no logotipo do SEI existente na parte superior da tela, em INSERIR UM LINK PARA

PROCESSO OU DOCUMENTO DO SEl:

¥
"
™
+
k=
b

Tl
El
\@
B

Zoom ~

4

[Inserir um Link para processe ou documento do SEI! }

I

c) localizar o nimero do evento SEI na arvore do processo, correspondente ao documento, a

esquerda da tela, digita-lo no campo “Protocolo” e clicar em “OK”:

[/ 0001194-71.2018 8 13 0000 « # @ N
[ Promogdo Vertical - Requerimento de Inscrigdo COMPROVE 0082070 < # e
-2 Promog do Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) « e
¥ Promogéo Vertical - Declaragéo de Inexisténcia de Punigio COMPROVE 0083121 «7 & =
g=|Promocio Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) IS

‘,E Promog&o Vertical — Cursos Regulares TITULO 01/Pés-grad. Direito Proc Aivil (0083129) «
% Promog 3o Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/Pés-grad. Direito Trabaljo (0083130) «

[ Promog&o Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 ¢

# consultar Andamento \

Poder Judicidrio do Estado de Minas G
Tribunal de Justica

Processo Classificatério de Promocéo Vertical - Exercicio 2018
Quadro com Relagdo de Cursos Regulares

\

1. Localizar o nidmero do evento SEI.

Propriedades do Link x

no campo “Protocolo”.
3. Clicar em “OK".

2. Digitar o niumero do evento SEI ————

- Protocolo
0083126

o
— Cancelar
(o | y

d) Apds clicar em “OK”, o numero do evento SEI sera mostrado, conforme abaixo:

CURSOS REGULARES

Segundo Grau, Graduagdo, Pos-Graduag o, Mestrado ou Doutorado, devidamente reconhecidos por érgdo governamental competente. \
QUADRO I - REQUISITO DE ESCOLARIDADE - OBRIGATORIO
Relacionar o curso requiar utilizado para suprnr requisito de escolanidade da classe pretendida. 5 "
e Em caso de inferesse em sua pontuacdo como titulo, necessario lista-io também no quadrg |1, Dir D e el D EHEIE‘IE{C? gg
NOME DO CURSO REGULAR
1 |Graduacio em Direito 02/05/2018 0083126
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11.9 Caso haja mais de uma pagina do mesmo curso, seguir 0s passos abaixo:

a) clicar novamente no campo “Numero do evento SEI’;
b) inserir um espaco (barra de espaco do teclado) apés o numero jé inserido;

H ~ E-- “ . H ”
c) clicar no botdo == = “Inserir um link para documento ou processo do SEI”;

d) digitar o numero do evento SEIl no campo “Protocolo” e em seguida, clicar em OKk.

CURSOS REGULARES
Segundo Grau, Graduagio, Pés-Graduagdo, Mestrado ou Doutorado, devidamente reconhecidos por 6rgio governamantal competents.

QUADRO | - REQUISITO DE ESCOLARIDADE - OBRIGATORIO

Relacionar o cursa reguiar utilizade para suprir requisito de escolaridade da classe pretendida. 5
HEH Em caso de inferesse em sua pontuacio como titulo, necessario iista-lo também no quadro |1, e
NOME DO CURSO REGULAR
02/05/2015 2083126 00331 Dq

']
NUMERO DO
EVENTQ SEI

1 |Graduacdo em Direito

11.10 Ap6s inserir o numero do evento SEI no Quadro | — Requisito de Escolaridade —
Obrigatdrio, o candidato devera fazer o preenchimento do nimero do evento SEI no Quadro Il — Titulo

para Pontuacao:

a) clicar no espaco de preenchimento correspondente ao NUMERO DO EVENTO SEI (ndo

digitar o nimero) do CURSO REGULAR - QUADRO Il — TITULO PARA PONTUACAO, item 1:

QUADRO Il - TITULO PARA PONTUAGAQ
Relacionar SOMENTE os 02 (dois) cursos regulares acs quais se pretende a pontuagdo como titwlas, em ordem cronolégica \ i
de conclusdo (comegando pelo mais antigo). x NUMERC DO
ITEM | £m caso de interesse da pontuagic como titulo do curso usado como requisito listade no QUADRO Llisté-io novamente em | DATA DACONCLUSAO EVENTO SEI
um dos itens deste quadro.
_/ NOME DO CURSC REGULAR

1 |Pods-graduacio Direito Processual Civil 02/05/2018
02/05/2018

2 |Pos-graduacdo Direito do Trabalho

b) clicar no logotipo do SEI existente na parte superior da tela, em INSERIR UM LINK PARA

X x?

4

Gd || ]

4

&

PROCESSO OU DOCUMENTO DO SEL:

oAl Cacag_ o

o
e @

SUanZar ocaa_

VUTT_V

Zoom ~

mToccag

eIt

[Inserir um Link para processo ou documento do SEI! ]

I

c) localizar o numero do evento SEI na arvore do processo, correspondente ao documento, a
esquerda da tela, digita-lo no campo “Protocolo” e clicar em “OK”:

alPromocEo Ve

L/ 0001194-71.2018.8.12.
[ Promocdo Vertical - Requerimento de Insericio COMPROVE 0083070 <7 &

% Promog do Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) «

‘[ Promog 3o Vertical - Declaragio de Inexisténcia de Punicio COMPROVE 0083121 7 &
% Promog&o Vertical — Cursos Regulares REQUISITQ/Grad. Direito (0083128) «

0000 <

‘E Promogdo Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/Pés-grad. Direito Trabalho (00834} «
[ Promogdo Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 «

&£ Consultar Andamento

@

1. Localizar o numero do evento SEI.

2. Digitar o niumero do evento SEI

no campo “Protocolo”.
3. Clicar em “OK".

PARA PONTUACAQ

Propriedades do Link X

0210
— Protocolo
[ oosz12g]

[
— Cancelar 4
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d) Apds clicar em “OK”, o numero do evento SEI sera mostrado, conforme abaixo:

QUADRO Il - TITULO PARA PONTUAGAQ
Relacionar SOMENTE os 02 (dois) cursos regulares aos quais se pretende a ponfuacdo como fitulos, em ordem cronologica de .
conclusdo fcomegando pelo mais antiga). 3 NUMERQ DO
LEH Em caso de interesse da pontuacdo como titulo do curso usado como requisito listado no QUADRO | lista-lo novamente em um e EVENTO SEI
dos itens deste guadro.
NCME DO CURSOC REGULAR
1 |Pés-Graduagio em Dirgite Processo Civil 02/05/2018 00&3129 |
2 |Pos-Graduacio em Dirsito do Trabalho 02/05/2018

e) clicar no espaco de preenchimento correspondente ao NUMERO DO EVENTO SEI (néo
digitar o numero) do CURSO REGULAR - QUADRO Il — TITULO PARA PONTUACAO, item 2:

QUADRO Il - TITULO PARA PONTUAGAO
Relacionar SOMENTE os 02 (dois) cursos regulares aos quais se pretende & pontuacdo como titwos, em ordem cronoldgica de )
conclusdo fcomegando pelo mais antiga). 5 NUMERO DO
LEH Em caso de interesse da pontuagdo como titulo do curso usado como requisito listado no QUADRO I, iista-lo novamente em um ERTR R BT ELEAT EVENTO SEI
dos itens deste guadro.
NOME DO CURSC REGULAR
Pagpfraduacice em Direito Processa Civil 02/05/2018
2 0s-Graduacio em Dirsito do Trabalho 02/05/2018 ‘

f) clicar no logotipo do SEI existente na parte superior da tela, em INSERIR UM LINK PARA
PROCESSO OU DOCUMENTO DO SEl:

M| E &3 § || Zoom ~ |

Tl

4

[Inserir um Link para processe ou documento do SEI! ]

I

g) localizar o numero do evento SEI na &rvore do processo, correspondente ao documento, a
esquerda da tela, digita-lo no campo “Protocolo” e clicar em “OK”:

L [0001194-71.2018.8.13.0000 « " N 3 y ™ P
[0 Promocgdo Vertical - Reguerimento de Inscrigdo COMPROVE 0083070 < # ! L w2 kel 9

X Promoc o Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) B = o 'y B8
[ Promogdo Vertical - Declaragdo de Inexisténcia de Punigio COMPROVE 0083121 « &

X Promogdo Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) «

=% Promog 3o Vertical — Cursos Regulares TITULO 01/Pés-grad. Direito Proc. Civil (0083129) « CURSOS REGULARES

sl Promoc 3o Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/Pés-grad. Direito Trabalho (0083130) S
[ Promocgéo Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 ¢

QUADRO | - REQUISITO DEE

| |

# Consuitar Andamento

1. Localizar o nimero do evento SEI.

Propriedades do Link X

2. Digitar o nimero do evento SEI e
no campo “Protocolo”. D I
> | boaa130f

3. Clicar em “OK".

I
— Cancelar V]

h) Apos clicar em “OK”, o numero do evento SEI sera mostrado, conforme abaixo:

QUADRO Il - TITULO PARA PONTUAGAO
Relacionar SOMENTE os 02 (dois) cursos regulares aos quais se pretende a ponfuacdo como titulas. em ordem cronolégica de .
conclusdo (comegando pelo mais antiga). B NUMERO DO
ITEM| £ caso de interesse da pontuagio como titulo do curso usado como requisito listade no QUADRO |listi-lo novaments em um | D777 DA CONCLUSAO EVENTO SEI
dos itens deste quadro.
NOME DO CURSC REGULAR
1 |Pos-Graduacio em Direito Processo Civil 02/05/2015 00383129
2 |Pas-Graduagdo em Direito do Trabalho 02/05/2015 0083130
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11.11 Caso haja mais de uma pagina do mesmo curso, seguir 0s passos abaixo:
a) clicar novamente no campo “Numero do evento SEI”;
b) inserir um espaco (barra de espaco do teclado) apés o numero jé inserido;

H 3 E 3 H H ”
c) clicar no botdo == = “Inserir um link para documento ou processo do SEI”;

d) digitar o numero do evento SEIl no campo “Protocolo” e em seguida, clicar em OKk.
QUADRO Il - TITULO PARA PONTUAGAO

Relacionar SOMENTE os 02 {dois) cursos regulares aos quais se pretende & pontuagdo como titulos, em ordem cronologica de )
conclusdo (comecando pelo mais antigo). = NUMERO DO
e Em caso de interesse da pontuacdo como titulo do curso usado como requisito listado no QUADRO | lista-lo novamente em um DR R ETLELIEAT EVENTC SEI
dos itens deste guadro.
NOME DO CURSO REGULAR
1 |Pos-Graduacdo em Direito Processo Civil 02/05/20158 0033129 0083200
2 |Pds-Graduacdo em Direite do Trabalho 02/05/201% 0083130 0083300

11.12. Apés o preenchimento e incluséo dos Quadros | e Il, relativos aos cursos regulares, com
0sS respectivos numeros de evento SEI, o candidato devera salvar e assinar o documento:

[ salvar | | 4 Assinar
- SEIVE\E Iﬂ\

1. Clicar em “Salvar”.

2. Clicar em “Assinar”.

)4

11.13 Apés clicar em Assinar Documento, sera apresentada a janela abaixo. O candidato
devera colocar sua senha (a mesma da Rede TJMG / Intranet) e clicar em “Assinar”:

 TIMG - SEI(Sistema Eletrénico de Informagiio) - versio SEL3.0.11 - HOMOLOGAGAO - Assinatura de Docum... | = | (51|
1
Assinatura de Documento
Orpdo do Assinante:
TJMG v
Assinante:

1. Digitar a senha (a mesmg/da

Cargo / Fungaor: Rede TIMG / Intranet).

2. Clicar em “Assinar”.

Senha [weseess ou  Certificado Digit
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11.14 Apés clicar em “Assinar”, na frente do nome Cursos Regulares sera mostrado o icone

E, indicando que o documento foi assinado eletronicamente:

QDDDﬁBfJ 71.2018.8.13.0000 <"
""" =~ Promogdo Vertical - Requerimento de Inscricdo COMPROVE 0083070 & &
""" ‘,"' Promogio Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) <
""" [ Promogéo Vertical - Declaragdo de Inexisténcia de Punigdo COMPROVE 0083121 ' &
""" ',"' Promogéo Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126)
""" '," Promogdo Vertical — Cursos Regulares TITULO 01/Pés-grad. Direito Proc. Civil (0083129) «
""" '," Promogédo Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/Pés-grad. Direito Trabalho (0083130) <
""" e EIrromoc3o Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 (Sl 40

12. INCLUSAO DE EVENTO EXTERNO DE FORMACAO NA ARVORE DE DOCUMENTOS DO
PROCESSO NO SEI

12.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior
do canto esquerdo do SEI:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADD DE MINAS GERAIS

[ ]
Sell 201 NUmero do
* versao 3.0.11 - processo SEI

.'=r &

| Promogao Vertlcal Requerlmento de Inscricdio COMPROVE 0083070 « &
7_" Promocéo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) <~
[ Promoc&o Vertical - Declaragio de Inexisténcia de Punigiio COMPROVE 0083121 « &
7_5 Promocéo Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) <
‘7_“ Promocio Vertical — Cursos Regulares TITULO 01/Pés-grad. Direito Proc. Civil (0083129) ¢
‘7_L Promocio Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/Pés-grad. Direito Trabalho (0083130) <
D Promocdo Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 eF &

12.2 Selecionar a opgéo Incluir Documento:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADD DE MINA S GERAIS

L]
SGI! versio 3.0.11 -

J___f 001194-71.2018.8.13.0000 [55

""" [ Promog&o Vertical - Requerimento de Inscrigdo COMPROVE 0083070 7 &
T Promogcdo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) <~
o [ Promoc&o Vertical - Declaracdio de Inexisténcia de Punicio COMPROVE 0083121 < &
% Promog&o Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) <
% Promocéo Vertical — Cursos Regulares TiTULO 01/Pés-grad. Direito Proc. Civil (0083129) <~
: 75 Promog&o Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/Pés-grad. Direito Trabalho (0083130) <
""" [ Promag&o Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 7 &

el

l | Inclun Documento =
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12.3 Em “Gerar Documento”, escolha o tipo do documento “Externo”:

Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento: &

|
\ ‘Externo

Aviso

Certiddo

Decisao

Despacho

Documentacdo para Admissao de Estagiario

Formulario-Inclusdo Banco de Horas-Convocagdo TRE
Manifestacdo
Oficio

12.4 Na tela “Registrar Documento Externo”, selecionar a opcéo “Promocéo Vertical — Evento
Externo de Formacéao”:

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:
Promagao Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais “ L. C~I|car para selecionar
Promog&o Vertical — AgSo de Formag3o EJEF opgao.
Promogdo Vertical — Conciliador/Mediador 2. Selecionar “Promoco
Fromogdo Vertical — Cursos Regulares Vertical — Evento Externo de
Promogao Vertical — Evento Extemo de Formagao Formacso”.

12.5 No campo “Namero / Nome na Arvore”, digitar "01" (ordem sequencial dos cursos, em
conformidade com o que sera relacionado no Evento Externo de Formacgéao), em seguida "/", Nome do
Evento, conforme o exemplo a seguir: 01/Seminario a Ciéncia Penal e a Psic. Forense:

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:
Promogao Vertical - Evento Externo de Formagao v

Numero / Nome na Arvore:
01/%eminaric a2 Ciéncia Penal & a Psic. Forense

Observac&o: o campo "Numero / Nome na Arvore" esta limitado a 50 caracteres, devendo o
candidato digitar resumidamente o0 nome do curso, caso necessario.
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12.6 No campo “Data do Documento”, inserir a data de conclusdo do Evento Externo de
Formacéo:

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: Data do Documento:
Promogao Vertical - Evento Externo de Formagao v 02/05/2018

12.7 Preencher o campo “Formato” com a opc¢ao “Nato-digital”’, caso se trate de um documento
criado originariamente em meio eletrénico ou com a opc¢ao “Digitalizado nesta Unidade”, em se
tratando de um documento produzido a partir da digitalizacdo de um documento em papel:

Formato (7)

Mato-digital

# Digitalizado nesta Unidade

12.7.1 Se a opcdo selecionada for "Digitalizado nesta Unidade", escolher o "Tipo de

Conferéncia" adequado:
Tipo de Conferéncia: /

MNato-digital / =

& Digitalizado nesta Unidade

Copia autenticada administrativamente
] Copia autenticada por cartorio
Remetente Copia simples
[ | Documento original

12.8 Verificar se o campo “Nivel de Acesso” esta selecionado na opgao “Restrito”.
12.9 Clicar em “Escolher arquivo”, selecionando o arquivo correspondente e depois em

Confirmar Dados:

—{ Nivel de Acesso | 1. Verificar se esta selecionada a
4] 0pGao "Restrito”.

2. Clicar “Escolher arquivo” para
Hipatese Lagal: selecionar o arquivo

correspondente.
Anexar Arquivo: /

| Escolher arquivo | Curso externo 01 - Seminario a ...enal e a Psicologia Forense.pdf

Sigiloso & Restrito

3. Clicar em “Confirmar dados”.

Lista de Anexos (1 registra)

Mome Data Tamanhe  Usuario  Unidade Agoes
Curso externo 01 - Seminario a
Ciencia Penal & a Psicologia 15/M06/2018 11:15:06 23571 Kb 0014621 COMPROWE b 4

Forense.pdf
¥

| Confirmar Dados |

Moltar |
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12.10 Em caso de apresentacdo de outro(s) evento(s) externo(s), repetir os passos acima (de
12.1 a 12.9), alterando apenas a referéncia numérica do item 12.5 para "02", “03”, etc, conforme
abaixo:

01/Seminario a Ciéncia Penal e a Psicologia Forense
02/Windows 7
03/Seminario Juridico

Observacg&o: o campo "Nimero / Nome na Arvore" esta limitado a 50 caracteres, devendo o
candidato digitar resumidamente o nome do curso, caso necessario.

13. PREENCHIMENTO DO QUADRO COM RELACAO DE EVENTOS EXTERNOS DE FORMACAO
PARA O DESENVOLVIMENTO TECNICO OU CIENTIFICO (CURSOS, CONGRESSOS,
SEMINARIOS OU AFINS)

13.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior
do canto esquerdo do SEI:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADD DE MINAS GERAIS

[ ]
EII ) Namero do
* versao J.0.11 -
processo SEI

JN§0001194-71.2018.8.13.0000 (5§
""" [ Promoc&o Vertical - Requerimento de Inscricdo COMPROVE 0083070 « &
‘,‘_’: Promoc&o Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) «
""" [ Promocdo Vertical - Declaracdo de Inexisténcia de Punicdo COMPROVE 0083121 < &
‘,‘_’: Promog&o Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) «
‘,‘_’: Promog&o Vertical — Cursos Regulares TITULO 01/Pés-grad. Direito Proc. Civil (0083129) «
‘,‘_’: Promoc&o Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/Pés-grad. Direito Trabalho (0083130) <

o [ Promoc&o Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 <

""" % Promoc&o Vertical — Evento Externo de Formacdo 01/Seminario a Ciéncia Penal e a Psic. Forense (0083141) ¢

13.2 Selecionar a opg¢éo Incluir Documento:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

L
SEI! versao 3.0.11 -

0001194-71.2018.8.13.0000 K&

| Promocéo Vertical - Requerimento de Inscrigio COMPROVE 0083070 ¢ &

Y Promocéio Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) <7

[ Promogdo Vertical - Declaragdo de Inexisiéncia de Puni¢do COMPROVE 0083121 ¢ &
‘}“_. Promocdo Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) &

7‘_- Promocdo Vertical — Cursos Regulares TiTuLo 01/Pds-grad. Direito Proc. Civil (0083129) &
‘}“_. Promocdo Vertical — Cursos Regulares TITULD 02/Pés-grad. Direito Trabalho (0083130) &

- [ Promogéo Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 ¢ &

~%% Promogéo Vertical — Evento Externo de Formac&o 01/Seminario a Ciéncia Penal e a Psic_ Forense (0083141)

Processo aberto somente na unidade
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13.3 Em “Gerar Documento”, verificar se a opg¢ao “Promogéo Vertical-Participagdo em Eventos
Externos de Formacéao” esta disponivel na tela. Se sim, clicar em “Promocéao Vertical-Participacdo em
Eventos Externos de Formagao™:

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

Externo

Aviso

Certiddo

Decisdo

Despacho

Documentacdo para Admissdo de Estagiario-Graduacéo
Formulario-Inclusdo Banco de Horas-Convocacdo TRE
Manifestagdo

Oficio

Pedido de Reconsideracdo

Pré-analise Promocéo Vertical

Promocdo Vertical - Atuagdo coma Conciliador/Mediador
Promocado Vertical - Cursos Regulares

Promocdo Vertical - Declaragdo de Autenticidade de Documentos
Promocdo Vertical - Declaragdo de Inexisténcia de Punicdo
Promocado Vertical - Participacdo em Acdes de Formacdo EJEF

'Promogi'io Vertical - Participagdo em Eventos Externos de
‘Formagéo

Promocdo Vertical - Requerimento de Inscricdo

13.4 Se néo, escolher o “Tipo do Documento”, clicando no icone :"je localizar a opcéo
“‘Promocéo Vertical-Participacdo em Eventos Externos de Formacéao”:

Gerar Documento /

Escolha o Tipo do Documento: &

13.5 Apos localizada a opgéo, clicar em “Promocéo Vertical- Participagdo em Eventos Externos
de Formacao”.

13.6 Na tela Gerar Documento, verificar se esta selecionada a opgao “Restrito” no “Nivel de
Acesso” e clicar em “Confirmar Dados”:

Gerar Documento

Promogdo Vertical - Participagéo em Eventos Externos de|

Texto Inicial

1. Verificar se esta
oo Pairts selecpnada a opgao
® Nenum “Restrito”.

Documento Modelo

Descricdo

2. Clicar em
Classificag3o por Assuntos: “Confirmar dadOS"-
b4

Observacdes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso ® Restrito Publico

Hipétese Legal
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13.7 Preencher, de acordo com o numero de certificados do candidato, em ordem cronoldgica
de conclusédo (comecando pelo mais antigo), os campos do formulario referentes as atividades de
desenvolvimento técnico ou cientifico, data da concluséo e carga horaria.

Observacgdo: os certificados dos eventos externos que ndo apresentarem carga horaria
deveréo ficar com o campo correspondente em branco.

g g& Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
MY Tribunal de Justica

Processo Classificatério de Promogéo Vertical - Exercicio 2018
Quadro com Relag&o de Eventos Externos de Formac&o para o Desenvolvimento Técnico ou Cientifico
(Cursos, Congressos, Seminarios ou Afins)

y 4 y i
TEM ATIVIDADE DE DESENVOLVIMENT@/TECNICO QU CIENTIFICO DATA DA CARGA HORA NUMERQ DO EVENTO
(CURSOS, CONGRESSOS, INARIOS OU AFINS) CONCL SEI
Relacionar &% atividades em ordem cronoldgica de conclusdo (comegando peloMiais antigo)
1 | Semindric a Ciéncia Penal & a Psicologia Forense 02/05/2018 10h
2

13.8 ApGs preencher os campos com 0s nomes das atividades, data da conclusdo e carga
horéria, o candidato devera fazer o preenchimento do niumero do evento SEI:

a) clicar no espaco de preenchimento correspondente ao NUMERO DO EVENTO SEI (néo
digitar o numero) no “Quadro com Relacao de Eventos Externos de Formacao para o Desenvolvimento

Técnico ou Cientifico”:

g } Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
=) Tribunal de Justica

W@—ﬁw

Processo Classificatdrio de Promocéo Vertical - Exercicio 2018
Quadro com Relagéo de Eventos Externos de Formacé&o para o Desenvolvimento Técnico ou Cientifico
(Cursos, Congressos, Seminarios ou Afins)

1
ATIVIDADE DE DESENVOLVIMENTO TECNICO OU CIENTIFICO DATA DA i NUMERQ DO EVENTO
e (CURSOS, CONGRESSO0S, SEMINARIOS OU AFINS) CONCLUSAD Lt HORARMN SEI
Relacionar as atividades em ordem cronolégica de conclusdo (comegando pelo mais antigo)
1 Seminario a Ciéncia Penal e a Psicologia Forense 02/05/2018 10h

b) clicar no logotipo do SEI existente na parte superior da tela, em INSERIR UM LINK PARA
PROCESSO OU DOCUMENTO DO SEl:

r_montar&acao_origem=arvore_visualizar&id_procediment

= Ev

I E &= S| Zom -

[II"IEEI'iI' um Link para processo ou documento do SEI!

¥
¥
¥
£
&

4
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c) localizar o numero do evento SEI na arvore do processo, correspondente ao documento, a

esquerda da tela, digita-lo no campo “Protocolo” e ¢

licar em “OK”:
N

L/'0001194-71.2018.8.13.0000 ¢
[ Promogéo Vertical - Requerimento de Inscrigdo COMPROVE 0083070 ¢ 4
% Promogao Vertical — Atestade de Antecedentes Criminais (0083071) ¢

4

=]

[ Promog&o Vertical - Declaragio de Inexisténcia de Punigdo COMPROVE 0083121 < #
% Promogdo Vertical — Curses Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) «

% Promogéo Vertical — Cursos Regulares TITULO 01/Pés-grad. Direito Proc. Civil (0083129) «
%t Promog3o Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/Pds-grad. Direilo Trabalno (0083130) ¢
[ Promaogdo Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 < &

% Promocdo Vertical - Evente Externo de Formag&o 01/Seminario a Ciéncia Penal e a Psic. For
[Promocéo Vertical - Participagdo em Eventos Externos de Formagdo COMPROVE 0083142 [

Processo Classificatério de Promoc&o Vertical - Exercicio 2018
Quadro com Relagéo de Eventos Externos de Formag&o para o Desenvolvimente Técnico oy
(Cursos, Congressos, Seminarios ou Afins)

&£ Consultar Andamento

ATIVIDADE DE DESENVOLVIMENTO TEC!
(CURSOS, CONGRESSOS, SEMINA

DATA DA

0 OU CIENTIFICO U, ;
0OU AFINS NI CARGA HORARIA NUMERQ DO EVENTO SEI

1. Localizar o nidmero do evento SEI.

Propriedades do Link

2. Digitar o nimero do evento SEI
no campo “Protocolo”.

3. Clicar em “OK".

| Protocolo
= | 0053142
- B
ancelar
4

%

d) Apds clicar em “OK”, o numero do evento SEI sera mostrado, conforme abaixo:

Processo Classificatério de Promoc&o Vertical - Exercicio 2018
Quadro com Relagao de Eventos Externos de Fermacéo para o Desenvolvimento Tecnico ou Cientifico
(Cursos, Congressos, Seminarios cu Afins)

ATIVIDADE DE DESENVOLVIMENTO TECNICO OU
CIENTIFICO |
(CURSOS, CONGRESS0S, SEMINARIOS OU AFINS)

ITEM DATA DA CONCLUSAO CARGA HORARIA NUMERO DO EVENTO SEI

Relacionar as atividades em ordem cronolégica de conclusda (comepands pelo mais antigo)
| seminrio a Ciéncia Pena & a Psicologia Forense | 02/05/2018 | 100 |

0083142

13.9 Caso haja mais de uma pagina do mesmo curso, seguir 0s passos abaixo:
a) clicar novamente no campo “Numero do evento SEI’;

b) inserir um espaco (barra de espaco do teclado) apds o numero ja inserido;

c) clicar no botdo == = “Inserir um link para documento ou processo do SEI”;
d) digitar o numero do evento SEI no campo “Protocolo” e em seguida, clicar em OKk.

Processo Classificatdrio de Promogéo Vertical - Exerc
Quadro com Relagdo de Eventos Externos de Formacgdo para o Desenvoly
(Cursos, Congressos, Seminarios ou Afins)

A titulo de exemplo,
quando um curso tiver
mais de 1 pagina.

ATIVIDADE DE DESENVOLVIMENTO TECNICO QU
CIENTIFICO
{(CURSOS, CONGRESSO0S, SEMINARIOS OU AFINS)
Relacionar as atividades em ordem cronolgica de conclusdo (comegando pelo mais antigg)
|Seminéric a Ciéncia Pena e a Psicologia Forense | 02/05/2018 | 10h |

ITEM

DATA DA CONCLUSAOD CARGA HORARIA

NUMERO DO EVENTE#SEI
y

0033142 0033000

13.10 Repetir os mesmos procedimentos acima para a inclusdo do numero do evento SEI dos
demais eventos externos apresentados.
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13.11 ApGs preencher os campos com 0s nomes das atividades, data da concluséo, carga
horaria e nUmeros de evento SEI, o candidato devera salvar e assinar o documento:

[ salvar | | 4 Assinar

EW}\E E\

1. Clicar em “Salvar”.

2. Clicar em “Assinar”.

)4

13.12 Apbs clicar em Assinar Documento, sera apresentada a janela abaixo. O candidato
devera colocar sua senha (a mesma da Rede TJMG / Intranet) e clicar em “Assinar”:

 TIMG - SEI (Sistema Eletrénico de Informagiio) - versio SEI3.0.11 - HOMOLOGAGAO - Assinatura de Docum... | = [ ]
O

Assinatura de Documento

Orpdo do Assinante:
TJMG v
Assinante:

Cargo / Fungéo:

1. Digitar a senha (a mesmg/da
Rede TIMG / Intranet).

2. Clicar em “Assinar”.

Senha [weseess ou  Certificado Digit

13.13 Apos clicar em “Assinar’, na frente do nome Participacdo em Eventos Externos de

Formacdao, sera mostrado o icone , indicando que o documento foi assinado eletronicamente:

L/ 0001194-71.2018.8.13.0000 <~

[ Promocéo Vertical - Requerimento de Inscrigdo COMPROVE 0083070 < &

% Promocdo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) ¢

[ Promocéo Vertical - Declaracdo de Inexisténcia de Punicdo COMPROVE 0083121 « &

-8 Promogdo Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) &

48 Promogdo Vertical — Cursos Regulares TITULO 01/Pés-grad. Direito Proc. Civil (0083129) <

- ] Promocgdo Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 «

%% Promoc&o Vertical — Evento Externo de Formac&o 01/Seminario a Ciéncia Penal e a Psic. Forense (0083141) «

------ E]Promocio Vertical - Participacdo em Eventos Externos de Formacdo COMPROVE 0083142 ESEF-dE
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14. INCLUSAO DE CURSOS TIMG/EJEF/TAMG NA ARVORE DE DOCUMENTOS DO PROCESSO
NO SEI

14.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior
do canto esquerdo do Sistema SEI:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINA S GERAIS

L
SE'I! versio 3.0.11 - NUmero do
processo SEI

JM§0001194-71.2018 .8 13.0000 [55
[ Promacdo Vertical - Requerimento de Inscricio COMPROVE 0083070 <7 &
% Promocédo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) <
“[0] Promacdo Vertical - Declaracdo de Inexisténcia de Puni¢io COMPROVE 0083121 7 &
% Promocdo Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083128) b
‘5 Promocéo Vertical — Cursos Regulares TITULC 01/Pds-grad. Direito Proc. Civil (D083129) ¢
% Promogdo Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/Pés-grad. Direito Trabalho (0083130) <
[ Promacdo Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 ¢ #
= Promocdo Vertical — Evento Externo de Formac&o 01/Seminério a Ciéncia Penal e a Psic. Forense (0083141) <
D Promocéo Vertical - Participacdo em Eventos Externos de Formagdo COMPROVE 0083142 <7 &

14.2 Selecionar a opgéo Incluir Documento:

TRIBEUNAL DE JUSTIGA DO ESTADD DE MINAS GERAIS

il
SEI- versédo 3.0.11 -
JJo001194-71.2018.8.13.0000 K& \

""" 5] Promocdo Vertical - Requerimento de Inscrigdo COMPROVE 0083070 P §
= Promocédo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) <

""" [0 Promocdo Vertical - Declaracdo de Inexisténcia de Punicéio COMPROVE 0C
7‘_- Promocdo Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126;
= Promocéo Vertical — Cursos Regulares TITULO 01/Pés-grad. Direito Proc. C
- Promocéo Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/Pés-grad. Direito Trabalr
----- [ Promogéo Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 < &

~%E Promocio Vertical - Evento Externo de Formacdo 01/Seminario a Ciéncia F
""" [0 Promogdo Vertical - Participacsio em Eventos Externos de Formagdo COMP

Processo aberto somente na unidade

14.3 Em “Gerar Documento”, escolha o tipo do documento “Externo”:

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

[ \
\ Externo

Aviso

Certiddo

Decisdo

Despacho

Documentacdo para Admissao de Estagiario-Graduacdo
Formul&rio-Inclusdo Banco de Horas-Convocagdo TRE
IManifestacdo

Oficio

Pedido de Reconsideracdo

Pré-analise Promogdo Vertical

Promogde Vertical - Atuacdo come Conciliador/Mediador
Promocdo Vertical - Cursos Regulares

Promog&o Vertical - Declaragdo de Autenticidade de Documentos
Promocgdo Vertical - Declaragdo de Inexisténcia de Puni¢do
Promegdo Vertical - Participacdo em Agdes de Formacdo EJEF

Promocédo Vertical - Participaco em Eventos Externos de
Formac&do

Promocdo Vertical - Requerimento de Inscrigdo
Recurso
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14.4 Na tela “Registrar Documento Externo”, selecionar a op¢éo “Promocao Vertical — Acéo de
Formacéo EJEF”:

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:
' v | €==| 1. Clicar para selecionar

| Projetos . oP&ao.
Promogdo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais 2. Selecionar
Pru'mg\ferli:éi — Agao de Formagio EJEF “Promogdo Vertical -
Fromocao Vertical — Conciliador/Mediador Agdo de Formacao
Promocdo Vertical — Cursos Regulares i EJEF”

Promocgdo Vertical — Evento Externo de Formacio

14.5 No campo “Numero / Nome na Arvore” digitar "01" (ordem sequencial dos cursos), em
seguida "/", Nome do Curso (de forma resumida, caso necessario), conforme o exemplo a seguir:

O01/Editor de textos do BrOffice:

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:
Promogdo Verical — Agdo de Formagdo EJEF

Numero / Nome na Arvore:
01/Editor de textos do Broffice

Observacoes:

A) os certificados dos cursos TIMG/EJEF/TAMG que nao apresentarem carga horaria deverao
ser relacionados apenas com a ordem sequencial e 0 nome do evento;

B) o campo "Numero / Nome na Arvore" esta limitado a 50 caracteres, devendo o candidato
digitar resumidamente o nome do curso, caso necessario.

14.6 No campo “Data do Documento”, inserir a data de conclusdo do Curso TIMG/EJEF/TAMG:

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: \ Data do Documento:

Promogado Vertical — Agdo de Formagdo EJEF v 02/05/2018

Nimero / Nome na Arvore:
01/editor de textos do BrOffice
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14.7 Preencher o campo Formato com a opcao “Nato-digital’, caso se trate de um documento
criado originariamente em meio eletrénico ou com a opc¢ao “Digitalizado nesta Unidade”, em se
tratando de um documento produzido a partir da digitalizacdo de um documento em papel:

Mato-digital

# Digitalizado nesta Unidade

14.7.1 Se a opgao selecionada for "Digitalizado nesta Unidade", escolher o "Tipo de
Conferéncia" adequado:

Formato (?) /
Tipo de Conferéncia:
Nato-digital / -

& Digitalizado nesta Unidade
Copia autenticada administrativamente
Cépia autenticada por cartorio
Copia simples
| Documento original

Remetente:

14.8 Verificar se o campo “Nivel de Acesso” esta selecionado na opgao “Restrito”.
14.9 Clicar em “Escolher arquivo”, selecionando o arquivo correspondente e depois em
“Confirmar Dados”:

—{ Nivel de Acesso |

Sig”ﬂgc - Restritn 1. Ver'ﬂcar se eSté
selecionada a opgao restrito.
Hipotese Legal: \ 2. Clicar “Escolher arquivo”
para selecionar o arquivo

| COrrespondente.

3. Clicar em “Confirmar
Dados”.

Anexar Arquiva: -
. Escolher arguivo . Curso TJMG 01 - Editor de Textos do BrOffice Writer. pdf

Lista de Anexos (1 regis\o]:
NMome Data Tamanho Usuario Unidade Agdes

Curso TJMG 01 - Editor de Textos do
q . . 2
BrOffice Writer.pdf 21/09/2018 12:07:57 24308 Kb | t14621 COMPROVE b 4

| Confirmar Dados | \fodtar |

14.10 Em caso de apresentacdo de outros cursos do TIMG/EJEF/TAMG, repetir 0s passos
acima (de 14.1 a 14.9), alterando apenas a referéncia numérica do item 14.5 para "02", conforme
abaixo:

01/Editor de Textos do BrOffice Writer

02/Exceléncia no Atendimento

Observac&o: o campo "Numero / Nome na Arvore" esta limitado a 50 caracteres, devendo o
candidato digitar resumidamente o nome do curso.
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15. PREENCHIMENTO DO QUADRO COM RELACAO DE CURSOS PROMOVIDOS PELO TIMG,
PELA EJEF E PELO EXTINTO TAMG PARA FINS DE TITULOS E CRITERIOS DE DESEMPATE

15.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior
do canto esquerdo do Sistema SEI:

SEI! versio 3.0.11 - NUmero do
processo SEI

JM§0001194-71.2018.8.13.0000 &3

[ Promacgo Vertical - Requerimento de Inscrigio COMPROWVE 0083070 < 4

~*% Promacéo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) <

[ Promagio Vertical - Declaragdo de Inexisténcia de Punigdo COMPROVE 0083121 ¢ &

- Promoc#o Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) ¢

~*% Promaco Vertical — Cursos Regulares TITULO 01/Pés-grad. Direito Proc. Civil (0083129) <7

£ Promogéo Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/Pés-grad. Direito Trabalho (0083130)
Promocéo Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 «7 &

Promogao Vertical — Evento Externo de Formacdo 01/Seminario a Ciéncia Penal e a Psic. Forense |
Promocéo Vertical - Participac&o em Eventos Externos de Formacéo COMPROVE 0083142 «7 &
- Promago Vertical — Agdo de Formagdo EJEF 01/Editor de textos do BrOffice (0083144) <7

15.2 Selecionar a op¢éo Incluir Documento:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS.

®
SEI! verséo 3.0.11 -

I80001194-71.2018.8.13.0000 [88 ;
8 Promogdo Vertical - Requerimento de Inscrigio COMPROVE 0082070 ¢ &
% Promogdo Vertical - Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) < m— =] E @
[ Promogio Vertical - Declaracéo de Inexisténcia de Punicdo COMPROVE 0083121 7 # =

% Promogdo Vertical - Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) <7 _
= Promo o0 Vertical - Cursos Regulares TITULO 01/Pés-grad. Direito Proc. Civil (0083128) < Processo aberto somente na unidade
4 Promogdo Vertical - Cursos Regulares TITULO 02/Pés-grad. Direito Trabalho (0083130) <

[ Promog&o Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 ¢ #

% Promogéo Vertical — Evento Externo de Formac&o 01/Seminario a Ciéncia Penal e a Psic. Forense (0083141) <
[ Promogio Vertical - Participag@o em Eventos Externos de Formagdo COMPROVE 0083142 « &

% Promogio Vertical — Agdc de Formagdo EJEF 01/Editer de textos do BrOffice (0083144) <7

15.3 Em “Gerar Documento”, verificar se a opg¢ao “Promogao Vertical-Participacdo em Ac¢des
de Formacgdo EJEF” esta disponivel na tela. Se sim, clicar em “Promog¢ao Vertical-Participagdo em
Acbes de Formacao EJEF”:

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento:

Externo

Aviso

Certiddo

Decisdo

Despacho

Documentacdo para Admissdo de Estagidrio-Graduacdo
Formulario-Inclusdo Banco de Horas-Convocacdo TRE
Manifestacdo

Cficio

Pedido de Reconsideracdo

Pré-analise Promocao Vertical

Promogéo Vertical - Atuacdo como Conciliador/Mediador
Promogdo Vertical - Cursos Regulares

Promocdo Vertical - Declaracdo de Autenticidade de
Documentos

Promoc&o Vertical - Declaracdo de Inexisténcia de Punicdo
|Pr0m0§§0 Vertical - Participacdo em Acdes de Formagae

EJEF

Promocdo Vertical - Participagdo em Eventos Exiernos de
Formacdo

Promoc&o Vertical - Requerimente de Inscricdo
Recurso
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=

“ & localizar a opgéao

L-

15.4 Se néo, escolher o Tipo do Documento, clicando no icone
“‘Promocgéo Vertical-Participacdo em Ac¢bes de Formacéo EJEF”:

Gerar Documento /
Escolha o Tipo do Documento: ©

15.5 Apos localizada a opcgdo, clicar em “Promogéao Vertical-Participagdo em Acdes de
Formacéo EJEF”.

15.6 Na tela Gerar Documento, verificar se esta selecionada a opgao “Restrito” no “Nivel de
Acesso” e clicar em “Confirmar Dados”:

Gerar Documento

Confirmar Dados Voltar

Promogio Vertical - Participagdo em Agoes de Formacg3o EJEF

Texto Inicial

Documento Modelo

Texto Padrdo
® Nenhum
Descrigio 1. Verificar se esta
| oo selecionada a opcao
Classificagao por Assuntos: w f ”
| l Restrito”.
2. Clicar em

“Confirmar dados”.

Observagdes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso ® Resirito Publico

Hipotese Legal:

Confirmar Dados | | Woltar

15.7 Preencher os campos do formulario referentes aos cursos promovidos pelo
TIMG/EJEF/TAMG: nome do curso, data da conclusdo e carga horaria, de acordo com o namero de
certificados do candidato, em ordem cronoldgica de conclusdo (comegando pelo mais antigo).

g “\; Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
ol e Tribunal de Justica
T

Processo Classificatdrio de Promogéo Vertical - Exercicio 2018
Quadro com Relacé@o de Cursos promovidos pelo TIMG, pela EJEF e pelo extinto TAMG
para fins de Titulos e Critério de Desempate

ITEM CURSOS PROMOVIDOS PELO TJMG/EJEFITAMG | DATA DA CONCLUSAOQ | CARGA HORARIA | NUMERO DO EVENTO SEI
Relacionar as atividades em ordem cronoidgica de conclusdo (comegando pelo mais antiga)
1 Editor de Textos do BrOfiice Writer 02/05/2018 BH

43



15.8 ApGs preencher os campos com 0s nomes dos cursos promovidos pelo TIMG, pela EJEF
e pelo extinto TAMG, data da conclusao e carga horaria, o candidato devera fazer o preenchimento do

ndmero do evento SEI:

a) clicar no espaco de preenchimento correspondente ao NUMERO DO EVENTO SEI (n&o
digitar o numero) no “Quadro com Relacédo de Cursos promovidos pelo TIMG, pela EJEF e pelo extinto

TAMG para fins de Titulos e Critério de Desempate”:

Processo Classificatdric de Promogéo Vertical - Exercicic 2018
Quadro com Relagdo de Cursos promovidos pelo TIMG, pela EJEF e pelo extinto TAMG
para fins de Titulos e Critério de Desempate

CURSOS PROMOVIDOS PELO TUMG/EJEFTAMG | DATA DA CONCLUSAQ | CARGA HORARIA | \

NUMERO DO EVENTO SEI

ITEM
Relacionar a5 atividades em ordem cronoldgica de conclusdo (comegando pelo mais anr."gom
1 Editor de Textos do BrOffice Writer 02/05/2018 6h
2
3

b) clicar no logotipo do SEI existente na parte superior da tela, em INSERIR UM LINK PARA

PROCESSO OU DOCUMENTO DO SEl:

- -
M E & 23 §

Joom -

r_montar&acao_origem=arvore_visualizar&id_procediment H

L]

[Inserir um Link para processo ou docurnento do SEI!r]

c) localizar o numero do evento SEI na arvore do processo, correspondente ao documento, a
esquerda da tela, digita-lo no campo “Protocolo” e clicar em “OK”:

1./ 0001194-71.2015.6.13.0000 «
] Promogéo Vertical - Requerimento de Inscrigdo COMPROVE 0083070 <& 4
4 Promogdo Vertical - Atestade de Antecedentes Criminais (0083071) «
[ Promocao Vertical - Declaracdo de Inexisténcia de Punicio COMPROVE 0083121 ¢ #

% Promogédo Vertical — Curses Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) « [=]
% PromocAo Vertical — Cursos Regulares TITULO 01/Pés-grad. Direito Proc. Civil (0083129) «
% Promogéo Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/Pés-grad. Direito Trabalho (0083130) «
[ Promogéo Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 < # )
-4 Promogdo Vertical - Evento Externo de Formac&o 01/Semindrio a Ciéncia Penal e a Psic. Forense (0083141) « Poder Judiciario do Estado de Mi
; (5] Promogo Veltca\ - Pa\cipag doem vemos Exlerns de Formagdo COMPROVE 0083142 <7 & Tribunal de Justica
glPromocao Vertical — Acdo de Formacdo EJEF 01/Editor de textos do BrOffice (0083144) k8
[0 Promog&o Vertical - Participagdo em Acdes de Formagdo EJEF COMPROVE 008445 ¢
£ Consultar Andamento I Processo Classificatério de Promogé&o Vertical - Exerciciof
Quadro com Relag¢éo de Curses promovidos pelo TIMG, pela EJEF ¢
I para fins de Titulos e Critério de Desempate
T
. ,
1 . LOCa I 1zar 0 numero dO eVentO S EI . :LO TIMG/EJEFTAMG DATA DA CONCLUSAO | CARGA HORARIA | NUMERO DO EVENTO SEI
2. Digitar o numero do evento SEI Eippriedades do ik ]
A\ ” SR
no campo “Protocolo”. protocols
0083144
H w ”
3. Clicar em “OK". ]
*; Cancelar
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d) Apds clicar em “OK”, o numero do evento SE| sera mostrado, conforme abaixo:

Processo Classificatdrio de Promogéo Vertical - Exercicio 2018
Quadro com Relagdo de Cursos promovidos pelo TIMG, pela EJEF e pelo extinto TAMG
para fins de Titulos e Critério de Desempate

ITEM | CURSOS PROMOVIDOS PELO TJMG/EJEFITAMG | DATA DA CONCLUSAQ | CARGA HORARIA | NUMERQ DO EVENTO SEI
Relacionar as atividades em ordem cronolégica de conclusdo (comegando pelo mais antigo)

1 | Editor de Textos do Broffice Writer | 02/05/2018 | &h | 0083144

15.9 Caso haja mais de uma pagina do mesmo curso, seguir 0s passos abaixo:
a) clicar novamente no campo “Numero do evento SEI”;
b) inserir um espaco (barra de espaco do teclado) apés o numero jé inserido;

c) clicar no botdo == = “Inserir um link para documento ou processo do SEI”;
d) digitar o numero do evento SEI no campo “Protocolo” e em seguida, clicar em OKk.

Processo Classificatério de Promoc&o Vertical - Exercicio 2
Quadro com Relagdo de Eventos Externos de Formag&o para o Desenvolvimen A titulo de exemplo,
(Cursos, Congressos, Seminarios ou Afins) quando um curso tiver
mais de 1 pdagina.

1 ']
ATIVIDADE DE DESENVOLVIMENTO TECNICO OU CIENTIFICO DATA DA ]
UEW (CURSOS, CONGRESSOS, SEMINARIOS OU AFINS) CONCLUSAO ARG ALGHARD ””ME&O Ly EVEITO <IE]
Relacionar as atividades em ordem cronoldgica de conciusdo (comecando pelo mais antiga)
1 Editor de Textos do BrOffice Writer | D2/05/2018 | 6h | 0083144 0024000

15.10 Repetir os mesmos procedimentos acima para a inclusdo do numero do evento SEI dos
demais eventos externos apresentados.

15.11 Apds preencher os campos com 0s homes das atividades, data da concluséo, carga
horaria e nUmeros de evento SEI, o candidato devera salvar e assinar o documento:

[ Salvar ;"Assinar \

2. Clicar em “Assinar”.
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15.12 Apés clicar em Assinar Documento, sera apresentada a janela abaixo. O candidato
devera colocar sua senha (a mesma da Rede TJMG / Intranet) e clicar em “Assinar”:

T =]
|
Assinatura de Documento
Orgéo do Assinante:
TIMG v /
Assinante: o
| 1. Digitar a senha (a mes da
Cargo  Eungio: Rede TIMG / Intranet).
2. Clicar em “Assinar”. '
Senha |_ ....... i ou  Certificado Digitatwyr

15.13 Apds clicar em “Assinar”, na frente do nome “Participagao em Agdes de Formagao EJEF”

sera mostrado o icone , indicando que o documento foi assinado eletronicamente:

J__JUDUHBA 71.2018.8.13.0000 <
: D Promocdo Vertical - Requerimento de Inscricio COMPROVE 0082070 < 4

< Promocdo Vertical —

[ Promoc o Vertical -
=t Promocdo Vertical —
= Promocéo Vertical —
=t Promocdo Vertical —
) Promocdo Vertical -
= Promocéo Vertical —
) Promocdo Vertical -
= Promocdo Vertical —

Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) <~

Declaragdo de Inexisténcia de Punicio COMPROVE 0083121 < &
Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) <7

Cursos Regulares TITULO 01/Pas-grad. Direito Proc. Civil (0083129) <
Cursos Regulares TITULO 02/Pés-grad. Direito Trabalho (0083130) <7
Cursos Regulares COMPROVE 008231232 « #

Evento Externo de Formacdo 01/Seminario a Ciéncia Penal e a Psic. Forense (0083141) <

Participac&o em Eventos Externos de Formacio COMPROVE 0083142 < #
Acdo de Formacdo EJEF 01/Editor de textos do BrOfiice (0083144) <

kI Promocao Vertical - Pariicipacdo em Acdes de Formacdo EJEF COMPROVE 0083145 Faag

16. INCLUSAO DE COMPROVANTE DE ATUACAO COMO CONCILIADOR OU MEDIADOR NA
ARVORE DE DOCUMENTOS DO PROCESSO NO SEI

16.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior
do canto esquerdo do Sistema SEI:

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DE MINA'S GERAIS

o
SEI! verséo 3.0.1 -

Numero do
JWR0001194-71 2018 8.13.0000 [5 processo SEI

~ [ Promocdo Vertical - Requerimento de Inscricdo COMPROVE 0083070 o &
~% Promogéo Vertical - Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) ¢
[ Promogéo Vertical - Declaragdo de Inexisténcia de Punicdo COMPROVE 0083121 «F &
-4 Promocio Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) &
-5 Promoco Vertical — Cursos Regulares TiTULO 01/Pds-grad. Direito Proc. Civil (0083129) &
~% Promocéo Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/Pds-grad. Direito Trabalho (0083130) <
[ Promogéo Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 <7 &
-5 Promogdo Vertical - Evente Externo de Formac&o 01/Seminario a Ciéncia Penal & a Psic. Forense (D083141) <
[0 Promocdo Vertical - Participagdo em Eventos Externos de Formagdo COMPROVE 0083142 7 &
~% Promogio Vertical — Ag3o de Formagio EJEF 01/Editor de textos do BrOfice (0083144) <
[ Promogéo Vertical - Participagdo em Agdes de Formagdo EJEF COMPROVE 0083145 < &

# Consultar Andamento
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16.2 Selecionar a opgéao Incluir Documento:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADD DE MINAS GERAIS

L]
SEI! versdo 3.0.11 -

o
‘[ Promog&o Vertical - Requerimento de Inscricio COMPROVE 0083070 « & é
£ Promog&o Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) < @
[ Promog&o Vertical - Declaragio de Inexisténcia de Punicdo COMPROVE 0083121 ¢ &

% Promog&o Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) ¢ )
= PromocZo Vertical — Cursos Regulares TITULO 01/Pds-grad. Direito Proc. Civil (0083129) Processo aberto somente na unidade
% Promog&o Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/Pos-grad. Direito Trabalho (0083130) <

[ Promog&o Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 ¢ #

£ Promog&o Vertical — Evento Externo de Formac&o 01/Seminario a Ciéncia Penal e a Psic. Forense (0083141) <
‘[ Promog&o Vertical - Participaco em Eventos Externos de Formagio COMPROVE 0083142 ¢ &

£ Promoc&o Vertical — Agdo de Formacdo EJEF O1/Editor de textos do BrOfice (0083144) <

[ Promocao Vertical - Participacsio em Acdes de Formacio EJEF COMPROVE 0083145 ¢ &

IM§0001194-71.2018.5.13.0000 J&8 \ .
o]

16.3 Em “Gerar Documento”, escolha o tipo do documento “Externo”:

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &
| \
'Extemo

Aviso

Certiddo

Decisdo

Despacho

Documentac@e para Admissdo de Estagiario-Graduacio
Formulario-Inclusdo Banco de Horas-Convocacdo TRE
Manifestagdo

Oficio

Pedido de Reconsideracdo

Pré-analise Promogdo Vertical

Promogdo Vertical - Atuacdo como Conciliador/Mediador
Promocdo Vertical - Cursos Regulares

Promogdo Vertical - Declaracdo de Autenticidade de Documentos
Promaogdo Vertical - Declaracdo de Inexisténcia de Punicdo
Promogdo Vertical - Participagdo em Agdes de Formacdo EJEF

Promogdo Vertical - Participag@o em Eventos Externos de
Formag&o

Promaogdo Vertical - Requerimento de Inscrigdo
Recurso

16.4 Na tela “Registrar Documento Externo”, selecionar a opg¢do “Promocdo Vertical —
Conciliador/Mediador”:

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:

v | g 1. Clicar para selecionar

Promog3o Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais = OopgGao.
Promogdo Vertical — Ao de Formagio EJEF

2. Selecionar “Promocao

Promogao Vertical — Conciliador/Mediador Vertical -
Promogao Vertical — Cursos Regulares C iliad Mediador”
Promegao Vertical — Evento Extemno de Formago onciliador/Mediador”.
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16.5 No campo “Ntamero / Nome na Arvore”, digitar "01" (ordem sequencial dos comprovantes),
em seguida "/", N° de dias de atuacdo como Conciliador/Mediador, conforme exemplo a seguir: 01/180
dias:

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:
Promogao Vertical — Conciliador/Mediader ¥

Numera / Nome na Arvore:

01120 dias /

16.6 No campo “Data do Documento”, inserir a data de expedicdo do documento de
comprovacéao de atuacdo como Conciliador/Mediador:

Tipo do Documento; Data do Documento:
Promogao Vertical — Conciliador/Mediador v 0200572018

Registrar Documento Externo

Mimero / Nome na Arvore:
01180 dias

16.7 Preencher o campo “Formato” com a opc¢ao “Nato-digital”’, caso se trate de um documento
criado originariamente em meio eletrénico ou com a opc¢ao “Digitalizado nesta Unidade”, em se
tratando de um documento produzido a partir da digitalizacdo de um documento em papel:

Formato {7}

Mato-digital

# [Digitalizado nesta Unidade

16.7.1 Se a opcdo selecionada for "Digitalizado nesta Unidade", escolher o "Tipo de
Conferéncia" adequado:

Formato (%) /
Tipo de Conferéncia:
MNato-digital / -
A

« Digitalizado nesta Unidade
Copia autenticada administrativamente
Copia autenticada por cartorio
Copia simples
| Documento original

Remetente:
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16.8 Verificar se o campo “Nivel de Acesso” esta selecionado na opgao “Restrito”.
16.9 Clicar em “Escolher arquivo”, selecionando o arquivo correspondente e depois em
“‘Confirmar Dados”:

— Nivel de Acesso |

o 1. Verificar se esta selecionada a
Hipotese Legal: opcdo “Restrito”.

2. Clicar “Escolher arquivo” para
selecionar o arquivo correspondente.

Sigilosa # Restrito

3. Clicar em “Confirmar Dados”.

Anexar Arquiva:

| Escalher arquiva |Declaracan de conciliadar.pdf

Lista de An exus\regis’[ru}:
Nome Data Tamanho  Usuario Unidade coes

Declaracao de conciliador.pdf 19/06/2018 10:12:45 154 5 Kb 0014621 | COMPROVE

| Confirmar Dados | | Voltar |

16.10 Em caso de apresentagdo de outros comprovantes de atuagcdo como
Conciliador/Mediador, repetir os passos acima (de 16.1 a 16.9), alterando apenas a referéncia
numeérica do item 16.5 para "02", conforme abaixo:

01/180 dias

02/220 dias

17. PREENCHIMENTO DO QUADRO COM RELACAO DE COMPROVANTES DE ATUACAO COMO
CONCILIADOR OU MEDIADOR NA JUSTICA DE PRIMEIRA INSTANCIA DO ESTADO DE MINAS
GERAIS

17.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior
do canto esquerdo do Sistema SEI:

TRIEUNAL DE JUSTICA DO ESTADD DE MINAS GERAIS

SE'I! versio 3.0.11 - NUmero do
processo SEI

JN§C001194-71.2018 8.13.0000 FS3

- Promocéo Vertical - Requerimento de Inscricdo COMPROVE 0082070 < &
- Promogdo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) s
[T Promocg e Vertical - Declaragdo de Inexisténcia de Punigio COMPROVE 0083121 7 &
- Promog 4o Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) <
% Promoc&o Vertical — Cursos Regulares TITULO 01/P6s-grad. Direito Proc. Civil (D083129) <7
% Promogio Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/Pés-grad. Direite Trabalho (0083130) <
[7] Promoc o Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 ¢ #

" Promocéo Vertical — Evento Externo de Formacdo 01/Semindrio a Ciéncia Penal e a Psic. Forense (0083141) <7
[0 Promoc e Vertical - Participacsio em Eventos Externos de Formacéio COMPROVE 0083142 <7 #
% Promocée Vertical - Acdie de Formacdo EJEF 01/Editor de textos do Broffice (0083144) <
[0 Promocée Vertical - Participacsio em Acbes de Formagédo EJEF COMPROVE 0083145 <7 &

“*% Promoco Vertical — Conciliador/Mediador 01/180 dias (0083149) <
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17.2 Selecionar a opgéo Incluir Documento:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

L]
SEI! versdo 3.0.11 -

JN§0001194-71.2018.8.13.0000 [S3 n. ©
----- Promogéo Vertical - Requerimento de Inscricio COMPROVE 0083070 ¢ &

% Promocéo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) <7 E @:

""" Promogdo Vertical - Declaracdo de Inexisténcia de Punigdo COMPROVE 0083121 < &
Processo aberto somente na unidade

-2 Promogéo Vertical - Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0053126) <

- Promogdo Vertical — Cursos Regulares TITULO 01/Pés-grad. Direito Proc. Civil (0083129) ¢

7'_- Promog&o Vertical — Cursos Regulares TiTULD 02/Pés-grad. Direito Trabalho (0083130) P

""" [ Promocdo Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 ¢ #

% Promogdo Vertical — Evento Externo de Formacéo 01/Seminario a Ciéncia Penal e a Psic. Forense (0083141) ¢
""" [ Promocdo Vertical - Participacsio em Eventos Externos de Formagdo COMPROVE 0083142 ¢ &

% Promortdo Vertical — Agdo de Formacgdo EJEF 01/Editor de textos do BrOfiice (0083144) &

""" [ Promocdo Vertical - Participacsio em Acdes de Formacio EJEF COMPROVE 0083145 <7 &

""" % Promocio Vertical — Conciliador/Mediador 01/180 dias (0083149) <

17.3 Em “Gerar Documento”, verificar se a opg¢ao “Promocao Vertical-Atuagcdo como
Conciliador/Mediador” esta disponivel na tela. Se sim, clicar em “Promogéo Vertical-Atuagdo como
Conciliador/Mediador”:

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

Externo

Aviso

Certiddo

Decisdo

Despacho

Documentacdo para Admiss3o de Estagidrio-Graduacdo
Formulario-Inclusdo Banco de Horas-Cenvocacde TRE
IManifestacdo

Oficio

Pedido de Reconsideragdo

Pré-analise Promocdo Vertical

'Promogéo Vertical - Atuacdo como Conciliador/Mediador |

Promocdo Vertical - Cursos Regulares

Promocdo Vertical - Declaracdo de Autenticidade de Documentos
Promoc&o Vertical - Declaracdoe de Inexisténcia de Punicdo
Promocdo Vertical - Participacdo em Acdes de Formagdo EJEF

Promocdo Vertical - Participacdo em Eventos Externos de
Formac&o

Promocdo Vertical - Requerimento de Inscrigdo
Recurso

17.4 Se néo, escolher o Tipo do Documento, clicando no icone &
“Promocao Vertical-Atuacdo como Conciliador/Mediador”:

e localizar a opcéao

Gerar Documento /

Escolha o Tipo do Documento: &

17.5 Apls localizada a opcdo, clicar em “Promocgdo Vertical-Atuagdo como
Conciliador/Mediador”.
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17.6 Na tela Gerar Documento, verificar se esta selecionada a opgao “Restrito” no “Nivel de
Acesso” e clicar em “Confirmar Dados”:

Gerar Documento

Confirmar Dados | | Woltar |

Promogao Vertical - Atuagdo como ConciliadorMediador

Texto Inicial

Documento Modelo
Texto Padrao

& MNenhum

Descrigdo:

Classificaco por Assuntos:

Observages desta unidade: 1. Verificar se esta selecionada

a opgao “Restrito”.

2. Clicar em “Confirmar dados”. &

Nivel de Acesso | ¥ ‘
Sigiloso # Restrito Publico

Hipdtese Legal:

v

| Confirmar Dados || Woltar |

17.7 Ap0s clicar em “Confirmar dados”, sera apresentada da tela abaixo:

@ Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
i) Tribunal de Justica

Processo Classificatério de Promocgéo Vertical - Exercicio 2018

Quadro com Relacéo de Comprovantes de Atuagéo como Conciliador ou Mediador
na Justica de Primeira Instancia do Estado de Minas Gerais

DECLARAGAD N° NUMERC DE EVENTO SEI

1
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17.8 Em seguida, o candidato devera fazer o preenchimento do nimero do evento SEI:

a) clicar no espaco de preenchimento correspondente ao NUMERO DO EVENTO SEI (n&o
digitar o nimero) no “Quadro com relacdo de Comprovantes de Atuacdo como Conciliador ou Mediador
na Justica de Primeira Instancia do Estado de Minas Gerais”:

Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
Tribunal de Justica

Processo Classificatério de Promoc&o Vertical - Exercicio 2018
Quadro com Relagdo de Comprovantes de Atuagdo como Conciliador ou Mediador
na Justica de Primeira Instancia do Estado de Minas Gerais

NUMEROQ DE EVENTO SEI

DECLARACAO N° \
1

2

3

P

b) clicar no logotipo do SEI existente na parte superior da tela, em INSERIR UM LINK PARA

ROCESSO OU DOCUMENTO DO SEl:

¥

X x 8 S S B

M E &3S

foom -

r_montar&acao_origem=arvore_visualizar&id_procediment H

4

[Inserir um Link para processc ou documento do SEI!IJ

c) localizar o numero do evento SEI na arvore do processo, correspondente ao documento, a
esquerda da tela, digita-lo no campo “Protocolo” e clicar em “OK”:

L

_/0001194-71.2018.6.13.0000 «

~[F] Promocdo Vertical - Requerimento de Inscrigdo COMPROVE 0083070 <7 #

~% Promogdo Vertical - Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) ¢

[ Promog4o Vertical - Declaragdo de Inexisténcia de Punigio COMPROVE 0083121 « &

~%E Promoc 4o Vertical - Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) «

-~ Promogdo Vertical - Cursos Regulares TITULO D1/Pés-grad. Direito Proc. Civil (0082129) «

- Promocdo Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/Pés-grad. Direito Trabalho (0083130) «

[ Promocdo Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 <7 4

~% Promecde Vertical - Evente Externo de Formacéo 01/Seminaric a Ciéncia Penal e a Psic. Forense (0083141)

[0 Promocdo Vertical - Participagdo em Eventos Externos de Formagdo COMPROVE 0083142 <7 &
= Promocdo Vertical — Agdo de Formagdo EJEF 01/Editor de textos do BrOffice (0083144) «
5 Promogéo Vertical - Participagdo em Acéies de Formagio EJEF COMPROVE 0083145 7 #
ralPromocs a 0 ador/Mediador 0 0 dias (D08 @

O Promogdo Vertical - Aluagdc come Conciliador/Mediador C@PROVE 0082150 ¢

# Consultar Andamento

1. Localizar o nimero do evento SEI.

2. Digitar o niumero do evento SEI

Poder Judiciario do Estado
Tribunal de Jus

Processo Classificatorio de Promocéo Vertical - B>
Quadro com Relagdo de Comprovantes de Atuagdo como C
na Justica de Primeira Instancia do Estado de M

Propriedades do Link x

no campo “Protocolo”.
3. Clicar em “OK".

Protocolo

I~
— P | 0083148

»
=> Cancelar |
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17.9 Apods clicar em “OK”, o numero do evento SEI sera mostrado, conforme abaixo:

g 2 Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
ekl Tribunal de Justica
.- o

Processo Classificatorio de Promocé&o Vertical - Exercicio 2018
Quadro com Relagdo de Comprovantes de Atuagdo comeo Conciliador ou Mediador
na Justica de Primeira Instancia do Estado de Minas Gerais
DECLARACAO N° NUMERO DE EVENTO SEl
1 0083149
2

17.10 Caso haja mais de uma pagina do mesmo curso, seguir 0s passos abaixo:
a) clicar novamente no campo “Numero do evento SEI’;

b) inserir um espaco (barra de espaco do teclado) apés o niumero ja inserido;

H ~ f “ . . ”
c) clicar no botdo == = “Inserir um link para documento ou processo do SEI”;
d) digitar o numero do evento SEI no campo “Protocolo” e em seguida, clicar em OKk.

17.11 Repetir os mesmos procedimentos acima para a inclusdo do numero do evento SEI dos
demais comprovantes de atuacdo como Conciliador/Mediador apresentados.

17.12 Apés a inclusdo dos nameros de eventos SEI no Quadro com Relacdo de Comprovantes
de Atuacdo como Conciliador ou Mediador”, o candidato devera salvar e assinar o documento:

[ Salvar ;"Assinar \

2. Clicar em “Assinar”.
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17.13 Ap06s clicar em “Assinar Documento”, sera apresentada a janela abaixo. O candidato
devera colocar sua senha (a mesma da Rede TJMG / Intranet) e clicar em “Assinar”.

" TIMG - SEI (Sisterna Eletranico de Informagéio) - versio SE1 3.0.11 - HOMOLOGAGAQ - Assinatura de Docum... | = (= | |
0

Assinatura de Documento

Assinar

Orgio do Assinante:
TJMG v

Assinante:

- 1. Digitar a senha (a mesma ¢la
Cargo/Fungao: Rede TIMG / Intranet).

2. Clicar em “Assinar”.

17.14 Apos clicar em “Assinar”, na frente do nome de “Atuagdo como Conciliador/Mediador”,

sera mostrado o icone , indicando que o documento foi assinado eletronicamente:

L/0001194-71.2018.8.13.0000 <
""" [ Promocgdo Vertical - Requerimento de Inscricdo COMPROVE 0083070 « 4
‘7‘; Promocéo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) <
[ Promogo Vertical - Declaragdo de Inexisténcia de Punigdo COMPROVE 0083121 < &
‘7‘; Promocéo Vertical — Cursos Regulares REQUISITQ/Grad. Direito (0083126) «
‘7‘; Promogéo Vertical — Cursos Regulares TITULO 01/Pés-grad. Direito Proc. Civil (0083129) <

""" =% Promocdo Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/Pés-grad. Direito Trabalho (0083130) <~

[ Promogéo Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 < &
‘7‘; FPromogdo Vertical — Evento Externo de Formacao 01/Seminario a Ciéncia Penal e a Psic. Forense (0083141) a

""" [ Promocdo Vertical - Participaco em Eventos Externos de Formagdo COMPROVE 0083142 < &

‘7‘; Promocdo Vertical — Acdo de Formagio EJEF 01/Editor de textos do BrOffice (0083144) <~

[ Promog&o Vertical - Participacdo em Acdes de Formacdo EJEF COMPROVE 0083145 « &

-;—_, Promocéo Vertical — Conciliador/Mediador 01/180 dias (0083149) <
53150 Dl A

""" [BlPromocéo Vertical - Atuacio como ConciliadorMediador COMPROVE 00
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18. INCLUSAO DA DECLARACAO DE APRESENTAGCAO E DE AUTENTICIDADE DE
DOCUMENTOS NO PROCESSO SEI

18.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior
do canto esquerdo do Sistema SEI:

TRIBUNAL DE JUSTIGA DD ESTADD DE MINA S GERAIS

[ ]
SEI! versio 3.0.11 - Nimero do
processo SEI

JN§0001194-71.2015.8.13.0000 LS5
""" [ Promocdo Vertical - Requerimento de Inscricdo COMPROVE 0083070 ¢ &
‘7_2 Promocéo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) <
[ Promogo Vertical - Declaracdo de Inexisténcia de Punicio COMPROVE 0083121 < &
Z Promocio Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) «
2 Promocdo Vertical — Cursos Regulares TITULO 01/Pds-grad. Direito Proc. Civil (0083129) ¢
7_3 Promocdo Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/P6s-grad. Direito Trabalho (0083130) <

o [ Promoc&o Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 <

% Promogo Vertical — Evento Externo de Formacao 01/Seminario a Ciéncia Penal e a Psic. Forense (0083141) ¢
""" [[] Promoc&o Vertical - ParticipagSo em Eventos Externos de Formagdo COMPROVE 0083142 « &
% Promogo Vertical — Agdio de Formacdo EJEF 01/Editor de textos do BrOffice (0083144) <~
""" [[] Promog&o Vertical - Participac&o em Acdes de Formacio EJEF COMPROVE 0083145 7 &
2 Promocgdo Vertical — Conciliador/Mediador 01/180 dias (0083149) <

""" [[] Promog o Vertical - Atuagdo como Conciliador/Mediador COMPROVE 0083150 «F 4

18.2 Selecionar a opgéo Incluir Documento:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINA S GERAIS

L
SGI! versio 3.0.11 -

I§0001194-71.2018.6.13.0000 S5
""" ] Promogdo Vertical - Requerimento de Inscricgdo COMPROVE 0083070 &7 V4
-4 Promocgio Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) ¢
""" [ Promocio Vertical - Declaragdo de Inexisténcia de Punicdo COMPROVE 0083121 < &
¥ Promocio Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) &
-~ Promocio Vertical — Cursos Regulares TiTULO 01/Pds-grad. Direito Proc. Civil (D083129) &
-4 Promogéo Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/Pos-grad. Direito Trabalho (0083130) <
""" (] Promocdo Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 & V4
% Promocéo Vertical — Evento Externo de Formac&o 01/Seminrio a Ciéncia Penal e a Psic. Forense (0083141) ¢
""" [ Promogéo Vertical - Participacdo em Eventos Externos de Formagdo COMPROVE 0083142 7 &
< Promocéo Vertical — A¢So de Formagdo EJEF 01/Editor de textos do Brofiice (0083144) <~
""" [ Promogao Vertical - Participacdo em Acdes de Formacdo EJEF COMPROVE 0083145 7 &
7‘_- Promocdo Vertical — Conciliador/Mediador 01/180 dias (0083149) &
e ] Promocdo Vertical - Atuagdo como Conciliador/Mediador COMPROVE 0083150 & Vd

Processo aberto somente na unidade
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18.3 Em “Gerar Documento”, verificar se a opgao “Promogao Vertical-Declaragéo Autenticidade
Documentos” esta disponivel na tela. Se sim, clicar em “Promoc¢ao Vertical-Declaracédo Autenticidade
Documentos™

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

Externo

Aviso

Cerliddo

Decisdo

Despacho

Documentacdo para Admissdo de Estagiario-Graduacgdo

Formulario-Inclusdo Banco de Horas-Convocacgdo TRE

Manifestagdo

Oficio

Pedido de Reconsideracao

Preé-analise PFromocgdo Vertical

FPromogdo Verlical - Atuagdo como Conciliador/Mediador
\ Promogdo Verlical - Cursos Regulares

:Pmmugﬁo Wertical - Declaracéo de Autenticidade de Documentos

FPromocdo Vertical - Declaracdo de Inexisténcia de Punicdo

FPromocdo Vertical - Participacio em Agdes de Formagdo EJEF

Promog&o Vertical - Participacdo em Eventos Externos de
Formacéo

Fromog&o Vertical - Requerimento de Inscrigdo
RecUrso

II_II-' . ~
18.4 Se néo, escolher o Tipo do Documento, clicando no icone \)e localizar a opcao

“Promocéo Vertical-Declaracdo Autenticidade Documentos”:

Gerar Documento /

Escolha o Tipo do Documento: @

18.5 Apés localizada a opcgéo, clicar em “Promocao Vertical-Declaracdo Autenticidade
Documentos”.
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18.6 Na tela Gerar Documento, verificar se esta selecionada a opgao “Restrito” no “Nivel de
Acesso” e clicar em “Confirmar Dados”:

Gerar Documento

| Confirmar Dados || Waoltar |

Promogio Vertical - Declaragio de Autenticidade de Documentos

Texto Inicial

Documenta Modelo
Texto Padrio

& Nenhum

Descricio:

Classificagdo por Assuntos:

%
€%

COhbservagdes desta unidade: . , .
= E 1. Verificar se esta selecionada

a opgao “Restrito”.

2. Clicar em “Confirmar dados”.

Nivel de Acesso |

Sigiloso ® Restrito Plblico

Hipotess Legal:

| Confirmar Dados || Waoltar |

18.7 Apos clicar em “Confirmar dados”, sera apresentado o documento de “Declaracdo de
Apresentacdo e de Autenticidade de Documentos”:

Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
Tribunal de Justica

Processo Classificatério de Promocgéo Vertical - Exercicio 2018
Declaragdo de Apresentac&o e de Autenticidade de Documentos
DECLARAGAO

Declaro, para os devidos fins, sob as penas da lei, gue as cdpias dos documentos que acompanham este processo s3o verdadeiras e gue os originais estio em meu poder. Comprometo-
me a apresentar os respectivos originais ou copias autenticadas, a qualguer momento, se exigidos, no local em gue for determinado.

Estou ciente de que, caso algum documento ndo represente a verdade, além das sancdes penais e administrativas previstas em regulamento, meu reguerimento de inscricdo sera
indeferido a qualquer momento.

C6d.10.25.189-5 - versdo de 10/09/2018

00011294-71.2013.2.13.0000 00831531

Orientagdes para preenchimento e instrugdes sobre o processo SEI Orientagdes para encaminhamento
Para o cometo preenchimento deste documento, & imprescindivel gque o servidor leia O candidato deverd enviar o processo pelo SEI para a unidade "COMPROVE - PV 1°
atentamente o Edital do processo classificatorio de Promocdo Vertical, relativo ac INSTANCIA" ou para a unidade "COMPROWVE - PV 2° INSTANCIA", de acordo com o
exercicio de 2018, assim como o Manual do Processo Classificatério da Promogde Quadro de Pessoal (de carreira) a gue pertencer o servidor, seguinde as orientagdes
Wertical. contidas no Edital & no Manual do Processo Classificatorio da Promogéo Vertical, relativo ao
exercicio de 2018.
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18.8 Em seguida, o candidato devera salvar e assinar o documento:

[ salvar | | 4 Assinar
. Salva\z _ \

1. Clicar em “Salvar”.

2. Clicar em “Assinar”.

)4

18.9 Apds clicar em “Assinar”, sera apresentada a janela abaixo. O candidato devera colocar
sua senha (a mesma da Rede TIMG / Intranet) e clicar em “Assinar”:

[

Assinatura de Documento

Assinar

Orpio do Assinante:
TG v

Assinante:

i 1. Digitar a senha (a mesma g¢a
Cargo /Fungao: Rede TIMG / Intranet).

2. Clicar em “Assinar”.

18.10 Apos clicar em “Assinar”, na frente do nome de “Declaracéo Autenticidade Documentos”,

sera mostrado o icone , indicando que o documento foi assinado eletronicamente:

L[0001194-71.2018.8.13.0000 <
[0 Promagéo Vertical - Requerimento de Inscrigio COMPROVE 0082070 <
% Promagéo Vertical — Alestado de Antecedentes Criminais (D083071) <
' Promocdo Vertical - Declaracdo de Inexisténcia de Punicdio COMPROVE 0083121 ¢ &
" Promogdo Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) &

= Promocio Vertical — Cursos Regulares TITULO 01/Pés-grad. Direito Proc. Civil (0083129) <

% Promoc&o Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/P6s-grad. Direito Trabalho (0083130) <

[ Promog&o Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 7 &

“ Promogdo Vertical — Evento Externo de Formac&o 01/Seminario a Ciéncia Penal e a Psic. Forense (0083141)
Promocio Vertical - Participacdo em Eventos Externos de Formacio COMPROVE 0083142 <7 &

% Promogdo Vertical — Agdo de Formagéo EJEF 01/Editor de textos do BrOffice (0083144) <

D Promocdo Vertical - Participacdo em Acdes de Formacdo EJEF COMPROVE 0083145 7 &

% Promoc&o Vertical — Conciliador/Mediador 01/180 dias (0083149) <~ /
D Promocdo Vertical - Atuacdo como Conciliador/Mediador COMPROVE 0083150 &F &

B llPromoc o Vertical - Declaracdo de Autenticidade de Documentos COMPROVE 0083153 (S8 &
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19. ENCAMINHAMENTO DO PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOGAO VERTICAL PARA
“COMPROVE - PV 12 INSTANCIA”, QUANDO SE TRATAR DE SERVIDOR DO QUADRO DE
PESSOAL DA JUSTIGA DE 12 INSTANCIA OU PARA A UNIDADE “COMPROVE - PV 22
INSTéNCIA”, QUANDO SE TRATAR DE SERVIDOR DO QUADRO DE PESSOAL DA 2@
INSTANCIA.

19.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior
do canto esquerdo do Sistema SEI, depois clicar em “Enviar Processo”:

L]
SGI! versdo 3.0.11 -

1. Clicar no numero do processo SEI.

X g 2. Clicar em “Enviar Processo”.
Wj0001194-71.2018.8.13.0000 J&
""" (] Promocao Vertical - Requerimento de Inscricio COMPROVE 0083070 < 4
- Promogdo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) &
""" [ Promoco Vertical - Declaracdo de Inexisténcia de Punigio COMPROVE 0083121 ¢ &
",“; Promocéo Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) i
- Promogdo Vertical — Cursos Regulares TiTULO 01/Pés-grad. Direito Proc. Civil (0083129) <
- Promogdo Vertical — Cursos Regulares TiTULO 02/Pés-grad. Direito Trabalho (0083130) <
""" [ Promoco Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 ¢ &
- Promog 3o Vertical — Evento Externo de Formac&o 01/Seminario a Ciéncia Penal e a Psic. Forense (0083141) «
""" [ Promoco Vertical - Participac&o em Eventos Externos de Formacdo COMPROVE 0083142 < &
% Promocdo Vertical — Acdo de Formacdo EJEF 01/Editor de textos do BrOffice (0083144)
""" [7) Promocg&o Vertical - Participacsio em Agdes de Formacéo EJEF COMPROVE 0083145 <7 #
- Promog 3o Vertical — Conciliador/Mediador 01/180 dias (0083149) «
""" (] Promocao Vertical - Atuacdo como Conciliador/Mediador COMPROVE 0083150 < &
""" O Promocao Vertical - Declaracdo de Autenticidade de Documentos COMPROVE 0083153 « 4

Processo aberto somente na unidade

19.2 Na tela "Enviar Processo", seguir 0s passos abaixo:

Enviar Processo
1. Digitar "COMPROVE" para
selecionar a unidade a ser

enviado o processo SEI.

2. Selecionar COMPROVE - PV
L 13 Instancia ou COMPROVE -
PV 22 Instancia, de acordo com
COWPROVE] 0 Quadro de Pessoal (de

= carreira) a que pertencer o
COMPROVE - PV 17 INSTANCIA - Comprove Promogdo Vertical - Primeira Instincia . )aq P
COMPROVE - PV 2° INSTANCIA - Comprove Promogdo Vertical - Segunda Instancia| Servidor.

Processos:
0001194-71.2018.58.13.0000 - PROMOCAQ VERTICAL 2018

Unidades:

ar unicades par an

. 3. Clicar em “Manter processo

/ aberto na unidade atual”
Wanter processo aberto na unidade atual (recomendével para o

Remover anotagio candidato acompanhar a
Enviar e-mail de notificagio tramitagao de seu processo).
Retorno Programado Atencgdo: antes do proximo
passo, esteja ciente de que
Data certa tudo estd correto, pois ndo
Prazo em dias sera permitido qualquer tipo de
alteracdo no processo depois
de enviado.

4. Clicar em “Enviar”.

59



Observacao: E importante que o candidato anote o nimero do seu processo SEI de inscri¢éo
para que, ao final, apés o envio do processo, a pesquisa do andamento processual se torne mais
simplificada.

19.3 Ap6s clicar em “Enviar’, aparecera a tela abaixo. E importante observar que, apds o

processo ter sido enviado, os icones que indicam que os documentos foram assinados - - mudam
de cor, ndo permitindo qualquer alteracao.

DDD11‘34—?'1.2{]18.8.13.0{]{1{] & /

[ Promog 3o Vertical - Requerimento de Inscricdo COMPROVE 0083070 «

-5 Promocdo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) «

~[f Promoc&o Vertical - Declaracdo de Inexisténcia de Punicdo COMPROVE 0083121 « #

‘,‘_’: Promocdo Vertical — Cursos Regulares REQUISITC/Grad. Direito (0083126) «

%% Promocéo Vertical — Cursos Regulares TITULO 01/Pés-grad. Direito Proc. Civil (0083129) «

- Promocdo Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/Pos-grad. Direito Trabalho (0083130) «

[ Promoc&o Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 <7

~= Promogdo Vertical — Evento Externo de Formac&o 01/Seminario a Ciéncia Penal e a Psic. Forense (0083141) «
~[f Promoc&o Vertical - Participacdio em Eventos Externos de Formagdo COMPROVE 0083142 7 #
- Promocdo Vertical — Acdo de Formacdo EJEF 01/Editor de textos do BrOfiice (0083144) «

[F Promoc&o Vertical - Participaco em Agdes de Formacdo EJEF COMPROVE 0083145 < #

- Promocdo Vertical — Conciliador/Mediador 01/180 dias (0083149) «

[ Promocdo Vertical - Atuacdo como Conciliador/Mediador COMPROVE 0083150 « #

""" [0 Promocéo Vertical - Declaracio de Autenticidade de Documentos COMPROVE 0083153 «7 #

20. PEDIDO DE RECONSIDERACAO

Observacdao: Para interpor o pedido de reconsideracao, previsto nos subitens 5.8, 6.7 e 6.17
do Edital de processo classificatorio de Promocao Vertical, relativo ao exercicio de 2018, o candidato
devera gerar o Tipo do Documento “Pedido de Reconsideragéo” dentro do mesmo processo eletrénico
do tipo “Promocéao Vertical 2018, utilizado pelo servidor para inscricdo. Um novo processo no SEI
destinado ao Pedido de Reconsideracdo nao sera considerado.

20.1 Acessar o SEI e digitar o numero completo do seu processo eletronico utilizado para a
inscricdo na Promocéo Vertical, no espaco existente no Menu Pesquisa, localizado na parte superior
do canto direito do SEI, e digitar “Enter” no teclado:

Para saber+ Menu Pesquisa 0001194-71.2015.6.13.0000
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20.2 Clicar no numero do seu processo SEl, localizado na parte superior do canto esquerdo do
Sistema SEI:

TRIBUNAL DE JUSTICA DD ESTADD DE MINA S GERAIS

L}
SEI! versio 3.0.11 - Numero do
processo SEI

DDD1'1‘34—?'1.2{]18.8.13.{]{]{][] aF
[ Promocéo Vertical - Requerimento de Inscricio COMPROVE 0082070 «

Z Promocdo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) <
[ Promocéo Vertical - Declaragdo de Inexisténcia de Punicio COMPROVE 0083121 ¢
Z Promogdo Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) <
Z Promocdo Vertical — Cursos Regulares TITULO 01/Pés-grad. Direito Proc. Civil (0083129) ¢
Z Promoc&o Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/Pés-grad. Direito Trabalho (0083130)

o O FPromogdo Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 a

',j Promocdo Vertical — Evento Externo de Formac&o 01/Seminario a Ciéncia Penal e a Psic. Forense (0083141) <
""" [ Promocio Vertical - Participac3o em Eventos Externos de Formacdo COMPROVE 0083142 < #
%% Promoco Vertical — Acdo de Formacéo EJEF 01/Editor de textos do BrOffice (0083144) ¢
""" [[] Promocao Vertical - Participacdo em Acdes de Formacio EJEF COMPROVE 0083145 <
Z Promocdo Vertical — Conciliador/Mediador 01/180 dias (0083149) «
""" [ Promocdo Vertical - Atuacdo como Conciliador/Mediador COMPROVE 0083150 <& &

""" O Fromogdo Vertical - Declaragdo de Autenticidade de Documentos COMPROVE 0083153 ar &

20.3 Selecionar a opcéao Incluir Documento:

TRIBEUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SEi! versio 3.0.11 - Para saber+ Menu Pesquisa -

INJ0001194-71.2018.8.13.0000 FS§

""" 5] Promogdo Vertical - Requerimento de Inscricdo COMPROVE 0083070 S
= Promogéo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) ¢
""" O Promogdo Vertical - Declaracdo de Inexisténcia de Punigdo COMPROVE 0083121 vy

~%E Promocdo Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0063126) &

% Promogéo Vertical — Cursos Regulares TiTULD 01/Pos-grad. Direito Proc. Civil (0083129) &

% Promogéo Vertical — Cursos Regulares TiTULD 02/Pos-grad. Direito Trabalho (0083130) &

----- Promocéo Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 < &

%% Promog o Vertical — Evento Externe de Formacdo 01/Seminario a Ciéncia Penal e a Psic. Forense (0083141) <
""" Promocéo Vertical - Participac&o em Eventos Externos de Formagio COMPROVE 0083142 <7

% Promog 3o Vertical — Agdo de Formagéo EJEF 01/Editor de textos do BrOfiice (0053144) <

""" [ Promogao Vertical - Participacio em Acdes de Formacgdo EJEF COMPROVE 0083145 <7 &

= Promogéo Vertical — Conciliador/Mediador 01/180 dias (0082149) <

O Promogdo Vertical - Atuagdo como Conciliador/Mediador COMPROVE 0083150 &
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20.4 Em “Gerar Documento”, verificar se a opg¢ao “Pedido de Reconsideragéo” esta disponivel
na tela. Se sim, clicar em “Pedido de Reconsideracao”:

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: ©

Externo
Aviso
Certidao
Decisdo

Despacho
Documentacdo para Admissdo de Estagiario-Graduacgdo
Formulario-Inclus&o Banco de Horas-Convocagdo TRE

IManifestacio
Oficio

'Pedido de Reconsideragéo

Pré-analise Promocao Vertical

Promocao Vertical - Atuacdo como Conciliador/Mediador
Promocéo Vertical - Cursos Regulares

Promocdo Vertical - Declaracdo de Autenticidade de
Documentos

Promocao Vertical - Declaracdo de Inexisténcia de Punicdo

Promogao Vertical - Participagao em Agdes de Formagado
EJEF

Promocao Vertical - Participagdo em Eventos Externos de
Formacdo

Promocgao Vertical - Requerimento de Inscricdo
Recurso

20.5 Se nao, escolher o Tipo do Documento, clicando no icone @ e localizar a opcao “Pedido
de Reconsideracao”:

Gerar Documento /

Escolha o Tipo do Documento: '+

20.6 Apos localizada a opgéo, clicar em “Pedido de Reconsideracao”.
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20.7 Na tela Gerar Documento, verificar se esta selecionada a opg¢ao “Restrito” no “Nivel de
Acesso” e clicar em “Confirmar Dados”:

Gerar Documento

LConfirmar Dados | | \oltar |

Pedido de Reconsideragao

Texto Inicial

Dotumento Modelo
Texto Padrio

# Menhum

Descricdo:

Classificacio por Assuntos:

-

I~

he)
i

2

1. Verificar se esta selecionada

Observagbes desta unidade: ~ o
e a opcdo “Restrito”.

2. Clicar em “Confirmar dados”.

Nivel de Acesso

Sigilosa * Restrito Plblico

Hipdtese Legal:

Confirmar Dados | | Moltar |

20.8 Digitar o Pedido de Reconsideragéo, devidamente fundamentado, clicar em “Salvar’ e
depois “Assinar”:

[ 10.0.40.144/sei/controlador.php?acao=editor_montaré&id_procedimento=134583&id_documento=134784.

P~
<

Salvar Assinar | | . - -

\ \ | 100 %
AutoT&to \

1. Digitar o texto. STADO DE MINAS GERAIS
. " ” 30170-000 - Belo Herzonte - MG - wanw.tjmg, jus.br
2. Clicar em “Salvar”. -4
3. Clicar em “Assinar”. ) _
ONSIDERACAO
Digite o texto aqui...
0000935-76.2018 8.13.0000 0082484v1
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20.9 Apods clicar em “Assinar”, sera apresentada a janela abaixo. O candidato devera colocar
sua senha (a mesma da Rede TIMG / Intranet) e clicar em “Assinar”:

" TIMG - SEI (Sistema Eletranico de Informagiic) - versio SE13.0.11 - HOMOLOGAGAO - Assinatura de Docum... | = | = |
O

Assinatura de Documento

Orgdo do Assinante:
TJMG v

Assinante:

1. Digitar a senha (a megma da
Rede TIMG / Intranet).

2. Clicar em “Assinar”.

Cargo / Fungao:

-

Senha | ou Certificado Digital )

20.10 Apés clicar em “Assinar”, na frente do nome “Pedido de Reconsideragdo”, sera

apresentada a tela abaixo, com o icone , indicando que o documento foi assinado eletronicamente:

Bpooortss-71.2018.813.0000 o . .E F E
""" [l Promog o Vertical - Requerimento de Inscrico COMPROVE 0083070 < = = g =

~% Promag&o Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) ¢
[¥ Promagéo Vertical - Declaragdo de Inexisiéncia de Punicdo COMPROVE 0083121 < ¢
% Promocéo Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) <
~% Promog&o Vertical — Cursos Regulares TITULO 01/Pés-grad. Direito Proc. Civil (0083129) <
~= Promogdo Vertical - Cursos Regulares TITULO 02/Pés-grad. Direito Trabalho (0083130) <7
[0 Promogéo Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 < &

% Promogéo Vertical — Evento Externo de Formagéo 01/Semindrio a Ciéncia Penal e a Psic. Forense (0083141) ¢ R TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
""" [ Promogéo Vertical - Participagdo em Eventos Externos de Formagdo COMPROVE 0083142 7 Avenida Alvares Cabral, N* 200 - Bairro Ceatro - Sf; 3“41 70-000 - Belo Horizonte - MG - wivw tfme jus br
Andar: 4

~% Promag&o Vertical — Agdo de Formag&o EJEF 01/Editor de textos do BrOffice (0083144) <7
[T Promogéo Vertical - Participacéio em Acdes de Formacgdo EJEF COMPROVE 0083145 < &
% Promogo Vertical — Conciliador/Mediador 01/180 dias (0083149) <

""" [ Promac&o Vertical - Atuagdo como Conciliador/Mediador COMPROVE 0083150 <

""" [l Promagdo Vertical - Declaragio de Autenticidade de Documentos COMPROVE 0083153 <7 &
[E]Pedido de Reconsideracio COMPROVE 0083178 [Sard '

PEDIDO DE RECONSIDERACAO

TESTE PARA PEDIDO DE RECONSIDERAGAO NO SEI

Sei! @ Documento assmado eletronicamente por

&£ consultar Andamento ietrante

A autenticidade do documento pode ser conferida no site hitps:/ 'se1 tjmg jus br/autenticidade
=# informando o cédigo verificador 0083178 e o cddizo CRC A4DFADI4.

0001194-71.2018.8.13.0000 0083178v2

20.11 Clicar em Enviar Processo:

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

.
SE'! verséo 3.0.11 -

Para saber+ Menu Pesquica [N I

[[}0001194-71.2018 8 13.0000 <~
[ Promocdo Vertical - Requerimento de Inscrigdo COMPROVE 0083070 « ¢
~ Promogdo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) <~
[ Promogéo Vertical - Declaragdo de Inexisténcia de Punigdo COMPROVE 0083121 7 &
% Promogdo Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) <
- Promacdo Vertical — Cursos Regulares TITULO 01/Pés-grad. Direito Proc. Civil (0083129) <7
~= Promogdo Vertical — Cursos Regulares TITULO D2/Pés-grad. Direito Trabalho (0083130) <7
-~ Promocgéo Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 <7
% Promogdo Vertical — Eventa Exierno de Formacdo 01/Seminario a Ciéncia Penal € a Psic_ Forense (0083141)
~[f Promogdo Vertical - Participagdo em Eventos Externos de Formacdo COMPROVE 0083142 <7 &
- Promogéo Vertical — Agdo de Formagde EJEF 01/Editor de textos do BrOffice (0083144) 7
[ Promogéo Vertical - Participagéio em Acdies de Formagéo EJEF COMPROVE 0083145 7
% Promogdo Vertical — Conciliador/Mediador 01/180 dias (0083149)
~[[ Promog 3o Vertical - Atuagdo como Conciliador/Mediador COMPROVE 0083150 «
~[f Promogdo Vertical - Declaragdo de Autenticidade de Documentes COMPROVE 0083153 < /#
[B]Pedido de Reconsideracio COMPROVE 0083178 KS8

. TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Avenida Alvares Cabral, N* 200 - Bairro Centro - CEP 30170-000 - Belo Horizonte - MG - w
Andar: 4

PEDIDO DE RECONSIDERACAO

TESTE PARA PEDIDO DE RECONSIDERAGAQ NO SEI
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20.12 Na tela "Enviar Processo", seguir 0s passos abaixo:

Enviar Processo
1. Digitar "COMPROVE”" para
selecionar a unidade a ser

enviado o processo SEI.

2. Selecionar COMPROVE - PV
L 12 Instancia ou COMPROVE -
PV 22 Instancia, de acordo com
CONPROVE 0 Quadro de Pessoal (de

= = —| carreira) a que pertencer o
COMPROVE - PV 17 INSTANCIA - Comprove Promocao Yertical - Primeira Instancia . ) a P
COMPROVE - PV 22 INSTANCIA - Comprove Promoc3o Vertical - Segunda Instincia servidor.

Processos:
0001194-71.2018.58.13.0000 - PROMOCAQ VERTICAL 2018

Unidades:

ar unidades por on

. 3. Clicar em “Manter processo

/ aberto na unidade atual”
Manter processo aberto na unidade atual (recomendével para o

Remover anotacio candidato acompanhar a
Enviar e-mail de nofificacic tramitagao de seu processo).
Retorno programado |7 Atengé’o: antes dO pf'éXimO

passo, esteja ciente de que

Data certa tudo estd correto, pois ndo

Prazo em dias sera permitido qualquer tipo de
alteracdo no processo depois
de enviado.

4. Clicar em “Enviar”.

Observacdo: E importante que o candidato anote o nimero do seu processo SEI de inscri¢éo
para que, ao final, apos o envio do Pedido de Reconsideracdo, a pesquisa do andamento processual
se torne mais simplificada.

20.13 Apods clicar em “Enviar’, aparecera a tela abaixo. E importante observar que, apés o

processo ter sido enviado, os icones que indicam que os documentos foram assinados - - mudam
de cor, ndo permitindo qualquer alteracao.

J_?f[][][]1'194—?'1.2[]‘1 8.8.13.0000 <

- [ Promocio Vertical - Requerimento de Inscricdio COMPROWVE 0083070 <
% Promocéo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) «

o [ Promocdo Vertical - Declaracdo de Inexisténcia de Punicdo COMPROVE 0083121 <

",_': Promocdo Vertical — Evento Externo de Formac&o 01/Seminario a Ciéncia Penal e a Psic. Forense (0083141)
""" [ Promoco Vertical - Participacdo em Eventos Externos de Formacgdo COMPROVE 0083142 <«
- Promogéo Vertical — Acdo de Formagdo EJEF 01/Editor de textos do BrOffice (0083144) <

- [ Promocio Vertical - Participacdo em Acdes de Formagio EJEF COMPROVE 0083145 < #
‘)_’: Promocdo Vertical — Conciliador/Mediador 01/1580 dias (0083149) «

o [ Promoc&o Vertical - Atuacdo come Conciliador/Mediador COMPROVE 0083150 <7
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21. RECURSO

Observacao: Para interpor o recurso, previsto nos subitens 6.11 e 6.17 do Edital de processo
classificatério de Promocéao Vertical, relativo ao exercicio de 2018, o candidato devera gerar o Tipo do
Documento “Recurso” dentro do mesmo processo eletronico do tipo “Promogao Vertical 20187,
utilizado pelo servidor para inscricdo. Um novo processo no SEI destinado ao Recurso ndo sera
considerado.

21.1 Acessar o SEI e digitar o numero completo do seu processo eletrénico utilizado para a
inscricdo na Promocgéo Vertical, no espaco existente no Menu Pesquisa, localizado na parte superior
do canto direito do SEI, e digitar “Enter” no teclado:

R el TR ey (0001194-71.2018.8.13.0000

21.2 Clicar no numero do seu processo SEl, localizado na parte superior do canto esquerdo do
Sistema SEI:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADD DE MINA S GERAIS

L]
SEI! verséo 3.0.11 - NUmero do
processo SEI

0001194-?1_2018_8_13_000{1 &
D Promogio Vertical - Requerimento de Inscricdo COMPROVE 0083070 < &

7_5 Promocao Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) <
[ Promoc&o Vertical - Declaragdo de Inexisténcia de Punicdo COMPROVE 0083121 < &

7’_— Promog o Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) <

% Promocdo Vertical — Cursos Regulares TITULO 01/Pos-grad. Direito Proc. Civil (0083129) <

- Promago Vertical — Cursos Regulares TiTULO 02/Pés-grad. Direito Trabalho (0083130) <
[ Promogdo Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 «

7‘; Promogéo Vertical — Evento Externo de Formac&o 01/Seminario a Cigncia Penal & a Psic. Forense (0083141)
D Promogdo Vertical - Participacdo em Eventos Externos de Formacdo COMPROVE 0083142 «7

T Promogéo Vertical - Agdo de Formagéo EJEF D1/Editor de textos do BrOfiice (0083144) «F
[ Promagio Vertical - Participagdo em Acdes de Formagdo EJEF COMPROVE 0083145 < ¢
7_5 Fromogdo Vertical — Conciliador/Mediador 01/180 dias (0083149) @

D Promoco Vertical - Atuacdo como Conciliador/Mediador COMPROVE 0083150 < &

[ Promaco Vertical - Declaragdo de Autenticidade de Documentos COMPROVE 0083153 <

21.3 Selecionar a opg¢éao Incluir Documento:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SEi! versio 3.0.11 - Para saber+ Menu Pesquisa -

JW§0001194-71 2018 8 13 0000 [58

[ Promogéo Vertical - Reguerimento de Inscrigdo COMPROVE 0083070 < #
-~ Promogéo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) <
[0 Promogio Vertical - Declarag8o de Inexisténcia de Punigio COMPROVE 0083121 7

% Promog o Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) <7
% Promog&o Vertical — Cursos Regulares TITULO 01/Pés-grad. Direito Proc. Civil (0083128) <
% Promogéo Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/Pés-grad. Direito Trabalho (0083130) <
[ Promocéo Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 7 #
% Promogdo Vertical — Evento Externo de Formacgdo 01/Seminario a Ciéncia Penal e a Psic. Forense (0083141) &
[ Promogéo Vertical - Participagdo em Eventos Externos de Formagdo COMPROVE 0083142 < &
4 Promogio Vertical — Acdo de Formacdo EJEF 01/Editor de textos do BrOffice (0083144) <7
[ Promogio Vertical - Participagdo em Agfies de Formagdo EJEF COMPROVE 0083145 ¢
% Promogdo Vertical — Conciliador/Mediador 01/180 dias (0083149) <~
- Promogdo Vertical - Atuacdo como Conciliador/Mediador COMPROVE 0083150 4
| Promogdo Vertical - Declaracdo de Autenticidade de Documentos COMPROVE 0083153 & 7
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21.4 Em “Gerar Documento”, verificar se a opcao “Recurso” esta disponivel na tela. Se sim,
clicar em “Recurso”:

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: @

Externo

Aviso

Certiddo

Decisdo

Despacho

Documentacdo para Admissdo de Estagiario-Graduacdo
Formulario-Inclusdo Banco de Horas-Convocagac TRE
IManifestacdo

Oficio

Pedido de Reconsideracdo

Pré-analise Promogdo Vertical

Promogéo Vertical - Atuacdo come Conciliador/Mediador
Promogdo Vertical - Cursos Regulares

Promogdo Vertical - Declaracdo de Autenticidade de Documentos
Promog&o Vertical - Declaracdo de Inexisténcia de Punigdo
Promocgdo Vertical - Participac&o em Acdes de Formagdo EJEF
Promogdo Vertical - Participacdo em Eventos Externos de

Formacdo
Promog&do Vertical - Reqguerimento de Inscrigdo

| Recurso

« . . ) & . <
21.5 Se néao, escolher o Tipo do Documento, clicando no icone Je localizar a opcao
“Recurso”:

Gerar Documento /

Escolha o Tipo do Documento: @
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21.6 ApOs localizada a opgao, clicar em “Recurso”.

21.7 Na tela Gerar Documento, verificar se esta selecionada a opgao “Restrito” no “Nivel de
Acesso” e clicar em “Confirmar Dados”:

Gerar Documento

Confirmar Dados | | Moltar |

Recurso

Texto Inicial

Documento Modelo

Texto Padrio

# MNenhum

Descrigdo:

Classificagdo por Assuntos:

1. Verificar se esta selecionada
a opgao “Restrito”.

2. Clicar em “Confirmar dados”.
Observaches desta unidade: '

Nivel de Acesso

Sigiloso ® Restrito Plblico $

| ‘Confirmar Dados | | Moltar |

21.8 Digitar o Recurso, devidamente fundamentado, clicar em “Salvar” e depois “Assinar”:

[ 10.0.40.144/sei/controlador.php?acao=editor_montar&id_procedimento=134583&id_documento=13478

) >
Salvar Assinar | | AN - -

\ \ ] 100 %
Autu'&n \

1. Digitar o texto.

DO ESTADO DE MINAS GERAIS

H A\Y r
2. Clicar em "Salvar”. EP 30170-000 - Belo Hortzonte - MG - www fime jus.br

3. Clicar em “Assinar™—

Digite o texto aqui. ..

0000935-76.2018.8.13.0000 0082486v1
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21.9 Apds clicar em “Assinar”, sera apresentada a janela abaixo. O candidato devera colocar
sua senha (a mesma da Rede TIMG / Intranet) e clicar em “Assinar”:

seil
0

Assinatura de Documento

Orgdo do Assinante:
TJMG v

Assinante:

[="farf

Cargo | Fungéo: 1. Digitar a senha (a me

Rede TIMG / Intranet).
Senha [wwd 477 0U Certificado Digital ) 2. Clicar em “Assinar”.

ada

21.10 Apds clicar em “Assinar”, na frente do nome “Recurso”, sera apresentada a tela abaixo,

com o icone , indicando que o documento foi assinado eletronicamente:

L} 0001194-71.2018.8.13.0000 <~
-0 Promocdo Vertical - Requerimento de Inscricdo COMPROVE 0083070 &/
£ Promog o Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) <7
[ Promocéo Wertical - Declaracdo de Inexisténcia de Punigdo COMPROVE 0083121 < &
-4 Promog&o Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) <7
-9 Promogéo Vertical — Cursos Regulares TITULO 01/Pés-grad. Direito Proc. Civil (0083129) ¢
-5 Promog 3o Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/Pés-grad. Direito Trabalho (0083130) &
[ Promog&o Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 <7 #
- Promocéo Vertical — Evento Externa de Formac#o 01/Seminario a Ciéncia Penal & a Psic. Forense (0083141)
-0 Promaogdo Vertical - Participagdo em Eventos Externos de Formagdo COMPROWVE 0083142 o
- Promogdo Vertical — A¢do de Formagde EJEF 01/Editer de textos do Brofiice (0083144) <
[ Promoc&o Vertical - Participacsio em Acdes de Formagéio EJEF COMPROVE 0083145 « &
%% Promog 3o Vertical — Conciliador/Mediador 01/180 dias (0083149) <~
- Promogdo Vertical - Atuagdo como Conciliador/Mediador COMPROVE 0082150 @
~[[) Promoc&o Vertical - Declaracdo de Autenticidade de Documentos COMPROVE 0083153 <7
[ Pedido de Reconsideragdo COMPROVE 0083178 <
[E]Recurso COMPROVE D0D831 o &

) TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO I
Avenida Alvares Cabral, N° 200 - Bairro Centro - CEP 30170-000
Andar: 4

RECURSO

TESTE DE RECURSO DO SEI

21.11 Clicar em Enviar Processo:

[ 70001194-71.20158.8.13.0000 <~
- [ Promoc&o Vertical - Requerimento de Inscricio COMPROVE 0083070 <
-5 Promogdo Vertical — Alestado de Antecedentes Criminais (0083071) <~
~[0) Promog 3o Vertical - Declaragdo de Inexisténcia de Punigio COMPROVE 0083121 <7
- Promog&o Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) <
- Promocéo Vertical — Cursos Regulares TITULO 01/Pés-grad. Direito Proc. Civil (0083129) <7
-5 Promogéo Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/Pds-grad. Direito Trabalho (0083130) ¢~
[ Promocéo Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 « &
-4 Promocgéo Vertical — Evento Externo de Formac&o 01/Semindrio a Ciéncia Penal e a Psic. Forense (0083141) ¢
-0 Promocdo Vertical - Participac&o em Eventos Externos de Formagdo COMPROVE 0083142 < #
-4 Promoc&o Vertical — Acdo de Formacfo EJEF 01/Editor de textos do Brofiice (0083144) <
- Promog 3o Vertical - Participaco em Acdes de Formacdo EJEF COMPROVE 0083145 < &
- Promocéo Vertical — Conciliador/Mediador 01/180 dias (0083149) <7
-0 Promogdo Vertical - Atuagdo come Conciliador/Mediador COMPROVE 0083150 &
D Promogdo Vertical - Declaragdo de Autenticidade de Documentos COMPROVE 0083153 o Vi
- Pedido de Reconsideracdo COMPROVE 0083178 @

@ljRecurso COMPROVE 0083195 ESaig

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO
Avenida Alvares Cabral, N° 200 - Bairro Centro - CEP 30170-00
Andar: 4

RECURSO

TESTE DE RECURSO DO SEI
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21.12 Na tela "Enviar Processo", seguir 0s passos abaixo:

Enviar Processo

Enviar

Processos: A
0001184-71.2013.8.13.0000 - PROMOCAO VERTICAL 2015

1. Digitar “2° GAVIP - Recurso PV

linidades:

[2° GAVIP RECURSC PV | V' Mostrar unidades por onde tramitou
12° CACIV - 12° CACIV - Geréncia do Cartdrio da 12* Camara Civel 2. Selecionar “2° GAVIP
1° GAVIP - Gabinete da 1° Vice-Prasidéncia .
2° CACIV - 2° CACIV - Gerneia do Cartério da 2° Cimara Civel RECURSO PV - Gabinete
2° CACRI - 2° CACRI - Geréncia do Cartério da 22 Camara Criminal da 22 Vice-Presidéncia -
2° CAROT - 2° Geréncia do Cartorio de Recursos a Qutros Tribunais "
2" GAVIP - Gabinete da 2° Vice-Presidéncia RECURSO PV”.

Manter processo aberto na umdm 3. Clicar em “Manter processo aberto na unidade
atual” (recomendavel para o candidato acompanhar a

Remover anctacéo ] -
tramitacao de seu processo).

Enviar e-mail de notificaco
Atencao: antes do préximo passo, esteja ciente de
Retorno Programado ————— gye tudo estd correto, pois ndo serd permitido

Data certa qualquer tipo de alteracdo no processo depois de
enviado.

Prazo em dias

4. Clicar em “Enviar”.

Observacdo: E importante que o candidato anote o nimero do seu processo SEI de inscri¢éo
para que, ao final, apds o envio do Recurso, a pesquisa do andamento processual se torne mais
simplificada.

21.13 Apo6s clicar em “Enviar”, aparecera a tela abaixo. E importante observar que, apés o

processo ter sido enviado, os icones que indicam que os documentos foram assinados - - mudam
de cor, ndo permitindo qualquer alteracao:

0001194—?1_2018_8_13_0000 bh
b ] Promagdo Vertical - Requerimento de Inscricgdo COMPROVE 0083070 <

-4 Promogo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) <

""" [0 PromocEo Vertical - Declaracdo de Inexisténcia de Punicio COMPROVE 0083121 ¢

","; Promaogdo Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) <

","; Promogdo Vertical — Cursos Regulares TiTULO 01/Pos-grad. Direito Proc. Civil (0083129) <

- Promog o Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/Pds-grad. Direito Trabalho (0083130) <

""" [0 Promocdo Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 ¢

- Promoco Vertical — Evento Externo de Formacdo 01/Seminario a Ciéncia Penal & a Psic. Forense (0083141)
""" [ Promocéo Vertical - Participac&o em Eventos Externos de Formagdo COMPROVE 0083142 <7 &

- Promogdo Vertical — Acdo de Formacdo EJEF 01/Editor de textos do BrOffice (0083144) <

[ Promogao Vertical - Participagso em Acfes de Formagdo EJEF COMPROVE 0083145 <7

","; Promagdo Vertical — Conciliador/Mediador 01/180 dias (0083149)

""" [ Promocéo Vertical - Atuacdo como Conciliador/Mediador COMPROVE 0083150 <7 &

""" [0 PromocEo Vertical - Declaracdo de Autenticidade de Documentos COMPROVE 0083153 ¢ &

""" [ Pedido de Reconsideragdo COMPROVE 0083178 <

[ Recurso COMPROVE 0083195 ¢ & G
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