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1. ORIENTACOES INICIAIS

1.1 As informacgfes e as normas sobre a Promocéao Vertical, referente ao exercicio de 2025,
podem ser encontradas na Rede TIMG, no menu Pessoal > Servidores e Funcionérios > Promoc¢ao
Vertical > Em andamento > Edital 01/2025 — PV 2025 e na Resolugéo TIMG n° 953/2020.

1.2 Este manual é uma orientacdo para o processo classificatorio de Promocao Vertical 2025.
Sua leitura e aplicagdo conjunta com o edital se tornam importantes para que o candidato realize os
procedimentos apropriados para concorrer ao processo de Promocao Vertical por meio do Sistema
Eletronico de Informagdes — SEI.

1.3 O processo classificatorio de Promocéo Vertical 2025 tramitara exclusivamente no SEI.

1.4 Sugerimos que, antes de iniciar a inscricdo pelo SEI, o servidor proceda a digitalizacao,
exclusivamente no formato “Portable Document Format” - PDF, com tamanho maximo de 10 MB (dez
megabytes) por arquivo, de todos os titulos a serem utilizados no processo e crie uma pasta propria,
no seu computador, para salva-los. Os titulos digitalizados deverdo ser salvos com nomes que
indiquem facilmente seu teor, pois isso evitara que sejam inseridos de forma equivocada durante o
processo de inscricdo pelo SEI. O mesmo procedimento deverd ser observado em relacdo ao
documento nato-digital, ou seja, criado originariamente em meio eletronico (aquele que ja “nasceu’
como documento eletrdnico).

1.4.1 Caso o mesmo titulo possua mais de uma pagina, inclusive frente e verso, o servidor
podera:

1.4.1.1 Digitalizar todas as paginas em um Unico arquivo; ou

1.4.1.2 Digitalizar as paginas de forma separada, resultando em arquivos distintos.

1.5 No momento da inclusdo dos documentos externos (titulos) na “arvore de
documentos do processo SEI”, se for o caso do item 1.4.1.2 deste manual, numerar as paginas
conforme abaixo:

Situacao Exemplos de forma de numeracdo (no campo Numero /
Nome na arvore)

Incluséo do requisito de escolaridade do curso | REQUISITO/Grad. (nome do curso)/pag. 1
regular REQUISITO/Grad. (nome do curso)/pag. 2

(..

Incluséo de titulo para pontuacéo do curso regular T[TULO 01/Pés-grad. (nome do curso)/pag. 1
TITULO 01/Pés-grad. (nome do curso)/péag. 2
(-.)

T[TULO 02/Pés-grad. (nome do curso)/pag. 1
TITULO 02/Pés-grad. (nome do curso)/péag. 2

(..)

Inclusé@o de Capacitacdo Externa 01/(nome do evento externo)/pég. 1
01/(nome do evento externo)/péag. 2
(...)

02/(nome do evento externo)/pég. 1
02/(nome do evento externo)/péag. 2

(.)

Inclusé@o de Acéo Educacional EJEF 01/(nome do curso TIMG/EJEF/TAMG)/pég. 1
01/(nome do curso TIMG/EJEF/TAMG)/péag. 2
(...)

02/(nome do curso TIMG/EJEF/TAMG)/péag. 1
02/(nome do curso TIMG/EJEF/TAMG)/péag. 2

(..)



http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/re09532020.pdf

Situacao Exemplos de forma de numeracdo (no campo Numero /
Nome na arvore)

Inclusdo de comprovante de atuacdo como | Declaracdo n® 1/pag. 1
Conciliador / Mediador Declaracdo n° 1/péag. 2

1.6 A inscricdo da Promocao Vertical 2025 pelo SEI podera ser feita em etapas, podendo o
servidor retornar ao seu processo de inscricdo e prosseguir no trabalho posteriormente, dentro do
periodo de inscricdo e antes de enviar o processo pelo SEl para a unidade “PROMOCAQO
VERTICAL”.

1.7 A inscricdo somente sera efetivada ap6s a assinatura eletronica e o envio do processo
pelo SEI para a unidade “PROMOCAQO VERTICAL". Para isso, o servidor devera observar se foram
realizados os seguintes procedimentos:

a) geracao dos formulérios existentes no Sistema SEI e o preenchimento, ordenados
conforme a segquir:

1°- Requerimento Inscrigdo - Decl. Inexisténcia Punigéo e Autent. Documentos;

2°- Cursos Regulares (Requisito de Escolaridade que sera inserido no Quadro | e Nome do

Titulo para Pontuacéo que devera ser preenchido no Quadro Il);

3°- Participacdo em Capacitacdo Externa;

4°- Participacdo em Acao Educacional da EJEF;

5°- Atuacdo como Conciliador/Mediador na Justica de Primeira Instancia (em carater

voluntario);

6°- Atividades Desenvolvidas no Setor de Trabalho;

b) o nome do curso realizado, conforme o certificado apresentado, devera estar corretamente
relacionado no campo apropriado dos formularios dos Cursos Regulares, Capacitacao
Externa, Acdo Educacional da EJEF e Conciliador/Mediador;

c) inclusdo na “arvore de documentos do processo” SEI dos documentos externos (titulos)
listados nos Quadros | e Il do formulario dos Cursos Regulares, além dos documentos
externos relacionados nos formularios de Capacitacdo Externa, na Acdo Educacional EJEF e
na Atuacao como Conciliador/Mediador;

d) insercdo, nos formulérios, do Numero do Evento SEI correspondente aos documentos
adicionados na arvore do processo SEI, no campo apropriado dos formularios descritos na
alinea “a” do item 1.7 deste manual, criando um link;

Servidor(a), fique atento(a)!

No processo da Promocé&o Vertical 2025 o numero do evento SElI do documento
externo devera ser inserido e anexado corretamente, POR MEIO DE LINK, nos
campos apropriados dos formularios.

e) verificagcdo dos documentos listados nos formularios e inseridos na arvore do SEl;

f) assinatura eletronica de cada um dos formularios descritos na alinea “a” do item 1.7 deste
manual;



g) “Editar Conteudo” em caso de alteracdo dos dados adicionados nos formularios e,
sendo necessario, inclusdo ou exclusdo dos documentos ja inseridos na arvore do processo
SEI, com assinatura eletrbnica do documento alterado, antes do envio do processo para a
unidade “PROMOCAO VERTICAL”;

h) envio, ao final, do processo para a unidade “PROMOCAO VERTICAL”;

i) os candidatos inscritos na PV 2024 e que desejarem se inscrever na PV 2025, deverao
iniciar um novo processo, incluir novamente todos os documentos na arvore do SEI e
preencher os formuléarios do mesmo sistema, ndo sendo previsto para a PV 2025 “Duplicar o
Processo” utilizado na PV 2024.

1.8 Apds a inclusdo dos documentos externos descritos no item 1.7, alinea “c”, deste manual,
na arvore de documentos e do posterior preenchimento do Namero de Evento SEI nos formularios,
conforme descrito no item 1.7, alinea “d”, com o link correspondente, cada um dos formularios
descritos no item 1.7, alinea “a”, deverd ser assinado eletronicamente. Havendo alteracdo em
algum dos formuléarios ja assinados, o candidato devera salva-lo e assina-lo novamente, antes
de enviar o processo para a unidade “PROMOCAO VERTICAL”. O formulérios alterado, sem
assinatura eletrénica, ndo sera considerado.

1.9 E importante que o candidato anote o nimero do seu processo SEI| para que, apos 0
envio, a pesquisa do andamento processual seja facilitada.

1.10 Recomenda-se muita atencdo ao conteido do processo antes do envio para a unidade
‘PROMOCAO VERTICAL".

1.11 NAO SERA ACEITA, EM HIPOTESE ALGUMA, A INSCRICAO no SEI Treinamento.

@ /M x +/ © - o X

<~ C @ httpsiisei-treinamento.timgjusbr » X

TRIBUNAL DE JUSTICA DD ESTADO DE MNAS GERAIS

Sistema Eletronico de Informagdes




2. ACESSO AO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES-SEI

2.1 Acessar o endereco https://sei.timg.jus.br/sei/ ;

2.2 Realizar o login no SEl, utilizando o mesmo usuario e senha da Rede TIMG:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Sistema Eletrénico de Informagdes

sej!

ﬁ sEnkha

Autenticacdio em dois fatores

3. DESBLOQUEIO DE POP-UP DO NAVEGADOR

3.1 O navegador utilizado (ex: Mozilla Firefox, Google Chrome) devera estar desboloqueado
para a janela do pop-up. Caso néo esteja desblogueado automaticamente, o candidato podera entrar
em contato com o suporte SEI (suportesei@tjmg.jus.br), com o setor de informatica do TIMG ou
mesmo pela internet, com o suporte do navegador utilizado.



https://sei.tjmg.jus.br/sei/
mailto:suportesei@tjmg.jus.br

4. INICIAR O PROCESSO DA PROMOCAO VERTICAL

4.1 Clicar na opgao “Menu”:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Sel, verséo 4110 - TREINAMENTO Menu

Controle de Processos

R0 DO

Wisualizagdo detalhada “er processos atribuldos a mim W por mancadores et por tipo de processo

4.2 Selecionar a opg¢éao “Iniciar Processo”:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Pesquisar

(7]
Iﬂ verso 4.0.0 - TREINAMENTO

Controle de Processos

@ Acompanhamento Especial
=) 7 - 'f— ]|

= Base de Conhecimento

no Menu (Alt +m)

- Blocos Visualizagdo detalhada Ver processo
E§ Contatos
0 Controle de Prazos

= Controle de Processos

Estatisticas 0562

W Favoritos

35 Grupos

B 'niciar Processo

‘ Marcadores

4.3 Verificar se a opgao “PROMOCAO VERTICAL 2025” esta disponivel na tela. Se sim, clicar
em “PROMOCAO VERTICAL 2025”, se ndo, passar para o proximo item deste manual.



Escolha o Tipo do Processo: ©

AVERBACAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAC/SERVICO
COMUNICAGAO GERAL

ELABORACAO DE RELATORIOS

FERIAS-PREMIO

FREQUENCIASERVIDOR

INVENTARIO PATRIMONIAL

UCENGAS
MANIFESTACAO
PEDIOC £ SOUCITACAO /
oM
I

4.4 Se ndo, escolher o Tipo do Processo, clicando no icone ™ , que ficara na cor vermelha

, e localizar a opcéo “PROMOCAO VERTICAL 2025

/

Escolha o Tipo do Processo: &

4.5 Ap6s localizada a op¢ao, clicar em “PROMOCAO VERTICAL 2025”.

4.6 Na tela "Iniciar Processo", preencher o campo “Especificacdo” com o nome, cargo, classe
atual, especialidade, matricula do servidor, acrescentando, ao final, PV (ano da PV), conforme
modelo abaixo.

Observacdo: o campo "Especificacdo" esta limitado a 100 caracteres. E importante que o
nome do candidato, o cargo, classe, especialidade e o nimero da matricula sejam digitados em sua
integralidade, em relacdo as demais informacdes.

Iniciar Processo

Tipo do Processo:

PROMOGAD VERTICAL 202¥ /
Especificagan:

Morne, Oficial Judiciario O, Oficial de Justica, matricula xx woex, PY 2024

4.7 Preencher o campo “Interessados” com o nhome e matricula do servidor. Ao digitar o nome,
0 proprio sistema daré a opcéo para o servidor clicar nos dados solicitados:



Interessados:
/ |

[Fulano de Tal

4.8 Verificar se o campo “Nivel de Acesso” estd selecionado na opg¢ao “Restrito” e clicar em
“Salvar”:

Nivel de Acesso

Sigiloso \ ® Restriio Publico

Hipdtese Legal:

\

Salver | [ voltar

4.9 ApoGs clicar em Salvar, sera gerado um namero do Processo SEI referente a sua inscri¢éo,
gue serd a referéncia para acompanhamento e movimentacéo de todo o processo, desde a inscricdo
até a homologacéo da Promocéao Vertical, devendo o servidor anota-lo para facilitar sua pesquisa até
a homologacéao do processo classificatério de promocao vertical:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADD DE MINAS GERAIS

se‘. versdo 4.0.0 - TREIM AMEMNTO

0;-.* I

Q, Consultar Andarmento
Frocesso abero somente na unidade




5. REQUERIMENTO DE INSCRICAO, DECLARACAO DE INEXI§TENCIA DE PUNICAO E
DECLARACAO DE AUTENTICIDADE DE DOCUMENTOS - INCLUSAO E PREENCHIMENTO DO
FORMULARIO

5.1 Selecionar a opcéo Incluir Documento:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

EI, versdo 4.0.0 - TREINAMENTO

=0 i 02.2021.8.13.0000 o e
e

o
Q, Consultar Andamento .
| I luir Documento
Froce na unidade [

5.2 Em “Gerar Documento”, verificar se a opcado “Formulario - Promocdo Vertical -
Requerimento Inscricdo - Decl. Inexisténcia Punicdo e Autent. Documentos” esta disponivel na tela.
Se sim, clicar em “Formulario - Promocédo Vertical - Requerimento Inscricdo - Decl. Inexisténcia
Punicdo e Autent. Documentos”, se ndo, passar para o proximo item deste manual.

Gerar Documento

Escolha ¢ Tipo do Documento: £

F

Despacho do Gestor-Transt, Lotacdo Serddor 22 1M

Formul ario-Abono Permanéncia

Formulario-Abono doagao de sangue

Formulario-Svarbacao Tempo ContibuicdorSendigo

Farmulario-F erlas-Fremio Dobra ou Especie

Formulario-F érias-Prémio para Gozo

Formuldrio-Inclusdo Banco de Horas-Corvocagio TRE

Formulario-Inscrigao para Tratameanta Odonlologlca

Formulatio-Licenga Casamanio

Formulario-Licenga por Doenca em Pessoa da Familia

Formuldrio-Promogao Verical-Ahidades Deservohidas no Setar de Trabalho

Formulario-Promocan Vedical-Afuacdo como Conciliadoniediador

Formularlo-Fromogao Vedical-Cursos Regulares

Formul ario-Promogao Verdical-Paticipagdo emdg&o Educacional da EJEF
\ Formulario-Promocio Vedical-Padicipacio em Capacitag@o Externa

[Formulérlo-Promogdo Verical-Requerimento Inscrigio-Decl. Inexdsténcla Punigio eAutent.

Documentos

10



~ , , . + .
5.3 Se nao, escolher o Tipo do Documento, clicando no icone @ , que ficara na cor

vermelha , € localizar a opgéo “Formulario - Promocao Vertical - Requerimento Inscricédo - Decl.
Inexisténcia Punicédo e Autent. Documentos”:

Gerar Documento /

Escolha o Tipo do Documento: ©

5.4 Apos localizada a opgéo, clicar em “Formulario - Promogéo Vertical - Requerimento
Inscricdo - Decl. Inexisténcia Punicdo e Autent. Documentos”.

5.5 Na tela Gerar Documento, verificar se esta selecionada a opgao “Restrito” no “Nivel de
Acesso” e clicar em “Salvar”:

TRIBUNAL DE ) ESTADO DE MINAS G

= 0000 Gerar Documento

Q Consultar Andamerto
Promogdo Vertical Reguerimento de Inscrigio

Texta Inicial

:‘\Ta

@ 1, Verificar se
Descrigio eSté
selecionada a

opcao
“Restrito”. ey |

Classificagho por Assuntos:

Observagiies desta unidade:

2. Clicar em
“Salvar”.

(@) restito Piblico

\ Dﬁalvar ’j—m‘a'

5.6 Apos clicar em “Salvar”, sera aberta a janela de edi¢ao do “Formulario - Promocéao Vertical
- Requerimento Inscricdo - Decl. Inexisténcia Punicdo e Autent. Documentos”. Preencher todos os
campos do Requerimento de Inscricdo e ler as declaragbes de Inexisténcia de Punicdo e de
Autenticidade de Documentos:

Si

Hipdtese Legak

11



Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
Tribunal de Justica

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOGAO VERTICAL - EXERCICIO 20XX

|A Comissao Examinadora do Processo Classificatorio de Promogao Vertical:

Nome completo

Matricula

Cargo efetivo/Especialidade

Comarca/Setor de lotacdo

Endereco residencial completo {rua, ne
complemento, bairro, cidade, Estado, CEP)

Telefones (servigo, residencial e celular)
E-mail
Classe atual

Oe

Lo
e

PJ em 30 de junho de 2023

|:| Quero concorrer as vagas da Classe D

Classe pretendida |:| Quero concorrer as vagas da Classe C

|:| Quero concorrer as vagas da Classe B

REQUERIMENTO DE INSCRIGCAO

Requeiro minha inscrigdo no referido processo classificatério de promogéo vertical e declaro, $ob penas da lei, que:

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE PUNICAO

Mao sofri punicido de natureza penal, observado o art. 277 da Lei Complementar n® 59, de 18 de janeiro de 2001, ou disciplinar,
prevista em lei ou regulamento, no periodo de 2 anos imediatamente anterior 3 data de 1° de julho de 203X, nos termos do inciso
Y do art. 20 da Resolugio TJMG n® 853/2020.

DECLARAGCAO DE AUTENTICIDADE DE DOCUMENTOS

As copias dos documentos que acompanhameste requerimento de inscricio s3o verdadeiras e gue me comprometo a apresentar
4 Comissao Examinadora, caso exigido, os respectivos originais ou copias autenticadas, os quais estdo em meu poder.

Declaro, ainda, gue estou ciente de que, caso algum documento ndo represente a verdade, meu requerimento de inscricio sera
indeferido a qualquer momento e gue estou sujeito 4s sanches penais e administrativas previstas em regulamento.

Nestes termos, pede deferimento.

12




5.7 Apos o preenchimento do Requerimento de Inscricdo e estando em conformidade com as
declaracbes de Inexisténcia de Punicdo e de Autenticidade de Documentos, clicar em “Salvar” e,

apos, em “Assinar”:

[E salvar | | #* Assinar | g
o

e

2. Clicar em
“Assinar”.

1. Clicar em “Salvar”.

5.8 Apos clicar em “Assinar”, sera apresentada a janela abaixo. O candidato devera colocar
sua senha (a mesma da Rede TJMG / Intranet) e clicar em “Assinar’:

seil

13
L1

Assinatura de Documento

Orgao do Assinante:

=irerf

Assinar

L 1. Digitar a senha (a mesma

TJMGE ¥
Assinante: P
| )

da Rede TIMG / Intranet).

Cargo | Eungao:

-------

2. Clicar em “Assinar”.

J

ou  Certificado Digital {)

5.9 Apos clicar em “Assinar”, na frente do nome “Formulario - Promocdo Vertical -
Requerimento Inscricdo - Decl. Inexisténcia Punicdo e Autent. Documentos” sera mostrado o icone

, indicando que o documento foi assinado eletronicamente:

= 000027628 2022.6.13.0000

' E ormulario-Promocan Verical-Reguerimenta nscrican

ia Punicao e Autent. Documentos 58638

g COMPROVE - ADMINISTRATIVO

Observacao: Caso o candidato ndo consiga preencher os campos da tela do “Formulario -
Promocé&o Vertical - Requerimento Inscri¢cdo - Decl. Inexisténcia Punicdo e Autent. Documentos” (tela
travada ou pop-up bloqueada), clicar em Editar Contetdo para liberar os campos preenchiveis:

13



TRIBUMAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS G

SEI. verséo 4.0.0 - TREINAMENTO

= 0098358-52.2021.8.13.0000 P

"""" ‘ Promocéo Wertical-Reguerimento de Inscr

Menu JREEECUIEET

2RSS BOE

f Editar Conteuda

Q_ Consultar Andamento

\

Poder Judiciario do Estado de
Tribunal de Justic:

1. Clicar no Requerimento de
Inscricdo - Decl.Inexisténcia
Punicdo e Autent. Documentos

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOGCAO VERTICAL

REQUERIMENTO DE INSCRICAQ

2. Clicar em “Editar contetdo”.

Cargo efetivo/Especialidade

N E]
Classe atual

14



6. INFORMACOES PARA A INSERCAO DE DOCUMENTOS NA ARVORE DE DOCUMENTOS DO
PROCESSO NO SEI

6.1 Antes da insercdo no SEI de qualquer arquivo relativo a Promoc¢do Vertical, todos os
documentos deverao estar digitalizados, exclusivamente em formato PDF.

6.2 NAO SERAO AVALIADOS ARQUIVOS:
a) enviados em formato diverso do PDF;

b) corrompidos;

c) contendo documentos ilegiveis.

6.3 Cada evento do SEI corresponderd a apenas um documento digitalizado individualmente,
sendo vedado ao candidato encaminhar no mesmo arquivo dois ou mais documentos diversos,
exceto quando se tratar de um documento Unico que possua mais de uma pagina, em que o servidor
podera digitaliza-las em um mesmo arquivo ou em arquivos distintos e inclui-las no SEI, conforme
consta nas ORIENTACOES INICIAIS deste manual, item 1.4.

6.4 Somente serdo considerados para o processo classificatorio de Promocédo Vertical 2025
os formularios que contenham a assinatura eletrénica do préprio servidor.

15



7. CURSOS REGULARES - INCLUSAO DO DOCUMENTO EXTERNO REFERENTE AO
REQUISITO NA ARVORE DO PROCESSO SEl

7.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior
do canto esquerdo do Sistema SEI:

Ndmero do
S 00027 6R-28 2022 813, processo SEI

Q00027 E-28.2022.8.13.0 =

"""" ﬁ Formulario-Fromogio Verical-Reguerimento Inscrig ":1' ¢

| Incluir Documento
P ror ke et A |

7.3 Em “Gerar Documento”, clicar em “Externo”:

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

|
\ ‘Externo

Aviso

Certidao

Decisdo

Despacho

Documentacdo para Admissdo de Estagiario

Formulario-Inclusdo Banco de Horas-Convocagdo TRE
IManifestacdo
Oficio

7.4 Na tela “Registrar Documento Externo”, selecionar a opg¢ao “Promocéo Vertical — Cursos
Regulares”:

Registrar Documento Externo

1. Clicar para

Tipo do Documento: . ~
[ = / selecionar opgao.

Frojetos - 2. Selecionar

Promaogdo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais - - )
Promaogdo Vertical — Acfo de Formagio EJEF Promogao Vertical -
Promogdo Vertical — Conciliador/Mediador Cursos Regulares”.

Promog 3o Vertical — Cursos Regulares
Promogao Vertical — Evento Externo de Formagio

7.5 No campo “Numero”, utilizando letra maiuscula, preencher com a palavra REQUISITO e
no campo “Nome na Arvore”, preencher com o tipo de curso regular para a classe pretendida
seguido do nome do curso, conforme indicacao abaixo:

REQUISITO/Médio
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REQUISITO/Sequencial (nome do curso)

REQUISITO/Grad. (nome do curso)

REQUISITO/Pds-Grad. (nome do curso)

REQUISITO/Mestr (nome do curso)
REQUISITO/Dout (nome do curso)

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:

Promogao Yertical - Cursos Regulares

Mirmero: Morme na Arore:

REQUISITO Srad. Direito

Observacdo: os campos "Numero” e “Nome na Arvore" possuem caracteres limitados,

devendo o candidato digitar resumidamente o nome do curso.

7.6 No campo “Data do Documento”, inserir a data de conclusdo do curso regular registrada

no documento/diploma/certificado:

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento;
Promog do Vertical — Cursos Regulares

\ Data do Doecumento:

¥ 02/05/2018 P

7.7 Preencher o campo “Formato” com a opc¢ao “Nato-digital”, caso se trate de um documento
criado originariamente em meio eletrénico ou com a opc¢ao “Digitalizado nesta Unidade”, em se
tratando de um documento produzido a partir da digitalizacdo de um documento em papel:

—| Formato (3)

Mato-digital

# Digitalizado nesta Unidade

7.7.1 Se a opcgado selecionada for "Digitalizado nesta Unidade", escolher o "Tipo de

Conferéncia" adequado:
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Nato-digital /
& Digitalizado nesta Unidade

Eemetente:

Tipo de Conferéncia: /

Copia autenticada administrativamente
Copia autenticada por cartorio

Copia simples

Documento original

7.8 Verificar se o campo “Nivel de Acesso” esta selecionado na opgéo “Restrito”.

“Salvar”:

Mivel de Ac

7.9 Clicar em “Escolher arquivo”, selecionando o arquivo correspondente

e depois em

Sigiloso @ Restrita
Hipdtese Legal:

2. Clicar “Escolher arquivo” para
/ selecionar o arquivo correspondente.

1. Verificar se esta selecionada a
opcao “Restrito”.

Ane}{ar,ﬂ\rqui\fgj /

Escaolher arquiva | Curso Regular - Direito. pdf

Maorme

Curzo Regular - Direito. pdf 242021 03:38.07

3. Clicar em “Salvar”.
A

Lizta de AnexoN1 registro):

Tamanho Lsuario Unidade

289.51 Kb 0055673 COMPROWE ﬂ
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8. CURSOS REGULARES - INCLUSAO DO DOCUMENTO EXTERNO REFERENTE AO(S)
TITULO(S) NA ARVORE DO PROCESSO SEI

8.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior
do canto esquerdo do Sistema SEI:

8.2 Selecionar a opgéo Incluir Documento: /

G NUmero do -
Decl. Ir O ¢

[ncluir Documento

processo SEI

ﬁ Farmulario-Fromogao Yertical-Requ

- Farmulario-Promogao Yertical-Cursos Regulares REQUISITO

Ovmarmmern abhada ~aremeta ma

8.3 EmM “Gerar Documento”, escolha o tipo do documento “Externo”:

Gerar Documento

\ Escolha o Tipo do Documento: &
\

|Externo
Aviso

Certiddo

Decisdo

Despacho

Documentagdo para Admissdo de Estagiario

Formulario-Inclusdo Banco de Horas-Convocagdo TRE

8.4 Na tela “Registrar Documento Externo”, selecionar a opc¢ao “Promocéo Vertical — Cursos
Regulares”

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:

. Y €. | 1. Clicar para selecionar
Frojetos - opcao.
Promogao Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais
Promogdo Vertical — Agdo de Formagdo EJEF 2. Selecionar “Promocgao
Promogao Vertical — Conciliador/Mediador / Vertical — Cursos Regulares”.

Promogdo Vertical — Evento Externo de Formagio

8.5 No campo “Numero”, utilizando letra maitscula, preencher com a palavra "TITULO 017, em
seguida, no campo “Nome na Arvore”, preencher com o tipo de curso regular para a classe
pretendida seguido do nome do curso, conforme indicagao abaixo:

TITULO 01/Médio

TITULO 01/Sequencial (nome do curso)
TITULO 01/Grad. (home do curso)
TITULO 01/P6s-grad. (nome do curso)
TITULO 01/Mestr.(nome do curso)
TITULO 01/Dout.(nome do curso)

19



Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:

Fromogio Yertica Aursos Regulares w

Murmero: Mome na Arvore:

TITULO 01 Fas-grad. Direito Pdblico

Observacdo: os campos "Numero” e “Nome na Arvore" possuem caracteres limitados,
devendo o candidato digitar resumidamente o nome do curso.

8.6 No campo Data do Documento, inserir a data de conclus&o do curso regular registrada no
documento/diploma/certificado:

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: Data do Documento:
Promeogdo Vertical — Cursos Regulares M 02/05/2013 .

8.7 Preencher o campo “Formato” com a opcao “Nato-digital”’, caso se trate de um documento
criado originariamente em meio eletrénico ou com a opc¢ado “Digitalizado nesta Unidade”, em se
tratando de um documento produzido a partir da digitalizacdo de um documento em papel:

Formato {7}

MNato-digital

#» Digitalizado nesta Unidade

8.7.1 Se a opcao selecionada for "Digitalizado nesta Unidade", escolher o "Tipo de
Conferéncia" adequado:

Formate (7) /
Tipo de Conferéncia:
Nato-digital / =

& Digitalizado nesta Unidade
Copia autenticada administrativamente
Copia autenticada por cartorio
Copia simples
| Documento original

Bemetente:

8.8 Verificar se o0 campo “Nivel de Acesso” esta selecionado na opgao “Restrito”.

8.9 Clicar em “Escolher arquivo”, selecionando o arquivo correspondente e depois em
“Salvar”:
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Mivel de Acesso

Sigilaso (@ Restrita Piblica

Hipdtese Legal: \ . , .
1. Verificar se esta selecionada a

opcao “Restrito”.

=== 2. Clicar “Escolher arquivo” para
selecionar o arquivo correspondente.

Anexar Arguivo:

Escolher arquiva | Pds-grad. Direito Pdblico. pdf

3. Clicar em “Salvar”.

Lista de Anexos (1 registro):

Morme Tamanho IJsuario Unidade

Pds-grad. Direito Publico. pdf 2401172021 10:45:09 21268 Kb to0ss673  COMPROYWE ﬂ

alterando apenas a referéncia numérica do item 8.5 para "TITULO 02", conforme abaixo:
TITULO 02/Médio
TITULO 02/Sequencial (nome do curso)
TITULO 02/Grad. (home do curso)
TITULO 02/P6s-Grad. (nome do curso)
TITULO 02/Mestr (home do curso)
TITULO 02/Dout (nome do curso)

Observacdo: os campos "Numero” e “Nome na Arvore" possuem caracteres limitados,

devendo o candidato digitar resumidamente o nome do curso.
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8.10 Em caso de apresentacdo de um segundo titulo, repetir os passos acima (de 8.1 ao 8.9),




9. CURSOS REGULARES - INCLUSAO E PREENCHIMENTO DO FORMULARIO: QUADROS l e I

9.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior
do canto esquerdo da tela:

(0027 R-28 2022 .8.13.00

Ndmero do
ﬁ Formulario-Fromogdo Vertical-Requeriy  processo SEI

"""" Formulario-Fromogao Yertical-Cursos Regulares REQIUISITC
"""" Farrnuldrio-Promocdo Vertical-Cursos Regulares TITULO 01

9.2 Selecionar a opc¢éao Incluir Documento:
ﬁ Farmulario-Fromogao Yertical-Reguerimento Inserigao-Decl. 0 ¢
" Formulario-Promogdo Yertical-Cursos Regulares REQUISITC Incluir Documento

. . Frocesso aberfo somente na
) Formulario-Framogio Vertical-Cursos Regulares TITULD 01

9.3 Em “Gerar Documento”, verificar se a opg¢ao “Promocgéao Vertical — Cursos Regulares” esta
disponivel na tela. Se sim, clicar em “Promog¢ao Vertical — Cursos Regulares”, se ndo, passar para o
roximo item deste manual.
Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento:

Externo

Aviso

Ceniddo

Decisdo

Despacho

Documentag¢do para Admissdo de Estagiano-Graduacio
Formuiario-inclusdo Banco de Horas-Convocagdo TRE
Manifestagdo

Oficio

Pedido de Reconsideracao
\ Promogao Vertical - Atuagdo como Concliiador/Mediador

Promocdoe Venical - Cursos Regulares

9.4 Se néo, escolher o Tipo do Documento, clicando no icone @ , que ficara na cor vermelha

Gerar Documento /

Escolha o Tipo do Documento: &

, € localizar a opgao “Promocgao Vertical — Cursos Regulares”:

9.5 Ap0s localizada a opcgéo, clicar em “Promocéao Vertical — Cursos Regulares”.
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9.6 Na tela Gerar Documento, verificar se esta selecionada a opgéao “Restrito” no “Nivel de

Acesso” e clicar em “Salvar”:
Gerar Documento

Salvar

Valtar

Promocgéo Vertical - Cursos Regulares

Texto Inicial

I ) Documento hodela
() Texto Padrio

[ -' Henhum

Descrigao

Interessados:

1. Verificar se esta
selecionada a opgao
Classificacio por Assuntos: w Restrito,,

2. Clicar em “Salvar”.

Oheervagies desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigilese (@) Restrite Plblice

Hpdtese Legal

9.7 Em relacdo aos Quadros | e Il dos cursos regulares, o candidato devera preenché-los da
seguinte forma:

Quadro | — Requisito de Escolaridade - Obrigatério:

a) relacionar o nome do curso regular utilizado para suprir o requisito de escolaridade da
classe pretendida;

b) inserir a data da concluséo do curso:

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOGAO VERTICAL - EXERCICIO 202X
CURSOS REGULARES

Quadro com Relagdo de Cursos Regulares, nos termos do inciso | do art. 21 da Resolugdo TIMG n® 233/2020.

CURSOS REGULARES
Segundo Grau, Graduagdo, Pos-Graduagso, Mestrado ou Doutorado, devidamente reconhecidos por drgdo governamental competente.

QUADRO I - REQUISITO DE ESCOLARIDADE - OBRIGATORIO
ITEM Relacionar o curso regular Wilizado para suprir requisito de escolaridfade da classe pretendida. . NUMERO DO EVENTO
Em caso de Interesse em suUa pontuacdo coma titulo, necessano lista-lo também no quadro 1. DATA DA CONCLUSAO SEI
NOME DO CURSO REGULAR /
1| Graduago em Direito A€ 21/12/2003 |

Quadro Il — Titulo para Pontuacéao:

a) relacionar nos itens n°® 1 e n° 2 o(s) nome(s) do(s) curso(s) regular(es) escolhido(s) pelo
candidato para pontuacao como titulo(s);

Observacao: poderéao ser pontuados SOMENTE 2 (dois) cursos regulares, conforme previsto
no art. 22, | da Resolugcdo TIMG n° 953/2020.
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b) inserir a data da conclusao dos cursos:

QUADRO Il - TITULO PARA PONTUAGA O
Relacionar SOMENTE os 02 (dois) cursos regulares aos quals se pretende a pontuacdo como titwlos, em
ordern cronoldgica de conclusdo [comegando pelo mals antico). " I
) (comegando p o) T T G Y NUMEROSDECII EVENTO

ITEM
Em caso de interesse da pontwagdo como titwo do curso wsado come requisito listado no QUADRO |,
lista-lo novamente em um dos tens deste quadro.

NOME DO CURS0 REGULAR /
211272003 [

V o

Graduagdo em Direito
0&8/10/2008

Pég-graduagdo em Direito Pdblica

9.8 Apds o preenchimento dos cursos regulares e data de conclusdo dos mesmos, o
candidato devera inserir o numero de evento SEI:

a) clicar no espaco de preenchimento correspondente ao “Numero do Evento SEI” (ndo digitar
0 nimero) do CURSO REGULAR - QUADRO | — REQUISITO OBRIGATORIO:

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOGAO VERTICAL - EXERCICIO 202X
CURSOS REGULARES

CQuadro com Relagdo de Cursos Regqulares, nos termos do inciso | do art. 21 da Resolugdo TIMG n® 253/2020

CURSOS REGULARES
~, —2gundo Grau, Graduagdo, Pds-Graduagéo, Mestrado ou Doutorado, devidamente reconhecidos por drgéo governamental competente.
e QUADRO I - REQUISITO DE ESCOLARIDADE - OBRIGATORIO
M S A e S S St | owrm o conorusio | NOWERO B0 EVENTO
NOME DO CURSO REGULAR \
1 | Graduagdo em Direito 2111242003 |

b) clicar no logotipo do SEI existente na parte superior da tela, em INSERIR UM LINK PARA

PROCESSO OU DOCUMENTO DO SEl:

X x 3 & #/B-

4

Zoom ~

HE &3 S

[ . -
| Inserir um Link para processe ou documento do SEI! }

Tl

4

c) localizar o numero do evento SEI na arvore do processo, correspondente ao documento, a

esquerda da tela, digitéa-lo no campo “Protocolo” e clicar em “OK”:
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= 0023958-52.2021.8.13.0000

Fromaogdo Wertical-Reguerimento de Inscrigdo 5862507 COMPROVE

Fromagdo Wertical - Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (3862512
Promogdo Yertical - Cursos Regulares TITULO 01 Pés-grad. Direito Polflico = =

N

&9 SEIFTIMG - 5862518 - Promog 3o Wertical - Cursos Regulares - Google Chromme

8 sei-treinamente.timgjus.br/seifcontroladorphp?acao=editor_montar&acao_origem =ar

=]

i COMPROWE

CURS05 REGULARES

Segundo Grau, Graduagédo, Pds-Graduagdo, Mestrado ou Doutorado, devidamente

Q, Consultar Andamento

QUADRO | - REQUISITO DE ESCOLARIDADE - OBRIGATORIO
Realacionar o curso regular utiizado para suprr requisito de escolaridade da classe prete
Em caso de interesse em sua pontuacdo como titwio, necessanio lista-lo também no qua

NOME DO CURSO REGULAR

|

Graduagai

1. Localizar o numero do evento SEI.

orderm

QUADRO II - TITUL(

PMENTE as 02 (dois) cursos regulares

cronoldgica de concluss

Propriedades do Link

il

Protocolo

. 5 a

2. Digitar o nimero do evento SEI

| s862512]

o

0
lista-lo novarmente errn L)

no campo “Protocolo”.

NOME DO GURS!I

3. Clicar em “"OK".

Cancelar

al

I

A

Tribunal de J

Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais

ustica

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOGCAQ VERTICAL - EXERCICIO 202X

CURS0S REGULARES

Quadro com Relagdo de Cursos Regulares, nos termos do inciso | do art. 21 da Resolugfo TIMG n®953/2020.

CURS05 REGULARES

Segundo Grau, Graduagdo, Pos-Graduagao, Mestrado ou Doutorado, devidamente reconhecidos por drgdo governamental competente.

QUADRO | - REQUISITO DE ESCOLARIDADE - OBRIGATORIO

ITEM|  Reizcionar o curso requiar wlilizado para suprir requisito de escolaridade da classe prefendida. o NUMERO DO EVENTO
Em caso de inferesse em sua pontuacdo como titio, necessario lista-io também no quadio Y. DATA DA CONCLUSAQ SEI
NOME DO CURS0 REGULAR \
1 | Graduagdo ermn Direito 2111252003 H8A2512
9.9 Caso haja mais de uma pagina do mesmo curso, seguir 0s passos abaixo:
a) clicar novamente no campo “Numero do evento SEI”;
b) inserir um espaco (barra de espaco do teclado) apés o numero jé inserido;
H ~ r “ . H ”»
c) clicar no botdo == = “|Inserir um link para documento ou processo do SEI”;
d) digitar o numero do evento SEI no campo “Protocolo” e em seguida, clicar em Ok.
CURS0S5 REGULARES
Segunda Grau, Graduagdo, Pas-Graduagdo, Mestrado ou Doutorado, devidamente reconhecidos por drgdo governamental competente.
QUADRO I - REQUISITO DE ESCOLARIDADE - OBRIGATORIO
ITEM( Relacionar o curso regular WiliZado para suprir requisito de escolaridace da classe pretendida. - NOMERO DO EYENTO
Em caso de inferesse em sua pontuacdo como twio, necessario listé-io tambem no quadra if. e SEI
NOME DO CURSO REGULAR x J
1 211212003 5262512 50962514

Graduagdo em Direito
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9.10 ApoOs inserir o numero do evento SEI no Quadro | — Requisito de Escolaridade —
Obrigatorio, o candidato devera fazer o preenchimento do niumero do evento SEI no Quadro Il —

Titulo para Pontuacao:

a) clicar no espaco de preenchimento correspondente ao NUM,ERO DO EVENTO SEI (nao
digitar o numero) do CURSO REGULAR - QUADRO II — TITULO PARA PONTUACAO,

item L,
QUADRO Il - TITULO PARA PONTUAGAOD
Relacionar SOMENTE os 02 (tfols) cursos reguiares a0s quals se pretende a pontuagdo como
ITEM titwios, em ordermn cronologica de conciusdo fcomegando pelo mals antiga). = NUMERO DO EVENTO
Em caso de interesse da pontuagdo como o do curso Usado como requisito listado no QUADRD At DL S L L SEI
I, iata-io hovarmente em wn dos ens deste guadio.

NOME DO CURS0 REGULAR \
A

1 Pés-graduagdo em Direito Pdblico 051062005

b) clicar no logotipo do SEI existente na parte superior da tela, em INSERIR UM LINK PARA
PROCESSO OU DOCUMENTO DO SEl:

T CXaCaU_UTTgeTTT—al VOTC_VIisuanZar Cau_proceyd T

=5 B S || Zoom -~

Ml
bl

4

{Inserir um Link para processe ou documento do SEI!]

T

c) localizar o niumero do evento SEI na arvore do processo, correspondente ao documento, a
esquerda da tela, digita-lo no campo “Protocolo” e clicar em “OK”:

= 0098958-52.2011.8.13.0000 &Y SEYTIMG - SB62518 - Promocko Vertical - Cursos Regulares - Google Chrome
B Promogdo venicalRequeriments de nscricdo SEE2S07  COMPROVE | -
[ ‘iEI-[I‘G‘If-a"r"IE"It-EI.1|"|’||'=|.]u$.|.'!". ei/controlacor.phpr acag=eilor_mantaraalad_omi
E Pramacdo Venicsl - Corgos Regulargs REQUISITO Grad, Dirgild (5862512) COMPRON
E Promacio Verical - Curgos Regulares TITULO 01 Pég-grad. Direito POolzo (SEE2517) 3

do Verical - Cursos Regulares § i COMPROVE

Q) ConsultarAndamenio

Propricdades do Link
1]

3 Profocoby
1. Localizar o numero do evento SEI. QUADRO | - REQUISIEGp | 5982517 al

2. Digitar o niumero do evento SEI =
_—
no campo “Protocolo”. il Ly Canceiar

3. Clicar em “OK",

d) Apds clicar em “OK”, o numero do evento SEI sera mostrado, conforme abaixo:
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QUADRO Il - TITULO PARA PONTUAGAD
ITEM titwios, am ordem cronoidgica de concluado (comecando peio mals antiga).

[, sté-lo novamente em wm dos itlens deste quadiro.

Relacionar SOMENTE 05 02 (dois) CUFS0S feguiares a0s quals s pratende a pontuacso como

Em caso de inferesse da pontuagdo como titwio do curso Bsado coma requisito listado no QUADRD

NOME DO CURS0O REGULAR

DATA DA CONCLUSAOD

NUMERO DO EVENTO

&

1 Pas-graduagdo em Direito Pdblico

051 0/2004

862517

~€) caso haja mais de um titulo, clicar no espago de preenchimento correspondente ao
NUMERO DO EVENTO SEI (nao digitar o nimero) do CURSO REGULAR - QUADRO II — TITULO

PARA PONTUACAO, item 2:

QUADRO Il - TITULO PARA PONTUAGAO
ITEM {itwios, em ordem cronoidgica de conciusdo [comegando pelo mals antica).

I, lista-io novarmente em wm dos itens deste quadro.

Relacionar SOMENTE os 02 (dols) cursos reguiares a0s quals se prefende & pontuacdo como

Ermn caso de interesse da pontuacdo come Hhwio do curso usado como requisito listado no QUADRD

DATA DA CONCLUSHO

NOME DO CURSO REGULAR

NUMERO DO EVENTO

Pés-graduagdo em Direito Pablico

0&/1052005

\ 5862617

a« Pos-graduagdo em Direito Constitucional

N

15/06/2008

N

f) clicar no logotipo do SEI existente na parte superior da tela, em INSERIR UM LINK PARA

PROCESSO OU DOCUMENTO DO SEl:

L osee X, x2 3, A,
= | E R 2§ || Zoom -~

4

[Inserlr um Link para processe ou documento do SEI! ]

T

g) localizar o niumero do evento SEI na arvore do processo, correspondente ao documento, a

esquerda da tela, digita-lo no campo “Protocolo” e clicar em “OK”:

= 0098958-52.2021.8.13.0000
Promocgédo verical-Reguerimento de Inscrigdo 5862507 COMPROVE

Promogdo Wertical - Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (5862512) COMPROVE
Promogén vertical - Cursos Regulares TITULO 01 Pds-grad. Direito Pablico (38625171 COMP

Prorogdo vertical - Cursos Regulares TITULD 02 Pés-grad. Direito Constitucional (586251 9)
(=]

N

@ SEI/TMG - 5862518 - Promogio Vertical - Cursos Regulares - Google Chrome

8 sei-treinamento.timg,jus.briseifcontrolador.php?acao=editor_montar&aca

CURS0S REGULARES

jundo Grau, Graduagdo, Pos-Graduagdo, Mestrado ou Doutorado, devidamente reconhe

Q, Consultar Andamento

NOME DO CURSO REGULA

1. Localizar o numero do evento SEI.

Graduagédo em Direitd Protocolo

no campo “Protocolo”.

2. D|g|ta r o numero do evento SEI CMENTE o5 02 (dois) cursos reguiares 205 o
b, ern ordern cronoldglca de conciusdo foon

resse da pontuacdo como o s s
L DOV aIIe e ern L Gos e,

QUADRO | - REQUISITO DE ESCOLARIDADE - OBRIGATORIO
nak o cUFso Yegulal LIz acdo para sUpky requisito de escolaridade da classe pretendica.
0 cfe intaresse e sua pontuagdo como o, NecE propriedades do Link ®

7P| sa62619

s =
» OK Cancelar 3

A

3. Clicar em “OK".

h) Apds clicar em “OK”, o numero do evento SEI sera mostrado, conforme abaixo:

27



QUADRO Il - TITULO PARA PONTUAGO
Relacionar SOMENTE os 02 {dois) culrsos regulares 205 quals se pretende a pontuagdo como
ITEM titwios, em ordermn cronoidgica de conclusso (comegando pelo mais antigo). AT NUMERO DO EVENTO
Ern casa de interesse da pontuagdo comoa tituio do curso usado camo fequisito iistado no QUADRD DATA SEI

I, lista-To novamente exn umn dos itens deste quadio.

NOME DO CURS0 REGULAR
Pés-graduagdo em Direito Pdblico 05102005 5862517 yd
2 Pos-graduagao em Direito Constitucional 14f06/2008 5862519

9.11 Caso haja mais de uma pagina do mesmo curso, seguir 0S passos abaixo:
a) clicar novamente no campo “Numero do evento SEI”;
b) inserir um espaco (barra de espaco do teclado) apés o numero j& inserido;

. ~ . . »
c) clicar no botdo == = “Inserir um link para documento ou processo do SEI”;
d) digitar o numero do evento SEI no campo “Protocolo” e em seguida, clicar em Ok.

QUADRO Il - TITULO PARA PONTUACAO
Relacionar SOMENTE os 02 (dfols) cursos regulares aos quals se pratende a pontuagdo como
ITEM titulos, em ordern cronoldgica de concllsio (comegando palo mals antiao). - NUMERO DO EVENTO
Em caso de interesse da pontuacdo como twio do curso wsado coma requisito listado no QUADRD U e L SEI
I, lista-lo novamente eim wm dos lens deste quadro.

NOME DO CURSO REGULAR
Pés-graduagdo em Direito Pdblico 05/1002005 862517
2 Pos-graduagdo em Direito Constitucional 15/06/2008 58E2519 5862520

9.12. ApGs o preenchimento e inclusdo dos Quadros | e Il, relativos aos cursos regulares, com
0s respectivos numeros de evento SEI, o candidato devera salvar e assinar o documento:

EI S ,&'AEEH'IEF \
z >

1. Clicar em “Salvar”.

2. Clicar em “Assinar”.

9.13 Apés clicar em Assinar Documento, serd apresentada a janela abaixo. O candidato
devera colocar sua senha (a mesma da Rede TJMG / Intranet) e clicar em “Assinar”:
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Assinatura de Documento

Orgdo do Assinante:
TIMG ¥
Assinante:

1. Digitar a senha (a mesmg/da
Rede TIMG / Intranet).

2. Clicar em “Assinar”.

Cargo ! Fungao:

Senha [eessses ou  Certificado Digit

9.14 Apods clicar em “Assinar”, na frente do nome Cursos Regulares ser4 mostrado o icone

E, indicando que o documento foi assinado eletronicamente:

= 0000276-25.2022.8.13.0000

"""" E Formulario-Fromogao Yertical-Feguerimenta Inscrigdo-Decl. Inexisténcia Punigdo e Autent. Documentos

"""" Formulario-Framogdo Yertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (5863821) |COMPROWE - AD

"""" Forrnuldrio-Promogdo Yertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pds-grad. Direito Pidblico (5863822) COMPI

"""" Farrnuldrio-Promogdo Yertical-Cursos Regulares TITULO 02 Pds-grad. Direito Constitucional (5863823)

"""" E Formulario-Promocdo Vertical-Cursos Fegulares 5563524 el Sl=iake S TN IR N =r s /
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10. PARTICIPACAO EM CAPACITACAO EXTERNA — INCLUSAO DO DOCUMENTO EXTERNO

NA ARVORE DO PROCESSO SEI

10.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior

do canto esquerdo do SEI:
= 0000276-28.2022.5.12.0000 G ———

Numero do

Formulario-Framogao Yertical-Reguerimento Inscrigdo-Decl. Inexisténcia Punigio e Autent. Dacumentos
Formulario-Promocio Vertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (58635821 COMPROWE - AD
Formulario-Promogéo Vertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pés-grad. Direito Publico (5863822) COMPY
Farrulario-Prormogdo Yertical-Cursos Regulares TITULO 02 Péas-grad. Direito Constitucional (5963823

Formulario-Promogio Yertical-Cursos Regulares 58635324 COMPROWE - ADMINISTRATWO

10.3 Em “Gerar Documento”, escolha o tipo do documento “Externo”:

S 00027 65-28. 2022 .8.13.0000 \*

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

[
\ Externo

Aviso
Certidao
Decisdo

Despacho

Documentacdo para Admissdo de Estagiario
Formulario-Inclusdo Banco de Horas-Convocagdo TRE
Manifestagdo

Oficio

Farmulario-Promogdo Vertical-Reguerimd  processo SEI  |Inexisténcia Punicdo e Autent. Documentos
Formulario-Fromogao Yertical-Cursos Regulares REQINSITO Grad. Direito (58635821) | COMPROWE - AD
Farrnulario-Promogdo Vertical-Cursos Regulares TITULO 01 Péds-grad. Direito Pdblico (5863822) COMPI
Faorrnuldrio-Promogdo Yertical-Cursos Regulares TITULO 02 Pés-grad. Direito Constitucional (5863823)
i COMPROWE - ADMIMISTRATIVO

S T

Incluir Documento
Pro te na L

10.4 Na tela “Registrar Documento Externo”, selecionar a opg¢ao “Promocdo Vertical —

Capacitacédo Externa”:
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Registrar Documento Externo

1. Clicar para selecionar

Tipo do Documento: |/ opgao.

Promocao v 2. Seleci “p ~

Promocado Veriical - Acao Educacional EJEF ’ .e ecionar r_omE’gao

Promocéo Vertical - Capacitacio Externa Vertical - Capacitagao
Externa”.

Promocdo Vertical - Cursos Regulares
Promocao Vertical — Conciliador/Mediador

10.5 No campo “Numero” digitar "01" (ordem sequencial dos cursos, em conformidade com o
gue sera relacionado na Capacitacao Externa) e no campo “Nome na Arvore” preencher com o nome
da capacitacdo externa, conforme o exemplo a seguir: 01 Conhec. o Novo Acordo Ortografico:

Registrar Documento Externo

Tipo do Dogumento:
Fromog 3 vertical - Capacitacag/Externa v

MUmero: Nome na Anvore:
01 Conhec. o Movo Acordo Ortografico

Observacdo: o campo “Nome na Arvore" esta limitado a 50 caracteres, devendo o candidato
digitar resumidamente o nome do curso, caso necessario.

10.6 No campo “Data do Documento”, inserir a data de conclusédo da Capacitacédo Externa:

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: \ Data do Documento:

Fromogio vertical - Capacitagao Externa v 23/04/2020
Mumero; Mome na Arvore:
01 Conhec. o Movo Acordo Crtografico

10.7 Preencher o campo “Formato” com a opcédo “Nato-digital”’, caso se trate de um
documento criado originariamente em meio eletrdnico ou com a opc¢ao “Digitalizado nesta Unidade”,
em se tratando de um documento produzido a partir da digitalizacdo de um documento em papel:
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() Nato-digital

-

':‘_::' Digitalizado nesta Unidade

10.7.1 Se a opgao selecionada for "Digitalizado nesta Unidade", escolher o "Tipo de

Conferéncia" adequado: /

R Eorm :':' n Tipo de Conferéncia:
\ () MNato-digital -
@ Digitalizado nesta Unidade

Copia autenticada administrativamente

Remetente:

Copia autenticada por cartario :

Copia simples
Interessados:; H H

Documento original

10.8 Verificar se o campo “Nivel de Acesso” esta selecionado na opgao “Restrito”.

7.

10.9 Clicar em “Procurar”, selecionando o arquivo correspondente e depois em “Salvar”:

1. Verificar se esta selecionada a
@ Rectrita | OPSa0 "Restrito”.
2. Clicar em “Procurar” para

Hipotese Legal selecionar o arquivo
correspondente.

=igiloso

3. Clicar em “Salvar”.

ANEXAr Arguiv;

| Procurar. .. | Conhecenda o Mova Acordo Ortografico. pdf

Lista de AnexoX (1 registra);

Marme 1Atz Tarmanhao IIsuario Lnidade
Zonhecendo o Movo 10/03/2022
. 24255 b 0055673 COMPRONE
Acordo Qrtografico. pdf 07:11:33 B

‘ Salvar H “oltar ‘
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10.10 Em caso de apresentacédo de outra(s) capacitacédo(bes) externa(s), repetir 0s passos
acima (de 10.1 a 10.9), alterando apenas a referéncia numérica do item 10.5 para "02", “03”, etc,
conforme os exemplos abaixo:

01/Conhec. o Novo Acordo Ortografico

02/Windows 7

03/Seminario Juridico

Observac&o: o campo “Nome na Arvore" esta limitado a 50 caracteres, devendo o candidato
digitar resumidamente o nome do curso, caso necessario.
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11. PART'ICIPA(;AO EM CAPACITACAO EXTERNA — INCLUSAO E PREENCHIMENTO DO
FORMULARIO

11.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior

Formulério-Promocéo Vertical Requerir] omer0 40 1 visténcia Punicdo e Autent, D
ormulano-Fromogao Yertical-RFeguenn processo SEI . Inexisténcia Pumigdo e Autent. Documentos

"""" Farmulario-Fromogdo Yertical-Cursos Fegulares REQUTETTO Grad, Direito (586358217 COMPROVWE - AD
"""" Farrmulario-Promocdo Yertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pés-grad. Direito Publico (5863822) COMP
"""" Farraulario-Prarmogdo Vertical-Cursos Regulares TITULO 02 Pés-grad. Direito Constitucional (5863823)
"""" Formulario-Fromogio Vertical-Cursos Regulares 5863824 COMPROWE - ADMINISTREAT O

» o | » o > WS -
Formulario-Promocio Wertical-Requerimento Inscrigdo-Decl. Inexisténcia Punigio e Autent. Documentos Y

Formulario-Promogie Wertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (58635821) COMPROWE - AD Pru’mlt L

Formulario-Promogén Verticak-Cursos Regulares TITULO 01 Pés-grad. Direito Publico (5863822) COMPY e

Formulario-Promogio Verical-Cursos Regulares TITULO 02 Pés-grad. Direito Constitucional (5863323) «
Formulano-Promogie Wertical-Cursos Regulares 5863524 COMPROWE - ADMINISTRATWO

11.3 Em “Gerar Documento”, verificar se a opg¢ao “Promocgdo Vertical-Participacdo em
Capacitacdo Externa” esta disponivel na tela. Se sim, clicar em “Promocao Vertical-Participacdo em
Capacitacdo Externa”, se ndo, passar para o proximo item deste manual.
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Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: 0

Pr

Formulanio-Ferigs-Prémio Dobro ou Especie
Formulano-Feérias-Prémio para Gozo

Farmulario-Promocao Vertical-Atividades Deservabvidas no
Setor de Trabalho

Formulano-Promocio Vertical-Atuacao como
ConciliadorMediadaor

Formulano-Promogao Vertical-Cursos Regulares

Formulario-Promogao Yertical-Farticipagao em Agao
Educacional da EJEF

\A Formulario-Fromogao Yertical-Participagao emn Capacitagio
Externa

I\-.:;-",D

11.4 Se nao, escolher o “Tipo do Documento”, clicando no icone

, € localizar a opgao “Promocgao Vertical-Capacitacdo Externa”

, que ficara na cor vermelha

Gerar Documento /

Escolha o Tipo do Documento: ©

11.5 Apés localizada a opgédo, clicar em “Promogao Vertical- Participacdo em Capacitacédo
Externa”.

11.6 Na tela Gerar Documento, verificar se est4 selecionada a opg¢ao “Restrito” no “Nivel de
Acesso” e clicar em “Salvar”:
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Gerar Documento
| Salvar | | Woltar |

Promogao Vertical-Participagdo em Capacitagido Externa

Texto Inicial
':::' Documents Modelo
':::' Texto Padrdo
@ entum 1. Verificar se estd
Descrigha: selecionada a opgao
“Restrito”.
Claszificagio por Assuntos: I/ 2' Cllcar em “Salva r_,,.
~ o0

Ohservagies desta unidade:

Sigiloso @) Festrito Piiblico

Hipdtese Legal:

| Salvar || Waltar |

11.7 Selecionar o documento interno (formulario) do tipo Promocao Vertical-Participacdo em
Capacitacdo Externa e clicar em “Editar Conteudo”.

= 000027B-28.2022.8.13.0000
E:c > i 7> 7 '4.

"""" ﬁ Formulario-Promogao Wertical-Requerimento Inscrigdo-Decl. Inexisté

------- ) oo Pramogio Vo
Formulario-Promogédo Verical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. C ’

"""" Farmulario-Pramogdo Yericak-Cursos Regulares TITULO 01 Pés-grac

"""" Formuldrio-Promoc4o Vertical-Cursos Regulares TITULD 02 Pés-grac

"""" ﬁ Formulario-Promogédo Vertical-Cursos Regulares 5363824 COMPRC

\ Promogao Vertical - Capacitagdo Externa 01 Conhec. o Movo Acordo
! ﬁ Farmulario-Promocdo Yertical-Participacdo em Capacitacio Externa

PRAMFSAN il ARSIFICATA

11.8 Preencher, de acordo com o numero de certificados do candidato, em ordem cronoldgica
de conclusdo (comecando pelo mais antigo), os campos do formulario referentes as atividades de
desenvolvimento técnico ou cientifico, data da concluséo e carga horaria.

Observacdo: os certificados das capacitacdes externas que ndo apresentarem carga horéria
deveréo ficar com o campo correspondente em branco.
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{' \‘} Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
*@e_ i !
Tribunal de Justica

e L L o
= Gy

TIMG

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOGAO VERTICAL - EXERCICIO
RELACAO DE PARTICIPAGAO EM CAPACITACAO EXTERNA DE DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL

Quadro com Relacdo de Participagdo em Capacitacdo Externa de Desenvolvimento Profissional, nos termos do inciso |1l do artige 21 da Resolugéo TJMG n° 953/2020.

NUMERO DO EVENTO
SEI

ATIVIDADE DE DESENVOLVIMENTO TECNICO OU CIENTIFICO DATA DA CONCLUSJ"\OI' CARGA HORARIA
&

LIES (CURSOS, CONGRESSOS, SEMINAy)S OU AFINS)
fa de conclusdo (comegando pelo mais antigo) / Horas/ Minutcy
0

Relacionar as atividades em ordem cronolg
23/04/2020 20

1 |Conhecendo o Novo Acordo Ortografico

11.9 Apoés preencher os campos com 0s nomes das atividades, data da concluséo e carga
horaria, o candidato devera fazer o preenchimento do nimero do evento SEI:
a) clicar no espaco de preenchimento correspondente ao NUMERO DO EVENTO SEI (néo

digitar o numero):

Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
A Tribunal de Justica

TIMG

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOGAO VERTICAL - EXERCICIO
RELAGAO DE PARTICIPAGCAO EM CAPACITAGAO EXTERNA DE DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL

Quadro com Relacdo de Participacio em Capacitacdo Externa de Desenvolvimento Profissional, nos termos do inciso 11l do artigo 21 da Resolucao TJMG n® 853/2020

ATIVIDADE DE DESENVOLVIMENTO TECNICO OU CIENTIFICO = = NUMERO DO EVENTO
MW (CURSOS, CONGRES SOS, SEMINARIOS OU AFINS) L CARCRLOR
Relacionar as atividades em ordem cronolégica de conclusdo (comegando pelo mais antigo) Horas Minutos \
1 Conhecendo o Novo Acordo Ortografico 23/04/2020 20 0 Y

b) clicar no logotipo do SEI existente na parte superior da tela, em INSERIR UM LINK PARA
PROCESSO OU DOCUMENTO DO SEI:

igem=arvore_visualizar&id_procediment

r_montar&acao_orig
[ e X xt 3 A A-

M E & 23 §|| Zoom -

| Inserir umn Link para processo ou documento do SEI!

¥

L]

c) localizar o numero do evento SEI na arvore do processo, correspondente ao documento, a
esquerda da tela, digita-lo no campo “Protocolo” e clicar em “OK”:
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= 008635652 2021 £.13.0000
B Friecho Verikal Regusiments de hscicho 5662507 comcnn

Promadio Verlical - Curtos Regusres REQUREITO Grad, Direlo (SBEXE1D) cesirmv

& SEITIMG - 38638 T - Premagio Vertical-Parbcipagio em Lapacrtagio Extema - Mealla Firetox

08

Proecso Vartical - Cursds Reguisres TITULE Of Pda-grand. Divedo Pibbes (SS5251T) comerct #
Promaho Vertioal - Cursos Regusres TITULD 02 Pds-grad, Divsto Constbuckenal (S862519) |
B Fromocio Vertical - Cursos Reguares S352513 cormy

te g us.or

pactaca Exierna [ Conhst. o Nowd ACon F! A "b
B Fromocto Varticsl Participacss sm Capactach Exerns 3863227 vommvn t, F ! Poder Judiciario do Estadc
e Tribunal de Ju
a, ) TIMG
1. Localizar o niumero do evento SEI.
2. Digitar o numero do evento SEI Proprisdedes do Link i
no campo “Protocolo”.
. “ ” P Prefecela
3. Clicar em “"OK", == — [sinr2o8]
— w Cancalw
d) Apds clicar em “OK”, o numero do evento SEI ficara registrado, conforme abaixo:
2N i
-- Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
Wi : ;
p-Sver o Tribunal de Justica
TIMG
PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOGAO VERTICAL - EXERCICIO
RELAQAO DE PARTICIPAC,AO EM CAPACITAQ,E\O EXTERNA DE DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL
Quadro com Relagédo de Participacdo em Capacitacdo Externa de Desenvelvimente Profissional, nos termos do inciso 11l do artigo 21 da Resolugdo TJMG n® 953/2020.
ATIVIDADE DE DESENVOLVIMENTO TECNICO OU CIENTIFICO x ; NUMERO DO EVENTO
LIEM (CURSOS, CONGRESSOS, SEMINARIOS OU AFINS) BASLS oRni EERCALIOEARIA S8
Relacionar as atividades em ordem cronolégica de concluséo (comegando pelo mais anfigo) Horas Minutos 4
1 |Conhecendo o Novo Acordo Ortografico 23/04/2020 20 0 5863825
2
3

11.10 Caso haja mais de uma pagina do mesmo curso, seguir 0s passos abaixo:

a) clicar novamente no campo “Numero do evento SEI’;

b) inserir um espaco (barra de espaco do teclado) apds o numero jé inserido;

c) clicar no botdo == = “Inserir um link para documento ou processo do SEI”;
d) digitar o numero do evento SEI no campo “Protocolo” e em seguida, clicar em Ok.
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Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais

Tribunal de Justica

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOGAO VERTICAL - EXERCICIO|
RELAGAO DE PARTICIPAGAO EM CAPACITAGAO EXTERNA DE DESENVOLVIMENTC

Quadro com Relacio de Participacdo em Capacitacéo Externa de Desenvolvimento Profissional, nos termos do inciso Il do artigo 21 da Re

mais de 1 pagina.

A titulo de
exemplo, quando
um curso tiver

| ¥

ATIVIDADE DE DESENVOLVIMENTO TECNICO OU CIENTIFICO % i NUMERO DO EVENTO
AL (CURSOS, CONGRESSOS, SEMINARIOS QU AFINS) AT R LR EARCAUCERIS \ SEI ’
Relacionar as atividades em ordem cronologica de conclusdo (comecando pelo mais anfigo) Horas Minutos ‘ ‘
Conhecendo o Novo Acordo Ortografico 23/04/2020 20 0 5863825 5863822|

11.11 Repetir os mesmos procedimentos acima para a inclusédo do numero do evento SEI das
demais capacitacdes externas apresentadas.

11.12 ApOs preencher os campos com 0s nomes das atividades, data da conclusdo, carga
horaria e nUmeros de evento SEI, o candidato devera salvar e assinar o documento:

[ salvar | | #* Assinar
= SEIUE\E Iﬂ\

)4

1. Clicar em “Salvar”.

2. Clicar em “Assinar”.

seil

L,
L

Assinante:

11.13 Apés clicar em Assinar Documento, sera apresentada a janela abaixo. O candidato
devera colocar sua senha (a mesma da Rede TJMG / Intranet) e clicar em “Assinar”:

Assinatura de Documento

Orpédo do Assinante:
TIMG v

==

Assinar

Cargo / Fungéo:

Senha [sesssss ou  Certificado Digit

1. Digitar a senha (a mesmg/da
Rede TIMG / Intranet).

2. Clicar em “Assinar”.
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11.14 Apos clicar em “Assinar”, na frente do nome Participacdo em Capacitacdo Externa sera

mostrado o icone , indicando que o documento foi assinado eletronicamente:

= 0000276-23.2022.5.13.0000

Formulario-Promogio Yertical-Reguerimento Inscrigdo-Decl. Inexisténcia Punigdo e Autent. Documentos 5863858 COMPIE

Formulario-Fromog&a Yertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (5363321) COMPROVE - ADMINISTRATND

Farmulério-Promocéo Vertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pés-grad. Direito Piblico (5863522) COMPROWE - ADMINIST

Formulario-Promogéo Yertical-Cursos Requlares TITULO 02 Pas-grad. Direito Constitucional (5863523) COMPROWE - AD
Formulario-Promogio Yertical-Cursos Regulares 583635824 COMPROWE - ADMINISTRATHWO

Promogdo Wertical - Capacitagdo Externa 01 Conhec. o Novo Acordo Ortografico (5863825) COMPROWE - ADMIMISTRATI
Formulario-Promogao YWertical-Partici

ps COMPROVE - ADMINISTRATID re

11.15 Na tela principal do processo SEl, ao clicar em “Promocé&o Vertical — Participagdo em
Capacitacdo Externa”, o candidato podera conferir se o nimero do evento SEI do(s) documento(s)
inserido(s) esta(o) na cor azul, indicando que o link foi realizado corretamente:

= 0000276-28.2022.8.13.0000 o °

0 g i PPN Shen
= Il

Formulario-Promogéo Vertical-Participacéo em Ca

g' } Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
Q_ Consultar Andamento Ty

St Tribunal de Justica
TIMG

x

_ PROCESSO CL@SSIFICATC)RIO DE_PROMO(;AO VERTICAL - EXERCICIO
RELACAO DE PARTICIPACAO EM CAPACITACAO EXTERNA DE DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL

Quadro com Relaggio de Participacsio em Capacitaciio Externa de Desenvolvimento Profissional, nos termos do inciso ll do artigo 21 da Resolugio TIMG n® 953/2020

1TEM Anv'?(:Al?REs?)EsﬁE.SENVOLv“:'EYNTO TECNIg?gllJJ:FIIE'I‘\IS'I;IFICO DATA DA CONCLUSAO CARGA HORARIA NUMERO DO EVENTO
Re it as afi, em ordem crt 6 de & pelo mais antigo) Horas Minutos
1 |Conhecendo o Novo Acordo Ortografico 23/04/2020 20 0 5863825
2
3

/
ATENCAO! Apoés a assinatura do documento, caso seja necessario alterar o nimero do

evento SElI ou qualquer outro campo do formulario, o candidato devera, ao final, assina-lo
novamente.
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12. PARTlClPA(;Ao EM ACAO EDUCACIONAL DA EJEF - INCLUSAO DO DOCUMENTO
EXTERNO NA ARVORE DO PROCESSO SEI

12.1 Acessar o relatério de Participacdo em Acdo Educacional da EJEF fornecido no endereco
eletrbnico https://siga.timg.jus.br/view/painelEstudante/ , digitando o login (CPF e senha) e clicando
em “Entrar”.

OBSERVACAO: Caso o servidor ndo seja cadastrado no sistema SIGA, primeiramente
devera criar o] seu cadastro, clicando em “Criar Cadastro” (
https://siga.timg.jus.br/mod/cadastro/index.php ), para que possa ter acesso as funcionalidades do
sistema. Havendo duvidas, o servidor podera entrar em contato com o Fale Conosco pelo endereco
eletrbnico https://siga.timg.jus.br/view/fale-conosco/

G %5 sigatimgjusbr/view/painelEstudante/ oD SR A O

Siga Sistema de Gestao Académica gg ATIMG

Login

SIGA - Sistema de Gestio Académica v3.0.6.3

12.2 Dentro do sistema SIGA, selecionar a op¢cédo Cursos > Resultados, na canto esquerdo da
tela.
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https://siga.tjmg.jus.br/view/painelEstudante/
https://siga.tjmg.jus.br/mod/cadastro/index.php
https://siga.tjmg.jus.br/view/fale-conosco/

C 23 sigatjmg.jus.br/view/painelEstudante/

E Siga Bem Vindo(a),

Bom ver voceé outri

(A Inicio Resultados d
28 Painel

dll Cursos
»  Ambientes Virtuais

' «  Resultados Meus Result:

Eg [Incricoes D Ne
Cursos 3155 Pr
Comunidades 1792 pr

«c] Encerrar Sessao

1789 Pr
172 Si¢
107 Co

ATIMG

12.3 Clicar em “Exportar Relatoério para PV”.

C % sigatjmgjus.br/view/painelEstudante/

. SIQO Bem Vindo(a),

Bom ver vocé outra vez

Resultados dos Cursos

28 Painel

=
I
[«
®.

Exportar Relatério para PV

Meus Resultados e Certificados

3 3 rice D Nome do Curso Resultado Certificado |
3155 Protegao e tratamento de dados pessoais e aplicagao no TIMG - Turma 1/2025 Aprovado v
= 1792 Preparatorio para o Teletrabalho - 1° turma SEI Aprovado v
&) Encerrar Sessa
1789 Preparatorio para o Teletrabalho - 1* Turma Aprovado v
172 Sistema Eletronico de Informagoes - Sei - Turma 2 Aprovado v
107 Competéncias Gerenciais no TIMG - Turma 1 Aprovado v
ATIMG

EJEF

12.4 Ser& gerado um relatorio, no formato PDF, contendo os cursos de Participacdo em Acéo
Educacional da EJEF, realizados pelo servidor, que devera ser baixado e salvo pelo candidato, para
gue possa ser anexado ao seu processo SEI.
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¢ Relatorio Certificades
pdi
&) Sucesso 1085 K8 « Conaiui

Relatdrio exportado Com Sucesso

12.5 Apds baixar o Relatorio SIGA, o candidato devera conferir se todos os certificados estéo
relacionados e, na hiptese de ndo constar na integralidade os cursos j4 CONCLUIDOS, devera
inserir separadamente, no formulario do seu processo SEl, APENAS os certificados dos cursos
faltosos concluidos até 31 de agosto do ano de referéncia do edital do processo
classificatorio, conforme a seguir.

OBSERVAGCAO: No relatério constam, na cor verde, os cursos realizados pelo servidor e que
serdo analisados pela COMPROVE, contendo o total de carga horaria de certificados elegiveis a
Promocéo Vertical.

Os cursos gue estdo representados na cor cinza sédo aqueles que néo poderao ser utilizados
na PV, uma vez que foram concluidos fora da data limite prevista no edital, qual seja, apés 31 de
agosto do ano referéncia do edital do processo classificatorio.
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7

Relatorio de Certificados

Home
Naturakdade: Estada: Maconaddade:
Matricula TIMG Documento de dentidade: Orgao Emissor:

[ cestificado elegivel para Promaogho estical

I=} Irformagdes do Cursa Data de Emissio  Carga Horaria Cediga
GI5E40 Wome: Inciusbo Soclal @ no Trabalho de Pessoas com 1E/DE B0 3G 20h D0 dS0cle TOG6cEEBETAFICc B3 b24643daz
Deficidncia « Turma 1/2026 08:07:54

Periodo! de 25/0520246 a 300062026

5214497 HWome: Profocdo o tratamento de dados pessoals e aplicagia 23/047 5025 Eh DOmin BI%36b10b1EST 2460553 H2 1101 289013
o TG = Turma 1/2025 DT 2618

Perindor de 2B/03/2035 a 23/04M2025

317236 Nome: Preparatério para o Teletrabalho < 18 furmea SE1 04/ 0Ea022 Zh O0min lcd443cETesdd T ard4ed 1b1640c 19baT3
11:02:40
Perisdor o 04/03/2022

317223 NWoma: Preparatirio para o Teletrabalhs - 19 Turma 04037 m022 23h O0wmir SABdECITOTI T 2eeal0raSal 2dba5a30
071655
Perisdor de 15/02/2032 a 040372022

53783 Wome: Sistema Eletrinkco de Infarmac8es - Sel - Tuma 2 28/08720LT %h 0O0min Gl ce 79 3d5cedd
12:00:00
Periodo: de 04/092017 a 25042017
11631  Wome: Competénclas Gerencials no TIMG - Turma 1 281272015 32h aomin c419hSHEZE 16D
12:00:00
Periodor de 22/10/2015 a 09122015
22493  Wome: Malote Digitad - Turma 7 281272014 &h 0Omin 5S6nT0af4EichSed
12:00:00

Perindor de 13/1172014 a 04/12/2014

Total de carga horaria dos certificados até 31 de agosto do ano de referéncia do edital do processo
classificatdrio: 77h Omin

Total de Certificados: 7

12.6 Para inserir o Relatério SIGA gerado, na arvore do processo SEI, assim como os

certificados dos cursos de Participacdo em Acdo Educacional EJEF (somente 0s que eventualmente

nao

constem no Relatério SIGA gerado), o candidato devera clicar no nimero do processo SEI

pertencente ao candidato, localizado na parte superior do canto esquerdo do Sistema SEI.

I000276-25 Nimero do
processo SEI
Formulario-Promogio Vertical-Reguerime - —existéncia Punigdo e Autent. Documentos 5863858 COMPIE

Formulario-Promogdo Yertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (58638217 COMPROWE - ADMIMISTRATWO

Farrnulario-Promocéo Vertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pés-grad. Direito Piblico (5863822) COMPROWE - ADMINIST

Forrnulario-Pramocéo Vertical-Cursos Regulares TITULO 02 Pés-grad. Direito Constitucional (5863523) COMPROVE - AD
Formulario-Promogdo Yertical-Cursos Regulares 5863824 COMPROVE - ADMINISTRATWO

Promogdo Vertical - Capacitagdo Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Ortografico (5863825) COMPROWE - ADMIMISTRATI
Formulario-Promogio Verical-Participagio e Capacitagio Externa 5863826 COMPROVE - ADMINISTRATNVD
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e | | I ——— o T
ﬁ Formulario-Promogéo Yertical-Reguerimento Inscrigdo-Decl. Inexisténcia Punigdo e Autent. Documentos 5863358 COMPE N

Faormulario-Prormogio Vertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (5863821) COMPROWE - ADMINISTRATIVG

n . Processo aberto somente na L
Formulario-Promogdo Yertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pds-grad. Direito Pdblico (BB63522) COMPROWE - ADMIMIST

Formuldrio-Promog4o Vertical-Cursos Requlares TITULO 02 Pés-grad. Direito Constitucional (5853823) COMPROWE - AD
ﬁ Formulario-Promogao Vertical-Cursos Regulares 58633824 COMPROWE - ADMIMNISTRATVO

Prormogéio Vertical - Capacitagdo Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Ortografico (5363825) COMPROWE - ADMINISTRATI
ﬁ Formulario-Promogao Yertical-FParticipagdo em Capacitagio Externa 5863826 COMPROWE - ADMIMISTRATIVO

12.8 Em “Gerar Documento”, escolha o tipo do documento “Externo”:

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: ©

|
\ Externa

Anexo

Ata de Reuniao
Atestado

Awizo

Certidao

Comunicagaa Interna - Cl

12.9 Na tela “Registrar Documento Externo”, selecionar a opcdo “Promocao Vertical — Acdo
Educacional da EJEF”:

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: /
W

Promogao

Promocdo Vertical - Acdo Educacional EJEF
Promocdo Vertical - Capacitacao Externa
Promocdo Vertical - Cursos Regulares
Promogao Vertical — Conciliador/Mediador

1. Clicar para selecionar opgao.

2. Selecionar “Promocao Vertical
- Acao Educacional EJEF”.
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12.10 No campo “Numero” digitar "01" (ordem sequencial iniciada com o Relatério SIGA) e no
campo “Nome na Arvore” preencher com o nome “Relatorio SIGA”, conforme o exemplo a seguir.

Observacao: no campo “Data do Documento”, inserir a data em que foi gerado, pelo
candidato, o Relatorio SIGA.

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: Data do Docuw/
Promoc&o Vertical - Agdo Educacional EJEF v 09/06/2025
NUmero/ Nome na Arvore: /
01 Relatério SIGA
12.11 Preencher o campo Formato com a opcéao “Nato-digital”.

s
- y a

)i Nato-digital

() Digitalizado nesta Unidade

12.12 Verificar se o campo “Nivel de Acesso” esta selecionado na opgao “Restrito”.

12.13 Clicar em “Anexar Argquivo”, selecionando o arquivo correspondente e depois em
“Salvar”:

e Nivel de Acesso ‘

Sigiloso @ Restrito
Hipétese Legal: \ 1. Verificar se esta

selecionada a opgao
“Restrito”.

2. Clicar “Anexar Arquivo”
e d

Anexar Arquivo... | Relatorio Certificados SIGA.pdf para selecionar o arquivo
correspondente.

3. Clicar em “Salvar”.

Tamanho Usuario unigaae

COMPROVE - X

Relatorio Certificados SIGA.pdf 09/06/2025 10:38:14 101.4 Kb t0055673 ADMINISTRATIVO
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@ IMPORTANTE

12.14 Caso necessario, acrescente APENAS os certificados que NAO CONSTAM no Relatoério
SIGA, desde que concluidos até 31 de agosto do ano de referéncia do edital do processo
classificatorio, seguindo a sequéncia 02 no campo “Numero”.

Observac&o: o campo "Nome na Arvore" esta limitado a 50 caracteres, devendo o candidato

digitar, resumidamente, 0 nome do curso, caso necessario. No campo “Data do Documento”, inserir
a data de concluséao da Acao Educacional EJEF:

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: Data do Documery
Promogé&o Vertical - Agdo Educacional EJEF 30/10/2017 .

4]
\ NUmero: Nome na Arvore: /
02

Introducéo a Gestdo Socioambiental

12.15 Preencher o campo Formato com a opcao “Nato-digital”’, caso se trate de um
documento criado originariamente em meio eletrdnico ou com a opc¢ao “Digitalizado nesta Unidade”,
em se tratando de um documento produzido a partir da digitalizacdo de um documento em papel:

g

! Nato-digital

() Digitalizado nesta Unidade

12.16 Se a opcdo selecionada for "Digitalizado nesta Unidade", escolher o "Tipo de
Conferéncia" adequado:

Formato (?) /
Tipo de Conferéncia:
Nato-digital / =
I

» Digitalizado nesta Unidade
Copia autenticada administrativamentes
Copia autenticada por cartorio
Copia simples
| Documento original

Bemetente:

12.17 Verificar se o campo “Nivel de Acesso” esta selecionado na opgao “Restrito”.

12.18 Clicar em “Anexar Arquivo”, selecionando o arquivo correspondente e depois em
“Salvar”:

47



e Nivel de Acesso

Sigiloso '©' Restrito
Hipotese Legal: \ 1. Verificar se esta

selecionada a opgao
“Restrito”.

2. Clicar “Anexar Arquivo”

. m — ara selecionar o arquivo
roducao a Gestao Socioambiental.pdf P g
correspondente.

3. Clicar em “Salvar”.

Tamanho Usuario unigaae

Introducao a Gestao COMPROVE -
Socioambiental.pdf 09/06/2025 10:51:24 1.17 Mb t0055673 ADMINISTRATIVO

12.19 Em caso de apresentacao de outra Acado Educacional EJEF, repetir 0s passos acima
(de 12.14 a 12.18), alterando apenas a referéncia numérica do item 12.14 para "03".

13. PARTICIPACAO EM ACAO EDUCACIONAL DA EJEF - INCLUSAO E PREENCHIMENTO DO
FORMULARIO

13.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior

Numero do S o
processo SEI  |ecl. Inexisténcia Punicdo e Autent. Doc

"""" Formulario-Framogdo Yertical-Cursas Hegulares REQUISITO Grad. Direito (58638211 COMPRC
"""" Farrmulério-Promogdo Yertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pés-grad. Direito Poblico (5863522)
"""" Farrmulério-Promocdo Yertical-Cursos Regulares TITULO 02 Pés-grad. Direito Constitucional (58
"""" ﬁ Farmulario-Fromogao Yertical-Cursos Regulares 58635824 COMPROWE - ADMINISTRATMND

"""" Fromogio Yertical - Capacitagio Externa 01 Conhec. o Novo Acordo Ortografico (5863825) CO
"""" ﬁ Formulario-Fromogio Vertical-Farticipagio em Capacitagdo Externa 5863825 COMPROWE - A
"""" FPromogao Vertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugéo & Gestio Socioambiental (58363327

13.2 Selecionar a op¢éo Incluir Documento:
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\» 2
Formulario-Promogdo Yertical-Requerimento Inscrigio-Decl. Inexisténcia Punigfo e Autent. Docu ':1' ¢
I8 Formulario-Promocg o Vertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (5853821) COMPRO | Incluir Dacumento |
. ) Processo aberfo somente na u
Formulario-Promogao Yerical-Cursos Regulares TITULD 01 Pds-grad. Direito Pdblico (5863522)
Formulario-Framog&o Yerical-Cursos Regulares TITULO 02 Pas-grad. Direito Constitucional (586
Formulario-Fromog 3o Vertical-Cursos Regulares 5863824 COMPROWE - ADMIMISTRATINVO

Frormogdo Yertical - Capacitagio Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Ortografico (586353251 COh

Formulario-Promogao Vertical-Participagdo em Capacitagdo Externa 5863826 COMPROWE - AC
Pramogdo Vertical - Azdo Educacional EJEF 01 Introdugdo a Gestdo Socioambiental (5863827

13.3 Em “Gerar Documento”, verificar se a opgédo “Promocgao Vertical-Participagdo em Agéo
Educacional da EJEF” esta disponivel na tela. Se sim, clicar em “Promocéao Vertical-Participacdo em
Acao Educacional da EJEF”, se NAO, passar para o proximo item deste manual.

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

r
Despacho do Gestor-Transf. Lotagdo Servidor 29 1N

Despacho

Formulario-Abono Permanéncia

Formulano-Averbacio Termpo Contribuiciod/Semico

Faorrmulatio-Fénas-Prémio Dobro ou Espécie

Formulano-Fenas-Premio para Gozo

Formulario-Inscrgdo para Tratamento Odomaldgico

Formuldrio-Licenga por Doenga em Pessoa da Familia

Formulano-Promogio Vertical-Atividades Desenvolvidas no Setor de Trabalho
Formuldno-Promogdo Yertical-Atuag&o como ConciliadorMediador

\ Formuldno-Prorogio Werical-Cursos Regulares

Formulano-Promogao Vertical-Participagdo em Acdo Educacional da EJEF

=

)

13.4 Se NAO, escolher o Tipo do Documento, clicando no icone , que ficard na cor

vermelha , € localizar a opcéo “Promocao Vertical-Participacdo em Acao Educacional da EJEF”:

Gerar Documento /

Escolha o Tipo do Documento: ©
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13.5 ApOs localizada a opcéo, clicar em “Promogao Vertical-Participagdo em Acéo
Educacional da EJEF”.

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento:

| Fromacgao |

Formularic-Promogao Vertical-Atividades Desenvalvidas no Setor de Trabalho
Formulario-Promogao ertical-Atuacan como ConciliadonMediador /
Formulario-Promog o Vertical-Cursos Regulares

Formulario-Promogao Yerical-Participagan em Agdo Educacional da EJEF

Formularic-Promogao Vertical-Participagao em Capacitagao Externa

Formulario-Promog o Vertical-Requerimento Inscricdo-Decl. Inexisténcia
FPunicao e Autent. Documentos

13.6 Na tela Gerar Documento, verificar se esta selecionada a opg¢ao “Restrito” no “Nivel de
Acesso” e clicar em “Salvar”:
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Gerar Documento
| Salvar || “wiltar |

Promogao Vertical-Participagao em Agao Educacional da EJEF

Texto Inicial

| : | Documento hiadelo

(") Texto Padréio
@ Menhum
1. Verificar se esta
Descrigio: selecionada a opcdo
“Restrito”.
Clazsificagdo por Aezuntos: 2. Clicar em “Salvar”.
~ o0
v
Observagies desta unidada:
Nivel de Acesso ‘
Sigilaso (®) Restrito Piiblica

Hipdtese Legal:

]

| Salvar || “wiltar |

13.7 Selecionar o formuléario do tipo Promocao Vertical-Participacdo em Acdo Educacional da
EJEF e clicar em “Editar Conteudo”.

= 0000276-28.2022.5.13.0000
Fo s i PP

ﬁ Farmulario-Promogae Wertical-Requerimento Inscrigdo-Decl. Inexisténcia Punigao e A

Formulario-Promog&o Vertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (5863521) ’

Formulério-Promogdn Vertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pés-grad. Direito Piblico

Faormulério-Prormogdo Vertical-Cursos Regulares TITULO 02 Pés-grad. Direita Congtity
ﬁ Formulario-Prormocio Yertical-Cursos Regulares 5863824 | COMPROVE - ADMINISTE
Pramogdo Vertical - Capacitagdo Externa 01 Conhec. o Novo Acordo Ortografico (586

ﬁ Formuldrio-Prormocdo Yertical-Participagio e Capacitagio Externa 5363826 COMF

. PROCESSO CLASSIFIC
Promogao Yertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugdo 4 Gestdo Socioambiental PARTIC
ﬁ Formulario-Promogao Vertical-Participacdo em Acdo Educacional da EJEF 58 A Quadra com Relagéo

13.8 Preencher o campo “carga horaria” do formulario referente aos Certificados Virtuais —
Relatério do Sistema SIGA, existente na tabela 1.

OBSERVACAOQ: a carga horéria encontra-se no final do Relatério SIGA, conforme a seguir.
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Relatorio de Certificados

Home
Naturakdade: Estada: Maconaddade:
Matricula TIMG Documento de dentidade: Orgao Emissor:

[ cestificado elegivel para Promaogho estical

I=} Irformagdes do Cursa Data de Emisséoc  Carga Horara Cediga
GI5E40 Wome: Inciusbo Soclal @ no Trabalho de Pessoas com 1E/DE B0 3G 20h D0 dS0cle TOG6cEEBETAFICc B3 b24643daz
Deficidncia « Turma 1/2026 08:07:54

Periodo: de 25/052026 a 02026

5214497 HWome: Profocdo o tratamento de dados pessoals e aplicagia 23/047 5025 Eh DOmin BI%36b10b1EST 2460553 H2 1101 289013
o TG = Turma 1/2025 DT 2618

Perindor de 2B/03/2035 a 23/04M2025

317236 Nome: Preparatério para o Teletrabalho < 18 furmea SE1 04/ 0Ea022 Zh O0min lc443cETet2d T acrdded 101 E40c19baT3
11:02:40
Perisdor o 04/03/2022

317223 NWoma: Preparatirio para o Teletrabalhs - 19 Turma 04037 m022 23h O0wmir SABdECITOTI T 2eeal0raSal 2dba5a30
071655
Perisdor de 15/02/2032 a 040372022

53783 Wome: Sistema Eletrinkco de Infarmac8es - Sel - Tuma 2 28/08720LT %h 0O0min Gl ce 79 3d5cedd
12:00:00
Periodo: de 04/092017 a 25042017

31621 Wome: Competéncias Gerencials no TIMG - Turma 1 2B{1Z7 5015 32h O0min c415b58E442e160
12:00:00
Peripdo: de 22/10J2015 a 091272015

22493 Nome: Malcte Digiad - Turma 7 2B/127 0014 &h D0min Sz T0afiEichSed
12:00:00
Perindor de 13/1172014 a 04/12/2014

Total de carga horaria dos certificados até 31 de agosto do ano de referéncia do edital do processo

classificatdrio: 77h Elmin\
Total de Certificados: 7

Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
Tribunal de Justica

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PRO}IOCAO VERTICAL - EXERCICTO 2025
PARTICI:PA(;:&O EM AC:?LO EDUCACIONALEJEF
Quadro com Relagio de Participacdo em Acdo Educacional Promovida pela EJEF, nos termos
do inciso I do ant. 21 e do inciso IIT §1° do artigo 28 da Resolugdo TIMG n° $53/2020.

Tabela 1.

ACAQ EDUCACIONAL PROMOVIDA PELA EJEF CARGAHORARIA 1#” NUMERO DO EVENTO SEI
CERTIFICADOS VIRTUAIS - RELATORIO DO SISTEMA SIGA XX 'y

13.9 Apoés preencher o campo contendo a carga horéaria, o candidato devera fazer o
preenchimento do nimero do evento SEI:

a) clicar no espaco de preenchimento correspondente ao NUMERO DO EVENTO SEI (néo
digitar o numero) no quadro de “Certificados Virtuais — Relatorio do Sistema SIGA”:
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Tribunal de Justica

Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOCAO VERTICAL - EXERCICIO 2025
PARTICIPACAO EMACAO EDUCACIONAL EJEF

Quadro com Relagio de Participagio em Ac¢do Educacional Promovida pela EJEF, nos termos
do mciso IT do art. 21 e do inciso 11T §1° do artigo 28 da Resolugio TIMG n® 953/2020.

Tabela 1.

CARGA HORARIA

ACAO EDUCACIONAL PROMOVIDA PELA EJEF
CERTIFICADOS VIRTUAIS - RELATORIO DO SISTEMA SIGA

XX

\N’[TI\IERO DO EVENTO SEI

b) clicar no logotipo do SEI existente na parte superior da tela, em INSERIR UM LINK PARA
PROCESSO OU DOCUMENTO DO SEl:

r_montar&acao_origem=arvore_visualizar&id_procediment H

4

(Y| "
HiE & 23 §

: X2 3y

Zoom -

[Inserir um Link para processo cu docurmento do SEI!r]

O, Consultar Andamento

0457500-78 2023 8.13.0000 0 e ’ Assinar  Tabela_Texto_Centralizado ~  100% ~ 43
I
1T Q VS = —-=0h®8Bve 8

- ﬁ Formulario-Promoc&o Vertical-Participac@o em Capacita

~ [ Planiiha 25737378 |CoMPROVE - Aficace Furciera

o ﬁ Pedido de Reconsideracio 26397853 COMPROVE - Arvidade Fi
o ﬁ Formulario-Promogéo Vertical-Requerimento Inscricdo-D

o ﬁ Formulario-Promoc&o Vertical-Participac@o em Capacita
- ﬁ Formulario-Promogdo Vertical-Participacdo em Acdo Edu
- ﬁ Formulario-Promocdo Vertical-Atuacdo como Conciliadol
o ﬁ Formulario-Promog&o Vertical-Atividades Desenvolvidas
- ﬁ Formulario-Promogdo Vertical-Participacéo em Acdio Edu
o ﬁ Fomulario-Promocgao Vertical-Participagdo em Acio Ed
o Relatorio 01 SIGA (27381559) COMPROVE - Atividade Funcional

c) localizar o numero do evento SEI do Relatorio SIGA na arvore do processo, correspondente
ao documento, a esquerda da tela, digita-lo no campo “Protocolo SEI” e clicar no simbolo verde,
semelhante ao formato da letra “v”:

« ® N I 5 e %X, X* Aav A~ A~

a' B bd

CD Texto Padréio ~

ﬁ Formulario-Promocéo Vertical-Requerimento Inscrigdo-D
Doder Judicidrio do Estado de Minas Gerais

Tribunal de Justiga

B Pianina 25747789 | couprove - Atisacs Furcional

ﬁ Formulario-Promoc&o Vertical-Cursos Regulares 269644

DeY (Y CHEdIt

PROCESS0 CLASSIFICATORIO DE PROMOCAO VERTICAL - EXERCICIO 2025
PARTICIPACAO EM ACAO EDUCACIONAL EJEF

Quadro com Relagfio de Participagio em Acfo Educacional Promovida pela EJEF, nos termos
do nciso I do art. 21 e do meiso III §1° do artigo 28 da Resolugio TIMG n® 953/2020.

Tabela 2.

Tabela 1.
ACAO EDUCACIONAL PROMOVIDA PELAEJEF CARGA HORARIA NUMERO DO EVENTO SEI
CERTIFICADOS VIRTUAIS - RELATORIO DO SISTEMA SIGA XX |
Profocole SE

27381559

ACAO EDUCACIONAL

TTAALATTIT A BT 4 T TET

DATA DA CONi

| ITEM

1. Localizar o niumero do evento
SEI.

2. Digitar o niumero do evento SEI
no campo “Protocolo SEI".

3. Clicar no simbolo verde.

Digite o protacolo do processa ou do docuy



d) Apods clicar em “OK”, o numero do evento SEI ficara registrado no formulario, conforme

abaixo:

Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
Tribunal de Justica

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOCAQ VERTICAL - EXERCICTO 2025

PARTICIPACAO EM ACAO EDUCACIONALEJEF

Quadro com Relagdo de Participacio em A¢do Educacional Promovida pela EJEF, nos termos
do inciso IT do art. 21 e do inciso IIT §1° do artigo 28 da Resolugio TIMG n° 953/2020.

Tabela 1.

ACAO EDUCACIONAL PROMOVIDA PELA EJEF CARGA HORARIA NUMERO DO EVENTO SEI

CERTIFICADOS VIRTUAIS - RELATORIO DO SISTEMA SIGA

¥ 2131539

@ IMPORTANTE

/

13.10 Depois de inseridas as informacdes do Relatério SIGA no formulario EJEF e, havendo a
necessidade do candidato relacionar algum curso que ndo conste no relatério, devera inserir,
separademente, no seu processo SEI, APENAS os certificados dos cursos faltosos concluidos
até 31 de agosto do ano de referéncia do edital do processo classificatério, conforme a seguir.

13.11 Selecionar o formulario do tipo Promocao Vertical-Participacdo em Acao Educacional da

EJEF e clicar em “Editar Conteudo”.

= 0000276-28.2022.8.13.0000

Forrmuldrio-Promogdo Vertical-Requerimento Inscrigdo-Decl. Inexisténcia Punigio e A
Formulario-Promogdo Wertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (5863821)
Formulario-Promogio Vertical-Cursos Regularss TITULO 01 Pas-grad. Dirsito Publico
Formulério-Promog o Vertical-Cursos Regulares TITULO 02 Pés-grad. Direito Constity

Formulario-Fromogdo Yertical-Cursos Regulares 58635824 COMPROWE - ADMIMISTF
Promogéo Vertical - Capacitagio Externa 01 Conhec. o Novo Acordo Ortografico (586

Formulario-Fromogdo Yertical-Participagio em Capacitagdo Externa 5863826 COME
Promogdo Yertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugdo & Gestdo Socioambiental

= : 9 2.

o 1
’ Editar Conteddo

Formulario-Promocdo Yertical-Participacdo em Acdo Educacional da EJEF A

PROCESSO CLASSIFIC
PARTIC

CQuadro com Relagio

13.12 Preencher os campos do formulario referentes as participacdes em Acdo Educacional
EJEF na tabela 2: nome do curso, data da conclusdo e carga horaria, de acordo com o namero de
certificados do candidato, em ordem cronoldgica de concluséo (comegando pelo mais antigo).
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Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
Tribunal de Justica

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOGCAO VERTICAL - EXERCICIO 2025
PARTICTPACAO EM ACAO EDUCACIONAL EJEF

Quadro com Relagio de Participagio em Acdo Educacional Promovida pela EJEF, nos termos
do inciso II do art. 21 e do incizo III §1° do artigo 28 da Resolugdo TIMG n° 953/2020.

Tabela 1.
AC. A0 FDUCACIONAL PROMQ\"]]) A PELAEJEF CARGA HORARIA NUMERO DO EVENTO SEI
\ CERTIFICADOS VIRTUAIS - RELATORIO DO SISTEMA SIGA XK 2731559
Tabela 2.
! ACAO EDUCACIONAL . 3 CARGA - ;
ITEM PROMOVIDA PELA EJEF DATA DA CONCULSAO HORARIA NUMERO DO EVENTO SEI

Preencher os itens SOMENTE COM OS CURSOS
QUE NAO CONSTAM NO RELATORIO DO

SISTEMA SIGA, relacionando as atividades em Horas 'Mmuto
ordem cronolagica de conclusdo s
\ (comegando pelo mais antigo).
1 Introducéo & Gestdo Socioambiental 301002017 15 0

2

13.13 Apos preencher os campos contendo o nome da Ac¢do Educacional EJEF, data da
conclusao e carga horaria, o candidato devera fazer o preenchimento do nimero do evento SEI:

a) clicar no espaco de preenchimento correspondente ao NUMERO DO EVENTO SEI (n&o
digitar o numero) no quadro “A¢do Educacional Promovida pela EJEF”:

Tabela 2.
ITEM ‘ AGAO EDUCACIONAL PROMOVIDA PELA EJEF coneiveko CARGA HORARIA NUMERO DO EVENTO SEI
Preencher os itens SOMENTE COM O3S CURSOS QUE
NAO CONSTAM NO RELATORIO DO SISTEMA SIGA, H Mi
relacionando as atividades em ordem cronoldgica de conclusao oras Sutes
(comecando pelo mais antigo).
1 Introducdo & Gestdo Socioambiental 30/10/2017 15 0
2

b) clicar no logotipo do SEI existente na parte superior da tela, em INSERIR UM LINK PARA
PROCESSO OU DOCUMENTO DO SEI:

r_montar&acao_origem=arvore_visualizar&id_procediment H

¥

X, X 3 4, - B~

|| E & = S || Zoom - |

L |

[In:erir um Link para processo ou docurmento do SEI?

c) localizar o numero do evento SEI na arvore do processo, correspondente ao documento, a
esquerda da tela, digitd-lo no campo “Protocolo SEI” e clicar no simbolo verde, semelhante ao

formato da letra “v”:
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Planilha 25737378 | COMPROVE - Atividade Funcienal

Planilha 25747789 | COMPROVE - Atvidade Funcional

Pedido de Reconsideracéo 26397853 COMPROVE - Atiidade Funcional
Formularic-Promoco Vertical-Requerimento Inscricdo-Decl. Ines
Formularie-Promocao Vertical-Cursos Regulares 26964429 cowr
Formulario-Promogao Vertical-Participacdo em Capacitacio Exte
Formulario-Promocao Vertical-Participacdo em Acéo Educaciona
Formulario-Promoco Vertical-Atuacdo como Conciliador/Mediac
Formularie-Promocéo Vertical-Atividades Desenvolvidas no Sefo

Formulario-Promogdo Vertical-Participacdo em Ag3o Educaciona

Formmuldrio-Promocdo Vertical-Participacdo em Ac3o Educacions
Relatdrio 01 SIGA (27381559) | COMPROVE - Atividade Funcional
- Certificado 02 Introducdo a Gestéio Socioambiental (27382538

Tabela 2.

ACAO EDUCACIONAL

REEM PROMOVIDA PELAEJE.

F

DATA DA CONCULSAO

CARGA
HORARIA

NUMERO DO EVENTO SEI

Preencher os itens SOMENTE COM 0S5
CURSOS QUE NAO CONSTAM NO
RELATORIO DO SISTEMA SIGA,
relacionando as atividades em ordem
cronolégica de conclusio
(comegando pelo mais antigo).

Minut
os

Introdugio a Gestio
Socioambiental

30/10/2017

15 0 |

| Lo | b

Digite

~

Protocolo SE
JZTBM 538 v X
o protocolo do processa ou do docu

[

~

" |

no campo “Protocolo SEI".

3. Clicar no simbolo verde.

1. Localizar o numero do evento SEI.

2. Digitar o numero do evento SEI

d) Apds clicar em “OK”, o numero do evento SEI ficara registrado, conforme abaixo:

Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
Tribunal de Justica

PROCES50 CLASSIFICATORIO DE PROMOCAO VERTICAL - EXERCICIO 2025
PARTICIPACAO EM ACAO EDUCACIONAL EJEF

Quadro com Relagio de Participacdo em Acdo Educacional Promovida pela EJEF, nos termos
do inciso I do art. 21 e do inciso III §1° do artigo 28 da Resolugio TIMG n® 953/2020.

Tabela 1.
ACAO EDUCACIONAL PROMOVIDA PELA EJEF CARGA HORARIA NUMERO DO EVENTO SEI
CERTIFICADOS VIRTUAIS - RELATORIO DO SISTEMA SIGA XX 7731559
Tabela 2.
, ACAO EDUCACIONAL _ . CARGA . _
ITEM PROMOVIDA PELA EJEF DATA DA CONCULSAO HORARIA NUMERO DO EVENTO SEI
Pﬂeanchcrmos itens SOMENTE COM O_S CURSO0S
QUE NAO CONSTAM NO RELATORIO DO Minut
SISTEMA SIGA. relacionando as atividades em Horas inuto
ordem cronoldgica de conclusdo s
(comecando pelo mais antigo).
1 Introducdo a Gestdo Socioambiental 30M 02017 15 0 27382538
2
3

13.14 Caso haja mais de uma pagina do mesmo curso, seguir 0s passos abaixo:

a) clicar novamente no campo “Numero do evento SEI”;

b) inserir um espaco (barra de espaco do teclado) apés o niumero ja inserido;

. ~ r “ . . ”
c) clicar no botdo == = “Inserir um link para documento ou processo do SEI”;

d) digitar o numero do evento SEI no campo “Protocolo” e em seguida, clicar em OKk.
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Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
Tribunal de Justica

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROlIO(_:.iO VERTICAL - EXERCICIO 2025
PARTICIPACAOQ EM ACAO EDUCACIONAL EJEF
Quadro com Relagdo de Participacdo em Acdo Educacional Promovida pela EJEF, nos termos

do inciso IT do art. 21 e do mciso IIT §1° do artigo 28 da Resolugio TIMG n® 953/2: j
Tabela 1 A titulo de
abela 1.
_ exemplo,
ACAO EDUCACIONAL PROMOVIDA PELA EJEF CARGA HORARIA quando um NTO SEI
vy T, - ] .
CERTIFICADOS VIRTUAIS - RELATORIO DO SISTEMA SIGA XX curso tiver
Tabela 2 mais de 1
abela 2. ..
pagina.
. ACAO EDUCACIONAL % CARGA Py i
ITEM PROMOVIDA PELA EJEF DATA DA CONCULSAO HORARIA I N'L'I\]I.R(f)o EVENTO SEI
Preanchermos itens SOMENTE COM O_S CURSOS
QUE NAO CONSTAM NO RELATORIO DO Minuto
SISTEMA SIGA relacionando as atividades em Horas u
ordem cronologica de conclusio s
(comecando pelo mais antigo).

1 Introducio a Gestdo Socicambiental 3102017 15 0 27382538 26964420

2

3

13.15 Repetir os mesmos procedimentos acima para a inclusdo do numero do evento SEI das
demais Ac¢des Educacionais da EJEF necessarias.

13.16 Apo6s preencher os campos com 0s nhomes das atividades, data da concluséo, carga
horaria e nUmeros de evento SEI, o candidato devera salvar e assinar o documento:

[ salvar

"'Assinar \

EE

1. Clicar em “Salvar”.

2. Clicar em “Assinar”.

13.17 ApOs clicar em Assinar, sera apresentada a janela abaixo. O candidato devera colocar
sua senha (a mesma da Rede TJMG / Intranet) e clicar em “Assinar”:
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7

Assinatura de Documento

Orgio do Assinante: f
TIMG T
Assinante:

| 1. Digitar a senha (a mes da

Cargo | Fungéio: Rede TIMG / Intranet).
2. Clicar em “Assinar”. "

Senha [seseees o ou  Certificado Digitatwyr

13.18 Apods clicar em “Assinar”, na frente do nome “Acdo Educacional da EJEF’ sera
mostrado o icone , indicando que o documento foi assinado eletronicamente:

= 0000276-28.2022.8.13.0000
ﬁ Farmulario-Promogdo Yertical-Requerimento Inscrigdo-Decl. Inexisténcia Punigio e Autent. Documentos 5863858 COMPROYE
’ ' Farmulario-Promocdo Yertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (5863821) COMPROVE - ADMINISTRATIVG
Farmulario-Promogdo Yerical-Cursos Regulares TITULO 04 Pds-grad. Direito POblico (5863822) COMPROVE - ADMINISTRAT
Farmulario-Promogdo Yerical-Cursos Regulares TITULD 02 Pés-grad. Direito Constitucional (58638231 COMPROVE - ADMIMIE
’ ﬁ Farmulario-Promogdo Yertical-Cursos Regulares 863824  COMPROVE - ADMIMISTRATIVG
Promogdo vertical - Capacitagdo Externa 01 Conhec. o Mova Acordo Ortografico (5863825) COMPROVE - ADMIMISTRATIVG
' ﬁ Farmulario-Promogdo Yertical-Participagio em Capacitagfo Externa 5863826 COMPROVE - ADMIMISTRATIVG

Promogdo vertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugio & Gestdo Socioambiental (5863827 COMPROVE -ADMINIBTRATIVC/

ﬁ Formulario-Promocdo Vertical-Padicipacdo em Acdo Educacional da EJEF 58 COMPROVE - ADMIMISTRATIVO

13.19 Na tela principal do processo SEl, ao clicar em “Promocé&o Vertical — Participagdo em
Acdo Educacional da Ejef’, o candidato podera conferir se o nimero do evento SEI do(s)
documento(s) inserido(s) esta(o) na cor azul, indicando que o link foi realizado corretamente:
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0467500-78.2023 8 13 .0000

1l

ﬁ Formulario-Promoc&o Vertical-Requerime
ﬁ Formulario-Promocéo Vertical-Participacd
s Planilna 25737378 |COMPROVE — Atwidade Funcion.
ﬁ Planilha 25747789 | COMPROVE - Atividade Funcion
ﬁ Pedido de Reconsideracio 26397853 cor
ﬁ Formulario-Promocéo Vertical-Requerime
ﬁ Formulario-Promocdo Vertical-Cursos Reg
ﬁ Formulario-Promocao Vertical-Participacd
ﬁ Formulario-Promogdo Vertical-Participacd
ﬁ Formulario-Promocéo Vertical-Atuacdo co
ﬁ Formulario-Promogdo Vertical-Alividades
ﬁ Formulario-Promoc&o Vertical-Participacs
Y Formui
Relatdrio 01 SIGA (27381559) |comPROVE -,
Certificado 02 Introducdo & Gestdo Socio:

Promogdo Vertical-Participacal

Q, Consultar Andamento

Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
Tribunal de Justica

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOCAO VERTICAL - EXERCICIO 2025
PARTICIPACAO EM ACAO EDUCACIONAL EJEF

Quadro com Relagio de Participagio em Agio Educacional Promovida pela EJEF. nos termos
do inciso IT do art. 21 e do inciso IIT §1° do arfigo 28 da Resclugio TIMG n® 933/2020

Tabela 1.
'ACAO EDUCACIONAL PROMOVIDA PELA EJEF CARGA HORARIA 0 DO EVENTO SEI
CERTIFICADOS VIRTUAIS - RELATORIO DO SISTEMA SIGA XX 2731559
Tabela 2.
ITEM AL O LI DATA DA CONCULSAO CARGA HORARIA NUMERO DO EVENTO SEI
Preencher os itens SOMENTE COM 0S CURSOS QUE

NAO CONSTAM NO RELATORIO DO SISTEMA SIGA, o S

relacionando as atividades em erdem cronoldgica de cenclusio oras utos
{comegando pelo mais antigo).
1 Introducéo 4 Gestdo Secioambiental 3001012017 15 0 27382538

2

3

ATENCAO! Apds a assinatura do documento, caso seja necessario alterar o nimero do
evento SEI ou qualquer outro campo do formulario, o candidato devera, ao final, assina-lo

novamente.
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14. ATUACAO COMO CONCILIADOR OU MEDIADOR - INCLUSAO DO DOCUMENTO EXTERNO

14.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior
do canto esquerdo do Sistema SEI:

Numero do
Formulério-Promogdo Wertical-Req] processo SEI Decl. Inexisténcia Pu

"""" Formulario-Fromogio Yertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direitao |
"""" Forrmulario-Promocdo YerticakCursos Regulares TITULO 01 Pés-grad. Direit
"""" Formulario-Promogéo Vertical-Cursos Regulares TITULO 02 Pas-grad. Direit
"""" Formulério-Fraomogdo Yertical-Cursos Regulares 58683524 | COMPROWE - A,

"""" FPromogdo Yertical - Capacitagio Externa 01 Conhec. o Novo Acordo Ortogr

Formulario-Fromogio Yertical-Participagdo em Capacitagdo Externa 556382
"""" Fromog&o Yertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugdo 4 Gestfo Socio

Formulario-Fromaogdo Yertical-Farticipagio em Agdo Educacional da EJEF !

\*
Formulario-Fromogdo Yertical-Reguerimento Inscrigio-Decl. Inexisténcia P ":1 ¢
"""" Formulario-Fromogdo Yertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito By LLn;lL:iriiﬂlumf:tI?c e na L
"""" Forrmulario-Promocdo Yertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pés-grad. Direi

"""" Forrmulario-Promocdo Vertical-Cursos Regulares TITULO 02 Pés-grad. Direi
"""" Formulario-Fromogio Yertical-Cursos Regulares 58653824 COMPROWE - £

"""" Fromogdo Yertical - Capacitagio Externa 01 Conhec. o Novo Acordo Ortog

Farmulario-Promogao Yertical-Participagdo em Capacitagio Externa 58635

"""" Fromog&o Wertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugdo 4 Gestdo Socic

Formulario-Fromogio Yertical-Farticipagio em Agdo Educacional da EJEF

14.3 Em “Gerar Documento”, escolha o tipo do documento “Externo”:
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Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento: &/

T

AVis0

Ceniado

Decisdo

Despacho

Dotumentas 30 para Admissio de Estagiano-Gracuag do
Formutario-inclusdo Banco de Horas-Convocagdo TRE

Mandestacdo

Pedico ce Reconsideracdo
Pré-analise Promogdo Vertcal
Promogao Vertical - Atuagdc como Concitiador/Mediador

Promog 3o Venical - Cursos Requlares

14.4 Na tela “Registrar Documento Externo”, selecionar a opcao “Promocdo Vertical —
Conciliador/Mediador”:

Registrar Documento Externo

| Salvar | | Yoltar |

Tipo do Documento: Data do DofUmMento:

VN

. 1. Clicar para selecionar opcao.
Promogéa P PSao:,

. “ o .

Promaogan Yertical - Acdo Educacional EJEF 2. Sele_c!onar Pro!'nogals) Vertical
. . Y — Conciliador/Mediador”.

Fromogan Yertical - Capacitagio Externa

Fromogan vertical - Concilisdor/mediador

Promogao vertical - Cursos Regulares

14.5 No campo “Numero” digitar "01” (ordem sequencial dos comprovantes) e no campo
“‘Nome na Arvore” preencher com o numero de dias de atuagcdo como Conciliador/Mediador,
conforme exemplo a seguir:

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:

PromocgAo Wertical - Conciliador/mediadar v
Numery Mome na ,&w‘ny
a1 180 dias

14.6 No campo “Data do Documento”, inserir a data de expedicdo do documento de
comprovacéao de atuacdo como Conciliador/Mediador:
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Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: \ Data do Documento:
Promogan wertical - Conciliador/mediador v 03/12/2010
NOmera: Mome na Arvore:
01 180 dias

14.7 Preencher o campo “Formato” com a opcdo “Nato-digital’, caso se trate de um
documento criado originariamente em meio eletrdonico ou com a opg¢ao “Digitalizado nesta Unidade”,
em se tratando de um documento produzido a partir da digitalizacdo de um documento em papel:

MNato-digital

# [igitalizado nesta Unidade

14.7.1 Se a opcdo selecionada for "Digitalizado nesta Unidade", escolher o "Tipo de

Conferéncia" adequado:
o

n Tipo de Conferéncia:
() Mato-digital / v
@ Digitalizado nesta Unidade

Copia autenticada administratvamente

REmetente:

| Copia autenticada por cartorio
Interessados: Copia simples

' Documento original

14.8 Verificar se o campo “Nivel de Acesso” esta selecionado na opgéo “Restrito”.

14.9 Clicar em “Procurar”, selecionando o arquivo correspondente e depois em “Salvar”:
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Mivel de Acesso

Sigiloso (®) Restiito Piblico

Hipdtese Lenal: . i )
1. Verificar se esta selecionada a
opcdo “Restrito”.

2. Clicar “Procurar” para selecionar o
arquivo correspondente.

AnExar Argquivo: .
AnERar A 3. Clicar em “Salvar”.
|_ Procurar... | Coﬁl rador-hediador. pdf

Lista e Anexos (1 gistro):

Maome lata Tarmnanho

Conciliador-kMediador.pdf 24/03/2022 15:03:23 28885 Kb tOOS2673 COMPROWE n

14.10 Em caso de apresentacdo de outros comprovantes de atuagcdo como
Conciliador/Mediador, repetir os passos acima (de 14.1 a 14.9), alterando a referéncia numérica do
item 14.5 para "02" e também o namero de dias de atuacdo como Conciliador/Mediador, conforme
abaixo:

01/180 dias

02/220 dias
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15. ATUA'(;AO COMO CONCILIADOR OU MEDIADOR — INCLUSAO E PREENCHIMENTO DO
FORMULARIO SEI

15.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior

NUumero do
processo SEI

Formulario-Promogdo Verical-Reguerimento Inscrigdo-Decl. Inexisténcia F
Formulario-Promogao Yertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direitc
Farrmuldrio-Promocdo Vertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pds-grad. Dire
Farrnulario-Promocdo Vertical-Cursos Regulares TITULOD 02 Pés-grad. Dire

Formulario-Promogdo Vertical-Cursos Regulares 5863824 COMPROWE -
Fromogao Yertical - Capacitagfo Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Orto

Formulario-Promogao Wertical-Farticipagdo em Capacitagio Externa 5863
Fromogio Yertical - Azdo Educacional EJEF 01 Introdugio a Gestdo Soci

Formulario-Promogdo Verical-Paricipagdo em Agdo Educacional da EJEF

Fromogao Yertical - Conciliadarfmediador 01 180 dias (58635259 COMPR

\

Formulario-Framogdo Yertical-Requerimento Inscrigfo-Decl. Inexisténcia b
Formulario-Fromogio Yertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direitc
Farrnulario-Promogio Yertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pés-grad. Dire
Faorrnulario-Promocio Yertical-Cursos Regulares TITULO 02 Pés-grad. Dire

Formulario-Framogdo Vertical-Cursos Regulares 5863824 COMPROVE -
Frormaogio Yertical - Capacitagio Externa 01 Conhec. o Novo Acordo Orto

Formulario-Fromogdo Vertical-Participagio em Capacitagdo Externa 5363
Promogao Yertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugéo a Gestdo Soci

Formulario-Framogdo Yertical-Farticipagfo em Agio Educacional da EJES

Fromaogio Yertical - Conciliador/mediadar 01 180 dias (5863329) COMPR

Froc

Incluir Documento

ESS0 A0ETT0 SOMERNTE na Ul

15.3 Em “Gerar Documento”, verificar se a opg¢ao “Promocéo Vertical-Atuagdo como
Conciliador/Mediador” esta disponivel na tela. Se sim, clicar em “Promog¢ao Vertical-Atuagdo como
Conciliador/Mediador”, se ndo, passar para o proximo item deste manual.
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Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento:

Externo
Aviso
Certiddo
Decisdo
Despacho

Formulario-Inclusdo Banco de Horas-Convocagdo
TRE

Oficio
Pedido de Reconsideragdo

Planilha
\ Promogado Vertical-Agdo Educacional-EJEF
Promocdo Vertical-Atuacdo como
Conclliador/Mediador

Promocao Vertical-Capacitacdo Externa
Promocdo Vertical-Cursos Regulares

< . : ) + o
15.4 Se néo, escolher o Tipo do Documento, clicando no icone O, que ficard na cor

vermelha , € localizar a opcéo “Promocgao Vertical-Atuacdo como Conciliador/Mediador”:

Gerar Documento /

Escolha o Tipo do Documento: &

15,5 Apls localizada a opcdo, clicar em “Promogédo Vertical-Atuagdo como
Conciliador/Mediador”.

15.6 Na tela Gerar Documento, verificar se esta selecionada a opgao “Restrito” no “Nivel de
Acesso” e clicar em “Salvar”:
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Gerar Documento

Promogio Vertical-Atuagio como Conciliador/Mediador

Texto Inicial

C) Dacuments Models

C) Taxdo Padi3e

@ Nenhum
Descrigio:
1. Verificar se esta selecionada
Classiticagén por Assuptos: ‘ a Opge"lo “Restrito”.
l R w ”
2. Clicar em “Salvar”. ~ o@
. T3
Chservacies desta unidade:
Sigiloss (@ Restite PGblics
Hipétese Legal
15.7 Apos clicar em “Salvar”, sera apresentada a tela abaixo:
= DSR2 X B 130000 s - By * —]
E Promigio Ve ak-Resuensents de Irscni s SB02S07 d Fﬁ E) » S # ﬁ g‘ r‘i‘ E‘ ¥ 6 B ’ . x
B Promogio Vemssal - Cunbid Fagulings REQUISITO Gra . . .
B Fromog 5o varscal - Cursos Fagutares TITULO 01 Pos-¢ Poder Judiciirio do Estado de Minas Gerais
B Promog o Vertical - Cursos Bagulares TITULD 02 Pés-g Tribunal de Justica
B Promog s vercal - MG

Cusiird Fagqulings 52518 oo
B Promogio Virtical - Capacitagiio Extemna 01 Genhec. o
B Promogio VertcalPaticipegio sm Cagacitagdo Extem
E Promogin Vedscal - Acks Educstionsl EJEF 0 Intradus)

i I, 55 do b 39 da Regoian b T80 n® F5R0000
B Promog o vertcal Paizipegio sm Apbs Educacicnal ¢

FROCESS0 CLASSIFICATORIO DE PROMOCAD VERTICAL - EXERCICIO 202X
RELACAD DE COMPROVANTES DE ATUACAD COMO COMCILIADOR OU MEDIADOR

g oo Pedag o g Compronantes o ddua b coma Conaliador oo Mediacor no Pocks Juoeio do £ sscio e bna Gers nog Sermos do

B Promogdo Vartcal - Concilade/medader 01 180 dias BIMAERO DE EVENTO 551

0

0, Consultar Ardamanto

15.8 Em seguida, selecionar o documento interno (formulario) do

Atuacao como Conciliador/Mediador e clicar em “Editar Conteudo”.
= 00965558-52 2021 8130000
‘ Pfﬂl'-\'ll:ll;all WericalRequenmento de |I'|3l.‘.ﬂf;al3 SEEXSOT coweRnE

tipo Promocao Vertical-

ROy 2&

Editar Comtedido |

E Fromogao Vertical - Cursas Regulares REQUISITO Grad. Direfto (3862512) cowenre

E Promog 3o vertical - Cursos Reguiares TITULO 01 Pés-grad, Direito Publico [SBS2517) cowncve

ﬁ Promogo Vertical - Cursos Reguiares TITULOD 02 Ps-grad. Direito Constitucional (5952519) [cawrms
B Fromogso vertical - Cursos Requisres SB62518 cownoe

@/

TIMG

E Pramog 3o vertical - Capaciagio Externa 01 Conhed, o Novo Acordo Ortogrifico (S863226) | civerine

‘ Fromog 3o Vertical-Participag§o em Capacitagio Externa 5865254  cowentne

E Promog&o Vertical - Ag&o Educacional EJEF 01 Introdug S0 4 Gestio Socigambiental (S863272) cowrmoa
i Promogan VerticalPaicipagd0 em Ao Educacional da EJEF FEE327T3 ooy

PROCESS0 CLASSIFN
RELAGAQ DE COMPROV

Qusdny com Rala;in de Comprovanbes e Al
in

E Promogao Verical - Concikadonmediador 01 180 tkas (FB63368) coe

DECLARACAD W'

RirvE
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15.9 Sera apresentada a tela abaixo, em que o candidato fara o preenchimento do niumero do

evento SEI, devendo: )
a) clicar no espaco de preenchimento correspondente ao NUMERO DO EVENTO SEI (nao
digitar o numero) no “Quadro com relacdo de Comprovantes de Atuacdo como Conciliador ou

Mediador”;

Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
Tribunal de Justica

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROI’:‘HOCAO VERTICAL - EXERCICIO 202X
RELACAO DE COMPROVANTES DE ATUACAQ COMO CONCILIADOR OU MEDIADOR

Quadro com Relagdo de Comprovantes de Atuacdo como Conciliador ou Mediador no Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais, nos termos do
incigo v, §1° do arigo 28 da Resolugdo TIMG n® 95372020,

N ; :

DECLARAGAO N° \ " NOMERO DE EVENTO SEI
I

1
2
3

b) clicar no logotipo do SEI existente na parte superior da tela, em INSERIR UM LINK PARA
PROCESSO OU DOCUMENTO DO SEl:

zar&id_procediment

r_montar&acao_origem=arvore_visua

X

]
:'f.ﬂ-"
£
\
=
4

|| E & = S || Zoom - |

| Inserir umn Link para processo ou documento do SEI!rJ

L |

c) localizar o numero do evento SEI na arvore do processo, correspondente ao documento, a
esquerda da tela, digita-lo no campo “Protocolo” e clicar em “OK”:

67



= ONSESSE-52 2001 B13.0000 @ SELDMG - 5863330 - Promogio Vertical-Atuacio como ConciliadorfMediador - Mozilla Firefox

EI Promogao Yertical-Requenmento de Inscrigao S862507 coweroe| ) 5 tirmgjus.br

Promog 30 Yertical - Cursos Regulares REQUNSITO Grad. Direito |

Promog&o vertical - Cursos Regulares TITULO 01 Pos-grad. Dire 1. Localizar o numero

Promog o Vertical - Cursos Regulares TITULO 02 Pas-grad. Dire do evento SEL

F_‘l Promagao Vertical - Cursos Regulares SB62518 cownove | 2. Digitar o nimero do
Promocao Vertical - CapacitacSo Externa 01 Conhec. o Novo A evento SEI no campo
. . . “Protocolo”.
B Promog 3o Vertical-Participacio em Capacitagio Externa 58635 Pader Judic
Promog 4o Vertical - AcSo Educacional EJEF 01 Inroducio 3fGest 3. Clicar em “OK”". ropriedades do Link ®
M Promog 3o Yertical-Participag 3o em Agao Educacional da BJEF SE TJMG

Profocoby

X ~a0 Vertical - Conciliadormediador 01 180 dias (
E - . - 5863389

B Fromogio vertical-Atuagio como ConciliadorMediador 5863350
PROCESSO C RO
Q, Consultar Andamento RELACADQ DE Ci T concetar | A

15.10 Apés clicar em “OK”, o numero do evento SEI sera mostrado, conforme abaixo:

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROT}HOCAO VERTICAL - EXERCICIO 202X
RELACAO DE COMPROVANTES DE ATUACAO COMO CONCILIADOR OU MEDIADOR

Quadro com Relagdo de Comprovantes de Atuagdo como Conciliador ou Mediador no Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais, nos termos do
inciso IV &1° do artigo 28 da Resolugdo TJMG n® 85312020

L4 >
o - 0—
DECLARAGAO N° NUMERO DE EVENTO SEI
1 GEA33EE
2
3

15.11 Caso haja mais de uma pagina do mesmo curso, seguir 0s passos abaixo:
a) clicar novamente no campo “Numero do evento SEI’;

b) inserir um espaco (barra de espaco do teclado) apés o niumero ja inserido;

c) clicar no botdo == = “Inserir um link para documento ou processo do SEI”;
d) digitar o numero do evento SEI no campo “Protocolo” e em seguida, clicar em Ok.

15.12 Repetir os mesmos procedimentos acima para a inclusdo do numero do evento SEI dos
demais comprovantes de atuacdo como Conciliador/Mediador apresentados.

15.13 ApoOs a inclusédo dos numeros de eventos SElI no Quadro com Relacdo de

Comprovantes de Atuacdo como Conciliador ou Mediador”, o candidato devera salvar e assinar o
documento:
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[H salvar | | #* Assinar

\

1. Clicar em “Salvar”.

2. Clicar em
“Assinar”,

15.14 Apods clicar em “Assinar Documento”, sera apresentada a janela abaixo. O candidato
devera colocar sua senha (a mesma da Rede TJMG / Intranet) e clicar em “Assinar’.

)

Assinatura de Documento

Orgéo do Assinante: 1. Digitar a senha (a
TIMG /' mesma da Rede TIMG /

Assinante: Intra net).
| J

Cargo/ Eungéo:

2. Clicar em “Assinar”.

Senha [sesess ou  Certificado Digital il

15.15 Apos clicar em “Assinar”, na frente do nome de “Atuagdo como Conciliador/Mediador”,

sera mostrado o icone , indicando que o documento foi assinado eletronicamente:
= 0000276-28.2022.8.13.0000

"""" ﬁ Farmulério-Pramogdo YVerical-Reguerimenta Inscrigdo-Decl. Inexisténcia Punigdo e Autent. Documentos 5863858 COMPE

"""" Formulario-Promogdo Vertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direita (5863821) COMPROWE - ADMINISTRATINVD

"""" Farmulério-Promogdo Yerical-Cursos Regulares TITULO 01 Pés-grad. Direito Publico (5863822 COMPROWE - ADMIMIST

"""" Farrmulario-Promocdo Yertical-Cursos Regulares TITULO 02 Pés-grad. Direito Constitucional (5863823) COMPROWVE - AD

"""" s Formulario-Promogdo Vertical-Cursos Regulares 5863024 COMPRONVE - ADMIMISTRATIVGD

"""" Promogdo Verdical - Capacitagdo Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Ortografico (58638251 COMPROVE - ADMINISTRATI

"""" ﬁ Formulario-Promogdo Vertical-Participagio em Capacitagio Externa 5863826 COMPROVE - ADMIMISTRATIWO

"""" Promogdo Vertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugdo 4 Gestdo Socioambiental (5863527 COMPROWE - ADMIMIST

"""" s Formulario-Promogdo Vertical-Participagdo em Agdo Educacional da EJEF 5863328 COMPROWE - ADMIMISTRATINVGD

"""" Promogdo Wertical - Conciliador'mediador 01 180 dias (586352%) COMPROVE - ADMIMISTRATIWGD /

"""" ﬁ Formulario-Promocdo Vertical-Atuacdo como ConciliadorMediador 5563530 el sl = WA S ] 1 | srty aiti]

15.16 Na tela principal do processo SEI, ao clicar em “Promocéo Vertical-Atuagdo como
Conciliador/Mediador”, o candidato podera conferir se 0 nimero do evento SEI do(s) documento(s)
inserido(s) esta(o) na cor azul, indicando que o link foi realizado corretamente:
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= OrgsGE-52. 2021 8.13.0000
. Promol s VamcalReguinmanto & Inscnfbs SE52007 coumowy

B Promog s Varical -
m Promog o Vartical -
B Promog o Vartical -
i Prsmo s Varical -
B Pomogss virtical -

Cursos Regulsres REQINSTO Grad. Direto
Curios Regulaees TITULO 01 Pés-grad. Direi
Cursos Regulaees TITULD 02 Pés-grad. Direi
Cursos Regulsess SB62518 comssse

Capact i Extérns 0 Combap, & Nove Agg

E Promogls VerticalPanicpas o em Capacgf §o Externa 556325

B Peomog bo Virical -

AL a0 Educacmnal BIEF 01 kntrodudio 4 G

n Promogis VamicalPanicopagio em S0 Educaconal da EJEF £
Conchadeegfdisder 01 160 S5 (5863355)

B Posmog ba Virical -

0, Congultsr Andamenb

TRl LG ERLs2ZPEEEROE
Poder Judiciirio do Estado de Minas Gerais
Trbunal de Justica
TING
PROCESSO CLASSIFICATORID DE PROMOCAD VERTICAL - EXERCICIO 202%
RELP.(;.N:I DE COMPROVANTES DE ATU.N;.ﬁ.D COMOD COMCILIADOR CU MEDIADOR

G rom Relsgh de Comprevaries de ASaio Como Conolior o Mediacor o Poder Jadoebnn dn Ced de T, F0E o o

sy I, §1% 00 w0 23 de Pesolag b TG i B5RE000

S

ATENCAO! Apds a assinatura do documento, caso seja necessario alterar o nimero do
evento SEI ou qualquer outro campo do formulario, o candidato devera, ao final, assina-lo

novamente.
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16.

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO SETOR DE TRABALHO - INCLUSAO E
PREENCHIMENTO DO FORMULARIO

16.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior

Formulario-Fromaog&o \f’em Namero do  |nexisténcia Funigdo e Autent. Documentos 5863858 COMPE

& . . _ processo SEI
Formulario-Promogio Yertical-Cursos R

=

Grad. Direito (5863821) COMPROVE - ADMIMISTRATIVOD

Forrnulério-Promogéo YVertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pés-grad. Direito Publico (5863522) COMPROYE - ADMINIST
Faorrnulério-Promocéo Yertical-Cursos Regulares TITULO 02 Pés-grad. Direito Constitucional (5863823) COMPROWE - AD

Formulario-Promogio Yertical-Cursos Regulares 5863824 COMPROWE - ADMIMISTRATING

FPromogdo Yertical - Capacitagdo Externa 01 Conhec. o Movo Acaordo Ornografico (5863825) COMPROWE - ADMIMIZTRATI
Formulario-Promogio Vertical-Participagdo em Capacitagio Externa 5863826 COMPROWE - ADMIMISTRATING
Promogédo Yertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugdo 4 Gestdo Socioambiental (58638271 COMPROVE - ADMINIST
Farmulario-Promogdo Yertical-Participagdo em Agdo Educacional da EJEF 536353258 COMPROVE - ADMINISTRATWD
Promogédo Yertical - Conciliador/mediador 01 180 dias (5863829 COMPROVE - ADMINISTRATNO
Formulario-Promogdo Wertical-Atuacdo como Conciliador/Mediador 58633530 COMPROWE - ADMIMNISTRATIVO

Formulario-Prormogdo Wertical-Requerimento Inscrigio-Decl. Inexisténcia Punigio e Au
Formulario-Promogdo Wertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (5863521)
Forrnulario-Promogdo Yertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pés-grad. Direito Piblico |
Forrnulario-Promogdo Yertical-Cursos Regulares TITULO 02 Péds-grad. Direito Constitu

Formulario-Promogdo Vertical-Cursos Regulares 5863824 COMPROWE - ADMINISTR.
Promogdo Vertical - Capacitagdo Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Ortografico (5863

Formulario-Promogdo Vertical-Participagio em Capacitagio Externa 5863026 COMPE
FPromogéo Vertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugéo a4 Gestdo Socioambiental |

Formulario-Promogdo Vertical-Participagio em Agdo Educacional da EJEF 58635258
FPromogao Verical - Conciliador/mediador 01 180 dias (5863529 COMPROWE - ADMI

Formularia-Promogao Yertical-Atuagio como ConciliadorMediador 5563330  COMPRI

Incluir Documento
Pro NN

16.3 Em “Gerar Documento”, verificar se a opg¢ao “Promogao Vertical-Atividades
Desenvolvidas no Setor de Trabalho” esta disponivel na tela. Se sim, clicar em “Promocéao Vertical-

Atividades Desenvolvidas no Setor de Trabalho”’:
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Gerar Documento

Escolha o Tipoe do Documento:

Extermio

Avisn

Certidio

Decisdo

Despache

Formulario-Inclusdo Banco de Horas-Convocacdo TRE
Oficio

Pedlido de Reconsideragdo
Planilha

Promogio Vertical-Atividades Desenvolvidas no Setor de
Trabalho

Fromogdo Vertical-Atuacio como ConciliadorMediador

Fromogdo Vertical-Cursos Regularas

16.4 Se néo, escolher o Tipo do Documento, clicando no icone '\E'D, que ficara na cor
vermelha , € localizar a opcado “Promocgado Vertical-Atividades Desenvolvidas no Setor de
Trabalho™:

Gerar Documento /

Escolha o Tipo do Documento: 4

16.5 ApoOs localizada a opcao, clicar em “Promocao Vertical-Atividades Desenvolvidas no
Setor de Trabalho”.

16.6 Na tela Gerar Documento, verificar se esta selecionada a opgao “Restrito” no “Nivel de
Acesso” e clicar em “Salvar”:
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Gerar Documento

Promogio Vertical-Atividades Desenvolvidas no Setor de Trabalho

Texto Inicial

) Dacumento Modelo

) Terde Padrie

@ Menhum
Desorican
1. Verificar se esta selecionada
Clasaificagso por Assurtos: a opgéo “Restrito”.
2. Clicar em “Salvar”. ~ 2808

Obzervagies desta unidade:

Nivel de Acesso
Sigiloso (@Y Roshito

Hipdiesze Legal

16.7 Apos clicar em “Salvar”, sera apresentada da tela abaixo:

Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
Tribunal de Justica

) 2ass)

TIMG

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOGAO VERTICAL - EXERCICIO 202X
ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO SETOR DE TRABALHO

Para orientar a Comiss&o Examinadora na andlise de aplicabilidade dos titulos a que se refere 0 Anexo X da Resolucio TJMG n®
895 3/2020, descreva no espaco abaixo, de forma resumida, as atividades por vocé desenvolvidas no SETOR ATUAL de trabalho e
no(s) SETOR(es) ANTERICR(es), referente(s), exclusivamente, aos periodos de conclus3o dos cursos ora apresentados.

Descreva Aqu.....

16.8 Caso a tela esteja bloqueada e n&o seja possivel preencher no espago proprio do
formulario as atividades desenvolvidas no setor de trabalho, selecionar o documento interno
(formulario) do tipo “Promogéao Vertical-Atividades Desenvolvidas no Setor de Trabalho”, existente na
arvore do processo SEl, e clicar em “Editar Conteudo”.
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= 0000276-28.2022.8.13.0000

_______ o ; 7”72

Formulario-Fromogdo Vertical-Regquerimento Inscrigdo-Decl. Inexisténcia Punigdo e Aut

"""" Formulério-Promogée VerticalCursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (5863821) ¢ Editar Conteddo
"""" Formulario-Fromogdo Vertical-Cursos Regulares TITULD 01 Pés-grad. Direito Pablico (£ A

"""" Formulario-Fromogdo Yertical-Cursos Regulares TITULD 02 Pds-grad. Direito Constituc {‘::?}

"""" Farmulario-Promocgéo Yertical-Cursos Regulares 5863524 COMPROYE - ADMINISTRA il

"""" Promogéo Wertical - Capacitagdo Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Ortografico (5863

Farmulario-Promogédo Vertical-Participagédo em Capacitagdo Externa 5863826 COMPR
PROCESSO CLASSIFIC

ATIVIDADES

Para arientar a Comigsdo Examinadora na analise de aplic
de farma resumida, as atividades par

"""" Promogéo “Wertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugdo & Gestdo Socioambiental (£

Farmulario-Promogdo Wertical-Participagdo em Agdo Educacional da EJEF 5863548

Teste

16.9 Em seguida, o candidato devera fazer o preenchimento das atividades desenvolvidas no
setor atual de trabalho e no(s) setor(s) anteriormente trabalhado(s).

Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
Tribunal de Justica

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOGAO VERTICAL - EXERCICIO 202X
ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO SETOR DE TRABALHO

Para orientar a Comissio Examinadora na analise de aplicabilidade dos titulos a que se refere o Anexo X da Resolucio TIJMG n®
95 3/2020, descreva no espaco abaixo, de forma resumida, as atividades por vocé desenvolvidas no SETOR ATUAL de trabalho e
no(s) SETOR(es) AMTERICR (es), referente(s), exclusivamente, aos periodos de conclusdo dos cursos ora apresentados.

i P
Descreva agui.... /

16.10 Apoés o preenchimentos das atividades desenvolvidas no setor de trabalho, o candidato
devera salvar e assinar o documento:

[E] salvar | | ,¢" Assinar
E Sal\.ar E E \ .
-‘\ 2. Clicar em

Y H n ” A\ H 14
1. Clicar em “Salvar”. Assinar”.

16.11 Apds clicar em “Assinar”, sera apresentada a janela abaixo. O candidato devera colocar
sua senha (a mesma da Rede TJMG / Intranet) e clicar em “Assinar”.
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| TIMG - S (Sstema Eletranico de Informagio) - verso SEI3.0.11 - HOMOLOGAGAO - Assinatura de Docum.. | = | (51 |

)

Assinatura de Documento

Aszsinar

Orgéo do Assinante: X 1. Digitar a senha (a

TJMG / mesma da Rede TIMG /
Intranet).

/

Assinante:

2. Clicar em “Assinar”.

Cargo/ Eungéo:

Senha [sesess ou  Certificado Digital il

16.12 Apods clicar em “Assinar”, na frente do nome de “Atividades Desenvolvidas no Setor de

Trabalho”, sera mostrado o icone , indicando que o documento foi assinado eletronicamente:
= 0000276-28.2022.8.13.0000

ﬁ Formulario-Fromogdo Vertical-Requerimento Inscrigdo-Decl. Inexisténcia Punigdo e Autent. Documentos 5863858 COMPROVE - Al
’ ' Faormulario-Promogdo Vertical- Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (5863821) COMPROVE - ADMINISTRATIVO
Faormulario-Promocdo Vertical-Cursos Regulares TITuLD 01 Pds-grad. Direito Pdblico (58638220  COMPROVE - ADMINISTRAT VO
Formulario-Promocdo Vertical-Cursos Regulares TITULD 02 Pds-grad. Direito Constitucional (5863823 COMPROVE - ADMIMISTR
’ n Formulario-Promocdo Vertical-Cursos Regulares 5863824 COMPROVE - ADMINISTRATIVGD
Fromogao Yertical - Capacitagdo Externa 01 Conhec. 0 Movo Acordo Ortografico (9863829) COMPROVE - ADMINISTRATIVO
: ﬁ Formulario-Fromogdo Vertical-Paricipag o em Capacitagdo Externa 5863826 COMPROVE - ADMINISTRATIVD
Promogio Yertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugdo & Gestdo Socioambiental (5863827) COMPROVE - ADMINISTRATIVO
‘ Formulario-Promogdo Vertical-Participag o ern Ag3o Educacional da EJEF 5863828 COMPROVE - ADMIMISTRAT VO
’ ' Promogao Yertical - Conciliadormediadar 01 180 dias (5863828) COMPROVE - ADMINISTRATIG
‘ Farmulario-Fromagdo Vertical-Atuagdo cama ConciliadorMediador 8863830  COMPROVE - ADMINISTRATIVO /
ﬁ Farmulario-P g COMPROVE - ADMINISTRATIVO

romogan Yertical-Atividades Desenvolvidas no Setor de Trabalho 51
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17. ENCAMINHAMENTO DO PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOCAO VERTICAL PARA

A UNIDADE “PROMOGAO VERTICAL”.

17.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior
do canto esquerdo do Sistema SEI, depois clicar em “En\{iar Processo”:

= Nuuny Pl 2.0000
"""" Formulario-Promogio Verical-Requerimen

"""" Formulario-Promogéo Yerical-Cursos Regular

1. Clicar no numero
processo SEI.
2. Clicar em “Enviar

"""" Faormularo-Promocéo Yerical-Cursos Regulay Processo”.

do

"""" Formulario-Promocio Vertical-Cursos Regular

TTOCo Oz FOS- T, DTET
"""" Formulario-Promogéo Yertical-Cursos Regulares 5363824 COMPROWE - AD
"""" Promogdo Yertical - Capacitagdo Externa 01 Conhec. o Novo Acordo Ortograf
"""" Formulario-Promaocio Vertical-Participagdo e Capacitagio Externa 5863826
"""" Promogéo Vertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugdo & Gestdo Socioar
"""" Formulario-Promogéo Yertical-Participagdo em Agdo Educacional da EJEF 58
"""" Promogdo Yertical - Conciliador/mediadaor 01 180 dias (5863529) COMPRONW

Formulario-Promocio YWerical-Atuagio como ConciliadorMediador 5863330

Formulario-Promogéo Yerical-Atividades Desenvolvidas no Setor de Trabalho

17.2 Na tela "Enviar Processo", seguir 0s passos abaixo:

Enviar Processo

Processos:
0000276-28.2022.8.13.0000 - PROMOGAD VERTICAL 2023

Unidades:

&

PROMO(!‘ﬁO WVERTICAL - PROMO(;ﬁO VERTICAL

Promaogao Verical

Manter processo aherto na unidade atual
Remaover anotagdo

Enviar e-rnail de notificagdo

Retorno Programadao

[ ) Data certa

() Prazo em dias

1. Digitar PROMOCAO VERTICAL para
selecionar a unidade a ser enviado o
processo SEI.

2. Selecionar "PROMOGAO VERTICAL”.

3. Clicar em “Manter processo aberto

na unidade atual” (recomendavel para
o candidato acompanhar a tramitagao
de seu processo).

4. Deixar a opgao de “Retorno
Programado” sem qualquer marcagao.

Atencao: antes do préximo passo,
esteja ciente de que tudo esta correto,
pois ndo sera permitido qualquer tipo
de alteracdo no processo depois de
enviado.

4. Clicar em “Enviar”.

Enviar

A

A

Observacio: E importante que o candidato anote o nimero do seu processo SEI de inscri¢éo
para que, ao final, apds o envio do processo, a pesquisa do andamento processual se torne mais

simplificada.

17.3 Apods clicar em “Enviar’, aparecera a tela abaixo. E importante observar que, ap6s o

processo ter sido enviado, os icones que indicam que os documentos foram assinados -

mudam da cor amarela para a cor preta, nao permitindo qualquer alteracéo.
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Formulério-Promogdo Verical-Reguerimento Inscrigio-Decl. Inexisténcia Punicio e Autent. Documentos 5863858 COMPROVE - ADMINISTRATIVO

Formulario-Promogio Verical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direfto (5863821) COMPROVE - ADMINISTRAT WO

Formulério-Promoggo Verical-Cursos Regulares TITULG 01 Pdg-grad. Direto Plblico (58635822) COMPROVE - ADMINIS TRATIVOD

Formulério-Promogdo Verical-Cursos Regulares TITULC 02 Pés-grad. Direito Constitucional (58635231 COMPROVE - ADMINIS TRAT VO
Formulario-Promogdo Verical-Cursos Regulares 5863824 COMPROVE - ADMINISTRAT VO ﬁ L=

Promogio Wertical - Capscitagio Externa 01 Conhec. o Movo Scordo Ortografico (5863825) COMPROVE - ADMINISTRAT VO
Formulério-Promogdo Verical-Participagdo em Capacitacio Externa 5863826 COMPROVE - ADMINISTRATWO R

Promocéo vertical - A¢&0 Educacional EJEF 01 Introducfio 4 Gestio Socioambiental (S8635827) COMPROVE - ADMINIS TRAT RO
Formulério-Promogdo Verical-Participagdo em Acdo Educacional de EJEF 5863828 COMPROVE - ADMINISTRATIVO » <«

R e

Formulério-Promog&o Vertical-Atividades Desenvalvidss no Setor de Trabalho 58635832 COMPROVE - ADMINISTRATIVO [3 /

Promoggo YWertical - Concilisdormediador 01 180 dias (S863829) COMPROVE - ADMINISTRAT VG

Formulério-Promogdo Verical-Atuacio como ConciliadorMediador 5363530 COMPROVE - ADMINISTRAT VO
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18. PEDIDO DE RECONSIDERACAO

Observacdao: Para interpor o pedido de reconsideracdo o candidato deverd gerar o Tipo do
Documento “Pedido de Reconsideracdo” dentro do mesmo processo eletrénico do tipo “Promogao
Vertical 202X”, utilizado pelo servidor para inscricdo. Um novo processo no SEI destinado ao Pedido
de Reconsideracao ndo sera considerado.

18.1 Acessar o SEI e digitar o numero completo do seu processo eletronico utilizado para a
inscricdo na Promocéo Vertical, no espaco existente no Menu Pesquisa, localizado na parte superior
do canto direito do SEI, e digitar “Enter” no teclado:

0000276-28.2022.68.13.0000, O

18.2 Clicar no numero do seu processo SElI, localizado na parte superior do canto esquerdo do
Sistema SEI:

B0 O002TE-28 2022 8.13.0000

i Formulario-Promogho Verdical-Requerimento insd NUumero do Documerios SS63858 COMPROVE - ADMINISTRATID
Formuldrio-Fromogio Vertical-Cursos Regulares REQUIS
Futm..liri:--F'rDmuqiu:u ‘erfical-Cursog Regulares TITLLO 07 Fog-grad, Direffo Pubico (58638221 COMPROVE - ADMINISTRATIVD

Furm..lirio-F'rcumuqin Vertical-Cursos Regulares TITLLO 02 Pos-grad, Direflo Constiucional (S883823) COMPROVE - ADMINISTRATIVD

processo SEI PROVE - ADMINISTRATIVO

. Formulério-Fromogio Vertical-Cursos Regulares S883824 COMPROVE - ADMINIS TRAT VO /5

E Promogio Vertical - Capacitacio Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Ortogréfico (S863825) COMPROVE - ADMINISTRATIVO

E Formulério-Promogao Vertical-Participagio em Capaciacso Externa 5863526 COMPROVE - ADMINISTRATIVO /’
Promog#o Vertical - AgHo Educacional EJEF 0N Infroducio & Gestdo Socioambiental (5863827) COMPROVE » ADMINIS TRAT VD
E Formulério-Promaogio Verical-Participagio em Acfo Educacional da EJEF 5863828 COMPROVE - ADMINISTRATIVD ﬁ

B Promogio Vertical - Conciiadorinediadar 01 150 dias (5863829) COMPROVE - ADMINIS TRATIVO

[ Formulério-Fromogio Vertical-Atuacio como Conciiador Mediador S863830 COMPROVE « ADMINISTRATIVO ”

E Formulario-Promagan Vertical-Atividades Désenvolvidas no Setor dé Trabalho S863832 COMPROVE - ADMINISTRATIVOD ﬁ

18.3 Selecionar a opcéo Incluir Documento:
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Sl 000276-26. g \_‘

ﬁ Farmulario-Fromogao Yertical-Requerimento Inscrigdo-Decl. Inexisté 0 ¢

Farmulério-Promogéo Yertical-Cursos Requlares REQUISITO Grad. [ Incluir Documento.
s . Processo abero nas unid:
"""" Farmulario-Fromogao “ertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pds-gran COMPROVE - ADMINISTE

"""" Formulario-Promogéno Wertical-Cursos Regulares TITULO 02 Pés-grai PROMOGAC VERTICAL

ﬁ Farmulario-Fromogao Yertical-Cursos Regulares 5863824 COMPRC
"""" FPromocio Yertical - Capacitagdo Externa 01 Conhec. o Nowo Acorde

ﬁ Formulario-Fromogio Yerical-Faricipagio em Capacitagdo Externa
"""" Promogao Yertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugéo & Gestac

ﬁ Farmulario-Fromogao Yertical-Participagdo em Agdo Educacional da

Fromocio Yertical - Conciliador/mediadar 01 180 dias (5863829) CC

ﬁ Formulario-Fromogio Yertical-Atuagdo como Conciliador/Mediador 5

ﬁ Farmulario-Fromogao Yertical-Atividades Desenvolvidas no Setor de

18.4 Em “Gerar Documento”, verificar se a opg¢ao “Pedido de Reconsideracao” esta disponivel

na tela. Se sim, clicar em “Pedido de Reconsideragao”:
Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento:

Externo
Aviso
Certiddo
Decisdo
Despacho
Formularie-inclusdo Banco de Horas-Convocagdo TRE
Oficlo
[Pedido de Reconsideraco |
Planilha
Promogéc Vertical-Aglo Educacional-EJEF

Promogde Vertical-Atividades Desenvolvidas no Setor de
Trabalho

Promogéo Vertical-Atuaclo como Conciliador/Mediador
Promogdo Vertical-Capacitagdo Externa
Promogdc Vertical-Cursos Regulares

. - ’ I,\-_.l-' - s
18.5 Se néo, escolher o Tipo do Documento, clicando no icone -}, gue ficard na

vermelha , € localizar a op¢ao “Pedido de Reconsideracao”:

Gerar Documento /

Escolha o Tipo do Documento: o

18.6 Apds localizada a opcéo, clicar em “Pedido de Reconsideracao”.
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18.7 Na tela Gerar Documento, verificar se esta selecionada a opgao “Restrito” no “Nivel de
Acesso” e clicar em “Salvar”:

Gerar Documento
| Salwar | o ltar |
Pedido de Reconsideragio
m T=zio Inicial
Documaents Modelo
Taxte Fadido
@ Hanhum
Deserido . s
1. Verificar se esta
R ) selecionada a opgao
mzzificagao por Assunios: “ ] ”
Restrito”.
2. Clicar em “Salvar”. " ’_O“
W v
Ohzervagoes desta unidede:
)
W
ival de Acesso]
Sigilaza (@) Bestrita Pablics
Hipdlese Legsl
| Saluar |@|

18.8 Na arvore do processo SElI, selecionar o formuléario do tipo “Pedido de Reconsideracao” e
clicar em “Editar Conteudo”.

= 0000276-26.2022.5.13.0000
....... ﬁ, > g 7”7,

ﬁ Farmulario-Promocgio Vertical-Requerimenta Inscri

Formulario-Fromogéo Yertical-Cursos Regulares R | Editar Conteddo |

Formulario-Promogéao Yertical-Cursos Regulares T

Farmulario-Promocgio Vertical-Cursos Regulares T

ﬁ Farmulario-Promogéio Vertical-Cursos Regulares 5i

[ - . . -
Promogdo Vertical - Capacitagio Externa 01 Conh TRIEUHN,

ﬁ Formulario-Promogéo Verical-Participagdo em Ca Fua Guajajaras, N”40 - Ba

FPEDIDO DE EECONSI

Digite o texto agui...

0000278-248.2022.2.13.0000

18.9 Fundamentar o Pedido de Reconsideracao, clicar em “Salvar” e depois “Assinar”:
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H satvar || PBassinar || & Bg | @ N I S = X x* 4 4 ==- O)-
1“'3"—"3;'@ 1 Q|| i= = E Ml E &= S| Zoom -

B sutofeto || Estil -
|

2. Clicar em
“Salvar”.

3. Clicar em
“Assinar”.

TRIBUNMAL DE JITSTICA DO ESTADO DE MINAS GERALS
Rua Guajajaras, H* 40 - Bairro Centro - CEF 30120-100 - Belo Horizonte - WG - wana tng jus by
Lindar: 17

1. Digitar o texto.

PEDIDO DE RECONSIDERACAO - EJEF/COMPROVE

[Digite o texto aqui...

0095958-52 2021 8.13.0000 586343571

18.10 Apds clicar em “Assinar”, sera apresentada a janela abaixo. O candidato devera colocar
sua senha (a mesma da Rede TIMG / Intranet) e clicar em “Assinar”:

B

Assinatura de Documento

Orgéo do Assinante:
TJMG r
Assinante:

Cargo / Fungéo:

1. Digitar a senha (a megma da
Rede TIMG / Intranet). y

2. Clicar em “Assinar”.

Senha [reeeese ou Certificado Digital ()

18.11 Apds clicar em “Assinar’, na frente do nome “Pedido de Reconsideragcédo”, sera

apresentada a tela abaixo, com o icone , indicando que o documento foi assinado
eletronicamente:
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O000278-28.2022.8.13.0000

= 0000276-28.2022.5.13.0000

18.12 Clicar em Enviar Processo:

Forrmulario-Pramogdo Wertical-Reguerimento Inscrigdo-Decl. Inexisténcia Punigio e A
Forrmulario-Pramogdo Wertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (5863321)
Formul4rio-Pramogdo Yertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pés-grad. Direito Publico
Formulério-Promogdo Yerical-Cursos Regulares TITULO 02 Pés-grad. Direito Constity

Formulario-Promogdo Verical-Cursos Regulares 568635324 COMPROWE - ADMINISTR
Promogao Yerical - Capacitagdo Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Ortagrafic- ™™

Formulario-Promogdo Vertical-Participagio em Capacitagdo Externa 5863526 UM
Promogao Yertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugéo a Gestdo Socioambiental

Formulario-Promogédo Verical-Participagfo em Agdo Educacional da EJEF 5863523
Promogdo Vertical - Conciliador/mediador 01 180 dias (5863529) COMPROWE - ADN

Formulario-Pramogdo Wertical-Atuagdo como Conciliador/Mediador 5863830 COMPR

Formulario-Pramogdo Wertical-Atividades Desenvolvidas no Setor de Trabalho 5863832

Fedido de Reconsideracdo 5863500 Rl Sl okt SRRl TR = srnpiv el

18.13 Na tela "Enviar Processo", seguir 0s passos abaixo:
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Formulario-Promogdo YWertical-Feguerimento Inscrigdo-Decl. Inexisténcia Punigio e A
Formulario-Pramogdo Vertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (5863821)
Faorrmuldrio-Promogdo Vertical-Cursos Regulares TITULOD 01 Pds-grad. Direito Piblico
Farrmuldrio-Promogdo Yertical-Cursos Regulares TITULO 02 Pds-grad. Direito Constity

Formulario-Promogdo Yertical-Cursos Regulares 5863524 COMPROWE - ADMIMISTF
Fromaogio Yertical - Capacitagio Externa 01 Canhec. o Movo Acordo Ortografico (556

Formulario-Promogdo Vertical-Paricipagio em Capacitagio Externa 5863826 COMF
Fromogio Yertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugio & Gestdo Socioambiental

Formulario-Promogdo YWertical-Participagdo em Agdo Educacional da EJEF 5863525
Fromagio Yertical - Conciliadar/mediadar 01 180 dias (586535325) COMPROYE - ADN

Formulario-Promogdo Vertical-Atuagio como Conciliador/Mediador 5863830 COMPER

Formulario-Promogdo Vertical-Atividades Desenvolvidas no Setor de Trabalho 5863532

Pedido de Feconsideracio S e COMPROWE - ADMINISTEATMND

i

Ervviar Processo

AL DE JTTETD
rla Lagalaras, 40 a0 - saitro Centro -

PEDIDO DE RECONSIDERACA(
Digite otextoaqui...

e
e.l i Documento asstnado eletronicaments
&k 5 ,
assinatura - 24/05/2022, as 08:13, conforme art. 1

eletrénica
|



Enviar Processo

Processos:
000027 6E-26.2022.8.13.0000 - PHOMDG.&.G WERTICAL 202K

Unidades:

| Promogéo Vertical “« | Mostrar
PROMOGCAQ VERTICAL - PROMOCAQ VERTICAL /

Manter processo aberto na unidade stual
Rernover anotagio

Erwiar e-mail de notificacdo

Retorno Programado

|} Data certa

I Prazoem dias

Observacdo: E importante que o candidato anote o nimero do seu processo SEI de inscricéo

| Enwiar l

1. Digitar PROMOGAO
VERTICAL para selecionar a
unidade a ser enviado o
processo SEI.

2. Selecionar “PROMOCAO
VERTICAL".

3. Clicar em “Manter processo
aberto na unidade atual”
(recomendavel para o
candidato acompanhar a
tramitacdo de seu processo).

Atencao: antes do proximo
passo, esteja ciente de que
tudo esta correto, pois ndo
sera permitido qualquer tipo de
alteracdo no processo depois
de enviado.

4. Clicar em “Enviar”.

para que, ao final, apds o envio do Pedido de Reconsideracéo, a pesquisa do andamento processual

se torne mais simplificada.

18.14 Apos clicar em “Enviar’, aparecera a tela abaixo. E importante observar que, apés o

processo ter sido enviado, o icone que indica que o documento foi assinado - - muda da cor

amarela para a cor preta, hdo permitindo qualquer alteracao.

Formulario-Promogdo Vertical-Reguerimento Inscrigéo-Decl. Inexisténcia Punigio e Autent. Documentos 5863855 COMPROVE - ADMINISTRAT VO
Formulério-Promogdo Yertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direfto (58638210 COMPROVE - ADMINISTRAT VO
Formuldrio-Promogdo Vertical-Cursos Regulares TITULD 01 Pés-grad. Direito Poblico (5863522) COMPROVE - ADMINISTRATIVD

Formulario-Promogdo Vertical-Cursos Regulares TITUL® 02 Pds-grad. Direito Constitucional (5863823) COMPROVE - ADMINISTRAT VO

Formulério-Promogdo Yertical-Cursos Regulares 5863824 COMPROVE - ADMINISTRATIVD ﬁ
Promoc&o Wetticsl - Capactacio Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Ortogréfico (S8635825) | COMPROVE - ADMINISTRATIVO
Formuldrio-Promocdo Vertical-Participacdo em Capacitagdo Externa 58635826 COMPROVE - ADMINISTRAT VO ”
Promoc&o Yettical - Ac&o Educacionsl EJEF 01 Introdugdo & Gestéo Socioambiertal (3863827) COMPROVE - ADMINISTRAT VD

Formuldrio-Promocdo Vertical-Participacdo em Acdo Educacional da EJEF 5863828 COMPROVE - ADMINISTRATID ”
Promocao Yertical - Conciliadorfmediador 01 130 dias (5863529) COMPROVE - ADMINISTRAT VO

Formulario-Promocdo Vertical-atuscdo como ConciliadorMediador 5863830 COMPROVE - ADMINISTRATIVO 7~

Formuldrio-Promoggo Vertical-Atividades Desenvolvidas no Setor de Trabalho 363332 COMPROVE - ADMINIS TRATIWO ”

Pedido de Reconsideragfo 5863559 COMPROVE - ADMINISTRAT VO ﬁ ) —
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19. RECURSO

Observacdo: Para interpor o recurso o candidato devera gerar o Tipo do Documento
“‘Recurso” dentro do mesmo processo eletronico do tipo “Promogao Vertical 202X”, utilizado pelo
servidor para inscricdo. Um novo processo no SEI destinado ao Recurso ndo sera considerado.

19.1 Acessar o SEI e digitar o numero completo do seu processo eletrénico utilizado para a

inscricdo na Promocéo Vertical, no espaco existente no Menu Pesquisa, localizado na parte superior
do canto direito do SEI, e digitar “Enter” no teclado:

CPORN 0000276-28.2022.68.1300000 O

19.2 Clicar no numero do seu processo SEl, localizado na parte superior do canto esquerdo do
Sistema SEI:

Farmulério-Promogéa vertical-Requerimerta i)~ NUMEro dO  punigéo e Autert. Documentos 5863858  COMPROVE - ADMINISTRATIVO ”

processo SEI

Formulario-Promog#o Vertical-Cursos Regularg [5563521) COMPROWE - ADMINISTRATIWVG

Formulério-Promogdo Vertical-Cursos Regulares TITULD 01 Pds-grad. Direito Pablico (5863822) COMPROVE - ADMINIS TRAT VO
Formulrio-Promogfo Yertical-Cursos Regulares TiTULO 02 Paz-grad. Direto Consttucional (58638231 COMPROVE - ADMINISTRAT WO

Formuldrio-Promogfo Verical-Cursos Regulares 5863524 COMPROVE - ADMINISTRATIVO ﬁ
Promocéo Yertical - Capactaggo Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Ortografico (58635825) COMPROVE - ADMINISTRAT VO
Formulério-Promogfo Vertical-Participagdo em Capactacio Externa 5863826 COMPROVE - ADMINISTRAT VO 7
Promocéo Yertical - Agfo Educacional EJEF 01 Introducfo 4 Gestio Sociosmbiental (58635827 COMPROVE - ADMINISTRAT VO
Formulrio-Promogfo Vertical-Participagdo em Acdo Educacional da EJEF 58635828 COMPROVE - ADMINISTRAT O e
Promocéo Yertical - Conciliadorimediador 01 180 dias (5863529) COMPROVE - ADMINISTRATIVO
Formulério-Promogdo Vertical-Atuacio como ConciliadorMediador 5863830 COMPROVE - ADMINISTRAT VO Ve
Formulario-Promocao Verical-Atividades Desenvalvidss no Setor de Trabaho 58635832 COMPROVE - ADMINISTRATIVO [3
Pedido de Reconsideragio S863553 COMPROVE - ADMINISTRAT VO ﬁ

19.3 Selecionar a opcéo Incluir Documento:
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\* "

Formulario-Promogao Yerical-Requerimento Inscrigio-Decl. Inexisténcia Punigéo ':l' ¢
"""" Formulario-Promogdo Yertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (58638 p Incluir Docurnento o
roc ades
"""" Farruldrio-Promocdo Yertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pés-grad. Direito Pib COMPROVE - ADMINISTRATT
Formulério-Promogdo Wertical-Cursos Regulares TITULD 02 Pés-grad. Direito Con PROMOCAC WERTICAL
Formulario-Prormogio Yertical-Cursos Regulares 5863824  COMPRONE - ADMIMI

Promogéo Yertical - Capacitagfo Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Ortografica (!

Farmulario-Promogio Yertical-Participagio em Capacitagdo Externa 58635826 CC

Promogéo Yertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugdo a Gestio Socioambier

Formulario-Promogao Yertical-Participagio em Agdo Educacional da EJEF 556385

Promogao Wertical - Conciliador/mediador 01 180 dias (6863829 COMPROWE - £

Formulario-Fromogao Yerical-Atuagdo como Conciliador/Mediador 58635830 COMN

Farmulario-Promogdo Yertical-Atividades Deserwvolvidas no Setor de Trabalho 535:

Fedido de Reconsideragfo 5363559 COMPROVE - ADMINISTRATWD ﬁ

19.4 Em “Gerar Documento”, verificar se a opgao “Recurso” esta disponivel na tela. Se sim,
clicar em “Recurso”:

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento:

| rec

Formulario-Feconhecimento de Instituicao de Formacgao de
Mediadores

Formulario-Relagio TransfiEecolhim de Docs.
Administrativos

\ Fedido de Feconsideracao

Fecurso

=

19.5 Se néo, escolher o Tipo do Documento, clicando no icone "‘“", gue ficar4 na cor

vermelha , € localizar a opgéo “Recurso”:
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Gerar Documento /
Escolha o Tipo do Documento: @

19.6 Apds localizada a opgao, clicar em “Recurso”.

19.7 Na tela Gerar Documento, verificar se esta selecionada a opgao “Restrito” no “Nivel de
Acesso” e clicar em “Salvar”:
Gerar Documento

wikar |

Salvar

Recurso

Texto Iniclal

) Dacuments hodels
) Taxto Padro
@ Henbum

Dezarigia:

Imerezzados:

1. Verificar se esta selecionada
a opcdo “Restrito”. ~ 2ED
+ 4

2. Clicar em “Salvar”. o

l

Claszificagio por Agsuntos:

~ 20
v T+

Observagdes desta unidade:

Mivel de fAcesso

Sigilasa (®) Restro Pidblice

Hipétase Lagal:

salvar || wbiar |
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Conteudo”.

= 0000276-28.2022.5.13.0000
Formuléario-Promogio Wertical-Requerimenta Inscrigdo-Decl. Inexistér
Forrnulario-Promogdo Yertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. C
Formulério-Promogdo Vertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pas-grad
Farmulétio-Promocéo Vertical-Cursos Regulares TITULD 02 Pas-grad
Formulério-Promogéo Wertical-Cursos Hegulares 5863824 COMPRO
Promocdo Yertical - Capacitagio Externa 01 Conhec. o Nove Acordo
Farmulario-Promogio Wertical-Participagio em Capacitagio Externa
Promogdo Yertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugio 4 Gestéo
Farmulario-Promagao Wertical-Participagio em Agfo Educacional da
Promogio Yertical - Conciliador/mediador 01 180 dias (5863329 CO

Farmulario-Pramogio Wertical-Atuagfo coma Conciliador/Mediadar 56

Forrulario-Promogdo Yertical- ades Deservolvidas no Setor de 1
Pedido de Reconsider 5863859 COMPROWE - ADMINISTRAT

EEElgaseiEEl COMPROVE - ADMINISTRATINVD

19.8 Na arvore do processo SElI, selecionar o formulario do tipo “Recurso” e clicar em “Editar

o i 9P

TRIBUNAL DE J
Fua Guajajaras, M* 40 - Bairro Centr

RECURSO - EJEF

Digite o texto agui...

0000274-23 2022 2.13.0000

19.9 Digitar o Recurso, devidamente fundamentado, clicar em “Salvar” e depois “Assinar”:

Salvar Assinar

a

& sei-treinamento.tjmg.jus.br/sei/controlador.php?acac=editor_montar&id_procedimento="147700&id_documento=147839&infra_sistema=100000100&infra.. &

Z N 100 % AutoTexto

1. Digitar o texto.

2. Clicar em “Salvar”.

3. Clicar em “Assinar”.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

RECURSO - EJEF/COMPROVE

Digite o texto aqui...

0000158-86.2021.8.13.0000

0093811v1

19.10 Apods clicar em “Assinar”, sera apresentada a janela abaixo. O candidato devera colocar
sua senha (a mesma da Rede TIMG / Intranet) e clicar em “Assinar”:
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sei [="=f

7

Assinatura de Documento

Assinar

Orgio do Assinante:
TJMG r

Assinante:

Cargo / Fungéo:

1. Digitar a senha (a megma da
Rede TIMG / Intranet). M

2. Clicar em “Assinar”.

ou  Certificado Digital

Senha |-|—

19.11 Apéds clicar em “Assinar”, na frente do nome “Recurso”, sera apresentada a tela abaixo,

com o icone , indicando que o documento foi assinado eletronicamente:
= 0000276-28.2022.58.13.0000
E Fortmulario-Promog8o Yertical-Reguerimento Inscricio-Decl. Inexisténcis Punicio e Lutent. Documentos SB63858 COMPROVE - ADMINISTRAT VO ”~
Formulario-Promogan verical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (5863821 COMPROVE - ADMINISTRATIWVO
Fortnulario-Promogio Yettical-Cursos Regulares TITULD 01 Pés-grad. Direito Piblico (5863522) COMPROVE - ADKMINISTRAT VO

Formulario-Promogao verical-Cursos Regulares TITULO 02 Pés-grad. Direitn Congti ~inm-t re2e2em2n lem e e Bmess T e
i Formulario-Promogio vertical-Cursos Regulares 5863824 COMPROVE - ADMINIST Hal 1vU r i

Promogéo Vertical - Capacitagio Externa 01 Conhec. o Moo Acordo Ortogréfico (S863825) COMPROVE - ADMINISTRATIVD

. Formulario-Promogao verical-Participagio em Capacitag&o Externa 5863526 COMPROVE - ADMINISTRATD ﬁ

Promogio Yertical - Agfo Educacional EJEF 01 Introducéo & Gesto Socioambiental (3853527) COMPROVE - ADMINISTRAT VO

. Formulario-Promogao verical-Paricipagio em Agfo Educacional da EJEF 5863828 | COMPROVE - ADMINISTRATIVD ””
Promogao Wertical - Conciliadorinedisdor 01 180 dias (5553328) COMPROWVE - ADMINIS TRATIVG

5| Formulario-Promogan Yertical-atuacio como ConciiadorMedisdor 5563330 COMPROVE - ADMINISTRAT VO ”

. Formulario-Promogan Yertical-atividades Desenvolvidss no Setor de Trabalho S563832 COMPROVE - ADMINISTRAT VO ﬁ

. Pedido de Reconsiderago 5863559 COMPROVE - ADMINISTRATIO ”

. | COMPROWE - ADMINISTRATIVO <+

19.12 Clicar em Enviar Processo:

= 0000276-25.2022.5.13.0000

. Formulério-Promogio Yertical-Requerimento Inscrigio-Decl. Inexisténcia Punigio e Autent. Documentos 5863858 COMPROVE - ADMINISTRAT VO ” E I i P
Formulério-Promagéa Yertical-Cursos Regulares REGUISITO Grad. Direta (5883821) | COMPROVE - ADMINISTRATIVO
Formulério-Promogén Yertical-Cursos Regulares TITULD 01 Pés-grad. Diretto Plblico (5863822) | COMPROVE - ADMINISTRAT VO / o
Farmulério-Promagéo Yertical-Cursos Regulares TITULO 02 Pés-grad. Dirsto Constiucional (5853823) COMPROVE - ADMINIS TRAT VO ] '
i Formulério-Promogéo Yertical-Cursos Regulares 5863524 COMPROVE - ADMINISTRATIVO ” ol

. Promogén Yertical - Capacitagéo Externa 01 Conhes. o Movo Acordo Ortografico (5863525) COMPROVE - ADMIN ==~ 7"~ THAL DE J'USTI(;AE!)TS?ADO
. Formulério-Promogéo Wertical-Participagio em Capactagéo Externa 5863826 COMPROVE - ADMINISTRATIVO - e eagmgncy =+ ) - Bradmo Coeriro - Cm;:dl:&f?m -B

Promogén Vertical - &0 Educacional EJEF 01 Introdugéo & Gestéo Socioambisrtal (S363827) COMPROVE - ADMINISTRATIVO
5 Formuiério-Promogéo Wertical-Participagéo em Ac4o Educacionsl da EJEF 5863828 COMPROVE - ADMINISTRATIVG Ve RECURSO - EJEF/COMPROVE - .

Promogdn vertical - Conciliadorimediador 01 1580 dias (5363529] COMPROVE - ADMINIS TRATIVO . .
Cigite o texto agui...

. | Formulério-Promogén wertical-Atuagio como Conciliador Medisdor 5863830 COMPROVE - ADMINISTRAT VO ”
. Formulério-Promogén Yertical-Atividades Desenvolvidas no Setor de Trabalho 5863832 COMPROVE - ADMINISTRAT VO ” . T ) Documento assinadn slstronicarents por
Jg' & em 240502022, 4 09:42, co

. Pedido de Reconsideracio 5363559 COMPROVE - ADMINISTRAT VD ﬁ

eletrbnica

1141972006,

I COMPROVE - ADMINISTRATIVO
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19.13 Na tela "Enviar Processao", seguir 0s passos abaixo:

Enviar Processo

Enviar

Processos: A
0467500-78.2023.8.13.0000 - PROMOCAO VERTICAL 2022 a

1. Digitar RECURSO PV .
Unidades:
RECURSO PV Mostrar unidades por onde tramitou

JUIZ AUX. PRES. - RECURSO PV - Juiz Auxiliar da Presidéncia - DM

Bo

2. Selecionar “JUIZ AUX.
PRES.- RECURSO PV - Juiz

Manter processo aberto na unidade atual Auxiliar da PreSidénCia -
["] Remover anotacio RECURSO PV”".
I:I Enviar e-mail de nofificacio

Retorno Programado

() Data certa

() Prazo em dias

3. Clicar em “Manter processo aberto na unidade
atual” (recomendavel para o candidato acompanhar
a tramitacdo de seu processo).

Atencao: antes do préoximo passo, esteja ciente de
qgue tudo esta correto, pois ndo sera permitido
gualquer tipo de alteracdo no processo depois de
enviado.

4. Clicar em “Enviar”.

Observacdo: E importante que o candidato anote o nimero do seu processo SEI de inscricéo
para que, ao final, apds o envio do Recurso, a pesquisa do andamento processual se torne mais
simplificada.

19.14 Apos clicar em “Enviar’, aparecera a tela abaixo. E importante observar que, apds o

processo ter sido enviado, o icone que indica que o documento foi assinado - - muda da cor
amarela para a cor preta, ndo permitindo qualquer alteracao:
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Formulario-Promocio vertical-Reguerimento Inscrigdo-Decl. Inexisténcia Punigo e Autent. Documentos 5863858 COMPROVE - ADMINISTRAT VO
Formulério-Promocio Wertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (556353210 COMPROVE - ADMINIS TRATIVO
Formulario-Promocio vertical-Cursos Regulares TITULD 01 Pos-grad. Direito Publico (5863822) COMPROVE - ADMINIS TRAT WO
FDrmuIériD-Promoqéu Wertical-Cursos Regulares TITULG 02 Paz-grad. Direito Conattucional (5863523 [COMPROVE - ADMINIS TRAT WO

Formulrio-Promocio Vertical-Cursos Regulares 5863524 COMPROVE - ADMINISTRATIVO ﬁ
Promocéo Yerical - Capacitacfo Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Ortogréfico (5863523) COMPROVE - ADMINISTRAT VO
Formulario-Promocio Yertical-Padicipagéo em Capacitagio Externa S8E3826 COMPROVE - ADMINISTRATIVO 7~
Promogén Yerical - Acfo Educacional EJEF 01 Introdug8n & Gestéo Socioambiental (5863327) COMPROVE - ADMINISTRATIVO
Formuldrio-Promocio vertical-Paricipacio em &cdo Educacionsl da EJEF 5863828 COMPROVE - ADMINISTRAT VO Ve
Promogéo Yettical - Conciliadorimediador 01 180 diss (S863529) COMPROVE - ADMINISTRAT VO
Formulario-Promocio Yertical-Atuacdo como ConciliadorMediador 5863830 COMPROVE - ADMINISTRATIVO 7
Formulario-Promocio Yertical-Atividades Desenvolvidas no Setor de Trabslho 5863832 COMPROVE - ADMINISTRATIVO ﬁ
Pedido de Reconsideragio 5863859 COMPROVE - ADMINISTRAT VO ﬁ

Recurso 5863860 COMPROVE - ADMIMISTRATIVO » —

X=-X-X-X-X-X
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