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1. ORIENTACOES INICIAIS

1.1 As informacgfes e as normas sobre a Promocédo Vertical, referente ao exercicio de 2022,
podem ser encontradas na Rede TIMG, no menu Pessoal > Servidores e Funcionarios > Promocao
Vertical > Em andamento > Edital 01/2022 — PV 2022 e na Resolugéo TIMG n° 953/2020.

1.2 Este manual é uma orientacdo para o processo classificatorio de Promocao Vertical 2022.
Sua leitura e aplicagdo conjunta com o edital se tornam importantes para que o candidato realize os
procedimentos apropriados para concorrer ao processo de Promocéao Vertical por meio do Sistema
Eletronico de Informagdes — SEI.

1.3 O processo classificatorio de Promocéo Vertical 2022 tramitara exclusivamente no SEI.

1.4 Sugerimos que, antes de iniciar a inscricdo pelo SEI, o servidor proceda a digitalizacao,
exclusivamente no formato “Portable Document Format” - PDF, com tamanho maximo de 10 MB (dez
megabytes) por arquivo, de todos os titulos a serem utilizados no processo e crie uma pasta propria,
no seu computador, para salva-los. Os titulos digitalizados deverdo ser salvos com nomes que
indiquem facilmente seu teor, pois isso evitara que sejam inseridos de forma equivocada durante o
processo de inscricdo pelo SEI. O mesmo procedimento deverd ser observado em relacdo ao
documento nato-digital, ou seja, criado originariamente em meio eletronico (aquele que ja “nasceu’
como documento eletrénico).

1.4.1 Caso o mesmo titulo possua mais de uma pagina, inclusive frente e verso, o servidor
podera:

1.4.1.1 Digitalizar todas as paginas em um Unico arquivo; ou

1.4.1.2 Digitalizar as paginas de forma separada, resultando em arquivos distintos.

1.5 No momento da inclusdo dos documentos externos na “arvore de documentos do
processo” no SEI”, se for o caso do item 1.4.1.2 deste manual, numerar as paginas conforme
abaixo:

Situacéo Forma de numeracgéo (no campo Numero / Nome na arvore)
Incluséo do requisito de escolaridade do curso | REQUISITO/Grad. (nome do curso)/pag. 1
regular REQUISITO/Grad. (nome do curso)/pag. 2

(..)

Inclusédo de titulo para pontuagéo do curso regular T[TULO 01/Pés-grad. (nome do curso)/pag. 1
TITULO 01/P6s-grad. (nome do curso)/pag. 2
(...)

T[TULO 02/P6s-grad. (nome do curso)/pag. 1
TITULO 02/P6s-grad. (nome do curso)/pag. 2

(..)

Inclusdo de Capacitacdo Externa 01/(nome do evento externo)/pag. 1
01/(nome do evento externo)/péag. 2
(...)

02/(nome do evento externo)/péag. 1
02/(nome do evento externo)/péag. 2

(..)

Inclusé@o de Acéo Educacional EJEF 01/(nome do curso TIMG/EJEF/TAMG)/pég. 1
01/(nome do curso TIMG/EJEF/TAMG)/pég. 2
(...)

02/(nome do curso TIMG/EJEF/TAMG)/péag. 1
02/(nome do curso TIMG/EJEF/TAMG)/péag. 2

(..)

Inclusdo de comprovante de atuacdo como | Declaragdo n® 1/pag. 1



http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/re09532020.pdf

Situacao Forma de numeracdo (no campo Numero / Nome na arvore)

Conciliador / Mediador Declaragdo n° 1/péag. 2

(..)

1.6 A inscricdo da Promocao Vertical 2022 pelo SEI podera ser feita em etapas, podendo o
servidor retornar ao seu processo de inscricdo e prosseguir no trabalho posteriormente, dentro do
periodo de inscricdo e antes de enviar o processo pelo SEl para a unidade “PROMOCAO
VERTICAL”.

1.7 A inscricdo somente sera efetivada ap0s a assinatura eletrénica e o envio do processo
pelo SEI| para a unidade “PROMOCAOQO VERTICAL”. Para isso, o servidor devera observar se foram
realizados os seguintes procedimentos:

a) geracao no SEI e preenchimento dos formulérios:

*Requerimento Inscrigao - Decl. Inexisténcia Punicdo e Autent. Documentos;

*Cursos Regulares (Requisito de Escolaridade do Quadro | e Nome do Titulo para Pontuacéo

no Quadro II);

*Participacdo em Capacitacdo Externa;

*Participacdo em Acao Educacional da EJEF;

*Atuacdo como Conciliador/Mediador na Justica de Primeira Instancia;

Atividades Desenvolvidas no Setor de Trabalho;

b) o nome do curso de formacdo, conforme o certificado apresentado, devera estar

corretamente relacionado no campo apropriado dos formularios dos Cursos Regulares,

Capacitacdo Externa, Acao Educacional da EJEF e Conciliador/Mediador;

c) inclusédo na “arvore de documentos do processo” SElI dos documentos externos (titulos)

listados nos Quadros | e Il do formulario dos Cursos Regulares, além dos documentos

relacionados nos formularios de Capacitagcdo Externa, na Ac¢do Educacional EJEF e na

Atuacdo como Conciliador/Mediador;

d) insercdo, nos formulérios, do Numero do Evento SEI correspondente aos documentos

adicionados na arvore do processo, no campo apropriado dos formularios descritos na alinea

“a” do item 1.7 deste manual, criando um link;

Servidor(a), figue atento(a)!

No processo da Promocao Vertical 2022 o numero do evento SEI do documento
externo devera ser inserido e anexado corretamente, por meio de link, nos campos
apropriados dos formularios.

e) verificacdo dos documentos listados nos formuléarios e inseridos na arvore do SEl,
f) assinatura eletrénica de cada um dos formulérios descritos na alinea “a” do item 1.7 deste
manual;

g) “Editar Conteudo” em caso de alteracdo dos dados adicionados nos formularios e,
sendo necessario, inclusdo ou exclusdo dos documentos ja inseridos na arvore do processo,
com assinatura eletrénica do documento alterado, antes do envio do processo pelo SEI para a
unidade “PROMOCAO VERTICAL”;

h) envio, ao final, do processo pelo SEI para a unidade “PROMOCAO VERTICAL”;

i) os candidatos inscritos na PV 2021 e que desejarem se inscrever na PV 2022, deveréo
iniciar um novo processo, incluir novamente todos os documentos na arvore do SEI e
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preencher os formularios do mesmo sistema, ndo sendo previsto para a PV 2022 “Duplicar o
Processo” utilizado na PV 2021.

1.8 Apds a inclusdo dos documentos externos descritos no item 1.7, alinea “c”, deste manual,
na arvore de documentos e do posterior preenchimento do Niamero de Evento SEI nos formularios,
conforme descrito no item 1.7, alinea “d”, com o link correspondente, cada um dos formularios
descritos no item 1.7, alinea “a”, devera ser assinado eletronicamente. Havendo alteragdo em
algum dos formuléarios ja assinados, o candidato devera salva-lo e assina-lo novamente, antes
de enviar o processo para a unidade “PROMOCAO VERTICAL”. O formulérios alterado sem
assinatura eletrénica néo sera considerado.

1.9 E importante que o candidato anote o nimero do seu processo SEI| para que, apés seu
envio, a pesquisa do andamento processual seja facilitada.

1.10 Recomenda-se muita atencdo ao conteudo do processo antes de seu envio para a
unidade “PROMOCAOQO VERTICAL".

1.11 NAO SERA ACEITA A INSCRICAO no SEI Treinamento.

@ s/ x +/ e - o0 X

&« (¢ @ httpsiyfses-troinamento.timgjusbr » 2

TRIBUNAL DE JUSTICA DD ESTADO DE MNAS GERAIS

Sistema Eletronico de Informagdes

s@l,

1.12 E possivel que antes de fazer sua inscri¢do, o servidor utilize o ambiente de treinamento
na plataforma do SEI, criado com o objetivo de possibilitar uma forma de conhecer o sistema e poder
incluir os documentos antes de utilizar o ambiente definitivo, evitando erros: https://sei-
treinamento.tjimg.jus.br . As simula¢des poderao inclusive ser feitas em computadores externos ao
TIJMG. Ressaltamos que o ambiente de treinamento € apenas para 0 servidor se exercitar e pegar
confianga nos procedimentos, ndo possuindo, em hipotese alguma, validade para a inscricao
oficial.



https://sei-treinamento.tjmg.jus.br/
https://sei-treinamento.tjmg.jus.br/
https://sei-treinamento.tjmg.jus.br/

2. ACESSO AO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGCOES-SEI

2.1 Acessar o endereco https://sei.timg.jus.br/seil ;

2.2 Realizar o login no SEl, utilizando o mesmo usuario e senha da Rede TIMG:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Sistema Eletrgnico de Informagdes

Autenticacio em dois fatores


https://sei.tjmg.jus.br/sei/

3. DESBLOQUEIO DE POP-UP DO NAVEGADOR (MOZILLA FIREFOX E GOOGLE CHROME)

3.1 Desbloquear o pop-up do navegador utilizado.

OBSERVACAO: Como exemplo, foram utilizados os navegadores “Mozilla Firefox” verséo
61.0.2 e “Google Chrome” versdo 61.0.3163.100. Para desbloquear o pop-up de outra verséao, o
candidato podera entrar em contato com o setor de informética do TIMG ou, pela internet, com o
suporte do navegador utilizado.

3.1.1 Desbloquear o pop-up do navegador “Mozilla Firefox” versdo 61.0.2:

Passo 1

CLICAR AQUI

el PARA ACESSAR
MENU E
DESBLOQUEAR
POPUP
Passo 2
In @ =
£3 Entrar no Sync
E3 Movajanela Ctrl+N
€2 Mova janela privativa Ctrl+5hift+P
a Restaurar sessdo anterior Passo 3
Zoom — 100% 4 A
Editar X b @ 'I:I' Geral
lI\ Biblicteca b ]
o Extensdes Ctrl+ Shift+A CLICAR Q Inicio
C ¥ Opgbes C— EM N .
»* Personalizar.., OPCOES Q Pesqmsa
Privacidad CLICAR EM
4 Abrir arguivo... Ctrl+ 0 n rivacidade € $—. PRIVACIDADE
Salvar pagina comao... Ctrl+5 Seguranga E SEGURANCA
&= Imprimir.. S Conta Firefox




Passo 4

Q‘ Inicio
Q Pesquisa

Privacidade e

Permissdes

® Llocalizacdo

Seguranga B Cimera

9 Conta Firefox 8 Microfone
EM “PERMISSOES”, &) Notificagdes Saiba mais
DESMARCAR A R }
OPCAO “BLOQUEAR Pausar as notificacdes ate reiniciar o Firefox
JANELAS POPUP N

Bloguear janelas popup

3.1.2 Desbloquear o pop-up do navegador “Google Chrome” verséo 61.0.3163.100:

Passo 1

€ Google Chrome . ALICAR AQUI

——— ¥ PARA ACESSAR
Versdo 61.0.3163.100 : MENU E
DESBLOQUEAR
POPUP

Personalizar e controlar o Google Chrome
ACESSIBILIDADE ~ REDE T]MG

Passo 2

Nova guia Ctrl+T
Mova janela Cirl+

Nova janela andnima Ctrl+Shift+

Histérico 4
Downloads Ctrl+)

Favoritos 4
Zoom - 100% -+ -

Imprimir... Ctrl+P
Transmitir...
Buscar. Ctrl+F

Mais ferramentas 4

Editar Recortar Copiar Colar

CLICAREM
Configuragdes /- CONFIGURACOES

Ajuda 4

Sair Ctrl+Shift+0Q)




Faga login para ter acesso 30s favoritos, histdn

. FAZER LOGIN NO GODGLE CHROME

. s2nnas e outras configuragdes em todos o ssus

dispasitivos. Voo também serd conectado automaticamente 20s seus senvigos do Google. Saiba mais

Gerenciar outras pessoas

Impartar favoritos e configuragdes

CLICAR EM
AVANCADO

Aparéncia

Temas
Abrir a Chrome Web Stare

Mostrar botdo "Pagina inicial’

le Chrome o nave:

dar padrio

Desativi »

Mostrar barra de favoritos »

Tamanho da fonte Médio (recomendada) -

Personalizar fontes 3

Zoom da pégina 100% -
Mecanismo de pesquisa

O mecanismo de pesquisa usado na bamra de enderego Google -

Gerenciar mecanismos de pesquisa v
Navegador padrdo

Navegader padiic TORNAR PADRED

Inicializagso

Gerenciar nas paginas de inicializagdo
Restaurar guias ou abrir péginas especificas

Avangado

Passo 4

Privacidade e seguranga

0 Google Chrome pode usar o
possivel desativar esses servigos. Sal

os da Web para melhorar sua experiéncia de navegagdo. Se desejar, é

Utilizar um servigo da web para ajudar a soluciong

Utilizar um servigo de previsdo para ajudar a preer
enderego

Usar um servigo de previsdo para carregar pagina: E M P RIVACIDAD E
En:ii; automatice_ltmente_\nformagbeﬁ do sistema E S EG U RAN CA,
etectar apps e sites perigosos
CLICAR EM
Proteger vocé e seu dispositivo de sites perigosos] W A
CONFIGURACOES
Enviar estatisticas de uso e relatérios de erros ao D E CO NTE U DO

Enviar uma solicitagdo "No rastrear” com seu traf

Utilizar um servigo da web para ajudar a soluciol
Verificagdo ortografica mais inteligente, envi;
navegador

Gerenciar certificados

Gerencie configuragdes e certifigfflos HTTPS/SSL

Configuracdes de contelido
Controle quais informagdes os websites podem usar e quais contetidos eles podem mostrar

Limpar dados de navegacio
Limpa o histérico, os cookies, o cache e muito mais




Passo 5

€ Configuragdes de contetudo @
Cookies
@  Permitir que os sites salvem e leia ados de arquivos "cookies” - que armazenam 3
temporariamente o que vocé visitou na rex s
Local
9 Perguntar antes de acessar '
Camera N
- Perguntar antes de acessar E M
_ CONFIGURACOES
. Micrafone ’ K
N Perguntar antes de acessar D E CO NTEU DO 7
— CLICAR EM POP- Passo 6 »
‘ Perguntar antes de enviar U PS ' C LICAR N O BOTAO
& Pop-ups PARA PERMITIR
JavaScript
<@ Permitido / ' POPUP
Flash Permitido ®
’. Executar apenas contetdos imp '
= Imagens N
Exibir todos Bloquear ADICIONAR
Pop-ups
2
& Bloqueados ' Menhum site adicionado
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4. INICIAR O PROCESSO DA PROMOCAO VERTICAL

4.1 Clicar na opgao “Menu”:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Sel, verséo 4110 - TREINAMENTO Menu

Controle de Processos

R0 DO

Wisualizagdo detalhada “er processos atribuldos a mim W por mancadores et por tipo de processo

4.2 Selecionar a opg¢éao “Iniciar Processo”:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

[~]
O -

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Controle de Processos

@ Acompanhamento Especial

g Base de Conhecimento

B siocos Visualizagdo detalhada Ver processo
E§ Contatos
c Controle de Prazos

= Controle de Processos

Estatisticas

W Favoritos 0080¢

88» Grupos 00965

BB 'niciar Processo ‘ 00954
‘ Marcadores 00342

4.3 Verificar se a opgao “PROMOCAO VERTICAL 2022” esta disponivel na tela. Se sim, clicar
em “PROMOCAO VERTICAL 2022”, se ndo, passar para o proximo item deste manual.
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Escolha o Tipo do Processo: ©

ABCOMND
APOSEMTADORIA SERVIDDR

ATO DA PRESIDEMCLA

AYERBACAD DE TEMPO DE CONTRIBUICAISERMICD
COMUNICACAD GERAL

ELABORACAD DE RELATORIOS

FERIAS-PREMIO

FREGUEMCI SERVIDOR

INVENTARID FATRIMOMNLAL

LUCENGAS

MAMIFESTACAD

PEDIDG E SOLCITACAD

PROMOCAD YERTICAL 202

4.4 Se nao, escolher o Tipo do Processo, clicando no icone
‘PROMOCAO VERTICAL 2022”:

Escolha o Tipo do Processo: &

e localizar a opcao

4.5 Ap6s localizada a op¢ao, clicar em “PROMOCAO VERTICAL 2022,

4.6 Na tela "Iniciar Processo", preencher o campo “Especificacdo” com o nome, cargo, classe,
especialidade, matricula do servidor, acrescentando, ao final, PV (ano da PV), conforme modelo
abaixo.

Observacdo: o campo "Especificacdo" esta limitado a 100 caracteres. E importante que o
nome do candidato, o cargo, classe, especialidade e o nimero da matricula sejam digitados em sua
integralidade, em relacdo as demais informacdes.

Iniciar Processo

Tipo do Processo:

PROMOCAQ VERTICAL 202X /
Especificagan:

Morne, Oficial Judiciario O, Oficial de Justica, matricula xx xxoex, PY 2024

4.7 Preencher o campo “Interessados” com 0 nome e matricula do servidor. Ao digitar o nome,
o préprio sistema dard a op¢ao para o servidor clicar nos dados solicitados:

12



Interessados:
/ |

[Fulano de Tal

4.8 Verificar se o campo “Nivel de Acesso” esta selecionado na opgao “Restrito” e clicar em
“Salvar”:

Nivel de Acesso

sigioso \ ® Restiito Fublico

Hipbtese Legal

~—

4.9 Apos clicar em Salvar, sera gerado um namero do Processo SEI referente a sua inscricéo,
gue sera a referéncia para acompanhamento e movimentacdo de todo o processo, desde a inscricao
até a homologacao da Promocao Vertical, devendo o servidor anota-lo para facilitar sua pesquisa até
a homologacéo do processo classificatorio de promocéo vertical:

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADD DE MIMNAS «

Q_ consultar Andamento
Frocesso aberto somente na unidade

13



5. PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE INSCRICAO E DAS DECLARACOES DE
INEXISTENCIA DE PUNICAO E DE AUTENTICIDADE DE DOCUMENTOS

5.1 Selecionar a op¢éo Incluir Documento:

TRIEUNAL DE JUSTICA DO ESTADD DE MINAS GERAIS

sel, versdo 4.0.0 - TREINAMENTO

W, £‘¢ © |

Q, Consultar Andamento | .
Incluir Documenta
Proce na uhidade

5.2 Em “Gerar Documento”, verificar se a opg¢ao “Formulario - Promocédo Vertical -
Requerimento Inscricdo - Decl. Inexisténcia Punicdo e Autent. Documentos” esta disponivel na tela.
Se sim, clicar em “Formulario - Promocédo Vertical - Requerimento Inscricdo - Decl. Inexisténcia
Punicdo e Autent. Documentos”, se ndo, passar para o proximo item deste manual.

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: £3

F

Despacho do Gastor-Transf Lotagdo Senidor 29 1M

Formulario-Abono Permanéncia

Formulario-Abono doagdo de sangue

Formularin-Avarbacao Tempo ContribuicdoiSerdco

Formulario-F érlas-Frémio Dobro ou Especie

Formul ario-F érias-Prémio para Gozo

Formuldrio-Inclusdo Banco de Horas-Corvocagio TRE

Formularlo-Inscrigao para Tratlamento Cdontaldglco

Formulario-Licenga Gasamento

Formuldria-Licenca por Doenca em Pessoa da Familia

Formulario-Promogao Vedical-Atividade s Desenvohidas no Setor de Trabalho

Formul ario-Promogao Verical-Auagio como Conciliadoniediador

Formulzrio-Promogao Vietical-Cursos Regulanes

Formulario-Promocao Vedical-Padicipacdo emacio Educacional da EJEF
\ Formulario-Promocao Vierfica-Paticipacio em Capacitagao Externa

[Formulérla-Promog o Verical-Requeriments Inserigio-Decl. Inexsténcla Punicio e Autent.

Documantos

14



~ : . ] + , ~
5.3 Se néo, escolher o Tipo do Documento, clicando no icone t‘“'}e localizar a opcéao
“Formulario - Promogéo Vertical - Requerimento Inscricdo - Decl. Inexisténcia Puni¢do e Autent.

Documentos”:

Gerar Documento /
Escolha o Tipo do Documento: &

5.4 Apos localizada a opgédo, clicar em “Formulario - Promogéo Vertical - Requerimento
Inscricdo - Decl. Inexisténcia Punicdo e Autent. Documentos”.

5.5 Na tela Gerar Documento, verificar se esta selecionada a opgao “Restrito” no “Nivel de
Acesso” e clicar em “Salvar”:

TRIBUNAL DE ) ESTADO DE MINAS GERAIS

zeaxd

= 0000 Gerar Documento

Q Consultar Andamerto
Promogdo Vertical Reguerimento de Inscrigio

Texta Inicial

) Te:

@ 1, Verificar se
Descrigio esta
selecionada a
opcao

“Restrito”. REp-Y |
1+ 34

Classificagéo por Assuntos:

Observagiies desta unidade:

2. Clicar em
“Salvar”.

Piblico

\ Gﬁalvar Dj’ma'

5.6 Apos clicar em “Salvar”, sera aberta a janela de edi¢ao do “Formulario - Promocdao Vertical
- Requerimento Inscrigdo - Decl. Inexisténcia Punicdo e Autent. Documentos”. Preencher todos os
campos do Requerimento de Inscricdo e ler as declaracdes de Inexisténcia de Punicdo e de
Autenticidade de Documentos:

Hipdtese Legak
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Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
Tribunal de Justica

LAY

1E Fd =
[t S e |

TIMG

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOGAOQ VERTICAL - EXERCICIO 20XX

|,ﬁ. Comissao Examinadora do Processo Classificatorio de Promogao Vertical: |

Mome completo
Matricula
Cargo efetivo/Especialidade
CPF

FPermanente

Extinto com avacancia

Frovimento Efetivo que o servidor integra, nos termaos Suplementar

Anexo ! da Resolucdo TIMG n® 953/2020.

Estavel efetivado

Efetivado nos termos da Emenda 3 Constituicio do Estado n® 49, de 20

Selecionar o "agrupamento” do Gluadro de Cargos de a
Hor

Comarca/Setor de lotacio

Endereco residencial  completo  [rua, ne
compiemento, bairro, cidade, Estado, CEP)

Telefones (servigo, residenciale ceiuiar)

E-mail
Classe atual D E
o
e
FJem 30 de junhode 2022
J Quero concorrer as vagas da Classe D
Classe pretendida |:| Cluerp concorrer as vagas da Classe C
—| Cluero concorrer 45 vagas da Classe B

REQUERIMENTO DE INSCRICAQ

Requeiro minha inscrigao no referido processo classificatdrio de promogao vertical e declaro, sob penas da lei, que:

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE PUNICAD

Mao softi punigdo de natureza penal, obserado o art 277 da Lei Complermentar n® 58, de 18 de janeiro de 2001, ou disciplinar, prevista em lei ou regulamenta, no
periodo de 2 anos imediatamente anterior 3 data de 1°de julho de 2021, nos termos doinciso [V do art. 20 da Resolugao TIMG n® 95372020,

DECLARACAQ DE AUTENTICIDADE DE DOCUMENTOS

As copias dos documentos que acompanharm este requerimento de inscrigdo sdo verdadeiras e gue me comprometo a apresentar 8 Comissao Examinadora, caso
exigido, 05 respectivos originais ou cdpias autenticadas, 05 quais estdo em meu poder.

Declaro, ainda, que estou ciente de que, caso alyum documento ndo represente a verdade, meu reguerimento de inscrigdo serd indeferido a gualguer momento e
que estou sujeito a5 sangdes penais e administrativas previstas em regulamenta.

Nestes termos, pede deferimento.
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5.7 Apos o preenchimento do Requerimento de Inscricdo e estando em conformidade com as
declaracbes de Inexisténcia de Punicdo e de Autenticidade de Documentos, clicar em “Salvar’ e,

apoés, em “Assinar”:

[E salvar | | #* Assinar | g
o

e

2. Clicar em
“Assinar”.

1. Clicar em “Salvar”.

5.8 Apos clicar em “Assinar”, sera apresentada a janela abaixo. O candidato devera colocar
sua senha (a mesma da Rede TJMG / Intranet) e clicar em “Assinar:

seil

13
L1

Assinatura de Documento

Orgao do Assinante:

=irerf

Assinar

L 1. Digitar a senha (a mesma

TJMGE ¥
Assinante: P
| )

da Rede TIMG / Intranet).

Cargo | Eungao:

-------

2. Clicar em “Assinar”.

J

ou  Certificado Digital {)

5.9 Apos clicar em “Assinar”, na frente do nome “Formulario - Promocdo Vertical -
Requerimento Inscricdo - Decl. Inexisténcia Punicdo e Autent. Documentos” sera mostrado o icone

, indicando que o documento foi assinado eletronicamente:

= 000027628 2022.6.13.0000

' E ormulario-Promocan Verical-Reguerimenta nscrican

ia Punicao e Autent. Documentos 58638

g COMPROVE - ADMINISTRATIVO

Observacao: Caso o candidato ndo consiga preencher os campos da tela do “Formulario -
Promocé&o Vertical - Requerimento Inscri¢cdo - Decl. Inexisténcia Punicdo e Autent. Documentos” (tela
travada ou pop-up bloqueada), clicar em Editar Contetudo para liberar os campos preenchiveis:
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TRIBUMAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS G

SEI. verséo 4.0.0 - TREINAMENTO

= 0098358-52.2021.8.13.0000 P

"""" ‘ Promocéo Wertical-Reguerimento de Inscr

Menu JREEECUIEET

2RSS BOE

f Editar Conteuda

Q_ Consultar Andamento

\

Poder Judiciario do Estado de
Tribunal de Justic:

1. Clicar no Requerimento de
Inscricdo - Decl.Inexisténcia
Punicdo e Autent. Documentos

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOGCAO VERTICAL

REQUERIMENTO DE INSCRICAQ

2. Clicar em “Editar conteudo”.

Cargo efetivo/Especialidade

N E]
Classe atual

18



6. INFORMACOES PARA A INSERCAO DE DOCUMENTOS NA ARVORE DE DOCUMENTOS DO
PROCESSO NO SEI

6.1 Antes da insercdo no SEI de qualquer arquivo relativo a Promoc¢do Vertical, todos os
documentos deverao estar digitalizados, exclusivamente em formato PDF.

6.2 NAO SERAO AVALIADOS ARQUIVOS:
a) enviados em formato diverso do PDF;

b) corrompidos;

c) contendo documentos ilegiveis.

6.3 Cada evento do SEI corresponderd a apenas um documento digitalizado individualmente,
sendo vedado ao candidato encaminhar no mesmo arquivo dois ou mais documentos diversos,
exceto quando se tratar de um documento Unico que possua mais de uma pagina, em que o servidor
podera digitaliza-las em um mesmo arquivo ou em arquivos distintos e inclui-las no SEI, conforme
consta nas ORIENTACOES INICIAIS deste manual, item 1.4.

6.4 Somente serdo considerados para o processo classificatério de Promocéo Vertical 2022
os formularios que contenham a assinatura eletrénica do préprio servidor.
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7. INCLUSAO DE CURSO REGULAR / REQUISITO
PROCESSO NO SEI

7.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente
do canto esquerdo do Sistema SEI:

/ NUmero do
S (0027 5-258 2022 .8.13.0000 processo SEI

ﬁ Formulario-Fromogao Yertical-Feguerimento Inscric

7.2 Selecionar a opcéo Incluir Documento:

el 0027 6-25 2

NA ARVORE DE DOCUMENTOS DO

ao candidato, localizado na parte superior

QU

Incluir Dacumento

I:lrl-ll—: =TT TSt E (1A |

7.3 Em “Gerar Documento”, clicar em “Externo”:

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

|
\ ‘Externo

AViSO
Certidao
Decisdo

Despacho

Documentacdo para Admissdo de Estagiario
Formulario-Inclusdo Banco de Horas-Convocagdo TRE
Manifestagdo

Oficio

7.4 Na tela “Registrar Documento Externo”, selecionar a opg¢ao “Promocéao Vertical — Cursos

Regulares”

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: /
v

[ Frojetos -
Promogdo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais
Promogdo Vertical — Ac3o de Formacao EJEF /
Promogdo Vertical — Conciliador/Mediador

Promogado Vertical — Evento Externo de Formagao

1. Clicar para
selecionar opgao.

2. Selecionar
“Promogao Vertical -
Cursos Regulares”.

7.5 Nos campos “Numero” e “Nome na Arvore”, preencher com REQUISITO e Nome do curso
Regular, digitando a palavra "REQUISITO" em letras maiusculas, em seguida, o tipo de curso regular

para a classe pretendida, conforme indicagéao abaixo:
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REQUISITO/Médio
REQUISITO/Sequencial (nome do curso)
REQUISITO/Grad. (nome do curso)
REQUISITO/P6s-Grad. (nome do curso)
REQUISITO/Mestr (nome do curso)
REQUISITO/Dout (nome do curso)

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:

Fromogio Vertical - Cursos Regulares w
Marmero: Morre na Arvore:
RECIUISITO i5rad. Direito

Observacio: os campos "Numero” e “Nome na Arvore" possuem caracteres limitados,
devendo o candidato digitar resumidamente o nome do curso.

7.6 No campo “Data do Documento”, inserir a data de conclusdo do curso regular registrada
no documento/diploma/certificado:

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: \ Data do Documento:

Promocdo Vertical — Cursos Regulares v 02052013 "

7.7 Preencher o campo “Formato” com a opc¢ao “Nato-digital”, caso se trate de um documento
criado originariamente em meio eletrénico ou com a opc¢ao “Digitalizado nesta Unidade”, em se
tratando de um documento produzido a partir da digitalizacdo de um documento em papel:

Mato-digital

# Digitalizado nesta Unidade

7.7.1 Se a opcao selecionada for "Digitalizado nesta Unidade", escolher o "Tipo de
Conferéncia" adequado:
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Nato-digital /
& Digitalizado nesta Unidade

Eemetente:

Tipo de Conferéncia: /

Copia autenticada administrativamente
Copia autenticada por cartorio

Copia simples

Documento original

7.8 Verificar se o campo “Nivel de Acesso” esta selecionado na opgao “Restrito”.

“Salvar”:

Mivel de Ac

7.9 Clicar em “Escolher arquivo”, selecionando o arquivo correspondente

e depois em

Sigiloso @ Restrita
Hipdtese Legal:

2. Clicar “Escolher arquivo” para
/ selecionar o arquivo correspondente.

1. Verificar se esta selecionada a
opcdo “Restrito”.

Ane}{ar,ﬂ\rqui\fgj /

Escaolher arquiva | Curso Regular - Direito. pdf

Maorme

3. Clicar em “Salvar”.
A

Lizta de AnexoN1 registro):

Tamanho Lsuario Unidade

Curzo Regular - Direito. pdf 242021 03:38.07

289.51 Kb 0055673 COMPROWE ﬂ
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8. INCLUSAO DE CURSO REGULAR / TITULO NA ARVORE DE DOCUMENTOS DO PROCESSO
NO SEI

8.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior
do canto esquerdo do Sistema SEI:

8.2 Selecionar a opgéo Incluir Documento:

G NUmero do -
processo SEI |5, | AR «

[ncluir Documento

ﬁ Farmulario-Fromogao Yertical-Requ

- Farmulario-Promogao Yertical-Cursos Regulares REQUISITO

Ovmarmmern abhada ~aremeta ma

8.3 EmM “Gerar Documento”, escolha o tipo do documento “Externo”:

Gerar Documento

\ Escolha o Tipo do Documento: &
\

|Externo
Aviso
Certiddo
Decisdo

Despacho
Documentagdo para Admissdo de Estagiario
Formulario-Inclusdo Banco de Horas-Convocagdo TRE

8.4 Na tela “Registrar Documento Externo”, selecionar a opc¢ao “Promocéo Vertical — Cursos
Regulares”

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:

. Y €. | 1. Clicar para selecionar
Frojetos - opcso.
Promogao Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais
Promogdo Vertical — Agdo de Formagdo EJEF 2. Selecionar “Promocgdo
Promogao Vertical — Conciliador/Mediador / Vertical — Cursos Regulares”.

Promogdo Vertical — Evento Externo de Formagio

8.5 Nos campos “Numero” e “Nome na Arvore”, preencher com TITULO 01 e Nome do curso
Regular, digitando a palavra "TITULO 01" em letras maitsculas, em seguida o tipo de curso regular
para a classe pretendida, conforme indicagéao abaixo:

TITULO 01/Médio

TITULO 01/Sequencial (nome do curso)

TITULO 01/Grad. (nome do curso)

TITULO 01/P6s-grad. (nome do curso)

TITULO 01/Mestr.(nome do curso)

TITULO 01/Dout.(nome do curso)

23




Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:

Fromagdo Wertica /ACursos Regulares hd

Murmero: Mome na &rvore:

TITULO 01 Fds-grad. Direito Pdblico

Observacdo: os campos "Numero” e “Nome na Arvore" possuem caracteres limitados,
devendo o candidato digitar resumidamente o nome do curso.

8.6 No campo Data do Documento, inserir a data de conclusdo do curso regular registrada no
documento/diploma/certificado:

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: Data do Documento:
Promogdo Vertical — Cursos Regulares r 02/05/2018 |

8.7 Preencher o campo “Formato” com a opcao “Nato-digital”’, caso se trate de um documento
criado originariamente em meio eletrébnico ou com a opcao “Digitalizado nesta Unidade”, em se
tratando de um documento produzido a partir da digitalizacdo de um documento em papel:

Formato (7}

Mato-digital

# Digitalizado nesta Unidade

8.7.1 Se a opgéo selecionada for "Digitalizado nesta Unidade", escolher o "Tipo de
Conferéncia" adequado:

Formato (7) /
Tipo de Conferéncia:
MNato-digital / -

« Digitalizado nesta Unidade
Copia autenticada administrativamente
Copia autenticada por cartorio
Copla simples
| Documento original

Remetente:

8.8 Verificar se o campo “Nivel de Acesso” esta selecionado na opgao “Restrito”.

8.9 Clicar em “Escolher arquivo”, selecionando o arquivo correspondente e depois em
“Salvar”:
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Mivel de Acesso

Sigilaso (@ Restrita Piblica

Hipdtese Legal: \ . , .
1. Verificar se esta selecionada a

opcao “Restrito”.

=== 2. Clicar “Escolher arquivo” para
selecionar o arquivo correspondente.

Anexar Arguivo:

Escolher arquiva | Pds-grad. Direito Pdblico. pdf

3. Clicar em “Salvar”.

Lista de Anexos (1 registro):

Morme Tamanho IJsuario Unidade

Pds-grad. Direito Publico. pdf 2401172021 10:45:09 21268 Kb to0ss673  COMPROYWE ﬂ

alterando apenas a referéncia numérica do item 8.5 para "TITULO 02", conforme abaixo:
TITULO 02/Médio
TITULO 02/Sequencial (nome do curso)
TITULO 02/Grad. (home do curso)
TITULO 02/P6s-Grad. (nome do curso)
TITULO 02/Mestr (home do curso)
TITULO 02/Dout (nome do curso)

Observacdo: os campos "Numero” e “Nome na Arvore" possuem caracteres limitados,

devendo o candidato digitar resumidamente o nome do curso.
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8.10 Em caso de apresentacdo de um segundo titulo, repetir os passos acima (de 8.1 ao 8.9),




9. INCLUSAO E PREENCHIMENTO DOS QUADROS | e Il COM RELACAO DE CURSOS
REGULARES

9.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior
do canto esquerdo da tela:

= Inner e N R G ——

Ndmero do
o ﬁ Formulario-Fromogao Yertical-Fequeriy processo SEI

"""" Formulario-Framog 3o Vertical-Cursos Regulares REQUISITC

"""" Faorrnuldrio-Promogio Yertical-Cursos Regulares TITULO 071

9.2 Selecionar a opg¢éo Incluir Documento:
\‘ -
ﬁ Forrmulario-FPramogdo Vertical-Requerimenta Inscrigio-Decl. ":‘ ¢
" Formulérioc-Promogdo Yertical-Cursos Regulares REQUISITC Incluir Docurnenta
_ . Frocesso aberio somente na
: Farmulario-Fromogao Yertical-Cursos Regulares TITULOD 01

9.3 Em “Gerar Documento”, verificar se a opg¢ao “Promogéao Vertical — Cursos Regulares” esta
disponivel na tela. Se sim, clicar em “Promoc¢ao Vertical — Cursos Regulares”, se ndo, passar para o
réximo item deste manual.
Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento:

Externo

Aviso

Ceniddo

Decisdo

Despacho

Documenta¢do para Admissdo de Estagiano-Graduacao
Formutano-inclusdo Banco de Horas-Convocagdo TRE
Manifestagdo

Oficio

Pedido de Reconsideracao
\ Promegdo Vertical - Atuagdo como Conclliador/Mediador

Promogdc Ventical - Cursos Regulares

II_II-' . ~
9.4 Se néo, escolher o Tipo do Documento, clicando no icone *“)e localizar a opcao

“Promocéo Vertical — Cursos Regulares”

Gerar Documento /

Escolha o Tipo do Documento: &

9.5 Apés localizada a opgéo, clicar em “Promogéao Vertical — Cursos Regulares”.
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9.6 Na tela Gerar Documento, verificar se esta selecionada a opgéao “Restrito” no “Nivel de

Acesso” e clicar em “Salvar”:
Gerar Documento

Salvar

Valtar

Promocgéo Vertical - Cursos Regulares

Texto Inicial

I ) Documento hodela
() Texto Padrio

[ -' Henhum

Descrigao

Interessados:

1. Verificar se esta
selecionada a opgao
Classificacio por Assuntos: w Restrito”

2. Clicar em “Salvar”.

Oheervagies desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigilese (@) Restrite Plblice

Hpdtese Legal

9.7 Em relacdo aos Quadros | e Il dos cursos regulares, o candidato devera preenché-los da
seguinte forma:

Quadro | — Requisito de Escolaridade - Obrigatério:

a) relacionar o nome do curso regular utilizado para suprir o requisito de escolaridade da
classe pretendida;

b) inserir a data da concluséo do curso:

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOGAO VERTICAL - EXERCICIO 202X
CURSOS REGULARES

Quadro com Relagdo de Cursos Regulares, nos termos do inciso | do art. 21 da Resolugdo TIMG n® 233/2020.

CURSOS REGULARES
Segundo Grau, Graduagdo, Pos-Graduagso, Mestrado ou Doutorado, devidamente reconhecidos por drgdo governamental competente.

QUADRO I - REQUISITO DE ESCOLARIDADE - OBRIGATORIO
ITEM Relacionar o curso regular Wilizado para suprir requisito de escolaridfade da classe pretendida. . NUMERO DO EVENTO
Em caso de Interesse em suUa pontuacdo coma titulo, necessano lista-lo também no quadro 1. DATA DA CONCLUSAO SEI
NOME DO CURSO REGULAR /
1| Graduago em Direito A€ 21/12/2003 |

Quadro Il — Titulo para Pontuacéao:

a) relacionar nos itens n°® 1 e n° 2 o(s) nome(s) do(s) curso(s) regular(es) escolhido(s) pelo
candidato para pontuacao como titulo(s);

Observacao: poderéo ser pontuados SOMENTE 2 (dois) cursos regulares, conforme previsto
no art. 22, | da Resolugdo TIMG n° 953/2020.
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b) inserir a data da conclusao dos cursos:

QUADRO Il - TITULO PARA PONTUAGA O
Relacionar SOMENTE os 02 (dois) cursos regulares aos quals se pretende a pontuacdo como titwlos, em
ordern cronoldgica de conclusdo [comegando pelo mals antico). " I
) (comegando p o) T T G Y NUMEROSDECII EVENTO

ITEM
Em caso de interesse da pontwagdo como titwo do curso wsado come requisito listado no QUADRO |,
lista-lo novamente em um dos tens deste quadro.

NOME DO CURS0 REGULAR /
211272003 [

V o

Graduagdo em Direito
0&8/10/2008

Pég-graduagdo em Direito Pdblica

9.8 Apds o preenchimento dos cursos regulares e data de conclusdo dos mesmos, 0
candidato devera inserir o numero de evento SEI:

a) clicar no espaco de preenchimento correspondente ao “Numero do Evento SEI” (ndo digitar
0 nimero) do CURSO REGULAR - QUADRO | — REQUISITO OBRIGATORIO:

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOGAO VERTICAL - EXERCICIO 202X
CURSOS REGULARES

CQuadro com Relagdo de Cursos Regqulares, nos termos do inciso | do art. 21 da Resolugdo TIMG n® 253/2020

CURSOS REGULARES
~, —2gundo Grau, Graduagdo, Pds-Graduagéo, Mestrado ou Doutorado, devidamente reconhecidos por drgéo governamental competente.
e QUADRO I - REQUISITO DE ESCOLARIDADE - OBRIGATORIO
M S A e S S St | owrm o conorusio | NOWERO B0 EVENTO
NOME DO CURSO REGULAR \
1 | Graduagdo em Direito 2111242003 |

b) clicar no logotipo do SEI existente na parte superior da tela, em INSERIR UM LINK PARA

PROCESSO OU DOCUMENTO DO SEl:

4

Zoom ~

HE &3 S

[ . -
| Inserir um Link para processe ou documento do SEI! }

4

c) localizar o niumero do evento SEI na arvore do processo, correspondente ao documento, a

esquerda da tela, digita-lo no campo “Protocolo” e clicar em “OK”:
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= 0023958-52.2021.8.13.0000

Fromaogdo Wertical-Reguerimento de Inscrigdo 5862507 COMPROVE

Fromagdo Wertical - Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (3862512
Promogdo Yertical - Cursos Regulares TITULO 01 Pés-grad. Direito Polflico = =

N

&9 SEIFTIMG - 5862518 - Promog 3o Wertical - Cursos Regulares - Google Chromme

8 sei-treinamente.timgjus.br/seifcontroladorphp?acao=editor_montar&acao_origem =ar

=]

i COMPROWE

CURS05 REGULARES

Segundo Grau, Graduagédo, Pds-Graduagdo, Mestrado ou Doutorado, devidamente

Q, Consultar Andamento

QUADRO | - REQUISITO DE ESCOLARIDADE - OBRIGATORIO
Realacionar o curso regular utiizado para suprr requisito de escolaridade da classe prete
Em caso de interesse em sua pontuacdo como titwio, necessanio lista-lo também no qua

NOME DO CURSO REGULAR

|

Graduagai

1. Localizar o numero do evento SEI.

orderm

QUADRO II - TITUL(

PMENTE as 02 (dois) cursos regulares

cronoldgica de concluss

Propriedades do Link

il

Protocolo

. 5 a

2. Digitar o numero do evento SEI

| s862512]

o

0
lista-lo novarmente errn L)

no campo “Protocolo”.

NOME DO GURS!I

3. Clicar em “"OK".

Cancelar

al

I

A

Tribunal de J

Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais

ustica

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOGCAQ VERTICAL - EXERCICIO 202X

CURS0S REGULARES

Quadro com Relagdo de Cursos Regulares, nos termos do inciso | do art. 21 da Resolugfo TIMG n®953/2020.

CURS05 REGULARES

Segundo Grau, Graduagdo, Pos-Graduagao, Mestrado ou Doutorado, devidamente reconhecidos por drgdo governamental competente.

QUADRO | - REQUISITO DE ESCOLARIDADE - OBRIGATORIO

ITEM|  Reizcionar o curso requiar wlilizado para suprir requisito de escolaridade da classe prefendida. o NUMERO DO EVENTO
Em caso de inferesse em sua pontuacdo como titio, necessario lista-io também no quadio Y. DATA DA CONCLUSAQ SEI
NOME DO CURS0 REGULAR \
1 | Graduagdo ermn Direito 2111252003 H8A2512
9.9 Caso haja mais de uma pagina do mesmo curso, seguir 0s passos abaixo:
a) clicar novamente no campo “Numero do evento SEI’;
b) inserir um espaco (barra de espaco do teclado) apés o numero ja inserido;
H ~ r “ H H ”
c) clicar no botdo == = “Inserir um link para documento ou processo do SEI”;
d) digitar o numero do evento SEI no campo “Protocolo” e em seguida, clicar em Ok.
CURS0S5 REGULARES
Segunda Grau, Graduagdo, Pas-Graduagdo, Mestrado ou Doutorado, devidamente reconhecidos por drgdo governamental competente.
QUADRO I - REQUISITO DE ESCOLARIDADE - OBRIGATORIO
ITEM( Relacionar o curso regular WiliZado para suprir requisito de escolaridace da classe pretendida. - NOMERO DO EYENTO
Em caso de inferesse em sua pontuacdo como twio, necessario listé-io tambem no quadra if. e SEI
NOME DO CURSO REGULAR x J
1 211212003 5262512 50962514

Graduagdo em Direito
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9.10 ApoOs inserir o numero do evento SEI no Quadro | — Requisito de Escolaridade —
Obrigatorio, o candidato devera fazer o preenchimento do niumero do evento SEI no Quadro Il —

Titulo para Pontuacao:

a) clicar no espaco de preenchimento correspondente ao NUM,ERO DO EVENTO SEI (nao
digitar o numero) do CURSO REGULAR - QUADRO II — TITULO PARA PONTUACAO,

item L,
QUADRO Il - TITULO PARA PONTUAGAOD
Relacionar SOMENTE os 02 (tfols) cursos reguiares a0s quals se pretende a pontuagdo como
ITEM titwios, em ordermn cronologica de conciusdo fcomegando pelo mals antiga). = NUMERO DO EVENTO
Em caso de interesse da pontuagdo como o do curso Usado como requisito listado no QUADRD At DL S L L SEI
I, iata-io hovarmente em wn dos ens deste guadio.

NOME DO CURS0 REGULAR \
A

1 Pés-graduagdo em Direito Pdblico 051062005

b) clicar no logotipo do SEI existente na parte superior da tela, em INSERIR UM LINK PARA
PROCESSO OU DOCUMENTO DO SEL:

muTitartxacayJu_uU _.:’: T—arvurTT_ViSUQiiZartxXiu_pJTuLttTu Cii
e X, x? 3, {}a/m.
= | E & 3 § || Zoom -~
T [Inserir um Link para processo ou documento do SEI! ]
| §

c) localizar o numero do evento SEI na arvore do processo, correspondente ao documento, a
esquerda da tela, digita-lo no campo “Protocolo” e clicar em “OK”:

= 0098958-52.2011.8.13.0000 &Y SEYTIMG - SB62518 - Promocko Vertical - Cursos Regulares - Google Chrome
B Promogdo venicalRequeriments de nscricdo SEE2S07  COMPROVE | -
[ ‘iEI-[I‘G‘If-a"r"IE"It-EI.1|"|’||'=|.]u$.|.'!". ei/controlacor.phpr acag=eilor_mantaraalad_omi
E Pramacdo Venicsl - Corgos Regulargs REQUISITO Grad, Dirgild (5862512) COMPRON
E Promacio Verical - Curgos Regulares TITULO 01 Pég-grad. Direito POolzo (SEE2517) 3

do Verical - Cursos Regulares § i COMPROVE

Q) ConsultarAndamenio

Propricdades do Link
1]

3 Profocoby
1. Localizar o numero do evento SEI. QUADRO | - REQUISIEGp | 5982517 al

2. Digitar o niumero do evento SEI =
_—
no campo “Protocolo”. il Ly Canceiar

3. Clicar em “OK",

d) Apds clicar em “OK”, o numero do evento SEI sera mostrado, conforme abaixo:
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QUADRO Il - TITULO PARA PONTUAGAD
ITEM titwios, am ordem cronoidgica de concluado (comecando peio mals antiga).

[, sté-lo novamente em wm dos itlens deste quadiro.

Relacionar SOMENTE 05 02 (dois) CUFS0S feguiares a0s quals s pratende a pontuacso como

Em caso de inferesse da pontuagdo como titwio do curso Bsado coma requisito listado no QUADRD

NOME DO CURS0O REGULAR

DATA DA CONCLUSAOD

NUMERO DO EVENTO

&

1 Pas-graduagdo em Direito Pdblico

051 0/2004

862517

~€) caso haja mais de um titulo, clicar no espago de preenchimento correspondente ao
NUMERO DO EVENTO SEI (nao digitar o nimero) do CURSO REGULAR - QUADRO II — TITULO

PARA PONTUACAO, item 2:

QUADRO Il - TITULO PARA PONTUAGAO
ITEM {itwios, em ordem cronoidgica de conciusdo [comegando pelo mals antica).

I, lista-io novarmente em wm dos itens deste quadro.

Relacionar SOMENTE os 02 (dols) cursos reguiares a0s quals se prefende & pontuacdo como

Ermn caso de interesse da pontuacdo come Hhwio do curso usado como requisito listado no QUADRD

DATA DA CONCLUSHO

NOME DO CURSO REGULAR

NUMERO DO EVENTO

Pés-graduagdo em Direito Pablico

0&/1052005

\ 5862617

a« Pos-graduagdo em Direito Constitucional

N

15/06/2008

N

f) clicar no logotipo do SEI existente na parte superior da tela, em INSERIR UM LINK PARA

PROCESSO OU DOCUMENTO DO SEl:

Losee X; x* 34 4
= WL E &3 S || zoom - |

4

[Inserlr um Link para processe ou documento do SEI! }

| §

g) localizar o niumero do evento SEI na arvore do processo, correspondente ao documento, a

esquerda da tela, digita-lo no campo “Protocolo” e clicar em “OK”:

= 0098958-52.2021.8.13.0000
Promocgédo verical-Reguerimento de Inscrigdo 5862507 COMPROVE

Promogdo Wertical - Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (5862512) COMPROVE
Promogén vertical - Cursos Regulares TITULO 01 Pds-grad. Direito Pablico (38625171 COMP

Prorogdo vertical - Cursos Regulares TITULD 02 Pés-grad. Direito Constitucional (586251 9)
(=]

N

@ SEI/TMG - 5862518 - Promogio Vertical - Cursos Regulares - Google Chrome

8 sei-treinamento.timg,jus.briseifcontrolador.php?acao=editor_montar&aca

CURS0S REGULARES

jundo Grau, Graduagdo, Pos-Graduagdo, Mestrado ou Doutorado, devidamente reconhe

Q, Consultar Andamento

NOME DO CURSO REGULA

1. Localizar o numero do evento SEI.

Graduagédo em Direitd Protocolo

no campo “Protocolo”.

2. D|g|ta r o numero do evento SEI CMENTE o5 02 (dois) cursos reguiares 205 o
b, ern ordern cronoldglca de conciusdo foon

resse da pontuacdo como o s s
L DOV aIIe e ern L Gos e,

QUADRO | - REQUISITO DE ESCOLARIDADE - OBRIGATORIO
nak o cUFso Yegulal LIz acdo para sUpky requisito de escolaridade da classe pretendica.
0 cfe intaresse e sua pontuagdo como o, NecE propriedades do Link ®

7P| sa62619

s =
» OK Cancelar 3

A

3. Clicar em “"OK":

h) Apds clicar em “OK”, o numero do evento SEI sera mostrado, conforme abaixo:
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QUADRO Il - TITULO PARA PONTUAGO
Relacionar SOMENTE os 02 {dois) culrsos regulares 205 quals se pretende a pontuagdo como
ITEM titwios, em ordermn cronoidgica de conclusso (comegando pelo mais antigo). AT NUMERO DO EVENTO
Ern casa de interesse da pontuagdo comoa tituio do curso usado camo fequisito iistado no QUADRD DATA SEI

I, lista-To novamente exn umn dos itens deste quadio.

NOME DO CURS0 REGULAR
Pés-graduagdo em Direito Pdblico 05102005 5862517 yd
2 Pos-graduagao em Direito Constitucional 14f06/2008 5862519

9.11 Caso haja mais de uma pagina do mesmo curso, seguir 0S passos abaixo:
a) clicar novamente no campo “Numero do evento SEI”;
b) inserir um espaco (barra de espaco do teclado) apés o numero j& inserido;

c) clicar no botdo == = “Inserir um link para documento ou processo do SEI”;
d) digitar o numero do evento SEI no campo “Protocolo” e em seguida, clicar em Ok.

QUADRO Il - TITULO PARA PONTUACAO
Relacionar SOMENTE os 02 (dfols) cursos regulares aos quals se pratende a pontuagdo como
ITEM titulos, em ordern cronoldgica de concllsio (comegando palo mals antiao). - NUMERO DO EVENTO
Em caso de interesse da pontuacdo como twio do curso wsado coma requisito listado no QUADRD U e L SEI
I, lista-lo novamente eim wm dos lens deste quadro.

NOME DO CURSO REGULAR
Pés-graduagdo em Direito Pdblico 05/1002005 862517
2 Pos-graduagdo em Direito Constitucional 15/06/2008 58E2519 5862520

9.12. ApGs o preenchimento e inclusdo dos Quadros | e Il, relativos aos cursos regulares, com
0S respectivos numeros de evento SEI, o candidato devera salvar e assinar o documento:

EI S ,&'AEEH'IEF \
z >

1. Clicar em “Salvar”.

2. Clicar em “Assinar”.

9.13 Apoés clicar em Assinar Documento, serd apresentada a janela abaixo. O candidato
devera colocar sua senha (a mesma da Rede TJMG / Intranet) e clicar em “Assinar”:
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Assinatura de Documento

Orgdo do Assinante:
TIMG ¥
Assinante:

1. Digitar a senha (a mesmg/da
Rede TIMG / Intranet).

2. Clicar em “Assinar”.

Cargo ! Fungao:

Senha [eessses ou  Certificado Digit

9.14 Apods clicar em “Assinar”, na frente do nome Cursos Regulares ser4 mostrado o icone

E, indicando que o documento foi assinado eletronicamente:

= 0000276-25.2022.8.13.0000

"""" E Formulario-Fromogao Yertical-Feguerimenta Inscrigdo-Decl. Inexisténcia Punigdo e Autent. Documentos

"""" Formulario-Framogdo Yertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (5863821) |COMPROWE - AD

"""" Forrnuldrio-Promogdo Yertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pds-grad. Direito Pidblico (5863822) COMPI

"""" Farrnuldrio-Promogdo Yertical-Cursos Regulares TITULO 02 Pds-grad. Direito Constitucional (5863823)

"""" E Formulario-Promocdo Vertical-Cursos Fegulares 5563524 el Sl=iake S TN IR N =r s /
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10. INCLUSAO DE EVENTO CAPACITACAO EXTERNA NA ARVORE DE DOCUMENTOS DO
PROCESSO NO SEI

10.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior
do canto esquerdo do SEI:

= 0000276-28.2022.8.13.0000 Qe ——

Numero do
Farmulario-Promogdo Vertical-Reguerimd  processo SEI  |Inexisténcia Punicdo e Autent. Documentos

Formulario-Fromogao Yertical-Cursos Regulares REQINSITO Grad. Direito (58635821) | COMPROWE - AD

Farrnulario-Promogdo Vertical-Cursos Regulares TITULO 01 Péds-grad. Direito Pdblico (5863822) COMPI

Faorrnuldrio-Promogdo Yertical-Cursos Regulares TITULO 02 Pés-grad. Direito Constitucional (5863823)

Formulario-Promocdo Yertical-Cursos Hegulares 58635524 EEelb e sin s s i Iy psra e

10.2 Selecionar a opcéo Incluir Documento:

00027 65-28.2022.8.13.0000 \* -

Formulario-Framogao Yertical-Reguerimento Inscrigdo-Decl. Inexisténcia Punigio e Autent. Dacumentos O ¢

Formulario-Promocio Vertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (58635821 COMPROWE - AD p Incluir Documenta '
ro enaL
Formulario-Promogéo Vertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pés-grad. Direito Publico (5863822) COMPY

Farrulario-Prormogdo Yertical-Cursos Regulares TITULO 02 Péas-grad. Direito Constitucional (5963823

Formulario-Promogio Yertical-Cursos Regulares 58635324 COMPROWE - ADMINISTRATWO

10.3 Em “Gerar Documento”, escolha o tipo do documento “Externo”:

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

[
\ Externo

Aviso
Certidao
Decisdo

Despacho

Documentacdo para Admissdo de Estagiario
Formulario-Inclusdo Banco de Horas-Convocagdo TRE
Manifestagdo

Oficio

10.4 Na tela “Registrar Documento Externo”, selecionar a opg¢ao “Promocdo Vertical —
Capacitacédo Externa”:
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Registrar Documento Externo

1. Clicar para selecionar

Tipo do Documento: |/ opgao.

Promocao v 2. Seleci “p ~

Promocado Veriical - Acao Educacional EJEF ’ .e ecionar r_omE’Cao

Promoc&o Vertical - Capacitacio Extema Vertical - Capacitagao
Externa”.

Promocdo Vertical - Cursos Regulares
Promocao Vertical — Conciliador/Mediador

10.5 Nos campos “Numero” e “Nome na Arvore”, digitar "01" (ordem sequencial dos cursos,
em conformidade com o que sera relacionado na Capacitacdo Externa), em seguida o Nome da
Capacitacao, conforme o exemplo a seguir: 01 Conhec. o Novo Acordo Ortografico:

Registrar Documento Externo

Tipo do Dogumento:
Fromog 3 vertical - Capacitacag/Externa v

MUmero: Nome na Anvore:
01 Conhec. o Movo Acordo Ortografico

Observacdo: o campo “Nome na Arvore" esta limitado a 50 caracteres, devendo o candidato
digitar resumidamente o nome do curso, caso necessario.

10.6 No campo “Data do Documento”, inserir a data de conclusédo da Capacitacédo Externa:

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: \ Data do Documento:

Fromogio vertical - Capacitagao Externa v 23/04/2020
Mumero; Mome na Arvore:
01 Conhec. o Movo Acordo Crtografico

10.7 Preencher o campo “Formato” com a opcédo “Nato-digital’, caso se trate de um
documento criado originariamente em meio eletrdnico ou com a opc¢ao “Digitalizado nesta Unidade”,
em se tratando de um documento produzido a partir da digitalizacdo de um documento em papel:
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() Nato-digital

-

':‘_::' Digitalizado nesta Unidade

10.7.1 Se a opgao selecionada for "Digitalizado nesta Unidade", escolher o "Tipo de

Conferéncia" adequado: /
n Tipo de Conferéncia:

‘ T
\ () MNato-digital -
@ Digitalizado nesta Unidade

Copia autenticada administrativamente

Remetente:

Copia autenticada por cartario :

Copia simples
Interessados:; H H

Documento original

10.8 Verificar se o campo “Nivel de Acesso” esta selecionado na opgao “Restrito”.

7.

10.9 Clicar em “Procurar”, selecionando o arquivo correspondente e depois em “Salvar”:

1. Verificar se esta selecionada a

Sigiloso @ Restrita | ©PSA0 "Restrito”.
inc . 2. Clicar em “Procurar” para
Hipotese Legal selecionar o arquivo

correspondente.

3. Clicar em “Salvar”.

ANEXAr Arguivo;
| Procurar. .. | Conhecenda o Mova Acordo Ortografico. pdf

Lista de AnexoX (1 registra);

Marme 1Atz Tarmanhao IIsuario Lnidade

Zonhecendo o Movo 104032022
Acordo QOrtografico. pdf 07:11:33

24255 Kb tO025673 COMPREOVE B

‘ Salvar H “oltar ‘
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10.10 Em caso de apresentacédo de outra(s) capacitacédo(bes) externa(s), repetir 0s passos
acima (de 10.1 a 10.9), alterando apenas a referéncia numérica do item 10.5 para "02", “03”, etc,
conforme abaixo:

01/Conhec. o Novo Acordo Ortografico

02/Windows 7

03/Seminario Juridico

Observac&o: o campo “Nome na Arvore" esta limitado a 50 caracteres, devendo o candidato
digitar resumidamente o nome do curso, caso necessario.
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11. PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE PARTICIPACAO EM CAPACITACAO EXTERNA

11.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior

do canto esquerdo do SEI:

S 0027 B-28, 20272 5.13.0000 \

"""" Formulario-Fromocdo Verical-Reguerir

Ndmero do
processo SEI

L . " .
Formulario-Framogio Vertical-Cursos Hegolares RELUTS]

11.2 Selecionar a opgéo Incluir Documento:

S 0027 6-28 2022 8.13.0000

. Inexisténcia Punigdo e Autent. Documentos

0 Grad. Direito (5863821) COMPROWE - AD

"""" Farrmulério-Promogdo Yertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pés-grad. Direito Pudblico (5863822) COMPY
"""" Farrmulario-Pramocdo Yertical-Cursos Regulares TITULO 02 Pés-grad. Direito Constitucional (5963823)
"""" Formulario-Framogdo Vertical-Cursos Hegulares 5863824  COMPROWE - ADMINISTRATY O

\.} ah

Formulano-Promogie Wertical-Requerimento Inscrigo-Decl. Inexisténcia Punigédo e Autent. Documentos Q ¢
I8 Formulario-Promacdo Vertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito 5883821 COMPROVE - AD F_mym[m .
Formulario-Promogén Vertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pés-grad. Direito Publica (5863822) COMPY
Formulario-Promogén Vertical-Cursos Regulares TITULO 02 Pés-grad. Direito Constitucional [(5963823) |«
Formulario-Promogio Yertical-Cursos Regulares 5863524 COMPROWE - ADMINISTRATWO

11.3 Em “Gerar Documento”, verificar se a opg¢ao “Promocao Vertical-Participacdo em
Capacitacdo Externa” esta disponivel na tela. Se sim, clicar em “Promog¢ao Vertical-Participacdo em
Capacitacdo Externa”, se ndo, passar para o proximo item deste manual.
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Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: 0

Pr

Formulanio-Ferigs-Prémio Dobro ou Especie
Formulano-Feérias-Prémio para Gozo

Farmulario-Promocao Vertical-Atividades Deservabvidas no
Setor de Trabalho

Formulano-Promocio Vertical-Atuacao como
ConciliadorMediadaor

Formulano-Promogao Vertical-Cursos Regulares

Formulario-Promogao Yertical-Farticipagao em Agao
Educacional da EJEF

\A Formulario-Fromogao Yertical-Participagao emn Capacitagio
Externa

11.4 Se ndo, escolher o “Tipo do Documento”, clicando no icone @

“‘Promocgéo Vertical-Capacitacdo Externa”:

e localizar a opgéao

Gerar Documento /

Escolha o Tipo do Documento: &

11.5 Apés localizada a opgédo, clicar em “Promogao Vertical- Participacdo em Capacitacédo
Externa”.

11.6 Na tela Gerar Documento, verificar se esta selecionada a opgao “Restrito” no “Nivel de
Acesso” e clicar em “Salvar”:
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Gerar Documento
| Salvar | | Woltar |

Promogao Vertical-Participagdo em Capacitagido Externa

Texto Inicial
':::' Documents Modelo
':::' Texto Padrdo
@ entum 1. Verificar se estd
Descrigha: selecionada a opgao
“Restrito”.
Claszificagio por Assuntos: I/ 2' Cllcar em “Salva r_,,.
~ o0

Ohservagies desta unidade:

Sigiloso @) Festrito Piiblico

Hipdtese Legal:

| Salvar || Waltar |

11.7 Selecionar o documento interno (formulario) do tipo Promocao Vertical-Participacdo em
Capacitacao Externa e clicar em “Editar Conteudo”.

= 000027B-28.2022.8.13.0000
E:c > i 7> 7 '4.

"""" ﬁ Formulario-Promogao Wertical-Requerimento Inscrigdo-Decl. Inexisté

------- ) oo Pramogio Vo
Formulario-Promogédo Verical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. C ’

"""" Farmulario-Pramogdo Yericak-Cursos Regulares TITULO 01 Pés-grac

"""" Formuldrio-Promoc4o Vertical-Cursos Regulares TITULD 02 Pés-grac

"""" ﬁ Formulario-Promogédo Vertical-Cursos Regulares 5363824 COMPRC

\ Promogao Vertical - Capacitagdo Externa 01 Conhec. o Movo Acordo
! ﬁ Farmulario-Promocdo Yertical-Participacdo em Capacitacio Externa

PRAMFSAN il ARSIFICATA

11.8 Preencher, de acordo com o numero de certificados do candidato, em ordem cronolégica
de conclusédo (comecando pelo mais antigo), os campos do formulario referentes as atividades de
desenvolvimento técnico ou cientifico, data da concluséo e carga horéria.

Observacdao: os certificados das capacitacdes externas que ndo apresentarem carga horaria
deveréo ficar com o campo correspondente em branco.
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AL Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
-t Tribunal de Justica
TJM

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOGAQ VERTICAL - EXERCICIO 202X
RELACAQ DE PARTICIPACAD EM CAPACITACAD EXTERNA DE DESENVOLYIMENTO PROFISSIONAL

Quadro com Relagdo de Participagdo em Capacitagdo Externa de Dezenwolvimento Profiszsional, nos termos do inciso |1l do artige 21 da Resolugdo TIMG n®953/2020.

3 / — 7 -
ATIVIDADE DE DESENWOLYIMENEE TECHICO OU CIENTIFICO 3 , :
ITEM [CURSDS, CDNGRESSDSAINARIDS OU AFINS) DATA DA CDNCLUS&? CARGA HDRQRANUMERD 00 EVENTO SEI

Relaciongdas atividades en om'ew cmomoldgies de conclusdo fomegando o wais artigo) ‘

Conhecende o Howve Acorde Ortogrifics 230472020 20

Blw|m] =

11.9 Apoés preencher os campos com 0s nomes das atividades, data da conclusédo e carga
horaria, o candidato devera fazer o preenchimento do nimero do evento SEI:
a) clicar no espaco de preenchimento correspondente ao NUMERO DO EVENTO SEI (néo

digitar o nimero):

NG Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
Wi . )

e Tt 2 Tribunal de Justica

TIM

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOGCAD VERTICAL - EXERCICIO 202
RELACAQ DE PARTICIPACAD EM CAPACITACAC EXTERNA DE DESENVOLYIMENTO PROFISSICNAL

Quadro com Relagdo de Participagdo em Capacitagdo Externa de Desemolvimento Frofissional, nos termos do inciso |1l do atigo 21 da Resolugdo TG n® 953/2020.

[m, a = it 1
ITEM ATNI[%TIEF'{ESgEIDCEDSNEG’LJ:EDSL:BMSIIE:E?w-:-ﬁgg:gg gtl ELIIE:;;FICD DATA DA CONCLUSAD| CARGA HORARLA NUME?CI 00 EYENTO SEI
Relacionar 25 atividsdes e om'em croroldgica de conclesso Goregardo pelo wais aatigo) \
1 Conhecendo o Novo Acordo Ortagrafice 23042020 20
2 |l
2
4

b) clicar no logotipo do SEI existente na parte superior da tela, em INSERIR UM LINK PARA
PROCESSO OU DOCUMENTO DO SEI:

| e X x aA&aA-

AEEE-REER

| Inserir urn Link para processo ou documento do SET!

c) localizar o numero do evento SEI na arvore do processo, correspondente ao documento, a
esquerda da tela, digita-lo no campo “Protocolo” e clicar em “OK”:
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= DOEFa5E-52 201 5.13.0000

@ GEIFTIMG - 28037 -

Promag 3o erbical-Parbcipagio em Lapacrtacio Extemna - Monlls Firetox
['| Fromocso Verlical-Recuerimento de G 5662507 cmrw

u F‘ gmgJjusbor
E Promocio Yertical - Cursos Regulares REQURSITO Grad, Direlo (SBE2512) conirmv
E Proecco Verlical « CLrsos Regusres TITULE O Pdagran, Dirado Publco [SEEZIT) comr
B Promocho Vertical - Cursos Reguares TITULO 02 Pis-orad, Dvsto Consiucknal (5862519) I
B Promocho Vartical - Cursos Repuares SS62518 conrmave
E YOOGS0 Vertc wnchacao Exierna (N Conbec. 0 Novo Acordo Orioaradico (SHELIE)
[ PromdSo erlical-Participac o sm Capactachs Exferns SBETZIT wwrmve ' Poder Judiciario do Estadc
: Tribunal de Ju
Q, o ) i TIMG
1. Localizar o numero do evento SEI.
2. Digitar o niumero do evento SEI Proprindudes da Lind K
no campo “Protocolo”. =
3. Clicar em “OK”. = o [
— |_ Cancalw

d) Apos clicar em “OK”, o numero do evento SEl ficara registrado, conforme abaixo:

[H satvar || PBasinar | |4 g | @ N I 8§ = X, x* 2 & IL- B- &« |7 [ - Q= := F
& 3 S5 Zoom - | | B AutoTexto Estila -
P
/" e
AT Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
e Tribunal de Justica
TIRAG
£ >

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOGCAD VERTICAL - EXERCICIO 202X
RELACAC DE PARTICIPACAD EM CAPACITACAD EXTERNA DE DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL

Quadro com Relagdo de Patticipagdo em Capacitagdo Extena de Desenvolwimento Frofissional, nos termos do inciso [l do artige 21 da Resolugdo TIMG n® 953

{ / >
[m, & = 3
ITENM ATNI[DCJEI:IE;gg,DCEDSNEE:J:EDSL:IDMSI,Eg-II—EDr\ﬂTEESIISE SH ELIIES;;HCD DATA DA CONCLUSAD| CARGA HORARIA NUP-%D 00 EYENI
Relacionar 3z atividades em omem cmorologicd de conclusdo pomegando pelo wais antigo)
1 Conhecenda o Nove Acorde Ortografico 230472020 20 5363226'
z
=

11.10 Caso haja mais de uma pagina do mesmo curso, seguir 0s passos abaixo:
a) clicar novamente no campo “Numero do evento SEI”;

b) inserir um espaco (barra de espaco do teclado) apés o numero jé inserido;

c) clicar no bot&o == = “Inserir um link para documento ou processo do SEI”;
d) digitar o numero do evento SEI no campo “Protocolo” e em seguida, clicar em OKk.
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PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOQAO VERTICAL - EXERCI( A titulo de exemplo,
RELACAO DE PARTICIPACAO EM CAPACITACAO EXTERNA DE DESENVOLVIMEN ~ duando um curso
Quadro com Relacio de Participacio em Capacitacio Externa de Desenvolvimento Profissional, nos termes do inciso [l do artigo 21 tiver mais de 1
pagina.
ITEM ATW"[}CALIDRI'ES[{))ESngﬁgggg\;g‘E,NSTEOM}—Eggllgg(?I':IJ fF'IEN"ST}iF'CO DATA DA CONCLUSAO | CARGA HORARIA NUM‘RO DO EVENTO SEl
Relacionar as atividades em ordem cronoldgica de conclusdo (comegando pelo mais antigo) & b
1 |Seminério a Ciéncia Penal e a Psiquiatria Forense | 15/10/2009 | 10 | 00ss697 0088333

11.11 Repetir os mesmos procedimentos acima para a inclusédo do numero do evento SEI das
demais capacitacdes externas apresentadas.

11.12 Apos preencher os campos com 0s nomes das atividades, data da conclusdo, carga
horaria e nUmeros de evento SEI, o candidato devera salvar e assinar o documento:

[ salvar | | #* Assinar
- [—]Sahfa\-_g = \

1. Clicar em “Salvar”.

2. Clicar em “Assinar”.

)4

11.13 Apés clicar em Assinar Documento, sera apresentada a janela abaixo. O candidato
devera colocar sua senha (a mesma da Rede TJMG / Intranet) e clicar em “Assinar”:

' TIMG - SEI (Sistema Eletrénico de Informagéio) - versio SE13.0.11 - HOMOLOGAGAO - Assinatura de Docum.. | = [ =) |
O
Assinatura de Documento
Orpédo do Assinante:
TJIMG v
Assinante:

Cargo / Fungéo:

1. Digitar a senha (a mesmg/da
Rede TIMG / Intranet).

2. Clicar em “Assinar”.

Senha [sesssss ou  Certificado Digit

11.14 Apos clicar em “Assinar”, na frente do nome Participagdo em Capacitacdo Externa sera

mostrado o icone , indicando que o documento foi assinado eletronicamente:
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= 0000276-25. 2022 .5.13.0000

s Formulario-Fromogan Yertical-Requerimenta Inscrigdo-Decl. Inexisténcia Punigdo e Autent. Documentos 5863858 COMPE

"""" Formulario-Fromogio Yertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (58633217 COMPROVE - ADMINISTRATG

"""" Formulario-Promogéo Yertical-Cursos Requlares TITULO 01 Pas-grad. Direito Piblico (5863522) COMPROWE - ADMIMIST

"""" Formulério-Promog o Vertical-Cursos Regulares TITULO 02 Pés-grad. Direito Constitucional (5863823) COMPROWE - AD

"""" ﬁ Formulario-Promogia Wertical-Cursos Regulares 5863524 COMPROWE - ADMIMISTRATVOD

"""" Promogdo Yertical - Capacitagdo Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Ortografico (5863825) COMPROVE - ADMINISTRATI

"""" n Formulario-Promogao Yerical-Partici m Ca ' COMPROWE - ADMINISTRATIND re

11.15 Na tela principal do processo SEI, ao clicar em “Promogao Vertical — Participacdo em
Capacitagdo Externa”, o candidato podera conferir se 0 nimero do evento SEI do(s) documento(s)
inserido(s) esta(o) na cor azul, indicando que o link foi realizado corretamente:

= DOE9S9-50 300 B3, 0000

i P &0 Vertt sk Requenmentn o8 ¥

Fromogsd Yertical - Cursos Regulanes
Fromogdo Vertical - Cursos Regulanes
Promog o VErlical - Cursos Régulang:
B Fromog o vertical - Cursos Regulares
Fromog &0 virtical - Capactacho Extes

Q) Comsutar Andamento

R Er2RRESEBME

@ Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais

: Tribunal de Justica
TIMG

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOGAD VERTICAL - EXERCICIO 202X
RELAGAD DE PARTICIPAGAD EM CAPACITAGAD EXTERMA DE DESENVOLYIMENTO PROFISSIOMNAL

Quaties tof RelagSo de Paipe; s e Cagacacdo Exdeen &5 Dadivibis il Profsgiofal, ndd B o0 iSiso Il §o 3850 11 & ResoiugSo T rt 3520000
ATPADADE |DE DESENVOLVIMENTO TECHICO OU CENTIFCO
ITEM (OURS05, COGRESSDS, SEMIARICS 0L ARNS) CUTA DA CONCLUSAD | CARGANORARSA |  MUBMERD DO EVENTO SEI
FEENST 83 StVITBIS v (AT CRONCRAJICA ot rond iua foowmey ando peto mais anbol
1 | Confecandd o Moo Acono Onogrifco 200 )

/

/

ATENCAO! Apds a assinatura do documento, caso seja necessario alterar o nimero do
evento SEI ou qualquer outro campo do formulario, o candidato devera, ao final, assina-lo

novamente.
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12. INCLUSAO DE ACAO EDUCACIONAL PROMOVIDA PELA EJEF NA ARVORE DE
DOCUMENTOS DO PROCESSO NO SElI

12.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior
do canto esquerdo do Sistema SEI:

Numero do
processo SEI
rrererrrgrere—eee—re2 KISt ENCIA Punigdo e Autent. Documentos 5863858 COMPIE

Formulario-Promogio Verical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (5863321) COMPROYE - ADMIMISTRAT WD

Formulario-Promogdo Verical-Fegquerime be

Faormulério-Promocéo Yertical-Cursos Regulares TITULO 01 Péds-grad. Direito Publico (5863522) COMPROWE - ADMINIST

Forrnulario-Pramocéo Vertical-Cursos Regulares TITULO 02 Pés-grad. Direito Constitucional (5863523) COMPROVE - AD

Formulario-Fromogio Verical-Cursos Regulares 5863824 COMPROYE - ADMINISTRATND

Promogdo Vertical - Capacitagio Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Ortografico (5863325) COMPROWE - ADMINISTRATI
Formulario-Promogio Verical-Participagio e Capacitagio Externa 5863826 COMPROVE - ADMINISTRATNVD

12.2 Selecionar a opgéo Incluir Documento:

Formulario-Promogdo Yertical-Reguerimento Inscrigdo-Decl. Inexisténcia Punigdo e Autent. Documentos 5863358 COMPE 0 ¢

Faormulario-Prormogio Vertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (5863821) COMPROWE - ADMINISTRATIVG

Processo aberto somente na L

Formulario-Promog o Vertical-Cursos Regulares TITULO 01 Péds-grad. Direito Piblico (5863522) COMPROVE - ADMINIST

Formuldrio-Promog4o Vertical-Cursos Requlares TITULO 02 Pés-grad. Direito Constitucional (5853823) COMPROWE - AD
Formulario-Promogao Vertical-Cursos Regulares 58633824 COMPROWE - ADMIMNISTRATVO

Promogio Vertical - Capacitacdo Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Ortografico (5863825) COMPROWE - ADMINISTRATI

Formulario-Promogao Yertical-FParticipagdo em Capacitagio Externa 5863826 COMPROWE - ADMIMISTRATIVO

12.3 Em “Gerar Documento”, escolha o tipo do documento “Externo”:

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento:

|
\ Externa

Anexo

Ata de Reunigo
Atestado

Awizo

Certidao

Comunicacio Interna - Cl
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12.4 Na tela “Registrar Documento Externo”, selecionar a opcgéo “Promocao Vertical — Agéo
Educacional da EJEF”:

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: /
w

Promocdo

Promocdo Vertical - Acdo Educacional EJEF
Promocdo Vertical - Capacitacdo Externa
Promogao Vertical - Cursos Regulares
Promocdo Vertical — Conciliador/Mediador

1. Clicar para selecionar opgao.

2. Selecionar “Promogao Vertical
- Acao Educacional EJEF”.

12.5 Nos campos “Numero” e “Nome na Arvore”, digitar "01" (ordem sequencial dos cursos),
seguido do Nome do Curso (de forma resumida, caso necessario), conforme o exemplo a seguir:

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:

Fromogio vertical - Agao Educacional EJEF v
Numery MNarme na Arvore: /
01 Introducan a Gestdo Socioambiental

Observac&o: o campo "Nome na Arvore" esta limitado a 50 caracteres, devendo o candidato
digitar resumidamente o nome do curso, caso necessario.

12.6 No campo “Data do Documento”, inserir a data de conclusédo da Acdo Educacional EJEF:

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: \ Data do Documento:
Fromogao Yertical - Agao Educacional EJEF v A0/1042017F
Mumero: Mome na Arvore:
01 Infroducio 4 Gestao Socioambiental

12.7 Preencher o campo Formato com a opcao “Nato-digital’, caso se trate de um documento
criado originariamente em meio eletrénico ou com a opcao “Digitalizado nesta Unidade”, em se
tratando de um documento produzido a partir da digitalizacdo de um documento em papel:
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Mato-digital

#» Digitalizado nesta Unidade

12.7.1 Se a opcdo selecionada for "Digitalizado nesta Unidade", escolher o "Tipo de

Conferéncia" adequado:
Tipo de Conferéncia: /

Nato-digital / v

« Digitalizado nesta Unidade
Copia autenticada administrativamente
Copia autenticada por cartorio
Copia simples
Documento original

Remetente:

12.8 Verificar se o campo “Nivel de Acesso” esta selecionado na opgao “Restrito”.

12.9 Clicar em “Procurar”, selecionando o arquivo correspondente e depois em “Salvar”:

Sigiloso

@ Restrito
Hipdtese Legal \ 1. Verificar se esta

selecionada a opgao
“Restrito”.

2. Clicar “Procurar” para
selecionar o arquivo

Anexar Arguiva: correspondente.

| Procurar... | Hruﬂugéu 3 Gestao Socioambiental. pdf

3. Clicar em “Salvar”.

LIstd B ANMEALS | T TEQEITUT

Marme Jata Tamanho LIsuario Unidade

Introdugao a Gestao Socioamhiental pdf 1M/03/2022 10:12:13 117 Mb 0058673 COMPROWE IZI

12.10 Em caso de apresentacao de outra Acado Educacional EJEF, repetir 0s passos acima
(de 12.1 a 12.9), alterando apenas a referéncia numérica do item 12.5 para "02", conforme abaixo:

01/Introducéo a Gestao Socioambiental

02/Exceléncia no Atendimento

Observac&o: o campo "Nome na Arvore" esta limitado a 50 caracteres, devendo o candidato
digitar resumidamente o nome do curso.
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13. PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE PARTICIPACAO EM ACAO EDUCACIONAL DA
EJEF PARA FINS DE TITULOS E CRITERIOS DE DESEMPATE

13.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior

. . _ Namero do o .
Formulario-Promogao Yertical-Reql  processo SEI |BE! Inexisténcia Punigao e Autent. Doc

"""" Farmulario-Fromogdo Yertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (586358217 COMPRC
"""" Farrmuldrio-Pramocio Yertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pés-grad. Direito Pablico (5863522)
"""" Farrnulario-Prarogdo Yertica-Cursos Regulares TITULO 02 Pés-grad. Direito Constitucional (53
"""" Formulario-Fromogio Vertical-Cursos Regulares 5863824 COMPROWE - ADMINISTREAT O

"""" Promogédo Yertical - Capacitagfo Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Orografico (5863525 CO
"""" Farmulario-Fromogdo Yertical-Participagdo em Capacitagio Externa 5863826 COMPROVE - A
"""" FPromogio Yertical - Agio Educacional EJEF 01 Introducio & Gestio Socioambiental (5863327)

13.2 Selecionar a opg¢é&o Incluir Documento:

= HNDEraee i . \» .
i Formulario-Fromog&o Yertical-Requerimento Inscrigdo-Decl. Inexisténcia Punigdo e Autent. Docu O a
P9 Formulario-Promog o Vertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (5863821) COMPRO® | Incluir Docurento |

s . Processo aberfo somente na u
Farmulério-Pramaog o Vertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pds-grad. Direito Plblico (58653522)

Faormulério-Promogdo Vertical-Cursos Regulares TITULO 02 Pés-grad. Direito Constitucional (556
Formulario-Promogdo Yerical-Cursos Regulares 58635824 COMPROVE - ADMINISTRATIND

Promogédo Vertical - Capacitagdo Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Ortografico (58363825) COb
Formulario-Promog 3o Yerical-Participagdo em Capacitagdo Externa 5863826 COMPROWE - AC

Fromog&o Yertical - Acdo Educacional EJEF U1 Introdugdo 4 Gestao Socioambiental (5863827)

13.3 Em “Gerar Documento”, verificar se a opgao “Promocgao Vertical-Participacdo em Acéo
Educacional da EJEF” esta disponivel na tela. Se sim, clicar em “Promocao Vertical-Participagdo em
Acédo Educacional da EJEF”, se ndo, passar para o préximo item deste manual.
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Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: €

P

Despacho do Gestor-Transf. Lotagdo Servidor 22 1N

Despacho

Formulario-Abono Permanéncia

Formulanio-Averbacao Tempo Contrbuiciod/Semigo
Formulario-Fénas-Prémio Dobro ou Espécie
Formulario-Fénas-Prémio pars Gozo

Formulério-Inscrigao para Tratamento Odomoldgico
Formulério-Licenga por Doenga em Pessoa da Familia
Formulanio-Promogdo Verical-Atividades Desenvolvidas no Setor de Trabalho
Formulano-Promogio Yertical-Atuag&o como ConciliadorMediador

\ Formulano-Promogdo Yertical-Cursos Regulares

Formularnio-Promogdo Verical-Participagio em Agdo Educacional da EJEF

W . ~
13.4 Se néo, escolher o Tipo do Documento, clicando no icone “-)e localizar a opcao

“Promocéo Vertical-Participacdo em Acdo Educacional da EJEF”:

Gerar Documento /

Escolha o Tipo do Documento: &

13.5 Apo6s localizada a opcédo, clicar em “Promogao Vertical-Participagdo em Acéo
Educacional da EJEF”.
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Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: €

| Promogao

Formulario-Promog o Vertical-Atividades Deservalvidas no Setor de Trabalho
Formulario-Promogao Yertical-Atuagao como ConciliadorMediador
Formularic-Promogao Yertica-Cursos Regulares

Formulario-Promog o Vertical-Participacin em AcAn Educacional da EJEF
Formulario-Promog o Vertical-Participagdo em Capacitagdo Externa

Formularic-Promogao Yertical-Reguerimento Inscricao-Decl. Inexisténcia
Funicio e Autent. Documentos

13.6 Na tela Gerar Documento, verificar se esta selecionada a opgao “Restrito” no “Nivel de
Acesso” e clicar em “Salvar”:
Gerar Documento

| Salvar || ‘Jaltar |

Promogao Vertical-Participagao em Acao Educacional da EJEF

Texto Inicial

[ : | Documento hiadelo

() Tewto Padrio
@ Menhwm
1. Verificar se esta
Descrigio: selecionada a opgdo
“Restrito”.
Claszificagdo por Assuntos: 2. Clicar em “Salvar”.
~ 20
b
Observagies desta unidade:
A

Mivel de Acesso ‘

Sigilosa (®) Restrita Piiblica
Hipitese Legal:

| Salvar || ‘wiltar |
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13.7 Selecionar o documento interno (formulério) do tipo Promoc¢éo Vertical-Participagdo em
Acédo Educacional da EJEF e clicar em “Editar Conteudo”.

= 0000Z275-28.2022.8.13.0000
g ; 7 7,

Formuldrio-Promogdo Yertical-Reguerimento Inscrigdo-Decl. Inexisténcia Punigao e A # i

Formulario-Promogdo Vertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (5863521) f

Farmulario-Promogao Vertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pds-grad. Direito Pablico

Faormulério-Promogén Vertical-Cursos Regulares TITULO 02 Pés-grad. Direito Constity
Farmulario-Promeogae Werical-Cursos Regulares 58635824 | COMPROVE - ADMINISTE
Pramagéo Yertical - Capacitagfo Externa 01 Conhec. o Novo Acordo Ortografico (588

Formulario-Prormocio Yertical-Participagio e Capacitagio Externa 5863826 COMFE
PROCESSO CLASSIFIC

PARTIC

Farmuldrio-Promogdn V) 1 em Acio Educacional da EJEF 55 ) Quadro com Relagdo

Promogio Yertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugdo 4 Gestdo Socioambiental

13.8 Preencher os campos do formulario referentes as participacdées em Acdo Educacional
EJEF: nome do curso, data da conclusao e carga horéaria, de acordo com o niamero de certificados
do candidato, em ordem cronoldgica de conclusdo (comecando pelo mais antigo).

Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
Tribunal de Justica

PROCESSO CLASSIFICATOBIO DE PRpMOCAO VERTICAL - EXERCICIO 202X
PARTICIPACAO EM ACAO EDUCACIONAL EJEF

Quadro com Relagdo de Participagdo em Agdo Educacional Promovida pela BJEF, nos termos
doincigo Il doart. 21 e do incisco 11 §1° do artigo 28 da Resolugdo TUMG n® 95312020,

ITEM ACAOQ EDUCACIONAL PROMOVIDA PELA EJEF | DATA DA CONCLUSAO | CARGA HORARIA NUMERO DO EVENTO SEI
Relacionar a5 atividades ern otdam cronoldgica de conclusso (comegando peio mals antigal.
1 Introdugdo 4 Gestdo Socioambiental 3012017 15
2
3

13.9 AplGs preencher os campos contendo o nome da Acdo Educacional EJEF, data da
concluséo e carga horaria, o candidato devera fazer o preenchimento do nimero do evento SEI:

a) clicar no espaco de preenchimento correspondente ao NUMERO DO EVENTO SEI (n&o
digitar o numero) no quadro de “Participacdo em Acao Educacional EJEF”:

Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
Tribunal de Justica

PROCESSO CLASSIFICATOBIO DE PRpMOQAO VERTICAL - EXERCICIO 202X
PARTICIPACAQ EM ACAO EDUCACIONAL EJEF

Quadra com Relagdo de Participagdo em Agdo Educacional Promovida pela BJEF, nos termos
doinciso Il do art. 21 e do inciso 11l §1° do artigo 28 da Resolugdo TJMG n® 953/2020.

ITEM | ACAD EDUCACIONAL PROMOVIDA PELA E.JEF | DATA DA CONCLUSAO | CARGA HORARIA |\NUMERO DO EVENTO SEI
Relacionar as atividades em ordem cronoldgica de conclusdo (comecando pelo mais antigo). \
] Introdug o & Gestio Socioambiental | 3001062017 | 15 |
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b) clicar no logotipo do SEI existente na parte superior da tela, em INSERIR UM LINK PARA
PROCESSO OU DOCUMENTO DO SEl:

r_montar&acao_origem=arvore_visualizar&id_procediment H

¥

| X, x* %4 43 - B3-

@0 & s zm -

4

[Inz&rir um Link para processo ou documento do SEIp

c) localizar o numero do evento SEI na arvore do processo, correspondente ao documento, a
esquerda da tela, digita-lo no campo “Protocolo” e clicar em “OK”:
= 0093958-52.2021.8.13.0000 =

i Promocg 3o Vertical-Requerimento de Inscrigdo 5862507 coesne p—
[ -]
. | A Pader J
Promogao Vertical - Cursos Regulares REQUIESITO Grad, Direita (586251 bk
Promogao Vertical - Cursos Regulares TITULD 01 Pos-grad. Direito Publ TIMG
Fromogao Vertical - Cursos Reguiares TITULD 02 Pos-grad. Direito Con:
. Promocan Vertical - Cursos Requlares 5862518 coProvE Propriedades do Link -
Promogao Vertical - Capacitacdo Externa 01 Conhec. o Novo Acordd Orh PROCE DE
i Promogas Vertical-Participatao em Capacitacao Externa 5863254 comen Profocole EM /
SRB3273 T

FPromogan Vertical - Agao Educacional EJEF 01 Introdugao & Gestao Soc

H Promocan Vertical- Famicipacan am Acao Educacional da EJEF 58

IOMAL PROBIOY “ Cancelar

Q. Consultar Andamento

1. Localizar o nimero do evento SEI.

2. Digitar o niumero do evento SEI
no campo “Protocolo”.

3. Clicar em “OK".

d) Apds clicar em “OK”, o numero do evento SEI ficara registrado, conforme abaixo:

Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
Tribunal de Justica

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOGAO VERTICAL - EXERCICIO 202X
PARTICIPACAD EM ACAO EDUCACIONAL EJEF

Quadro com Relagdo de Participagdo em Agdo Educacional Promovida pela EJEF, nos termos
doinciso Il doart. 21 e doinciso Il §1° do artigo 28 da Resolugdo TIMG r° 95372020,

i ITEM ACﬁO EDUCACIONAL PROMOVIDA PELA E.JEE B DATA DA CONCLUSAO CARGA HORARIA | wI:IMERO DO EVENTO SEI
Relacionar as atividades em ordam cronoldgica de conclisdo (comegando pelo mals antigo).
1 Introdugdo & Gestdo Socioambiental 30/10/2017 15 5863277
2
3
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13.10 Caso haja mais de uma pagina do mesmo curso, seguir 0s passos abaixo:
a) clicar novamente no campo “Numero do evento SEI”;
b) inserir um espaco (barra de espaco do teclado) apdés o numero ja inserido;

. ~ f “ . . ”
c) clicar no botdo == = “Inserir um link para documento ou processo do SEI”;
d) digitar o numero do evento SEI no campo “Protocolo” e em seguida, clicar em OKk.

Poder Judiciario do Estado de Minas Gerai A titulo de
Tribunal de Justica exemplo, quando
e um curso tiver
mais de 1
pagina.
PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOCAO VERTICAL - EXERCICIO

PARTICIPACAQO EM ACAO EDUCACIONAL EJEF

Quadro com RelacZo de Participacio em Acdo Educacional Promovida pela EJEF, nos termos
do inciso |l do art. 21 e do inciso Il §1° do artigo 28 da Resclucde TJMG n® 953/2020.

1ITEM | AGAO EDUCACIONAL PROMOVIDA PELA EJEF | DATA DA CONCLUSAO | CARGAHORARIA | NUMERQDO EVE SEI
Relacionar as atividades em ordem cronoldgica de conclusdo (comecando pelo mais antigo)
1] Editor de Textos do BrOffice Writer [ 25/11/2010 [ 6 [ 0088699 0088111
1 1 1 1

13.11 Repetir os mesmos procedimentos acima para a inclusédo do numero do evento SEI das
demais Acdes Educacionais da EJEF apresentadas.

13.12 ApOs preencher os campos com 0s nomes das atividades, data da conclusdo, carga
horaria e nUmeros de evento SEI, o candidato devera salvar e assinar o documento:

[ Salvar | | # Assinar

2. Clicar em “Assinar”.

1. Clicar em “Salvar”.

)

13.13 Apoés clicar em Assinar, sera apresentada a janela abaixo. O candidato devera colocar
sua senha (a mesma da Rede TJMG / Intranet) e clicar em “Assinar’:
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Assinatura de Documento

Orgio do Assinante: f
TIMG v
Assinante:

| 1. Digitar a senha (a mes da

Cargo | Fungéio: Rede TIMG / Intranet).
2. Clicar em “Assinar”. "

Senha | ------- o ou  Certificado Digitatwyr

13.14 Apods clicar em “Assinar’, na frente do nome “Acdo Educacional da EJEF’ sera

mostrado o icone , indicando que o documento foi assinado eletronicamente:

= 0000276-28.2022.8.13.0000
ﬁ Farmulario-Promogdo Yertical-Requerimento Inscrigdo-Decl. Inexisténcia Punigio e Autent. Documentos 5863858 COMPROYE
’ ' Farmulario-Promocdo Yertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (5863821) COMPROVE - ADMINISTRATIVG
Farmulario-Promogdo Yerical-Cursos Regulares TITULO 04 Pds-grad. Direito POblico (5863822) COMPROVE - ADMINISTRAT
Farmulario-Promogdo Yerical-Cursos Regulares TITULD 02 Pés-grad. Direito Constitucional (58638231 COMPROVE - ADMIMIE
’ ﬁ Farmulario-Promogdo Yertical-Cursos Regulares 863824  COMPROVE - ADMIMISTRATIVG
Promogdo vertical - Capacitagdo Externa 01 Conhec. o Mova Acordo Ortografico (5863825) COMPROVE - ADMIMISTRATIVG
' ﬁ Farmulario-Promogdo Yertical-Participagio em Capacitagfo Externa 5863826 COMPROVE - ADMIMISTRATIVG

Promogdo vertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugio & Gestdo Socioambiental (5863827 COMPROVE -ADMINIBTRATIVC/

ﬁ Formulario-Promocdo Vertical-Padicipacdo em Acdo Educacional da EJEF 58 COMPROVE - ADMIMISTRATIVO

13.15 Na tela principal do processo SEl, ao clicar em “Promocé&o Vertical — Participagdo em
Acdo Educacional da Ejef’, o candidato podera conferir se o nimero do evento SEI do(s)
documento(s) inserido(s) esta(o) na cor azul, indicando que o link foi realizado corretamente:

= 925852 2021 8.13.0000 .‘, — —
B rromogso verticak Recuerenent ﬁl I e | N ﬁ E’l -P P S = ﬁ B x
E Promogso Vertical - Cursos Reg )
Promogo Veical - Curses Reg Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
PromogSo Vertical - Cursos Reg oy Tribunal de Justica
- Promog o Yertical - Cursos Reg TIMG
Fromogho vemcal - Capachagda PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOCAD VERTICAL - EXERCICIO 202X
B Promogso venicakParticipagso e PARTICIPACAD EM ACAD EDUCACIOMAL EJEF
E Promoco Vertical - Az o Educarn Cuadro com RelagSo de Paricipagdo em AL o Eduecaconal Promaowids pets EJEF, nos Bemaos
i : : gy inciso I do el 31 @ do inciso 1" do edgo 18 da F‘I:"El:hl;ib TREG ™ 530020
Fromos 5o Venical Parcinasso 4
M | ACAD ECUCACICHAL PROBCVID PLLA EJEF | [RATA DA CORCLUSED | ARG IRHEATIA | ML DO EVENTO SE1
'l:l-‘ COnsutar ANGamenta R RORET B3 BRI T SR CRORCUIR I R SN IR0 [ ora S0 B FRaiE Snb
1 Irieoiug do & Gesilo Bocioamibiental NN W T 15 / dicd
? /
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ATENCAO! Apods a assinatura do documento, caso seja necessario alterar o nimero do
evento SEI ou qualquer outro campo do formulario, o candidato devera, ao final, assina-lo
novamente.
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14. INCLUSAO DE COMPROVANTE DE ATUACAO COMO CONCILIADOR OU MEDIADOR NA
ARVORE DE DOCUMENTOS DO PROCESSO NO SEl|

14.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior

Numero do
Formulario-Promogéo Yertical-Reg processo SEI [ecl. Inexisténcia Pu

"""" Farmulario-Promogao Yertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito |
"""" Formulario-Promogéo Vertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pés-grad. Direit
"""" Formulério-Promogén Yertical-Cursos Requlares TITULO 02 Pés-grad. Direit
"""" Farmulario-Promogao Yertical- Cursos Regulares 5863524 COMPROWE - A

Fromog&o Wertical - Capacitagio Externa 01 Conhec. o Mavo Acordo Ortogr

Farmulario-Promogao Yertical-Participagdo em Capacitagio Externa 586350

"""" FPromogio Yertical - Agfo Educacional EJEF 01 Introdugdo a Gestdo Socio:

Formulario-Fromogdo Yertical-Farticipagio em Agdo Educacional da EJEF !

14.2 Selecionar a opcéo Incluir Documento: ~—
N000276-28. 2022.8.13. 0000 . s
"""" Farmulario-Promogao Yertical-Requerimento Inscrigdo-Decl. Inexisténcia P ":‘ ¢
"""" Farmulario-Promogao Yertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito Incluir Docurmento

Frocessoraoermo—=ome=hte na L

"""" Formulério-Promogén Vertical-Cursos Requlares TITULO 01 Pas-grad. Direi
"""" Formuldrio-Promogéo Yertical-Cursos Regulares TITULO 02 Pas-grad. Direi
"""" Formulario-Promogéo Yerical-Cursos Regulares 5863824 | COMPROWE - £

Fromogao Yertical - Capacitagdo Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Ortog

Formulario-Fromogio Yertical-Farticipagio em Capacitagio Externa 58638
"""" FPromogao Yertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugdo &4 Gestio Socic

Farmulario-Promogdo Yertical-Participagdo em Agdo Educacional da EJEF

14.3 Em “Gerar Documento”, escolha o tipo do documento “Externo”:
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Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento:

T s
AVISO
Cenigdo
Decisdo
Despacho
Documentas 30 para Aamissdo ge Estagiano-Gracuagdo
Formutario-inciusdo Banco de Horas-Convocagdo TRE
Maniestacdo
Oficio
Pedico ce Reconsideracdo
Pré.analise Promogdo Verncal
Promogdo Vertical - Atuagdo como Conciliador/Mediador

Promog 3o Venical - Cursos Requlares

14.4 Na tela “Registrar Documento Externo”, selecionar a opcao “Promocdo Vertical —
Conciliador/Mediador”:

Registrar Documento Externo

| Salvar | | Yoltar |

Tipo do Documento: Data do DofUmMento:

VN

. 1. Clicar para selecionar opcao.
Promogéa P pPGao.,

. “ o3 :

Promaogan Yertical - Acdo Educacional EJEF 2. Sele_c!onar Pro_mOQal? Vertical
. . L — Conciliador/Mediador”.

Fromogan Yertical - Capacitagio Externa

Fromogan vertical - Concilisdor/mediador

Promogao vertical - Cursos Regulares

14.5 Nos campos “Numero” e “Nome na Arvore”, digitar "01" (ordem sequencial dos
comprovantes), em seguida o N° de dias de atuagdo como Conciliador/Mediador, conforme exemplo
a sequir:

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:

Fromogan Yertical - Conciliadar/mediadar w
Numery Mome na AWP
01 180 dias

14.6 No campo “Data do Documento”, inserir a data de expedicdo do documento de
comprovacéao de atuacdo como Conciliador/Mediador:
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Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: \ Data do Documento:
Promogan wertical - Conciliador/mediador v 03/12/2010
NOmera: Mome na Arvore:
01 180 dias

14.7 Preencher o campo “Formato” com a opcdo “Nato-digital’, caso se trate de um
documento criado originariamente em meio eletrdnico ou com a opg¢ao “Digitalizado nesta Unidade”,
em se tratando de um documento produzido a partir da digitalizacdo de um documento em papel:

MNato-digital

# [igitalizado nesta Unidade

14.7.1 Se a opcdo selecionada for "Digitalizado nesta Unidade", escolher o "Tipo de

Conferéncia" adequado:
o

n Tipo de Conferéncia:
() Mato-digital / v
@ Digitalizado nesta Unidade

Copia autenticada administratvamente

REmetente:

| Copia autenticada por cartorio
Interessados: Copia simples

' Documento original

14.8 Verificar se o campo “Nivel de Acesso” esta selecionado na opgao “Restrito”.

14.9 Clicar em “Procurar”, selecionando o arquivo correspondente e depois em “Salvar”:

58



Mivel de Acesso

Sigiloso (®) Restiito Piblico

Hipdtese Lenal: . i )
1. Verificar se esta selecionada a
opcdo “Restrito”.

2. Clicar “Procurar” para selecionar o
arquivo correspondente.

AnExar Argquivo: .
AnERar A 3. Clicar em “Salvar”.
|_ Procurar... | Coﬁl rador-hediador. pdf

Lista e Anexos (1 gistro):

Maome lata Tarmnanho

Conciliador-kMediador.pdf 24/03/2022 15:03:23 28885 Kb tOOS2673 COMPROWE n

14.10 Em caso de apresentacdo de outros comprovantes de atuagcdo como
Conciliador/Mediador, repetir os passos acima (de 14.1 a 14.9), alterando a referéncia numérica do
item 14.5 para "02" e também o numero de dias de atuacdo como Conciliador/Mediador, conforme
abaixo:

01/180 dias

02/220 dias
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15. PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE ATUACAO COMO CONCILIADOR OU MEDIADOR

15.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior
do canto esquerdo do Sistema SEI:

Ndmero do
processo SEI

Farmulario-Promogdo Verical-Reguerimento Inscrigdo-Decl. Inexist8ncia F
"""" Formulario-Promogdo Vertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direitc
"""" Formulério-Promogéo Wertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pés-grad. Dire
"""" Formulrio-Promogéo Wertical-Cursos Regulares TITULO 02 Pas-grad. Dire
"""" Farmulario-Promogdo Verical-Cursos Regulares 5863824 COMPROWE -
"""" Fromogio Yertical - Capacitagio Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Orto
"""" Farmulario-Promaogao Yertical-Participagdo em Capacitagfo Externa 5863
"""" Fromogéo Yertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugdo 4 Gestdo Soci

Formulario-Pramogdo Yertical-Paricipagdo em Agio Educacional da EJEE

"""" Fromogio Yertical - Conciliador/mediador 01 180 dias (5863824) COMPR

15.2 Selecionar a opcéo Incluir Documento:

Sl))000275-268.2022.8.13. —— -
[~ o =
"""" Formulario-Promogio Yertical-Reguerimento Inscrigio-Decl. Inexisténcia F G ¢
"""" Farmulario-Fromogao Yertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direitc Incluir Docurnento
Frocs=Ss0 aners Sarmerte na Ul

"""" Farmulario-Promogéo Vettical-Cursos Regulares TITULD 01 Pés-grad. Dir
"""" Formulario-Promogéo YVertical-Cursos Regulares TITULD 02 Péas-grad. Dirs
"""" Farmulario-Promogéo Yertical-Cursos Regulares 5863524 COMPROYE -

Promogado Wertical - Capacitagfo Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Orto

Formulario-Framogdo Vertical-Farticipagdo em Capacitagdo Externa 5863
"""" Fromaogio Yertical - Ago Educacional EJEF 01 Introdugdo a Gestio Soci

Formulario-Promogio Yertical-Participagio em Agdo Educacional da EJES

"""" Promogao Yertical - Conciliador/mediador 01 180 dias (5863829 COMPR

15.3 Em “Gerar Documento”, verificar se a opg¢ao “Promocao Vertical-Atuagcdo como
Conciliador/Mediador” esta disponivel na tela. Se sim, clicar em “Promogéo Vertical-Atuagcdo como
Conciliador/Mediador”, se ndo, passar para o proximo item deste manual.
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Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento:

Externo
Aviso
Certiddo
Decisdo
Despacho

Formulario-Inclusdo Banco de Horas-Convocagdo
TRE

Oficio
Pedido de Reconsideragdo

Planilha
\ Promogado Vertical-Acdo Educacional-EJEF
Promocdo Vertical-Atuacdo como
Conclliador/Mediador
Promocao Vertical-Capacitacdo Externa

Promoc¢do Vertical-Cursos Regulares

15.4 Se néo, escolher o Tipo do Documento, clicando no icone I""_"}e localizar a opcao
“‘Promocgéo Vertical-Atuacdo como Conciliador/Mediador”:

Gerar Documento /

Escolha o Tipo do Documento: &

15,5 Apls localizada a opcdo, clicar em “Promogédo Vertical-Atuagdo como
Conciliador/Mediador”.

15.6 Na tela Gerar Documento, verificar se esta selecionada a opgao “Restrito” no “Nivel de
Acesso” e clicar em “Salvar”:
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Gerar Documento

Promogio Vertical-Atuagio como Conciliador/Mediador

Texto Inicial

C) Dacuments Models

C) Taxdo Padi3e

@ Nenhum
Descrigio:
1. Verificar se esta selecionada
Classiticagén por Assuptos: ‘ a Opge"lo “Restrito”.
l H A\Y /4
2. Clicar em “Salvar”. ~ o@
. T
Chservacies desta unidade:
Sigiloss (@ Restite PGblics
Hipétese Legal
15.7 Apos clicar em “Salvar”, sera apresentada a tela abaixo:
= DOOESELED N2 8 13,0000 s - By * =
E Promigio Ve ak-Resuensents de Irscni s SB02S07 d Fﬁ E) » S # ﬁ g‘ r‘i‘ E‘ ¥ 6 B ’ . x
B Promogio Vemssal - Cunbid Fagulings REQUISITO Gra . . .
B Promogio Virssal - Curses Fagulires TITULD 08 Pés-¢ Poder ,Iudlnar:m do Estado d.e Minas Gerais
B Promog o Verical - Curses Regulares TITULD 02 Pis. Tribunal de Justica
B Promogin Verszal - MG

Cusiird Fagqulings 52518 oo
B Promogio Virtical - Capacitagiio Extemna 01 Genhec. o
B Promogio VertcalPaticipegio sm Cagacitagdo Extem
E Promogin Vedscal - Acks Educstionsl EJEF 0 Intradus)

i I, 55 do b 39 da Regoian b T80 n® F5R0000
B Promog o vertcal Paizipegio sm Apbs Educacicnal ¢

FROCESS0 CLASSIFICATORIO DE PROMOCAD VERTICAL - EXERCICIO 202X
RELACAD DE COMPROVANTES DE ATUACAD COMO COMCILIADOR OU MEDIADOR

g oo Pedag o g Compronantes o ddua b coma Conaliador oo Mediacor no Pocks Juoeio do £ sscio e bna Gers nog Sermos do

B Promogdo Vartcal - Concilade/medader 01 180 dias BIMAERO DE EVENTO 551

0

0, Consultar Ardamanto

15.8 Em seguida, selecionar o documento interno (formulario) do

Atuacao como Conciliador/Mediador e clicar em “Editar Conteudo”.
= 00965558-52 2021 8130000
‘ Pfﬂl'-\'ll:ll;all WericalRequenmento de |I'|3l.‘.ﬂf;al3 SEEXSOT coweRnE

tipo Promocao Vertical-

ROy 2&

Editar Comtedido |

E Fromogao Vertical - Cursas Regulares REQUISITO Grad. Direfto (3862512) cowenre

E Promog 3o vertical - Cursos Reguiares TITULO 01 Pés-grad, Direito Publico [SBS2517) cowncve

ﬁ Promogo Vertical - Cursos Reguiares TITULOD 02 Ps-grad. Direito Constitucional (5952519) [cawrms
B Fromogso vertical - Cursos Requisres SB62518 cownoe

@/

TIMG

E Pramog 3o vertical - Capaciagio Externa 01 Conhed, o Novo Acordo Ortogrifico (S863226) | civerine

‘ Fromog 3o Vertical-Participag§o em Capacitagio Externa 5865254  cowentne

E Promog&o Vertical - Ag&o Educacional EJEF 01 Introdug S0 4 Gestio Socigambiental (S863272) cowrmoa
i Promogan VerticalPaicipagd0 em Ao Educacional da EJEF FEE327T3 ooy

PROCESS0 CLASSIFN
RELAGAQ DE COMPROV

Qusdny com Rala;in de Comprovanbes e Al
in

E Promogao Verical - Concikadonmediador 01 180 tkas (FB63368) coe

DECLARACAD W'

RirvE
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15.9 Sera apresentada a tela abaixo, em que o candidato fara o preenchimento do nimero do

evento SEIl, devendo: )
a) clicar no espaco de preenchimento correspondente ao NUMERO DO EVENTO SEI (ndo
digitar o numero) no “Quadro com relacdo de Comprovantes de Atuacdo como Conciliador ou

Mediador”;

Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
Tribunal de Justica

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROI’:‘HOCAO VERTICAL - EXERCICIO 202X
RELACAO DE COMPROVANTES DE ATUACAQ COMO CONCILIADOR OU MEDIADOR

Quadro com Relagdo de Comprovantes de Atuacdo como Conciliador ou Mediador no Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais, nos termos do
incigo v, §1° do arigo 28 da Resolugdo TIMG n® 95372020,

N ; :

DECLARAGAO N° \ " NOMERO DE EVENTO SEI
I

1
2
3

b) clicar no logotipo do SEI existente na parte superior da tela, em INSERIR UM LINK PARA/

PROCESSO OU DOCUMENTO DO SEl:

r_montar&acao_origem=arvore_visualizar&id_procediment

X

]
:'f.ﬂ-"
£
\
=
4

|| E & = S || Zoom - |

| Inserir umn Link para processo ou documento do SEI!rJ

L |

c) localizar o numero do evento SEI na arvore do processo, correspondente ao documento, a
esquerda da tela, digita-lo no campo “Protocolo” e clicar em “OK”:
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= ONSESSE-52 2001 B13.0000 @ SELDMG - 5863330 - Promogio Vertical-Atuacio como ConciliadorfMediador - Mozilla Firefox

EI Promogao Yertical-Requenmento de Inscrigao S862507 coweroe| ) 5 tirmgjus.br

Promog 30 Yertical - Cursos Regulares REQUNSITO Grad. Direito |

Promog&o vertical - Cursos Regulares TITULO 01 Pos-grad. Dire 1. Localizar o numero

Promog o Vertical - Cursos Regulares TITULO 02 Pas-grad. Dire do evento SEL

F_‘l Promagao Vertical - Cursos Regulares SB62518 cownove | 2. Digitar o nimero do
Promocao Vertical - CapacitacSo Externa 01 Conhec. o Novo A evento SEI no campo
Br . o . - . - “Protocolo”. o
romag S0 vertical-Participacio em Capacitacdo Externa 58635 Pader Judic
Promog 4o Vertical - AcSo Educacional EJEF 01 Inroducio 3fGest 3. Clicar em “OK”". ropriedades do Link ®
TJMG
Profocoby
SE63388
B Fromogio vertical-Atuagio como ConciliadorMediador 5863350
PROCESSO C RO
Q, Consultar Andamento RELACADQ DE Ci T concetar | A

15.10 Apéds clicar em “OK”, o numero do evento SEI sera mostrado, conforme abaixo:

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOCAQ VERTICAL - EXERCICIO 202X
RELACAO DE COMPROVANTES DE ATUACAO COMO CONCILIADOR OU MEDIADOR

Quadro com Relagdo de Comprovantes de Atuagdo como Conciliadar ou Mediadar no Poder Judiciario do Estado de Minas Geraig, nos termas da
incizo IV §1° do artigo 28 da Resolugdo TJMG n® 85312020,

DECLARAGAO N° ° NIIMERO DE EVENTO SEI
1 5aE33a8
2
3

15.11 Caso haja mais de uma pagina do mesmo curso, seguir 0s passos abaixo:
a) clicar novamente no campo “Numero do evento SEI”;
b) inserir um espaco (barra de espaco do teclado) apés o niumero ja inserido;

. ~ E- “ . . ”
c) clicar no botdo == = “Inserir um link para documento ou processo do SEI”;
d) digitar o numero do evento SEI no campo “Protocolo” e em seguida, clicar em OKk.

15.12 Repetir os mesmos procedimentos acima para a inclusédo do numero do evento SEI dos
demais comprovantes de atuacdo como Conciliador/Mediador apresentados.

15.13 Apo6s a inclusdo dos numeros de eventos SElI no Quadro com Relacdo de
Comprovantes de Atuacdo como Conciliador ou Mediador”, o candidato devera salvar e assinar o
documento:
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[H salvar | | #* Assinar

\

1. Clicar em “Salvar”.

2. Clicar em
“Assinar”,

15.14 Apods clicar em “Assinar Documento”, sera apresentada a janela abaixo. O candidato
devera colocar sua senha (a mesma da Rede TJMG / Intranet) e clicar em “Assinar’.

)

Assinatura de Documento

Orgéo do Assinante: 1. Digitar a senha (a
TIMG /' mesma da Rede TIMG /

Assinante: Intranet).
| J

Cargo/ Eungéo:

2. Clicar em “Assinar”.

Senha [sesess ou  Certificado Digital il

15.15 Apos clicar em “Assinar”, na frente do nome de “Atuagdo como Conciliador/Mediador”,

sera mostrado o icone , indicando que o documento foi assinado eletronicamente:
= 0000276-28.2022.8.13.0000

"""" ﬁ Farmulério-Pramogdo YVerical-Reguerimenta Inscrigdo-Decl. Inexisténcia Punigdo e Autent. Documentos 5863858 COMPE

"""" Formulario-Promogdo Vertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direita (5863821) COMPROWE - ADMINISTRATINVD

"""" Farmulério-Promogdo Yerical-Cursos Regulares TITULO 01 Pés-grad. Direito Publico (5863822 COMPROWE - ADMIMIST

"""" Farrmulario-Promocdo Yertical-Cursos Regulares TITULO 02 Pés-grad. Direito Constitucional (5863823) COMPROWVE - AD

"""" s Formulario-Promogdo Vertical-Cursos Regulares 5863024 COMPRONVE - ADMIMISTRATIVGD

"""" Promogdo Verdical - Capacitagdo Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Ortografico (58638251 COMPROVE - ADMINISTRATI

"""" ﬁ Formulario-Promogdo Vertical-Participagio em Capacitagio Externa 5863826 COMPROVE - ADMIMISTRATIWO

"""" Promogdo Vertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugdo 4 Gestdo Socioambiental (5863527 COMPROWE - ADMIMIST

"""" s Formulario-Promogdo Vertical-Participagdo em Agdo Educacional da EJEF 5863328 COMPROWE - ADMIMISTRATINVGD

"""" Promogdo Wertical - Conciliador'mediador 01 180 dias (586352%) COMPROVE - ADMIMISTRATIWGD /

"""" ﬁ Formulario-Promocdo Vertical-Atuacdo como ConciliadorMediador 5563530 el sl = WA S ] 1 | srty aiti]

15.16 Na tela principal do processo SEI, ao clicar em “Promocéo Vertical-Atuagdo como
Conciliador/Mediador”, o candidato podera conferir se 0 nimero do evento SEI do(s) documento(s)
inserido(s) esta(o) na cor azul, indicando que o link foi realizado corretamente:
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= OrgsGE-52. 2021 8.13.0000

ity = * = ﬁ 1
B Promopss Varcal Reguenmanto & Inscigbs SEE2SOT commspy | Feod F#E}I a Si & F ﬁ E‘ 'l- Er b = . | | x

B Promogls Vartical » Cursos Regulares REQUISTO Grad. Dhreito v

B Fromogss Venical - Cursos Reguisees TITULO 01 Pés-grad. Direl Poder Judiciirio do Estade de Minas Gerais
] Promog$ Varical - Cursos Regulsces TITULO 02 Pés-grad. Direi Tribunal de ..ILE&!

E Promogls Vetical - Cursos Raguliees 5662518 coursse MG

m PromogEs Vartical - Capactsiie Exteens 01 Conbag, & Nove Ay

FROCESSO CLASSIFICATORID DE PROMOCAD VERTICAL - EXERCICIO 202X

I Promogso ViricalPaticpagio em Capacifto Extema 56305 RELACAD DE COMPROVANTES DE ATUACAD COMO COMCILLADOR OU MEDIADOR
H Promodbs Yamcal - Ac S0 Educatmngl F O Intsodoeddo & G Qi Com Feiagia de Comprovanies e Ao como Concladon no Medacor o e Lo @ [ad de TR, FOE s oo
sy I, §1% 00 w0 23 de Pesolag b TG i B5RE000
n Promog b VamcalPadicpacio em 400 Educeconal da EJEF £
B Puomogse Virical - Conchiadosgfisdor 0Y 160 Sas 50630 DECLARAGAD m““ﬂfy
: L E
Fd
0, Congultsr Andamenb 3

ATENCAO! Apds a assinatura do documento, caso seja necessario alterar o nimero do

evento SEI ou qualquer outro campo do formulario, o candidato devera, ao final, assina-lo
novamente.
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16. PREENCHIMENTO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO SETOR DE TRABALHO

16.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior
do canto esquerdo do Sistema SEI:

processo SEI

=

Numero do  |nexisténcia FPunigdo e Autent. Documentos 58638358 COMPIE
Grad. Direito (5363521 COMPROWE - ADMIMNISTRATIMNG

Farrnulério-Promogéo Vertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pés-grad. Direito Publico (S853522) COMPROYE - ADMINIST
Forrnulério-Promocéo Yertical-Cursos Regulares TITULO 02 Pés-grad. Direito Constitucional (5863823) COMPROWE - AD

Formulario-Fromogéio Yertical-Cursos Regulares 5863524 COMPROYE - ADMIMISTRATIVD

Promogéo Yertical - Capacitagdo Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Orntografico (5863825) COMPROWE - ADMIMISTRATI
Formulario-Promogdo Wertical-Participagdo em Capacitagdo Externa 586535826 COMPROWE - ADMINISTRATND
Promogdo Yertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugdo 4 Gestdo Socioambiental (5863827 COMPROVE - ADMINIST
Formulario-Promogio Yertical-Participagdo em Agdo Educacional da EJEF 5863828 COMPRONVE - ADMIMNISTRATWD
Promogdo Yertical - Conciliador/mediador 01 180 dias (58635829) COMPROVE - ADMINISTRAT O
Formulario-Promogio Yertical-Atuagio como ConciliadorMediador 5863330  COMPROVE - ADMINISTRATIWD

Formulario-Promogdo Vertical-Requerimento Inscrigio-Decl. Inexisténcia Punigdo e Au
Formulario-Promogdo Verical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (5863521)
Formulério-Promogdn YWertical-Cursos Regulares TITULO 01 Péds-grad. Direito Publico |
Formulério-Promogdn Yertical-Cursos Regulares TITULO 02 Péds-grad. Direito Constitus

Formulario-Promogdo Vertical-Cursos Regulares 58635824 COMPROWE - ADMINISTR,
Promogdo Vertical - Capacitagdo Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Ortografico (58683

Formulario-Promogdo Vertical-Participagido em Capacitagio Externa 5863326 COMPY
Promogdo Vertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugdo & Gestdo Socioambiental |

Formulario-Promogdo Vertical-Participagido em Agdo Educacional da EJEF 53638258 (
Promogdo Vertical - Conciliador/mediadaor 01 180 dias (5863829 COMPROWE - ADMI

Formulario-Promogdo Vertical-Atuagdo como Conciliador/Mediador 58635830 COMPRI(

Incluir Documento
Pro NN

16.3 Em “Gerar Documento”, verificar se a opc¢ao “Promocado Vertical-Atividades
Desenvolvidas no Setor de Trabalho” esta disponivel na tela. Se sim, clicar em “Promogao Vertical-

”,

Atividades Desenvolvidas no Setor de Trabalho”’:
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Gerar Documento

Escolha o Tipoe do Documento:

Extermio

Avisn

Certidio

Decisdo

Despache

Formulario-Inclusdo Banco de Horas-Convocacdo TRE
Oficio

Pedlido de Reconsideragdo
Planilha

Promogio Vertical-Atividades Desenvolvidas no Setor de
Trabalho

Fromogdo Vertical-Atuacio como ConciliadorMediador

Fromogdo Vertical-Cursos Regularas

. . i I\':_-.r' . ~
16.4 Se néo, escolher o Tipo do Documento, clicando no icone je localizar a opcao

“Promocao Vertical-Atividades Desenvolvidas no Setor de Trabalho”:

Gerar Documento /

Escolha o Tipo do Documento: 4

16.5 Apos localizada a opcao, clicar em “Promogéo Vertical-Atividades Desenvolvidas no
Setor de Trabalho”.

16.6 Na tela Gerar Documento, verificar se esta selecionada a opgao “Restrito” no “Nivel de
Acesso” e clicar em “Salvar”:
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Gerar Documento

Promogio Vertical-Atividades Desenvolvidas no Setor de Trabalho

Texto Inicial

) Dacumento Modelo

) Terde Padrie

@ Menhum
Desorican
1. Verificar se esta selecionada
Clasaificagso por Assurtos: a opgéo “Restrito”.
2. Clicar em “Salvar”. ~ 2808

Obzervagies desta unidade:

Nivel de Acesso
Sigiloso (@Y Roshito

Hipdiesze Legal

16.7 Apos clicar em “Salvar”, sera apresentada da tela abaixo:

Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
Tribunal de Justica

) 2ass)

TIMG

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOGAO VERTICAL - EXERCICIO 202X
ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO SETOR DE TRABALHO

Para orientar a Comiss&o Examinadora na andlise de aplicabilidade dos titulos a que se refere 0 Anexo X da Resolucio TJMG n®
895 3/2020, descreva no espaco abaixo, de forma resumida, as atividades por vocé desenvolvidas no SETOR ATUAL de trabalho e
no(s) SETOR(es) ANTERICR(es), referente(s), exclusivamente, aos periodos de conclus3o dos cursos ora apresentados.

Descreva Aqu.....

16.8 Caso a tela esteja bloqueada e ndo seja possivel preencher no espago proprio do
formulario as atividades desenvolvidas no setor de trabalho, selecionar o documento interno
(formulario) do tipo “Promogéao Vertical-Atividades Desenvolvidas no Setor de Trabalho”, existente na
arvore do processo SEl, e clicar em “Editar Conteudo”.
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= 0000276-28.2022.8.13.0000

_______ o ; 7”72

Formulario-Fromogdo Vertical-Regquerimento Inscrigdo-Decl. Inexisténcia Punigdo e Aut

"""" Formulério-Promogée VerticalCursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (5863821) ¢ Editar Conteddo
"""" Formulario-Fromogdo Vertical-Cursos Regulares TITULD 01 Pés-grad. Direito Pablico (£ A

"""" Formulario-Fromogdo Yertical-Cursos Regulares TITULD 02 Pds-grad. Direito Constituc {‘::?}

"""" Farmulario-Promocgéo Yertical-Cursos Regulares 5863524 COMPROYE - ADMINISTRA il

"""" Promogéo Wertical - Capacitagdo Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Ortografico (5863

Farmulario-Promogédo Vertical-Participagédo em Capacitagdo Externa 5863826 COMPR
PROCESSO CLASSIFIC

ATIVIDADES

Para arientar a Comigsdo Examinadora na analise de aplic
de farma resumida, as atividades par

"""" Promogéo “Wertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugdo & Gestdo Socioambiental (£

Farmulario-Promogdo Wertical-Participagdo em Agdo Educacional da EJEF 5863548

Teste

16.9 Em seguida, o candidato devera fazer o preenchimento das atividades desenvolvidas no
setor atual de trabalho e no(s) setor(s) anteriormente trabalhado(s).

Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
Tribunal de Justica

PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOGAO VERTICAL - EXERCICIO 202X
ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO SETOR DE TRABALHO

Para orientar a Comissio Examinadora na analise de aplicabilidade dos titulos a que se refere o Anexo X da Resolucio TIJMG n®
95 3/2020, descreva no espaco abaixo, de forma resumida, as atividades por vocé desenvolvidas no SETOR ATUAL de trabalho e
no(s) SETOR(es) AMTERICR (es), referente(s), exclusivamente, aos periodos de conclusdo dos cursos ora apresentados.

i P
Descreva agui.... /

16.10 Apos o preenchimentos das atividades desenvolvidas no setor de trabalho, o candidato
devera salvar e assinar o documento:

[E] salvar | | ,¢" Assinar
E Sal\.ar E E \ .
-‘\ 2. Clicar em

Y H n ” A\ H 14
1. Clicar em “Salvar”. Assinar”.

16.11 Apds clicar em “Assinar”, sera apresentada a janela abaixo. O candidato devera colocar
sua senha (a mesma da Rede TJMG / Intranet) e clicar em “Assinar”.
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)

Assinatura de Documento

Aszsinar

Orgéo do Assinante: X 1. Digitar a senha (a

TJMG / mesma da Rede TIMG /
Intranet).

/

Assinante:

2. Clicar em “Assinar”.

Cargo/ Eungéo:

Senha [sesess ou  Certificado Digital il

16.12 ApdGs clicar em “Assinar”, na frente do nome de “Atividades Desenvolvidas no Setor de

Trabalho”, sera mostrado o icone , indicando que o documento foi assinado eletronicamente:
= 0000276-28.2022.8.12.0000

ﬁ Formulario-Promogdo Vertical-Reguerimento Inscricdo-Decl. Inexisténcia Punigdo e Autent. Documentos 5863858 COMPROVE - AL
’ ' Formulario-Promocdo Vertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (5863821) COMPROVE - ADMINISTRATIVG
Farmulario-Fromagdo Vertical-Cursos Regulares TITULD 01 Pds-grad. Direito Piblico (5863822) COMPROYE - ADMINISTRATIVO
Formulario-Fromogdo Vertical- Cursos Regulares TITULD 02 Pds-grad. Direito Constitucional (5863823 COMPROYE - ADMIMISTR
’ ﬁ Faormulario-Promogdo Vertical-Cursos Regulares 5863824 COMPROVE - ADMINISTRATIVOD
Promogdo Yertical - Capacitagdo Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Ortografico (8863824) COMPROVE - ADMINISTRATIWO
: ﬁ Formulario-Promogdo Vertical-Participagdo ern Capacitagdo Externa 5863826 COMPROVE - ADMINISTRATIVD
Fromogao Vertical - Agdo Educacional EJEF 01 Intradugdo a Gestdo Socioambiental (8863827) COMPROVE - ADMINISTRATIVO
ﬁ Formulario-Fromogdo Vertical-Participagdo em Ag&o Educacional da EJEF 5863828 COMPROVE - ADMIMISTRATIVO
’ ' Fromogao Yertical - Conciliadormediadar 01 180 dias (5863525) COMPROVE - ADMINISTRATIVD
ﬁ Faormulario-Promogdo Vertical-Atuagdo como ConciliadorMediador 5863830  COMPROVE - ADMINISTRATIVO /
ﬁ Formulario-Promocio Verical-Atividades Desenvolvidas no Setor de Trabalho 58 i COMPROVE - ADMIMNISTRATIVG

71



17. ENCAMINHAMENTO DO PROCESSO CLASSIFICATORIO DE PROMOCAO VERTICAL PARA
A UNIDADE “PROMOCAO VERTICAL”.

17.1 Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior

do canto esquerdo do Sistema SEI, depois clicar em “Enviar Processo”:
- Il B

1. Clicar no niumero do W - | | i -

na unidade COMPREOWE - ADRATN

n 2. Clicar em “Enviar
"""" Formulario-Promogéo Yertical-Cursos Regulal Processo”.

Forrmulario-Promogao Werical-Reguerimento |

Farmulario-Promocéo Yerical-Cursos Regulan

"""" Formulario-Promogéo Yerical-Cursos Regulares Tmoro oz F=os-gran oreny
"""" Formulario-Promocio YWertical-Cursos Regulares 5863824 COMPROWE - AD
"""" Promogdo Wertical - Capacitagao Externa 01 Conhec. o Novo Acordo Ortograf

Formulario-Promogéo Yertical-Participagdo em Capacitagio Externa 5863325
"""" Promogdo Yertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugdo & Gestdo Socioar

Formulario-Promaocio Vertical-Participagdo em Agdo Educacional da EJEF &€
"""" Promogdo Yertical - Conciliador/mediador 01 180 dias (5863829 COMPROY

Formulario-Promogéo Yertical-Atuagdo como ConciliadorMediador 5863830

Formulario-Promaocao Vertical-Atividades Desenvolvidas no Setor de Trabalho

17.2 Na tela "Enviar Processo", seguir 0s passos abaixo:
Enviar Processo

1. Digitar PROMOGAO VERTICAL

. para selecionar a unidade a ser
Processos:

D000276-28.2022.8.13.0000 - PROMOCAO VERTICAL 202% enviado o processo SEI. 4
~_| 2. Selecionar “PROMOCAO

Unidades: VERTICAL".

Promogéo Vertical <~ Mostrar unidadd 3. Clicar em “Manter processo

PROMOGAO VERTICAL - PROMOGAO VERTICAL | o aberto na unidade atual”

(recomendavel para o candidato
acompanhar a tramitagdo de seu
processo).

Manter processo aberto na unidade atual G

Atencdo: antes do proximo passo,
esteja ciente de que tudo esta

Emviar e-mail de natificagéo correto, pois ndo serd permitido
qualquer tipo de alteracdo no
processo depois de enviado.

Rermover anotagdo

Retorno Programadao

) Datacerta

() Prazo em dias 4. Clicar em “Enviar”.

Observacdo: E importante que o candidato anote o nimero do seu processo SEI de inscri¢do
para que, ao final, apds o envio do processo, a pesquisa do andamento processual se torne mais
simplificada.

17.3 Apos clicar em “Enviar’, aparecera a tela abaixo. E importante observar que, apos 0

processo ter sido enviado, os icones que indicam gue os documentos foram assinados - -
mudam da cor amarela para a cor preta, ndo permitindo qualquer alteracéo.
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Formulério-Promogdo Verical-Reguerimento Inscrigio-Decl. Inexisténcia Punicio e Autent. Documentos 5863858 COMPROVE - ADMINISTRATIVO

Formulario-Promogio Verical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direfto (5863821) COMPROVE - ADMINISTRAT WO

Formulério-Promoggo Verical-Cursos Regulares TITULG 01 Pdg-grad. Direto Plblico (58635822) COMPROVE - ADMINIS TRATIVOD

Formulério-Promogdo Verical-Cursos Regulares TITULC 02 Pés-grad. Direito Constitucional (58635231 COMPROVE - ADMINIS TRAT VO
Formulario-Promogdo Verical-Cursos Regulares 5863824 COMPROVE - ADMINISTRAT VO ﬁ L=

Promogio Wertical - Capscitagio Externa 01 Conhec. o Movo Scordo Ortografico (5863825) COMPROVE - ADMINISTRAT VO
Formulério-Promogdo Verical-Participagdo em Capacitacio Externa 5863826 COMPROVE - ADMINISTRATWO R

Promocéo vertical - A¢&0 Educacional EJEF 01 Introducfio 4 Gestio Socioambiental (S8635827) COMPROVE - ADMINIS TRAT RO
Formulério-Promogdo Verical-Participagdo em Acdo Educacional de EJEF 5863828 COMPROVE - ADMINISTRATIVO » <«

R e

Formulério-Promog&o Vertical-Atividades Desenvalvidss no Setor de Trabalho 58635832 COMPROVE - ADMINISTRATIVO [3 /

Promoggo YWertical - Concilisdormediador 01 180 dias (S863829) COMPROVE - ADMINISTRAT VG

Formulério-Promogdo Verical-Atuacio como ConciliadorMediador 5363530 COMPROVE - ADMINISTRAT VO
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18. PEDIDO DE RECONSIDERACAO

Observacdao: Para interpor o pedido de reconsideracdo o candidato deverd gerar o Tipo do
Documento “Pedido de Reconsideracéo” dentro do mesmo processo eletrénico do tipo “Promogao
Vertical 202X”, utilizado pelo servidor para inscrigdo. Um novo processo no SEI destinado ao Pedido
de Reconsideracao ndo sera considerado.

18.1 Acessar o SEI e digitar o numero completo do seu processo eletronico utilizado para a
inscricdo na Promocéo Vertical, no espaco existente no Menu Pesquisa, localizado na parte superior
do canto direito do SEI, e digitar “Enter” no teclado:

0000276-28.2022.68.13.0000, O

18.2 Clicar no numero do seu processo SEI, localizado na parte superior do canto esquerdo do
Sistema SEI:

B0 O002TE-28 2022 8.13.0000

i Formulario-Promogho Verdical-Requerimento insd NUmero do Documerios SS63858 COMPROVE - ADMINISTRATID

Formulério-Fromogio Vertical-Cursos Regulares REGLISI processo SEI PROVE - AFMINISTRATIVO

Futm..liri:--F'rDmuqiu:u ‘erfical-Cursog Regulares TITLLO 07 Fog-grad, Direffo Pubico (58638221 COMPROVE - ADMINISTRATIVD
Formulario-Promogao Verical-Cursos Regulares TITLLO 02 Pos-grad, Direflo Constiucional (S883823) COMPROVE - ADMINISTRATIVD
. Formulério-Fromogio Vertical-Cursos Regulares S883824 COMPROVE - ADMINIS TRAT VO /5

E Promogio Vertical - Capacitacio Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Ortogréfico (S863825) COMPROVE - ADMINISTRATIVO

E Formulério-Promogao Vertical-Participagio em Capaciacso Externa 5863526 COMPROVE - ADMINISTRATIVO /’

Promog#o Vertical - AgHo Educacional EJEF 0N Infroducio & Gestdo Socioambiental (5863827) COMPROVE » ADMINIS TRAT VD

E Formulério-Promaogio Verical-Participagio em Acfo Educacional da EJEF 5863828 COMPROVE - ADMINISTRATIVD ﬁ

B Prclmu-l;in ertical - Conciliadorimediadar 1 180 dias (5863829) COMFROVE - ADMINIS TRATIVD

[ Formulério-Fromogio Vertical-Atuacio como Conciiador Mediador S863830 COMPROVE « ADMINISTRATIVO ”

E Formulario-Promagan Vertical-Atividades Désenvolvidas no Setor dé Trabalho S863832 COMPROVE - ADMINISTRATIVOD ﬁ

18.3 Selecionar a opcéo Incluir Documento:
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Sl 000276-26. g \_‘

ﬁ Farmulario-Fromogao Yertical-Requerimento Inscrigdo-Decl. Inexisté 0 ¢

Farmulério-Promogéo Yertical-Cursos Requlares REQUISITO Grad. [ Incluir Documento.
s . Processo abero nas unid:
"""" Farmulario-Fromogao “ertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pds-gran COMPROVE - ADMINISTE

"""" Formulario-Promogéno Wertical-Cursos Regulares TITULO 02 Pés-grai PROMOGAC VERTICAL

ﬁ Farmulario-Fromogao Yertical-Cursos Regulares 5863824 COMPRC
"""" FPromocio Yertical - Capacitagdo Externa 01 Conhec. o Nowo Acorde

ﬁ Formulario-Fromogio Yerical-Faricipagio em Capacitagdo Externa
"""" Promogao Yertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugéo & Gestac

ﬁ Farmulario-Fromogao Yertical-Participagdo em Agdo Educacional da

Fromocio Yertical - Conciliador/mediadar 01 180 dias (5863829) CC

ﬁ Formulario-Fromogio Yertical-Atuagdo como Conciliador/Mediador 5

ﬁ Farmulario-Fromogao Yertical-Atividades Desenvolvidas no Setor de

18.4 Em “Gerar Documento”, verificar se a opg¢ao “Pedido de Reconsideracao” esta disponivel
na tela. Se sim, clicar em “Pedido de Reconsideragao”:
Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento:

Externo
Aviso
Certiddo
Decisdo
Despacho
Formularie-inclusdo Banco de Horas-Convocagdo TRE
Oficlo
[Pedido de Reconsideracio |
Planitha
Promegéc Vertical-Ago Educacional-EJEF

Promogdc Vertical-Atividades Desenvolvidas no Setor de
Trabalho

Promogéo Vertical-Atuaclo comeo Conciliador/Mediador
Promogdo Vertical-Capacitagdo Externa
Promogdc Vertical-Cursos Regulares

18.5 Se néo, escolher o Tipo do Documento, clicando no icone @ e localizar a opcgéo “Pedido
de Reconsideragao”:

Gerar Documento /

Escolha o Tipo do Documento: +

18.6 Apos localizada a opgéao, clicar em “Pedido de Reconsideracao”.
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18.7 Na tela Gerar Documento, verificar se esta selecionada a opgao “Restrito” no “Nivel de
Acesso” e clicar em “Salvar”:

Gerar Documento
| Salwar | o ltar |
Pedido de Reconsideragio
m T=zio Inicial
Documaents Modelo
Taxte Fadido
@ Hanhum
Deserido . s
1. Verificar se esta
R ) selecionada a opgao
mzzificagao por Assunios: “ . ”
Restrito”.
2. Clicar em “Salvar”. " ’_O“
W v
Ohzervagoes desta unidede:
)
W
ival de Acesso]
Sigilaza (@) Bestrita Pablics
Hipdlese Legsl
| Saluar |@|

18.8 Na arvore do processo SElI, selecionar o formulario do tipo “Pedido de Reconsideracao” e
clicar em “Editar Conteudo”.

= 0000276-26.2022.5.13.0000
....... ﬁ, > g 7”7,

ﬁ Farmulario-Promocgio Vertical-Requerimenta Inscri

Formulario-Fromogéo Yertical-Cursos Regulares R | Editar Conteddo |

Formulario-Promogéao Yertical-Cursos Regulares T

Farmulario-Promocgio Vertical-Cursos Regulares T

ﬁ Farmulario-Promogéio Vertical-Cursos Regulares 5i

[ - . . -
Promogdo Vertical - Capacitagio Externa 01 Conh TRIEUHN,

ﬁ Formulario-Promogéo Verical-Participagdo em Ca Fua Guajajaras, N”40 - Ba

FPEDIDO DE EECONSI

Digite o texto agui...

0000278-248.2022.2.13.0000

18.9 Fundamentar o Pedido de Reconsideracao, clicar em “Salvar” e depois “Assinar”:
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H satvar || PBassinar || & Bg | @ N I S = X x* 4 4 ==- O)-
1“'3"—"3;'@ 1 Q|| i= = E Ml E &= S| Zoom -

B sutofeto || Estil -
|

2. Clicar em
“Salvar”.

3. Clicar em
“Assinar”.

TRIBUNMAL DE JITSTICA DO ESTADO DE MINAS GERALS
Rua Guajajaras, H* 40 - Bairro Centro - CEF 30120-100 - Belo Horizonte - WG - wana tng jus by
Lindar: 17

1. Digitar o texto.

PEDIDO DE RECONSIDERACAO - EJEF/COMPROVE

[Digite o texto aqui...

0095958-52 2021 8.13.0000 586343571

18.10 Apds clicar em “Assinar”, sera apresentada a janela abaixo. O candidato devera colocar
sua senha (a mesma da Rede TIMG / Intranet) e clicar em “Assinar”:

B

Assinatura de Documento

Orgéo do Assinante:
TJMG r
Assinante:

Cargo / Fungéo:

1. Digitar a senha (a megma da
Rede TIMG / Intranet). s

2. Clicar em “Assinar”.

Senha [reeeese ou Certificado Digital ()

18.11 Apds clicar em “Assinar’, na frente do nome “Pedido de Reconsideragcédo”, sera

apresentada a tela abaixo, com o icone , indicando que o documento foi assinado
eletronicamente:
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O000278-28.2022.8.13.0000

= 0000276-28.2022.5.13.0000

18.12 Clicar em Enviar Processo:

Forrmulario-Pramogdo Wertical-Reguerimento Inscrigdo-Decl. Inexisténcia Punigio e A
Forrmulario-Pramogdo Wertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (5863321)
Formul4rio-Pramogdo Yertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pés-grad. Direito Publico
Formulério-Promogdo Yerical-Cursos Regulares TITULO 02 Pés-grad. Direito Constity

Formulario-Promogdo Verical-Cursos Regulares 568635324 COMPROWE - ADMINISTR
Promogao Yerical - Capacitagdo Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Ortagrafic- ™™

Formulario-Promogdo Vertical-Participagio em Capacitagdo Externa 5863526 UM
Promogao Yertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugéo a Gestdo Socioambiental

Formulario-Promogédo Verical-Participagfo em Agdo Educacional da EJEF 5863523
Promogdo Vertical - Conciliador/mediador 01 180 dias (5863529) COMPROWE - ADN

Formulario-Pramogdo Wertical-Atuagdo como Conciliador/Mediador 5863830 COMPR

Formulario-Pramogdo Wertical-Atividades Desenvolvidas no Setor de Trabalho 5863832

Fedido de Reconsideracdo 5863500 Rl Sl okt SRRl TR = srnpiv el

18.13 Na tela "Enviar Processo", seguir 0s passos abaixo:
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Formulario-Promogdo YWertical-Feguerimento Inscrigdo-Decl. Inexisténcia Punigio e A
Formulario-Pramogdo Vertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (5863821)
Faorrmuldrio-Promogdo Vertical-Cursos Regulares TITULOD 01 Pds-grad. Direito Piblico
Farrmuldrio-Promogdo Yertical-Cursos Regulares TITULO 02 Pds-grad. Direito Constity

Formulario-Promogdo Yertical-Cursos Regulares 5863524 COMPROWE - ADMIMISTF
Fromaogio Yertical - Capacitagio Externa 01 Canhec. o Movo Acordo Ortografico (556

Formulario-Promogdo Vertical-Paricipagio em Capacitagio Externa 5863826 COMF
Fromogio Yertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugio & Gestdo Socioambiental

Formulario-Promogdo YWertical-Participagdo em Agdo Educacional da EJEF 5863525
Fromagio Yertical - Conciliadar/mediadar 01 180 dias (586535325) COMPROYE - ADN

Formulario-Promogdo Vertical-Atuagio como Conciliador/Mediador 5863830 COMPER

Formulario-Promogdo Vertical-Atividades Desenvolvidas no Setor de Trabalho 5863532

Pedido de Feconsideracio S e COMPROWE - ADMINISTEATMND

i

Ervviar Processo

AL DE JTTETD
rla Lagalaras, 40 a0 - saitro Centro -

PEDIDO DE RECONSIDERACA(
Digite otextoaqui...

e
e.l i Documento asstnado eletronicaments
&k 5 ,
assinatura - 24/05/2022, as 08:13, conforme art. 1

eletrénica
|



Enviar Processo

| Enwiar l

Processos:
000027 6E-26.2022.8.13.0000 - PHOMDG.&.G WERTICAL 202K

1. Digitar PROMOGAO
VERTICAL para selecionar a
unidade a ser enviado o

Unidades: processo SEI.

| Promogéo Vertical “« | hostrag 2. Selecionar “PROMOCAO
PROMOCAO VERTICAL - PROMOCAO VERTICAL / VERTICAL”.

3. Clicar em “Manter processo
aberto na unidade atual”
(recomendavel para o
candidato acompanhar a

lanter processo aberto na unidade atual tramitagdo de seu processo).

Atencao: antes do proximo
passo, esteja ciente de que
Erwiar e-mail de notificacdo tudo esta correto, pois ndo
sera permitido qualquer tipo de
Retorno Programado alteracdo no processo depois
de enviado.

Rernover anotagio

|} Data certa

4. Clicar em “Enviar”.

I Prazoem dias

Observacdo: E importante que o candidato anote o nimero do seu processo SEI de inscri¢éo
para que, ao final, apds o envio do Pedido de Reconsideracdo, a pesquisa do andamento processual
se torne mais simplificada.

18.14 Apds clicar em “Enviar”, aparecera a tela abaixo. E importante observar que, apés o

processo ter sido enviado, os icones que indicam que os documentos foram assinados - -
mudam da cor amarela para a cor preta, ndo permitindo qualquer alteracéo.

Formulario-Promogdo Vertical-Reguerimento Inscrigéo-Decl. Inexisténcia Punigio e Autent. Documentos 5863855 COMPROVE - ADMINISTRAT VO Vo
Formulério-Promogdo Yertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direfto (58638210 COMPROVE - ADMINISTRAT VO
Formuldrio-Promogdo Vertical-Cursos Regulares TITULD 01 Pés-grad. Direito Poblico (5863522) COMPROVE - ADMINISTRATIVD
Formulario-Promogdo Vertical-Cursos Regulares TITUL® 02 Pds-grad. Direito Constitucional (5863823) COMPROVE - ADMINISTRAT VO

Formulério-Promogdo Yertical-Cursos Regulares 5863824 COMPROVE - ADMINISTRATIVD ﬁ
Promoc&o Wetticsl - Capactacio Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Ortogréfico (S8635825) | COMPROVE - ADMINISTRATIVO

Formuldrio-Promocdo Vertical-Participacdo em Capacitagdo Externa 58635826 COMPROVE - ADMINISTRAT VO ”

Promoc&o Yettical - Ac&o Educacionsl EJEF 01 Introdugdo & Gestéo Socioambiertal (3863827) COMPROVE - ADMINISTRAT VD

Formuldrio-Promocdo Vertical-Participacdo em Acdo Educacional da EJEF 5863828 COMPROVE - ADMINISTRATID ”
Promocao Yertical - Conciliadorfmediador 01 130 dias (5863529) COMPROVE - ADMINISTRAT VO

Formulario-Promocdo Vertical-atuscdo como ConciliadorMediador 5863830 COMPROVE - ADMINISTRATIVO 7~

Formuldrio-Promoggo Vertical-Atividades Desenvolvidas no Setor de Trabalho 363332 COMPROVE - ADMINIS TRATIWO ”

Pedido de Reconsideragfo 5863559 COMPROVE - ADMINISTRAT VO ﬁ ) —
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19. RECURSO

Observacdo: Para interpor o recurso o candidato devera gerar o Tipo do Documento
“‘Recurso” dentro do mesmo processo eletronico do tipo “Promocdo Vertical 202X”, utilizado pelo
servidor para inscricdo. Um novo processo no SEI destinado ao Recurso ndo sera considerado.

19.1 Acessar o SEI e digitar o numero completo do seu processo eletrénico utilizado para a

inscricdo na Promocéo Vertical, no espaco existente no Menu Pesquisa, localizado na parte superior
do canto direito do SEI, e digitar “Enter” no teclado:

CPORN 0000276-28.2022.68.1300000 O

19.2 Clicar no numero do seu processo SEl, localizado na parte superior do canto esquerdo do
Sistema SEI:

Farmulério-Promogéa vertical-Requerimerta i)~ NUMEro dO  punigéo e Autert. Documentos 5863858  COMPROVE - ADMINISTRATIVO ”

processo SEI

Formulario-Promog#o Vertical-Cursos Regularg [5563521) COMPROWE - ADMINISTRATIWVG

Formulério-Promogdo Vertical-Cursos Regulares TITULD 01 Pds-grad. Direito Pablico (5863822) COMPROVE - ADMINIS TRAT VO
Formulrio-Promogfo Yertical-Cursos Regulares TiTULO 02 Paz-grad. Direto Consttucional (58638231 COMPROVE - ADMINISTRAT WO

Formuldrio-Promogfo Verical-Cursos Regulares 5863524 COMPROVE - ADMINISTRATIVO ﬁ
Promocéo Yertical - Capactaggo Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Ortografico (58635825) COMPROVE - ADMINISTRAT VO
Formulério-Promogfo Vertical-Participagdo em Capactacio Externa 5863826 COMPROVE - ADMINISTRAT VO 7
Promocéo Yertical - Agfo Educacional EJEF 01 Introducfo 4 Gestio Sociosmbiental (58635827 COMPROVE - ADMINISTRAT VO
Formulrio-Promogfo Vertical-Participagdo em Acdo Educacional da EJEF 58635828 COMPROVE - ADMINISTRAT O e
Promocéo Yertical - Conciliadorimediador 01 180 dias (5863529) COMPROVE - ADMINISTRATIVO
Formulério-Promogdo Vertical-Atuacio como ConciliadorMediador 5863830 COMPROVE - ADMINISTRAT VO Ve
Formulario-Promocao Verical-Atividades Desenvalvidss no Setor de Trabaho 58635832 COMPROVE - ADMINISTRATIVO [3
Pedido de Reconsideragio S863553 COMPROVE - ADMINISTRAT VO ﬁ

19.3 Selecionar a opcéo Incluir Documento:
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\* "

Formulario-Promogao Yerical-Requerimento Inscrigio-Decl. Inexisténcia Punigéo ':l' ¢
"""" Formulario-Promogdo Yertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (58638 p Incluir Docurnento o
roc ades
"""" Farruldrio-Promocdo Yertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pés-grad. Direito Pib COMPROVE - ADMINISTRATT
Formulério-Promogdo Wertical-Cursos Regulares TITULD 02 Pés-grad. Direito Con PROMOCAC WERTICAL
Formulario-Prormogio Yertical-Cursos Regulares 5863824  COMPRONE - ADMIMI

Promogéo Yertical - Capacitagfo Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Ortografica (!

Farmulario-Promogio Yertical-Participagio em Capacitagdo Externa 58635826 CC

Promogéo Yertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugdo a Gestio Socioambier

Formulario-Promogao Yertical-Participagio em Agdo Educacional da EJEF 556385

Promogao Wertical - Conciliador/mediador 01 180 dias (6863829 COMPROWE - £

Formulario-Fromogao Yerical-Atuagdo como Conciliador/Mediador 58635830 COMN

Farmulario-Promogdo Yertical-Atividades Deserwvolvidas no Setor de Trabalho 535:

Fedido de Reconsideragfo 5363559 COMPROVE - ADMINISTRATWD ﬁ

19.4 Em “Gerar Documento”, verificar se a opg¢ao “Recurso” esta disponivel na tela. Se sim,
clicar em “Recurso”:

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento:

| rec

Formulario-Feconhecimento de Instituicao de Formacgao de
Mediadores

Formulario-Relagio TransfiEecolhim de Docs.
Administrativos

\ Fedido de Feconsideracao

Fecurso

N : 1

19.5 Se néo, escolher o Tipo do Documento, clicando no icone ““ e localizar a opcgao
“‘Recurso”
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Gerar Documento /
Escolha o Tipo do Documento: @

19.6 Apds localizada a opgao, clicar em “Recurso”.

19.7 Na tela Gerar Documento, verificar se esta selecionada a opgao “Restrito” no “Nivel de
Acesso” e clicar em “Salvar”:
Gerar Documento

wikar |

Salvar

Recurso

Texto Iniclal

) Dacuments hodels
) Taxto Padro
@ Henbum

Dezarigia:

Imerezzados:

1. Verificar se esta selecionada
a opcdo “Restrito”. ~ 2ED
+ 4

2. Clicar em “Salvar”. o

l

Claszificagio por Agsuntos:

~ 20
v T+

Observagdes desta unidade:

Mivel de fAcesso

Sigilasa (®) Restro Pidblice

Hipétase Lagal:

salvar || wbiar |
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Conteudo”.

= 0000276-28.2022.5.13.0000
Formuléario-Promogio Wertical-Requerimenta Inscrigdo-Decl. Inexistér
Forrnulario-Promogdo Yertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. C
Formulério-Promogdo Vertical-Cursos Regulares TITULO 01 Pas-grad
Farmulétio-Promocéo Vertical-Cursos Regulares TITULD 02 Pas-grad
Formulério-Promogéo Wertical-Cursos Hegulares 5863824 COMPRO
Promocdo Yertical - Capacitagio Externa 01 Conhec. o Nove Acordo
Farmulario-Promogio Wertical-Participagio em Capacitagio Externa
Promogdo Yertical - Agdo Educacional EJEF 01 Introdugio 4 Gestéo
Farmulario-Promagao Wertical-Participagio em Agfo Educacional da
Promogio Yertical - Conciliador/mediador 01 180 dias (5863329 CO

Farmulario-Pramogio Wertical-Atuagfo coma Conciliador/Mediadar 56

Forrulario-Promogdo Yertical- ades Deservolvidas no Setor de 1
Pedido de Reconsider 5863859 COMPROWE - ADMINISTRAT

EEElgaseiEEl COMPROVE - ADMINISTRATINVD

19.8 Na arvore do processo SElI, selecionar o formulario do tipo “Recurso” e clicar em “Editar

o i 9P

TRIBUNAL DE J
Fua Guajajaras, M* 40 - Bairro Centr

RECURSO - EJEF

Digite o texto agui...

0000274-23 2022 2.13.0000

19.9 Digitar o Recurso, devidamente fundamentado, clicar em “Salvar” e depois “Assinar”:

Salvar Assinar

a

& sei-treinamento.tjmg.jus.br/sei/controlador.php?acac=editor_montar&id_procedimento="147700&id_documento=147839&infra_sistema=100000100&infra.. &

Z N 100 % AutoTexto

1. Digitar o texto.

2. Clicar em “Salvar”.

3. Clicar em “Assinar”.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

RECURSO - EJEF/COMPROVE

Digite o texto aqui...

0000158-86.2021.8.13.0000

0093811v1

19.10 Apods clicar em “Assinar”, sera apresentada a janela abaixo. O candidato devera colocar
sua senha (a mesma da Rede TIMG / Intranet) e clicar em “Assinar”:
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[

Assinatura de Documento

Orgio do Assinante:

[TImz v

Assinante:

|

Cargo / Fungéo: -~ 1. Digitar a senha (a megma da

| _— Rede TIMG / Intranet). v

H A\Y H ”
Senha ] U Certificado Digital 2. Clicar em “Assinar”.
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19.11 Apés clicar em “Assinar”, na frente do nome “Recurso”, sera apresentada a tela abaixo,

com o icone , indicando que o documento foi assinado eletronicamente:
= 0000276-25 2022.5.13.0000
Formulério-Promocio Yertical-Reguerimento Ingcrigdo-Decl. Inexisténcia Punicéo e Autent. Documentos 5863558 COMPROVE - ADMINISTRAT VO ”
Formulario-Promogo Yertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad, Diretto (5863821) COMPROVE - ADMINISTRATIVO
Formulario-Promogéo Yertical-Cursos Regulares TITULD 01 Péz-grad. Direito Publico (5863822) | COMPROVE - ADMINISTRAT WO
Formulario-Promogéo Yerical-Cursos Regulares TITULO 02 Pés-grad. Dirgito Cor ™~ 77777777~

Formulario-Promogio Yertical-Cursos Regulares 5863824 COMPROVE - ADMINISTRATIVO P

Promocéo Vertical - Capacitagio Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Ortografico (58638251 COMPROVE - ADMINISTRAT VO
Formulario-Promocéio Yertical-Participagdo em Capactacdo Externa 58635826 COMPROVE - ADMINISTRATIVO ”

Promocéo Vertical - &cfo Educacionsl EJEF 01 Introducéo & Gestdo Socioambientsl (58638270 COMPROVE - ADMINIS TRATIVO
Formulério-Promogio Yertical-Participagio em Agdo Educacionsl da EJEF 5863328 COMPROVE - ADMINISTRAT VO 7

Promog&o Yertical - Conciliadorimeadiador 01 180 dias (5863829) COMPROVE - ADMINISTRATIVO
Formulario-Promogdo Yertical-Stuacio como ConciiadorMedisdor 5863330 | COMPROVE - ADMINISTRATIVO 7~
Formulario-Promogo Mertical-Stividades Desenvolvidas no Setor de Trabalko S8635832 COMPROVE - ADMINISTRATIVO ﬁ
Pedido de Reconsideragio 5863859 COMPROWE - ADMINISTRAT VO ,S

] COMPROVE - ADMINIS TRATIVO —
19.12 Clicar em Enviar Processo:
= 0000276-25.2022.8.13.0000
Formulario-Promogio Vertical-Reguerimento Inscrigéo-Decl. Inexisténcia Punicéo e Autert. Documentos 5863858 COMPROVE - ADMINISTRATIVO P ='¢ I i

Formulario-Promogdo Vertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direto (5863521) COMPROVE - ADMINISTRATIVO
Formulario-Promocgo Vertical-Cursos Regulares TITULG 01 Pés-grad. Direito Pablico (5863522) COMPROVE - ADMINISTRATIVO

Farmulario-Promogéo Yertical-Cursos Regulares TITULO 02 Pés-grad. Direito Constitucionsl (S863823) | COMFROVE - ADMINISTRAT VO

15
TIMG
oI AT T USTICA DO ESTADC
edro - CEP 30120-100 - B

Formulario-Promogéo Vertical-Cursos Regulares 5863524 COMPROVE - ADMINISTRATIVD [9
Promog&o Vertical - Capacitagio Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Ortogréfico (5863825) COMPROVE - ADMINISTRATIVD
Formulario-Promogéo Vertical-Participacéo em Capacitagéo Externa 5863526 COMPROVE - ADMINISTRATIVD P
Promogn Yertical - 8o Educacional EJEF 01 Introdugéo & Gestéo Socioambizntal (5863827) COMPROVE - ADMINISTRATIVO
Formulario-Promogdo Vertical-Participacéo em Agio Educacional da EJEF 5863828 COMPROVE - ADMINISTRATIVO ”
Promogéo YVertical - Conciliadorinediador 01 180 diss (58635829) COMPROVE - ADMINISTRATIVD
Formulario-Promogéo Vertical-Atuagio como ConciliadorMediador 5863330 COMPROVE - ADMINISTRATIVO P
Formulario-Promogio Vertical-Atividades Desenvolvidas no Setor de Trabalho 5863832 COMPROVE - ADMINISTRATIVO [3
Pedido de Reconsideragio 5863859 COMPROVE - ADMINISTRATIVO I’

Il COMPROVE - ADMINISTRATIVD

19.13 Na tela "Enviar Processao", seguir 0s passos abaixo:
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RECURSO - EJEF/COMPROVE - .

Digite o texto agui...

Dio to assinado eletron por
ern 20502022, 42 09242, co

11.41952006.



Enviar Processo

A

Erviar

Processeos:
o093953-52 2021.8.13.0000 - PROMDQ&KD YVERTICAL 202

1. Digitar RECURSO PV

Unidades:
&~ . 2. Selecionar “2° GAVIP
RECURSO PV Mostrar ””'UW RECURSO PV - Gabinete da
2% GAYIP RECURSO PV - Gahinete da 2% ice-Presidéncia - RECURSO Py|| 22 Vice-Presidéncia -

RECURSO PV”.

Mant bert dad “t | 3. Clicar em “Manter processo aberto na unidade
anter processn ahern ha Unidade atua atual” (recomendavel para o candidato acompanhar

Remmover anotaco a tramitacdo de seu processo).

) ) . . Atencdo: antes do proximo passo, esteja ciente de
Enviar e-mail de notificagao que tudo estd correto, pois ndo serd permitido
qualquer tipo de alteracdo no processo depois de
Fetorno Programado enviado.

— 4. Clicar em “Enviar”.
[ ) Data certa

[ ) Prazo em dias

Observacao: E importante que o candidato anote o nimero do seu processo SEI de inscri¢éo
para que, ao final, apés o envio do Recurso, a pesquisa do andamento processual se torne mais

simplificada.

19.14 Ap6s clicar em “Enviar’, aparecera a tela abaixo. E importante observar que, apds o
processo ter sido enviado, os icones que indicam que os documentos foram assinados - -
mudam da cor amarela para a cor preta, ndo permitindo qualquer alteracéo:
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Formulario-Promocio vertical-Reguerimento Inscrigdo-Decl. Inexisténcia Punigo e Autent. Documentos 5863858 COMPROVE - ADMINISTRAT VO
Formulério-Promocio Wertical-Cursos Regulares REQUISITO Grad. Direito (556353210 COMPROVE - ADMINIS TRATIVO
Formulario-Promocio vertical-Cursos Regulares TITULD 01 Pos-grad. Direito Publico (5863822) COMPROVE - ADMINIS TRAT WO
FDrmuIériD-Promoqéu Wertical-Cursos Regulares TITULG 02 Paz-grad. Direito Conattucional (5863523 [COMPROVE - ADMINIS TRAT WO

Formulrio-Promocio Vertical-Cursos Regulares 5863524 COMPROVE - ADMINISTRATIVO ﬁ
Promocéo Yerical - Capacitacfo Externa 01 Conhec. o Movo Acordo Ortogréfico (5863523) COMPROVE - ADMINISTRAT VO
Formulario-Promocio Yertical-Padicipagéo em Capacitagio Externa S8E3826 COMPROVE - ADMINISTRATIVO 7~
Promogén Yerical - Acfo Educacional EJEF 01 Introdug8n & Gestéo Socioambiental (5863327) COMPROVE - ADMINISTRATIVO
Formuldrio-Promocio vertical-Paricipacio em &cdo Educacionsl da EJEF 5863828 COMPROVE - ADMINISTRAT VO Ve
Promogéo Yettical - Conciliadorimediador 01 180 diss (S863529) COMPROVE - ADMINISTRAT VO
Formulario-Promocio Yertical-Atuacdo como ConciliadorMediador 5863830 COMPROVE - ADMINISTRATIVO 7
Formulario-Promocio Yertical-Atividades Desenvolvidas no Setor de Trabslho 5863832 COMPROVE - ADMINISTRATIVO ﬁ
Pedido de Reconsideragio 5863859 COMPROVE - ADMINISTRAT VO ﬁ

Recurso 5863860 COMPROVE - ADMIMISTRATIVO » —

X=-X-X-X-X-X
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